TERMO DE REFERENCIA
Lei n?14.133, de 12 de abril de 2021
SERVICOS POSTAIS
DISPENSA DE LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

(Processo Administrativo n° Xxxxx.XXXXXX/XXXX-XX)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

=| w™arceL
FRANCELINO
DASILVA

20/08/2025 14:48

=] VYONARA
YOKO
POZZOLO

20/08/2025 15:56

=| EDSON
Q FIRMINO
20/08/2025 16:22
WALTER
IEI RIBEIRO
DE
9 OLIVEIRA
JUNIOR
09/09/2025 11:20

1.1. Contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, conforme condigcbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.
ITEM | ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE DE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Servigcos Postais 4286 Anual 01 R$ 2.941.655,00 | R$ 2.941.655,00

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. Os servigos sao enquadrados como continuos.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da presente contratacao, em conformidade com o Artigo 106 da Lei 14.133/2021,
sera de 60 meses (sessenta) meses a partir de 12 de janeiro de 2026, prorrogaveis na forma do Artigo 107 do
mesmo dispositivo.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao estéa previsto no Plano de Contratagées Anual 2026, conforme detalhamento
a sequir:

I) IDPCA no PNCP:03141166000116-0-000001/2025;

II) Data de publicagdo no PNCP: 29/10/2024;

llI) Id do item no PCA: 6964;

IV) Classe/Grupo: 911 - Servigos. Administrativo do Governo;

V) Identificador da Futura Contratacao: ltem SIGEO 151102025000259.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
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3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

41. Os critérios de contratagdo como um todo encontram-se pormenorizados em tépico especifico nos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Indicacao de marcas ou modelos, da vedacao de utilizagdao de marca/produto na execugao do
servico e da exigéncia de carta de solidariedade

4.2. Na presente contratacdo nao se aplicam os presentes itens, por se tratar de contrato de adeséo ao
Termo de Condigcdes Comerciais e Anexos apresentados pelos Correios - Pacote de Servicos PLATINUM -,
que ndo traz previsdo sobre esses temas.

Subcontratacao
4.3. Nao sera admitida a subcontratagcao do objeto contratual.
Garantia da contratagao

4.4, A realizagdo de licitacdo e a prestacao de garantias foram dispensadas com base no artigo 75, Inciso
IX, da Lei 14.133/2021. A contratacdo da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (ECT) se da por meio
de Pacote de Servigos e mediante adeséo ao Termo de Condi¢gdes Comerciais e Anexos apresentados pela
Empresa.

Vistoria
4.5. Nao ha necessidade de realiza¢do de avaliagao prévia do local de execugéo dos servigos.
Instalacdo de escritorio

4.6. Nao ha necessidade de instalacdo de escritério para a adequada execugao dos servigos contratados
(postais pelos Correios).

Margem de Preferéncia

4.7. Na presente contratagdo nao se aplica esse item, por se tratar de contrato de adesdo ao Termo de
Condigcoes Comerciais e Anexos apresentados pelos Correios - Pacote de Servigos PLATINUM -, que nao
traz previséo sobre esse tema.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucgao do objeto seguird a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio da execugao do objeto: 12 de janeiro de 2026.
5.1.2 Os métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e periodicidade de

execugao do trabalho observardo as condigdes contidas no Termo de Condigcbes Comerciais e Anexos
apresentados pelos Correios, bem como a Lei n. 14.133/2021.

513 O cronograma de realizagdo dos servigcos observara as condigdes contidas no Termo de
Condigcbes Comerciais e Anexos apresentados pelos Correios.

514 Nao se aplica o presente item (Etapa / Periodo / a partir de / ap6s concluido) devido as
caracteristicas do objeto.
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Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serao prestados no territorio nacional.

5.8. Os servicos serdo prestados conforme Termo de Condi¢gdes Comerciais e Anexos apresentados pelos
Correios. No ambito deste Regional, as correspondéncias fisicas e malotes poderédo ser recebidos das 11h
as 17h, de segunda a sexta-feira, exceto feriados.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugao contratual observara as rotinas adotadas pela empresa contratada, observadas as condigcoes
contidas no Termo de Condigoes Comerciais e Anexos apresentados pelos Correios.

Materiais a serem disponibilizados e Informacodes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. Nao se aplicam os presentes itens devido as caracteristicas do objeto da contratagéo.
Especificacao da garantia do servico

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados ndo sdo objeto da presente
contratacao.

Procedimentos de transicéao e finalizacao do contrato

5.8. Nao se aplica devido as caracteristicas do objeto da contratagao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Nao se aplica “Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagéo, que (...)"

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado nao necessitara manter preposto da empresa no local da execugéao do objeto durante
toda a contratagéo.
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6.8. Nao se aplica o presente item (O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a
indicacado ou a manutengao do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o
exercicio da atividade).

Rotinas de Fiscalizacao

6.9. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para
a corre¢ado da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual.

6.16. Nao se aplica o presente item (A fiscalizagcdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes
rotinas).

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao, por forga da
Instru¢cdo Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.19. Nao se aplicam os itens relacionados a jornada (compensacao, revezamento e pagamento), vale
transporte e vale alimentagéo.

Fiscalizagcao Administrativa

6.20. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicées de habilitacido da
contratada, acompanharda o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.22. Cabe ao gestor do contrato:
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6.22.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.22.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.22.3 acompanhar a manutengéo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagédo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.22.4 emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.22.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagédo para
fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.22.6 elaborar relatorio final com informagbes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.22.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

6.22.8 Nao se aplica receber e dar encaminhamento imediato:

6.22.8.1. as denuncias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
¢ inciso Ill, do Decreto n.2 12.174/2024;

6.22.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.23. Nao se aplica “Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em
razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboragdo de escalas
de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as unidades sobre a possibilidade e os requisitos
para concessao (artigo 11 da Instrugdo Normativa SEGES/MGI n° 81, de 12 de setembro de 2024)".

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Por se tratar de contrato de adesao, aplicam-se, no que couber, as Clausulas “Quarta, Quinta e
Sexta” do “Contrato Multiplo de Prestacao de Servigos e Venda de Produtos” apresentado pela ECT.

Do recebimento

7.2. Por se tratar de contrato de adesao, aplicam-se, no que couber, as Clausulas “Quarta, Quinta e
Sexta” do “Contrato Multiplo de Prestagéo de Servigos e Venda de Produtos” apresentado pela ECT.

Liquidagao
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7.3. Por se tratar de contrato de adesao, aplicam-se, no que couber, as Clausulas “Quarta, Quinta e
Sexta” do “Contrato Multiplo de Prestagéo de Servigos e Venda de Produtos” apresentado pela ECT.

Prazo de pagamento

7.4. Por se tratar de contrato de adeséo, aplicam-se, no que couber, as Clausulas “Quarta, Quinta e
Sexta” do “Contrato Multiplo de Prestagéo de Servigos e Venda de Produtos” apresentado pela ECT.

Forma de pagamento

7.5. Por se tratar de contrato de adesao, aplicam-se, no que couber, as Clausulas “Quarta, Quinta e
Sexta” do “Contrato Multiplo de Prestagéo de Servigos e Venda de Produtos” apresentado pela ECT.

Antecipacao de pagamento

7.6. Por se tratar de contrato de adesao, aplicam-se, no que couber, as Clausulas “Quarta, Quinta e
Sexta” do “Contrato Multiplo de Prestagéo de Servigos e Venda de Produtos” apresentado pela ECT.

Reajuste

7.7. Por se tratar de contrato de adeséo, aplica-se a Clausula “Quinta” do “Contrato Multiplo de Prestacao
de Servigcos e Venda de Produtos” apresentado pela ECT.

Cessao de Crédito

7.8. Nao se aplica o presente item devido as caracteristicas do objeto da contratagéo.
Conta-Deposito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador

Conta-Deposito Vinculada

7.9. Nao se aplicam os presentes itens ante a natureza do objeto da contratagdo (servigos postais) e
considerando se tratar de se tratar de adesdo ao Termo de Condigdes Comerciais apresentados pelos
Correios, que nao aborda referido tema.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Por se tratar de contrato de adesao, aplicam-se, no que couber, as Clausulas “Terceira, Sexta e
Oitava” do “Contrato Mdltiplo de Prestacdo de Servigos e Venda de Produtos” apresentado pela ECT.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagéo direta com fundamento no art. 75, 1X, da Lei
n® 14.133, de 12 de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: “Art. 75. E dispensavel a licitagao: (..)
IX — para a aquisigao, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens produzidos ou servigos prestados
por 6rgdo ou entidade que integrem a Administragdo Publica e que tenham sido criados para esse fim
especifico, desde que o prego contratado seja compativel com o praticado no mercado;”

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do objeto sera de empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
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9.4. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.8. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacao Econémico-Financeira

9.11. Nao se aplica o presente item devido as caracteristicas do objeto da contratacao.

Qualificacao Técnica

9.12. Nao se aplica o presente item devido as caracteristicas do objeto da contratacao.
Qualificacdo Técnico-Operacional

9.13. Nao se aplica o presente item devido as caracteristicas do objeto da contratagao.
Qualificagao Técnico-Profissional

9.14. Nao se aplica o presente item devido as caracteristicas do objeto da contratagao.
DisposicOes gerais sobre habilitacao

9.15. Nao se aplica o presente item devido as caracteristicas do objeto da contratagao.
Documentacado complementar para cooperativas

9.16. Nao se aplica o presente item devido as caracteristicas do objeto da contratacao.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

10.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 2.941.655,00 (dois milhdes, novecentos e quarenta e
um mil, seiscentos e cinquenta e cinco reais),considerando-se, para tanto, as despesas com servigos postais
dos ultimos 5 anos, conforme dados extraidos no Sigeo e informandos nos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice a este Termo de Referéncia.

11. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA
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11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Gestao/unidade: Secretaria-Geral Judiciaria;
II) Fonte de recursos: 1000000000;
[ll) Programa de trabalho: 168089; e

V) Elemento de despesa: 3.3.90.39 E 3.3.90.92.

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagcédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGCOES FINAIS

12.1.  Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

Curitiba, 20 de agosto de 2025.

(assinado digitalmente)

Walter Ribeiro de Oliveira Junior ; )
COORDENADORIA DE SUPORTE E MANUTENGCAO DE SISTEMAS JUDICIARIOS
Fiscal do Contrato (e-carta)

(assinado digitalmente)

Edson Firmino ;

SUBSECAO DE OPERAGCOES POSTAIS

Fiscal do Contrato (Correspondéncias fisicas e malotes)

(assinado digitalmente)

Yonara Yoko Pozzolo )
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA
Gestora do Contrato

(assinado digitalmente)

Marcel Francelino da Silva
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA
Gestor do Contrato Substituto
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