Documento de formalizacio de demanda de atividade de capacitacio aberta para servidores da
area administrativa do Tribunal Regional do Trabalho da 9* Regido, cujo valor do investimento
seja inferior ao limite constante no inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021.

Senhor Coordenador de Gestao do Quadro de Pessoal,

Em ateng¢do ao disposto nos artigos 23, 68, 72 e 74 da Lei 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos) e nos artigos 18 a 20 da Politica n® 77/2023, que institui a Politica de Governanga de
Contratagdes no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 9* Regido, encaminho, para andlise ¢
deliberagao, o seguinte pedido de contrata¢ao de curso/evento:

1. Curso/Evento: “Suprimento de Fundos e Cartao de Pagamentos do Governo Federal - De acordo
com a Nova Portaria MF N° 1.344/2023.

2. Empresa promotora: Capacity Treinamento e Aperfeicoamento.

3. CNPJ da empresa promotora: 18.133.018/0001-27

4. Preposto responsavel pela empresa promotora: Belcilene Lopes.

5. E-mail de contato com o preposto da empresa promotora: bel@capacitytreinamentos.com.br

6. Dados bancarios da empresa promotora: Banco do Brasil, Ag: 1230-0, C/C: 125595-9

7. Data/periodo do curso/evento: De 02 a 05 de Junho..
8. Horério das atividades: Das 8h30 as 12h30.

9. Carga horaria do curso/evento: 16 horas-aula.

10. Modalidade de execucao do curso/evento: ONLINE.
11. Local de realiza¢ao do curso/evento: Online.

12. Valor da inscricio no curso/evento:

e R$2.390,00 (Dois mil trezentos e noventa reais) por participante.

13. Ha necessidade de deslocamento de servidores: Nio.
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14. Se sim, de onde para onde e meio de transporte a ser utilizado: N/a.

15. O curso/evento esta aprovado no Plano Anual de Capacitacdo em vigor? Nao.

16. Se sim, informe qual o documento de aprovacio:

17. Se nao, informe qual a curso/evento aprovado sera substituido pelo ora indicado: Curso 5
(Gestao Patrimonial na Administragdo Publica) do Despacho ADG (doc. 2 - PROAD 1870/2025).

18. Nome e lotacdo dos servidor(es) a ser(em) inscrito(s) no curso/evento: Carlos Afonso
Tellechea de Sousa (Coordenadoria de Pagamento de Pessoal).

19. Justificativa da necessidade de participacio do(s) servidor(es) no curso/evento: o
servidor serd removido para a Secdo de Conciliacdo e Andlise Contabil e desempenhara atividades
relacionadas a concessao e prestacdo de contas dos Suprimento de Fundos.

20. Posicionamento conclusivo sobre a adequacio da contratacio a necessidade a que se destina:
A participagdo do servidore indicado € oportuna e conveniente, uma vez que o curso tem como objetivo
apresentar os conceitos de Suprimento de Fundos e que se coaduna com as atividades do colaborador
no ambito da Secretaria de Contabilidade Orcamento e Finangas, para o acompanhamento dos processos
de concessao, acompanhamento e prestagao de contas.

21. Justificativa da escolha da empresa promotora do curso/evento: A opg¢do pela
Capacity Treinamentos foi baseada em sua especificidade e abrangéncia do programa, além da
notoria especializagdo da empresa promotora do evento e do instrutor que apresenta curriculo com
conhecimento técnico de alto nivel na drea de Suprimento de Fundos. O prego da inscrigdo ¢
compativel com os precos de mercado. Importante salientar que pelo fato de ser realizado na
modalidade EAD nao havera a necessidade de dispéndio com diarias, passagens e adicional de
deslocamento.

22. Conteudo programatico resumido do curso/evento:
e Moddulo I — Concessao de Suprimento de Fundos;
e Modulo IT — Execu¢ao Or¢amentaria;
e Moddulo III — Gerenciamento do Cartao de Pagamento do Governo Federal
(CPGF) do Suprimento de Fundos;
e Modulo IV — Execucao Financeira do Suprimento de Fundos;

e Modulo V — Presta¢dao de Contas do Suprimento de Fundos e Sistema do Cartdo de
Pagamento (SCP).



23. Objetivos do curso/evento: Capacitar servidores a utilizarem o Suprimento de Fundos - SF por meio,
principalmente, do Cartdo de Pagamentos do Governo Federal — CPGF, evidenciando e esclarecendo as principais
rotinas de execucdo orcamentaria e financeiras e procedimentos no Sistema do Cartdo de Pagamento
(Autoatendimento Setor Publico do Banco do Brasil).

24. A empresa promotora aceita a contratacao por meio de Nota de Empenho e Carta- Contrato?
Sim.

25. Foi realizada a reserva de vaga para os indicados? Sim.
26. Servidor indicado para Fiscal do Contrato: Carlos Afonso Tellechea de Sousa.

27. Servidor indicado para Fiscal Substituto do Contrato: Rosemary Nunes Godoy.

Anexos — Juntar obrigatoriamente ao processo dos seguintes documentos:

* Folder do curso/evento em que constem, no minimo, a data e hora de acesso e impressao; nome
do curso/evento; data e local de realizacdo; valor da inscri¢do; formas de pagamento e dados da
empresa (Razdo Social, CNPJ, dados bancérios, etc);

* Caso ndo conste no folder do curso/evento o valor da inscricdo, serd necessario juntar ao
processo, no minimo, trés documentos comprobatorios de preco de mercado — documentos
fiscais ou contratuais de objetos idénticos ou da mesma natureza, em caso de falta de objetos
idénticos, emitidos em até um ano anterior a contratacdo. Estes documentos ou contratos precisam
oferecer informagdes que possibilitem a administragao a identificagao dos valores praticados por
horas-aula ou por unidades de vagas;

* Comprovante da reserva de vaga dos servidores indicados;

* Comprovante de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

e Certidao de regularidade perante a Fazenda Nacional (RFB);

e Certidao de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS;

e Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho;

* Declaracdo sobre o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do
Federal,;

* Declaracdo sobre ndo haver nepotismo no processo de contratacdo;

* Declaracdo de que a empresa cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

¢ Consulta ao Cadastro CADIN.




Curitiba, 24 de abril de 2025.

Vilmar José Siqueira
Diretor da Secretaria de Contabilidade, Or¢camento e Financas
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