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PODER JUDICIARIO FEDERAL A/

JUSTICA DO TRABALHO SE’E;;RAEZ@R

Tribunal Regional do Trabalho da 9.2 Regigo 72054 CAGD
TRT9

Vetor: Subcomité de Avaliagao de Documentos (SAD) (N°
285112)

Ata/Pauta - 21.06.2024 - 22 Reuniao ordinaria conjunta do Comité de
Documentacao e Memoria e dos Subcomités de Meméria e de
Avaliagcao de Documentos - 2024 (ID 10590848)

Agendamento (ID 10590849)

Data: 21/06/2024

Horario: 10:00

Reuniao Extraordinaria: Nao
Convidados:

Membros: Des. Edmilson Antonio de Lima (Coordenador CDOM, SAD e SM); Dra.
Odete Grasselli (Vice-Coordenadora CDOM); Des. Sérgio Guimaraes Sampaio;
Des. Valdecir Edson Fossatti; Juiza Yumi Sarawatari Yamaki Pasta; Juiz Marcio
Antonio de Paula; Juiz Kassius Stocco, Juiza Camila Campos de Almeida e
servidores das seguintes areas: Secretaria de Tecnologia da Informacéo e Sistemas
Judiciarios (titular Carlos Roberto dos Santos e suplente Jorge Antonio Lima Santos
); Secretaria de Sistemas Administrativos (titular Omar Carvalho e suplente Luciano
Drosda Marques dos Santos), Assessoria de Comunicacgao (titular Heliberton Cesca e
suplente Pedro Clauber Macambira Filho); Arquivologia (titular Karla Cristina Santoro
Urbano Alberton e suplente Giuliano Carlos de Araujo); Historia (titular Giuliano
Carlos de Araujo e suplente Marina Sartori Martins), Direito (titular Ana Rosa Goslar
e suplente Luciano Machado Cordeiro); o coordenador de Arquivo e Gestao
Documental (CAGD), servidor Jorge Pires Neves (titular) e suplente Ana Rosa Goslar
, a chefe da Divisdo de Memodria, Estudos e Pesquisa, Carla Concepcion Zanella
Kantek (titular) e suplente Isabel Cristina Viana Garcia Fogaca e a coordenadora de
Biblioteca, Sonia Regina Locatelli (titular) e suplente Soraya Aparecida Vieira Wolff.

Convidados: Des. Marcus Aurélio Lopes (CSIPD e GT-LGPD); Juiza Angélica
Candido Nogara Slomp (Projeto Horizontes); servidores Jaime de Britto (NACT);
Carolina Panozzo (CNGP); Renato Celso Moreira Filho (SINJUTRA); Sandro Furtado
(Diretor-Geral); Cleuci Biembenguti da Silva (ADG); Hilma Maria Wielewski (Secretaria
Administrativa); Sandro Augusto Haisi (Secretario da Corregedoria Regional); Yonara
Yoko Pozzolo (Secretaria Geral Judiciaria), Juliete Karina Tscha, (Gabinete 23),
Aurélio Cézar Prandel (CAGD) e Marcel Francelino da Silva (SGJ)
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Local da reuniao: Presencial na sede do Edificio Rio Branco (Sala de Reunides do

4° andar - Al. Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Curitiba/PR) e telepresencial para membros
/convidados lotados no interior do Estado.

Participantes:

Membros presentes (16): Des. Edmilson Antonio de Lima (Coordenador CDOM,
SAD e SM); Dra. Odete Grasselli (Vice-Coordenadora CDOM); Des. Sérgio
Guimaraes Sampaio; Des. Valdecir Edson Fossatti; Juiz Kassius Stocco, Juiza
Camila Campos de Almeida. Presentes os servidores das seguintes areas:
Secretaria de Tecnologia da Informacéo e Sistemas Judiciarios (titular Carlos Roberto
dos Santos); Secretaria de Sistemas Administrativos (suplente Luciano Drosda
Marques dos Santos), Assessoria de Comunicagao (titular Heliberton Cesca);
Arquivologia (titular Karla Cristina Santoro Urbano Alberton e suplente Giuliano
Carlos de Araujo); Historia (titular Giuliano Carlos de Araujo), Direito (titular Ana
Rosa Goslar). Presentes o coordenador de Arquivo e Gestdo Documental (CAGD),
servidor Jorge Pires Neves (titular) e a suplente Ana Rosa Goslar, a chefe da Diviséo
de Memoéria, Estudos e Pesquisa (DMEP), Carla Concepcion Zanella Kantek (titular)
e a suplente lIsabel Cristina Viana Garcia Fogaga, Sonia Regina Locatelli
(coordenadora de Biblioteca).

Membros ausentes (8): Juiz Marcio Antonio de Paula; Juiza Yumi Sarawatari Yamaki
Pasta e servidores Marina Sartori Martins (justificada), Jorge Antonio Lima Santos
(licenga), Luciano Machado Cordeiro, Omar Carvalho, Soraya Aparecida Vieira Wolff e
Pedro Clauber Macambira Filho.

Convidados presentes (8); Juiza Angélica Céandido Nogara Slomp (Projeto
Horizontes); servidores Jaime de Britto (NACT); Carolina Panozzo (CNGP); Sandro
Furtado (Diretor Geral); Yonara Yoko Pozzolo (Secretaria Geral Judiciaria), Juliete
Karina Tscha (Gabinete 23); Aurélio Cézar Prandel (CAGD) e Marcel Francelino da
Silva (SGJ).

Convidados ausentes (5): Desembargador Marcus Aurélio Lopes (CSIPD e GT-
LGPD); Cleuci Biembenguti da Silva (ADG - presente o Diretor Geral), Hilma Maria
Wielewski (Secretaria Administrativa), Renato Celso Moreira Filho (SINJUTRA)
e Sandro Augusto Haisi (Secretario da Corregedoria Regional).

Secretaria designada: Carla Concepcion Zanella Kantek (designada CDOM, SAD e
SM).

Link da reunido gravada: https://drive.google.com/file/d/1yBAckiUYIK89CUK-Ly-
2VG2xRbG-UTYU/view

Ata assinada: Download: Ata - 21.06.2024 - 2° Reuni&o ordinaria conjunta _
Assinada.pdf
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Vetor: Comité de Documentagao e Memoéria (CDOM) (N°
283970)

Ata/Pauta - 21.06.2024 - 22 Reuniao ordinaria conjunta do Comité de
Documentacao e Memoria e dos Subcomités de Meméria e de
Avaliagcao de Documentos - 2024 (ID 10590709)

Agendamento (ID 10590710)

Data: 21/06/2024

Horario: 10:00

Reuniao Extraordinaria: Nao
Convidados:

Membros: Des. Edmilson Antonio de Lima (Coordenador CDOM, SAD e SM); Dra. Odete
Grassdlli (Vice-Coordenadora CDOM); Des. Sérgio Guimardes Sampaio; Des. Valdecir
Edson Fossatti; Juiza Yumi Sarawatari Yamaki Pasta; Juiz Mércio Antonio de Paula; Juiz
Kassius Stocco, Juiza Camila Campos de Almeida e servidores das seguintes é&reas:
Secretaria de Tecnologia da Informagéo e Sistemas Judicidrios (titular Carlos Roberto dos
Santos e suplente Jorge Antonio Lima Santos); Secretaria de Sistemas Administrativos (titular

Omar Carvalho e suplente Luciano Drosda Marques dos Santos), Assessoria de Comunicacdo
(titular Heliberton Cesca e suplente Pedro Clauber Macambira Filho); Arquivologia (titular

Karla Cristina Santoro Urbano Alberton e suplente Giuliano Carlos de Araljo); Historia
(titular Giuliano Carlos de Araujo e suplente Marina Sartori Martins), Direito (titular Ana
Rosa Goslar e suplente Luciano Machado Cordeiro); o coordenador de Arquivo e Gestdo
Documental (CAGD), servidor Jor ge Pires Neves (titular) e suplente Ana Rosa Godlar, a chefe
da Divisdo de Meméria, Estudos e Pesquisa, Carla Concepcién Zanella Kantek (titular) e
suplente Isabel Cristina Viana Garcia Fogaca e a coordenadora de Biblioteca, Sonia Regina
L ocatelli (titular) e suplente Soraya Aparecida Vieira Wolff.

Convidados: Des. Marcus Aurélio Lopes (CSIPD e GT-LGPD); Juiza Angélica Céandido
Nogara Slomp (Projeto Horizontes); servidores Jaime de Britto (NACT); Carolina Panozzo
(CNGP); Renato Celso Moreira Filho (SINJUTRA); Sandro Furtado (Diretor-Geral); Cleuci
Biembenguti da Silva (ADG); Hilma Maria Wielewski (Secretaria Administrativa); Sandro
Augusto Haisi (Secretério da Corregedoria Regional); Yonara Yoko Pozzolo (Secretéria Geral
Judicidria), Juliete Karina Tschg, (Gabinete 23), Aurélio Cézar Prandel (CAGD) e Marcel
Francelino da Silva (SGJ)
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Local da reuniao: Presencial na sede do Edificio Rio Branco (Sala de Reunides do
4° andar - Al. Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Curitiba/PR) e telepresencial para membros v
Iconvidados lotados no interior do Estado. obbre
. . GRASSELLI
Participantes: 08/07/2024

Membros presentes (16): Des. Edmilson Antonio de Lima (Coordenador CDOM, SAD e
SM); Dra. Odete Grasselli (Vice-Coordenadora CDOM); Des. Sérgio Guimar des Sampaio;
Des. Valdecir Edson Fossatti; Juiz Kassius Stocco, Juiza Camila Campos de Almeida.
Presentes os servidores das seguintes areas. Secretaria de Tecnologia da Informagéo e Sistemas
Judicidrios (titular Carlos Roberto dos Santos); Secretaria de Sistemas Administrativos
(suplente Luciano Drosda Marques dos Santos), Assessoria de Comunicacdo (titular Heliberton
Cesca); Arquivologia (titular Karla Cristina Santoro Urbano Alberton e suplente Giuliano
Carlos de Araljo); Histéria (titular Giuliano Carlos de Aradjo), Direito (titular Ana Rosa
Goslar). Presentes o coordenador de Arquivo e Gestdo Documental (CAGD), servidor Jorge
Pires Neves (titular) e a suplente Ana Rosa Godar, a chefe da Divisdo de Memoéria, Estudos e
Pesquisa (DMEP), Carla Concepcion Zanella Kantek (titular) e a suplente Isabel Cristina
Viana Garcia Fogaga, Sonia Regina L ocatelli (coordenadora de Biblioteca).

M embros ausentes (8): Juiz Méarcio Antonio de Paula; Juiza Yumi Sarawatari Yamaki Pasta e
servidores Marina Sartori Martins (justificada), Jorge Antonio Lima Santos (licenga), Luciano
Machado Cordeiro, Omar Carvalho, Soraya Aparecida Vieira Wolff e Pedro Clauber
Macambira Filho.

Convidados presentes (8); Juiza Angélica Candido Nogara Slomp (Projeto Horizontes);
servidores Jaime de Britto (NACT); Carolina Panozzo (CNGP); Sandro Furtado (Diretor Geral);
Y onara Y oko Pozzolo (Secretaria Geral Judiciaria), Juliete Karina Tscha (Gabinete 23); Aurélio
Cézar Prandel (CAGD) e Marcel Francelino da Silva (SGJ).

Convidados ausentes (5): Desembargador Marcus Aurélio Lopes (CSIPD e GT-LGPD); Cleuci
Biembenguti da Silva (ADG - presente o Diretor Geral), Hilma Maria Wielewski (Secretaria
Administrativa), Renato Celso Moreira Filho (SINJUTRA) e Sandro Augusto Haisi (Secretério
da Corregedoria Regional).

Secr etaria designada: Carla Concepcion Zanella Kantek (designada CDOM, SAD e SM).

Link da reunido gravada: https://drive.google.com/file/d/1yBAckiUYIK89CUK-Ly-
2VG2xRbG-UTYU/view
Lista de presenca (online + presencial): Download: Lista presenca CDOM 21.06
presencial + online.pdf

Abertura da sessao (ID 11319990)

Abertura da sessao: Apds as apresentacgdes iniciais e observado o quérum minimo
de instalagéo, o Excelentissimo Desembargador Edmilson Antonio de Lima,
Coordenador do CDOM, SAD e SM, agradeceu a presenca de todos e passou a
palavra a Secretaria designada do CDOM, SAD e SM (artigo 3° do Ato 127/2022 e

Documento "Ata/Pauta - 21.06.2024 - 22 Reunido ordinaria conjunta do Comité de Documentagdo e Memoria e dos
Subcomités de Memodria e de Avaliagao de Documentos - 2024", no sistema Vetor, processo "Comité de Documentagéo e
Meméaria (CDOM) (N° 283970)". Para verificar a autenticidade desta copia, informe o cédigo 2024.0SBXZ.LARYU no



https://drive.google.com/file/d/1yBAckiUYIK89CUK-Ly-2VG2xRbG-UTYU/view
https://drive.google.com/file/d/1yBAckiUYIK89CUK-Ly-2VG2xRbG-UTYU/view
f?p=396:1:205893596777418:APPLICATION_PROCESS=GET_FILE_IN_ASSINATURA:::FILE_ID:16456_2024.OSBXZ.LARYU
f?p=396:1:205893596777418:APPLICATION_PROCESS=GET_FILE_IN_ASSINATURA:::FILE_ID:16456_2024.OSBXZ.LARYU

Ata assinada: Ata - 21.06.2024 - 2% Reuniédo ordinaria conjunta _ Assinada.pdf/ pagina 3

3de8
artigo 4° dos Atos 150 e 151/2022), servidora Carla Concepcion Zanella Kantek, que
informou que a reunido seria gravada e passou a apresentar os itens da pauta /4
conjunta. OD\ETE
GRASSELLI
o 08/07/2024
Itens da reuniao (ID 10590718) TRTS

ltem (ID 10590719)

Nome do item: Pauta conjunta CDOM, SAD e SM
1. Proposta de Projeto de Digitalizagdo de Documentos de Guarda Obrigatéria
Descrigao:

Considerando o contido no DES ADG - Doc. 38 do PROAD n° 4937/2023 e o grande volume
de autos de processos fisicos (Maringa 64.950, Londrina 329.810 e Curitiba 350.726 =
745.486), livros de acdrddos, documentos judiciais e administrativos pendentes de
digitalizagcdo, a Coordenadoria Arquivo e Gestdo Documental, a Divisdo de Memoria Estudos
e Pesquisa e a Coordenadoria de Biblioteca solicitam autorizagdo para encaminhamento de
Proposta de Projeto de Digitalizagdo de Documentos de Guarda Obrigat6ria, ja tratados pela
Gestdo Documental e Memdria, conforme Resolucdo CNJ n° 469/2022, observadas as
diretrizes e o fluxograma (apéndice B) do Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder
Judiciario (CNJ), no intuito de aprovar o plangjamento da forma como se dara a digitalizacéo
dos documentos e de realizar estudos para aproveitamento dos documentos ja digitalizados
para armazenamento no Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arg), nos termos
Anexol.

Deliberacao:

Aprovada, por unanimidade, o encaminhamento da Proposta de Projeto de Digitalizagdo de
Documentos de Guarda Obrigatéria que estédo sob a custédia da Coordenadoria Arquivo e
Gestdo Documental (CAGD), Divisdo de Memoria Estudos e Pesquisa (DMEP) e
Coordenadoria de Biblioteca deste Tribunal.

Unidade responsavel pelo cumprimento: CAGD, DMEP e Coordenadoria de Biblioteca.

anexo: Download: situacao arquivo (2) Cascavel e outros.ods
Proposta de projeto: planejamento de digitalizagao: Download: Proposta de
projeto - planejamento de digitalizagdo 21.06.2024.pdf

ltem 2 (ID 11049605)

Nome do item: Pauta SM
2. Exposicoes da Memoria
Descrigao:

Considerando que a Secdo de Arquivo, Memoria e Gestdo Documental de Londrina conta com
apenas 4 (quatro) servidores para realizar a gestdo e a digitalizacéo de 329.810 autos de
processos fisicos, que 0 Setor de Arquivo, Memdria e Gestdo Documental de Maringa conta
com somente 3 (trés) servidores para realizar a gestédo e digitalizagdo de 64.950 autos de
processos fisicos, os cortes or¢camentérios e o déficit de servidores sofridos por esta Justica
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Especializada, propde-se que as exposi¢oes realizadas na capital, pela Divisdo de Memoaria,
Estudos e Pesqguisas, sgjam replicadas nas referidas unidades de arquivo e memoria, a fim de
maximizar amao de obra e 0s recursos gastos nas exposi ¢oes e mostras.

Deliberagao:

Aprovada, por maioria/unanimidade.

Unidade responsavel pelo cumprimento: DMEP encaminhara a exposi¢éo quando solicitada
pelas unidades do interior, apos avaliacdo de custos pela Administracdo e previsdo em

calendario especifico.

Item 3 (ID 11049612)

Nome do item: Pauta SAD
3. Ratificagao da aposicao de selos historicos

Descrigao:

Curitiba

M otivo/Fundamento cf.
Politica 63/2022)

Observacéo

2000200-31.1998.5.09.0013

Artigo 50, VIII,
particularidade temporal ou
jurisdicional relevante em sug
tramitacao.

Carta rogatoria (Espanha - fls.
276/368)

0002600-63.1990.5.09.0003

Artigo 50, V e VIII, capa
/formulario  diferentes €
particularidade temporal ou
jurisdicional relevante em sug
tramitacao.

32 JCJ no endereco da Dr. Faivre
(fl. 08/09) e atuacdo de variog
magistrados reconhecidos.[1]

0138400-02.1991.5.09.0012

Artigo 50, V, VIl e VIII, capa
/formulario diferentes;
evolugdo tecnologica na JT €
particularidade temporal ou
jurisdicional relevante em sug
tramitacao.

Capas e formularios antigos,
cllculos manuscritos (fls. 173,
176, 178), mudanca da moeda,
deposito RDB, além de atuacéo,
de varios magi strados
reconhecidos.[2]

1428500-89.1992.5.09.0004

Artigo 50, VI,
particularidade temporal ou
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jurisdicional relevante em sua
tramitac&o.

Audiéncia plarima e atuacéo de
varios magistrados, advogados e
PRT reconhecidos.[3]

0109800-71.1991.5.09.0011

Artigo 50, VIII,
particularidade temporal ou
jurisdicional relevante em sua

tramitacao.

Atuacdo de varios magistrados €
advogados reconhecidos.[4]

Londrina

M otivo/Fundamento cf.
Politica 63/2022)

Observacéo

0725000-23.2009.5.09.0663

artigo 50, XV, destaguem-sg
pela originalidade do fato
discutido.

Reclamada: Organizacdo das
Nacoes Unidas para educacéo, a
ciéncia e a cultura — Unesco.
Afastada a imunidade de
jurisdicdo (fls. 317/320) pard
julgar improcedente o pedido de
vinculo.

Maringa

M otivo/Fundamento cf.
Politica 63/2022

Observacéo

0466600-62.1993.5.09.0662

0303200-66.1993.5.09.0662

0468500-80.1993.5.09.0662

7115900-89.2000.5.09.0662

7111500-32.2000.5.09.0662

7111600-84.2000.5.09.0662

7112000-98.2000.5.09.0662

Artigo 50, XIX, apresentem
aspectos relevantes
relacionados a memoria
histérica da localidade num
determinado contexto histoérico.

Ajuizados no 1° ano de criagdo
da42VT de Maringa
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7112200-08.2000.5.09.0662
7112300-60.2000.5.09.0662 OE‘}E;E
ey
7112900-81.2000.5.09.0662 TR

7113100-88.2000.5.09.0662

7113200-43.2000.5.09.0662

7113300-53.2000.5.09.0662

7112100-53-2000.5.09.0662

7115700-82-2000.5.09.0662

7112400-15.2000.5.09.0662

7112500-67.2000.5.09.0662

7112600-22.2000.5.09.0662

7112700-74.2000.5.09.0662

7119300-14.2000.5.09.0662

7113000-36.2000.5.09.0662

[1] Dra. Marlene Teresinha Fuverki Suguimatsu (fl. 10), Dra. Nair Maria Ramos Gubert (fl. 151), Dr.
Zeno Simm (fl. 160), Dr. Euclides Alcides Rocha (fl. 183), Dr. Ricardo Sampaio (fl. 91), Silvonei S.
Piovesan, Dr. Archimedes Castro Campos Junior, Dr. Manoel A. Teixeira Filho, Dr. Reginaldo
Melhado, Dr. Tobias de Macedo Filho, Dr. Indalécio Gomes Neto etc.

[2] Dr. Luiz Celso Napp (presidente da 122 JCJ & época), Dr. Jodo Oreste Dalazen (fl. 144), Dra.
Wanda Santi Cardoso (fl. 144), Dra. Morgana de Almeida (fl. 164), Dra.Lisiane Sanson Pasetti (fl. 202).

[3] Advogado Gustavo Fruet, PRT Leonardo Abagge Filho, atua¢do de Juiz Federal Dr. Edgard A.
Lippmann Jr. e dos juizes: Dra. Morgana de Almeida, Dr. Ney de Freitas e Dr. Rubens Tiemann.

[4] Advogada Angela Neto Rodo e juizes: Dra. Sueli Gil El Rafihi, Dra. Adriana Nucci Paes Cruz, Dra.
Ana Carolina Zaina, Dra. Eneida Cornel, Dr. Célio Horst Waldraff, Dr. Fabricio M. S. Nogueira, Dr.
Valdecir Edson Fossatti e Dra. Roséngela Vidal.

Deliberacao:
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Deliberacao: Ratificada, por unanimidade, a aposicéo do selo Acervo Historico nos autos de =
processos acima relacionados. Encaminhar a todas as unidades judiciarias a solicitacdo de OD\;E
aposicao do selo de acervo historico nos assuntos de guarda permanente, que obrigatoriamente A
seréo preservados, bem como todos 0s processos que possuam assuntos com critérios de valor e
historico.

Unidades responsaveis pelo cumprimento: CAGD (UAE do SAD).

ltem 4 (ID 11049619)

Nome do item: 4 - Informagdes Gerais:
Descrigao:

- Certificado o vencimento do prazo do edital de eliminacdo Londrina (11/06), Maringa (12
/06) e Curitiba (12/06), no Vetor 298812. As unidades seguirdo com pedido de fragmentacéo
mecanica para elaboracdo da listagem e termo de eliminacdo, de modo a pontuar no prémio
qualidade do CNJ (31/07/2024).

- Projeto disseminando a gestdo documental no interior foi aprovado, com proposta
de divulgacao, pelo coordenador Des. Edmilson Antonio de Lima, no encontro de
diretores promovido pela Escola Judicial, em 27 e 28/06. Vetor 320385. Link:
https:.//ead.trt9.jus.br/moodle/mod/page/view.php? d=65431

- Inauguracéo da Galeria de Juizes no Memoria de Maringa, em 07/06, com presenca do Des.
Edmilson Antonio de Lima e servidores da CAGD (coordenador Jorge Pires Neves e
assistente Andréia Baltazar Dias), SAGDML (chefe Giuliano Carlos de Araldjo) e DMEP
(chefe Carla Concepcion Zanella Kantek). Link: TRT9 - Tribunal Regional do Trabalho da 92

=~

Regi

- Manifesta interesse em estreitar a interacdo entre a CAGD, CSIPD e GT-LGPD para
fomentar sistema de informacdo documental e de gestdo documental a luz da LGPD e LAI.
Fundamento: artigo 14, | e Il, da RA 45/2018, Ata CPAD de 2016 (TCI - Termo de
Classificacdo da Informacdo) e artigo 28, 11, da Resolucdo CSJT n. 382/2024 - aprova o
Regimento Interno do CSJT.

Deliberacao:

Deliberacéo: cientes das informagbes acima, tendo sido apontado pelo servidor Carlos
Roberto dos Santos a relevancia também do tratamento do acervo digital nos sistemas legados.

Documento "Ata/Pauta - 21.06.2024 - 22 Reunido ordinaria conjunta do Comité de Documentagdo e Memoria e dos
Subcomités de Memodria e de Avaliagao de Documentos - 2024", no sistema Vetor, processo "Comité de Documentagéo e
Meméaria (CDOM) (N° 283970)". Para verificar a autenticidade desta copia, informe o cédigo 2024.0SBXZ.LARYU no
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anexo: Download: Template para Registro de Projeto ou A¢ao no Vetor (1) SGJ (1)
DMEP e STI(1) formatado (1).pdf

Encerramento (ID 11320197)
Encerramento:

Encerrada as 11h45min., a ata foi finalizada e validada pelos membros relacionados
e assinada pela Excelentissima Desembargadora Odete Grasselli, Vice-
Coordenadora do CDOM, SAD e SM, em substituicdo por motivo de férias do
Coordenador.

Curitiba, 05 de julho de 2024.

(assinada digitalmente)
Desembargadora ODETE GRASSELLI

Vice-Coordenadora do CDOM, SAD e SM
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v  Sobre esta chamada

Pessoas Informacoes Chat Atividades

EM CHAMADA

—za Andréia Baltazar Dias (vocé)

Carla Concepcion Zanella K... &

Organizador da reuniao

Carla Concepcion Zanella K...
Organizador da reuniao - Apresenta...

Jaime De Britto &

Organizador da reuniao

Sala de Reunioes
Organizador da reuniao

Camila Campos De Almeida \q\

Q00¢ 00O

Carolina Alves Panozzo W :
Giuliano Carlos De Araujo & :
Isabel Fogaca W :

Karla Cristina Santoro Urba... ¢

Kassius Stocco W

Sergio Guimaraes
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TRT 92 REGIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 92 REGIAO/PR

Projeto:

Planejamento de digitalizagcdo do acervo de documentos judiciais e
administrativos custodiado pelas unidades proponentes.

Proposta de projeto elaborada pela Coordenadoria de
Arquivo e Gestao Documental (CAGD), Divisdo de
Memoria Estudos e Pesquisas (DMEP) e
Coordenadoria de Biblioteca (CB).

Junho 2024
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1. Identificacao e Apresentagao

Nome do Projeto: Digitalizagdo do acervo de documentos judiciais e
administrativos integrantes do fundo arquivistico do TRT92.

Patricinador: Desembargador Edmilson Antonio de Lima (Coordenador do
CDOM).

Gerente do Projeto: Jorge Pires Neves (Coordenador do CAGD);

Gerentes Substitutas: Carla Concepcion Zanella Kantek (DIMEP) e Sonia Regina
Locatelli (Coordenadoria da Biblioteca).

Auxiliares: Aurélio Cézar Prandel (CADG), Giuliano Carlos de Araujo (chefe da
Secgao de Londrina), Karla Cristina Santoro Urbano Alberton (chefe do Setor de
Maringd), Carla Concepcion Zanella Kantek (DIMEP) e Sonia Regina Locatelli
(Coordenadoria da Biblioteca).

Justificativa:

Considerando a Resolucao CNJ n°® 469/2022,que estabelece diretrizes e normas
sobre a digitalizacdo de documentos judiciais e administrativos e de gestao de
documentos digitalizados do Poder Judiciario, as quais estdo especificadas no
Manual de Digitalizacdo de Documentos do Poder Judicidrio?;

Considerando o Decreto 10.278/2020, que estabelece requisitos para que esses
documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos que os originais;

Considerando a Resolucdo CNJ n° 420/2021, que dispde sobre a adogao do
processo eletrbnico e o planejamento nacional da conversao e digitalizagao do
acervo processual fisico remanescente dos 6rgaos do Poder Judiciario;

Considerando a Politica n° 63/2022 do TRT9?, que no capitulo IV prevé a
conversao de suporte;

Considerando o pedido de providéncias quanto a aquisicdo de equipamentos,
execugao de obras e aumento de quadro de pessoal da Memoria e Gestéo
Documental; e

Considerando o disposto no OFIiCIO CIRCULAR CSJT.SG.n° 258/2023, no
sentido de que o Conselho Superior da Justica do Trabalho esta gerenciado
projeto, desenvolvido pelo TRT da 42 Regidao em parceria com o Instituto
Brasileiro de Informagédo em Ciéncia e Tecnologia (Ibict), vinculado ao Ministério
da Ciéncia Tecnologia e Inovacao (MCTI), para “todos os 6rgaos da Justica do
Trabalho, visando atender a determinagao do Conselho Nacional de Justica
contida no art. 34 da Resolugdo CNJ n.° 324, de 30/6/2020, para que oS 6rgédos
do Poder Judiciario adotem repositério arquivistico digital confiavel para a
preservagdo dos documentos e para a promog¢édo do acesso em longo prazo.”;

1 Acessivel em https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2023/03/proname-manual-digitalizacao-15-
03-2023.pdf
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Com o patrocicio do Coordenador do CDOM/SAD/SM, Desembargador
Edmilson Antonio de Lima, as unidades proponentes apresentam proposta de
projeto para digitalizacdo do acervo de documentos judiciais e administrativos
sob sua custddia de guarda.

Salienta-se que a tarefa é extensa em virtude da quantidade de documentos
(milhdes de paginas) e do numero reduzido de recursos humanos e tecnolégicos
envolvidos. Serdo digitalizadas apenas as pegas recomendas pelo CNJ, CSJT
ou TRT9? e de guarda permanente obrigatoria, evitando-se, assim, o
amarzenamento de pecas desnecessarias e que posteriormente teriam de ser
deletadas em eventual procedimento de eliminagdo de documentos digitais, bem
como o manuseio de documentos que devem ser preservados.

2. Objetivo

Iniciar, assim que disponibilizado o Repositério Arquivistico Digital Confiavel
(RDC-Arq), a digitalizagao de:

a) autos de processos judiciais fisicos ja tratados e/ou cuja conversao de suporte
seja recomendada pelo CNJ, CSJT ou TRT9? nas unidades de Arquivo e
Memoria de Curitiba, Londrina e Maringa;

b) segunda via das sentengas e atas de audiéncia de autos de processos
eliminados antes da RA 147/2022, nas unidades de arquivo € memoria de
Curitiba, Londrina e Maringa;

c) fichas da distribuicdo e demais documentos administrativos custodiados pela
CAGD, DMEP, SAGDML e SARQMGA,;

d) a Colegédo com 11.722 livros de Acérdaos, edigao luxo (capa dura e lombada
costurada), contendo decisdes colegiadas desde a criagao do TRT9? (1976) até
publicagdes ano 2009 custodiado pela CAGD;

e) colegcdao de normas encadernadas de 1976 a 2004 custodiadas pela CB
(Coordenadoria da Biblioteca);

f) acervo de fotos custodiadas pela DMEP, SAGDML e SARQMGA,;

g) assegurar a guarda e gestdao documental digital em condigbes da Resolugéo
CNJ n° 469/2022 (artigo 5°)?, observado o fluxograma do Apéndice B, para fim

2 Artigo 5°. O documento arquivistico digitalizado sera equiparado ao documento fisico para todos
os efeitos legais e para a comprovagao de qualquer ato perante os 6rgaos do Poder Judiciario
mediante as seguintes condi¢des: | — digitalizagdo em conformidade com o disposto nesta
Resolugéo e no Manual de Digitalizagdo de Documentos do Poder Judiciario; Il — conferéncia
com o original e assinatura eletrénica por servidor do respectivo 6rgéo para garantia da autoria
da digitalizagéo, de sua integridade e de seus metadados. Paragrafo unico. Ressalva-se o direito
de a parte ou interessado alegar motivadamente a adulteragdo do documento ou falsidade do
original
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de equiparagao ao documento fisico preservado (Matiz Digital), sem descarte da
fracéo fisicas;

h) assegurar o controle as partes e advogados (artigo 14, |, da Resolugdo CNJ
n° 469/2022) e acesso ao cidadao*, ressalvada a hipétese de documento
reservado/sensivel, com determinagdo judicial de anotacdo de segredo de
justica ou sigilo®; e

i) contribuir para o cumprimento da ODS 16, da agenda 2030 da ONU, além das
diretrizes da Resolugcdo CNJ n°® 469/2022 (artigo 4°) e respectivo Manual.

3. Premissas

a) Participacado da Coordenadoria de Arquivo e Gestdo Documental, da Diviséo
de Memodria Estudos e Pesquisas e da Coordenadoria da Biblioteca no processo
de digitalizacao;

b) capacitacdo da equipe aos procedimentos de digitalizagdo (artigo 8°,
paragrafo undico, da Resolugdo CNJ n°® 469/2022), com a palestrante Dra. Ivina
Flores Melo®, indicada para execucao do curso via Escola Judicial’.

c) disponibilizagado do Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq);

d) aquisigdo, aluguel ou comodato dos seguintes equipamentos?®:

Scaners automaticos CAGD 02

Secdao de Arquivo, Gestdo | 01
Documental e Memoéria de
Londrina

3 Resolugdo CNJ n° 324/2020. Artigo 29, Paragrafo unico. E vedada a eliminagdo de documentos
e processos de guarda permanente, mesmo apoés microfilmagem, digitalizagao ou qualquer outra
forma de reproducao ou reformatacao. Acessivel em: 2020 res0324 cnj.pdf (tst.jus.br) No mesmo
sentido, o artigo 2-A, paragrafo primeiro, da Lei 12.682/2012 veda a eliminagdo de documentos
permanentes apos a digitalizacdo, sendo tal dispositivo regulamentado pelo artigo 9°, do Decreto
10.278/2020.

4 Incluidas as pessoas com deficiéncia, com eliminagdo, reducdo ou superacdo de barreiras
tecnoldgicas. Manual de Digitalizagdo, CNJ. p. 21, alinea e.

5 Conforme Manual de Digitalizacdo, CNJ. p. 22.

6 Doutora em Ciéncia da Informagao e pesquisadora do IBICT-Instituto Brasileiro de Informagéo
em Ciéncia e Tecnologia. O IBICT & um parceiro do TRT42 (RS) para o RD-Arq.

7 Conforme DES ADG 062/2023 e Oficio AEJ 29/2023, com reapresentagéo em 2024.

8 Etapa de preparagdo demanda a higienizagdo de documentos (vide subitem 9.2, etapa 1 da
tabela do Manual de Digitalizagdo do CNJ, p. 47). Acrescenta-se que as unidades de Londrina e
Maringa cumulam acervo da gestdo documental com os processos historicos da memdaria, de
trato diferenciado. Como forma de racionalizagdo, podera haver o uso compartiihado dos
equipamentos entre as unidades proponentes (Curitiba, Londrina e Maringa), especialmente o
scaner planetario, sazonalmente.
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Setor de Arquivo, Gestéo | 00
Documental e Memoria de

Maringa

DMEP 02

Biblioteca 00
Scaner planetario CAGD 01

Secdao de Arquivo, Gestéo | 00
Documental e Memoria de
Londrina

Setor de Arquivo, Gestéo | 00
Documental e Memoria de

Maringa

DMEP 01

Biblioteca 00
Scaner de mesa CAGD 01

Secdao de Arquivo, Gestéo | 00
Documental e Memoéria de
Londrina

Setor de Arquivo, Gestéo | 00
Documental e Memoéria de

Maringa

DMEP 02

Biblioteca 00
Maquina de higienizacao CAGD 01

Secdao de Arquivo, Gestdo | 01
Documental e Memoria de
Londrina

Setor de Arquivo, Gestdo | 01
Documental e Memoria de

Maringa
DMEP 00
Biblioteca 00

Os equipamentos elencados visam compassar a digitalizacdo ao fluxo de
eliminagao que a precede (tratamento do acervo intermediario para destinagao
final), evitando-se o acumulo de processos sem tratamento informatizado.

Num primeiro momento, € possivel iniciar os trabalhos com os equipamentos
existentes no arquivo, solicitando-se, em carater primordial pelo fator
salubridade (Lei 14.846/2024), a aquisicdo de 3 mesas higienizadoras para
preparo da documentacdo (higienizacdo, desmetalizagdo, cf. item 9.2 do
fluxograma) nas unidades de gestdo documental e meméria (CAGD, SAGDML e



https://www.planalto.gov.br/CCIVIL_03/_Ato2023-2026/2024/Lei/L14846.htm
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SARQ-MGA) e 01 mesa higienizados para uso compartihado DMEP e
Biblioteca.®

e) aquisicédo de EPIs'®:

mascaras

luvas

aventais

toucas

Oculos de protecao

f) contratagdo de continuos!!: inicio das atividades com a equipe ja existente no
arquivo, DMEP e Biblioteca e, conforme dotacdo orcamentaria, contratacéo de
continuos para conciliagdo do projeto sem prejuizo as rotinas unidades.

CAGD 02
Secéao de Arquivo, Gestdo | 01
Documental e Memoria de
Londrina

Setor de Arquivo, Gestéo | 00
Documental e Memoria de
Maringa

DMEP

Biblioteca

4. Escopo-diagnoéstico do acervo que sera objeto da digitalizagao:

4.1 CAGD: Os processos fisicos cuja conversao de suporte seja recomendada
pelo CNJ, CSJT ou TRT9? e/ou de arquivamento definitivo ja tratados e
autorizados para eliminagdo (RA 147/2022), que somam cerca de 100 mil

9 A DMEP possui 01 mesa higienizadora dupla (com duas frentes de trabalho). A mesa extra, de uso
compartilhado com a Bibliotca (unidade fisica anexa ao Setor de Preservacdo da DMEP), é suficiente para
inicio imediato dos trabalhos, considerando-se que os livros de Acdrddo estdo em boas condigGes de
guarda, higienizacdo e ndo metalizados.

10 A apurar, conforme demanda de cada unidade, compassada ao ritmo de trabalho com a digitalizacdo.
1 A CAGD n3o se fecha a potencial contratagdo de continuo PCD (def. fisico ou auditivo),
mediante entrevista do candidato com o gestor da unidade para avaliar as condicbes de
acessibilidade e possibilidade de adaptagédo razoavel do ambiente, se preciso. Em Curitiba,
possibilidade de aproveitamento compartilhado da mao de obra dos tereceirizados a serem
contratados.
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processos judiciais, com elimina¢des parcial de 12 mil processos em 2023 e
cerca de 4 mil processos em 202412

4.2 DMEP: A digitalizacéo do acervo histérico recolhido @ Memoria;*3

4.3 SAGDML e SARQ-MGA: as unidades de arquivo, gestdo documental e
memoria de Londrina e Maringa, que cumulam a custddia do acervo judicial fisico
tratado (4.1) e do acervo recolhido historico (4.2) compatibilizara os trabalhos de
digitalizagdo de ambos acervos.'*

4.4 Biblioteca: os 11.722 livros de Acordao’® somam pouco mais de 4,5 milhdes
de paginas e ocupam cerca de 600 metros lineares (preservagao permanente) e
a colecdo de normas encadernadas de 1976 a 2004 custodiadas pela CB.

Oportunamente a CDOM?® deliberara sobre a digitalizagdo do fundo arquivistico
formado por processos judiciais fisicos tratados permanentes!’ e ndo recolhidos
como histdrico,'® priorizando-se, por ora, a digitalizagdo do acervo acumulado
nas respectivas unidades (itens 4.1 e 4.2).

Ndo é escopo do projeto a digitalizagdo do acervo intermediario'® e/ou
eliminagao do documento ao final da digitalizagdo, mantendo-se a integridade do
documento original em suporte fisico.

5. Execugao

O procedimento seguira o fluxograma do Apéndice B do Manual de Digitalizagéo
de Documentos do Poder Judiciario:

12 Edital 02/2023 (Londrina: 5 mil processos e Maringé: 1 mil processos) e Edital 03/2023 (Curitiba: 6 mil
processos). Em 2024, Editais 01, 02 e 03/2024, totalizando cerca de 4 mil processos nas 3 unidades de
arquivo. Acessivel em TRT9 - Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido

13 DMEP é unidade autdbnoma desvinculada da CAGD — Ato 171/2022.

14 Os gestores da SAGDML e SARQ-MGA derdo ciéncia a CAGD e DMEP do fluxo de digitalizagdo de ambos
acervos, quando solicitados.

1515 Os livros de Acérd3o sdo de preservagdo permanente e somam mais de 4,5 milhdes de paginas,
equivalente a cerca de 600 metros lineares.

6 Nos termos do Manual de Digitalizacdo (CNJ), a digitalizacéo de acervos permanentes é uma faculdade
que requer a definicdo dos orgdos do Poder Judicidrio, a partir de demandas, avaliagdes e diretrizes
conjuntas das respectivas Comissées Permanentes de Avaliagdo Documental e de Gestdo da Memodria,
além das unidades de gestdo documental e de gestdo de memdria. (p. 43 — destacado no original). O
Manual prevé hipdteses em que a digitalizacdo é inviavel, devido ao grande volume, tamanho, formato ou
por ilegibilidade, recomendando-se expedicdo de certiddo padronizada (Manual, p. 29, para final e p.30).
17 Amostra estatistica, classe e assunto permanente.

8 Os processos de corte cronoldgico do interior e qualificados ao selo “Acervo Histérico’, apds devida
ratificacdo do CDOM, sdo recolhidos permanentes pela CAGD a DMEP.

1% Ppolitica n? 63/2022, TRT92. Art. 53. Processos findos e documentos administrativos em arquivo
intermediario aos quais nao se tenha atribuido valor permanente dispensam digitalizacdo antes de serem
eliminados.
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Item 9.1 item 9.2 Item 9.3
Preparo para a Digitalizacao (selecionar
Re;eblment‘o dos digitalizacdo (higienizar/ escaner e padroes x docs.
OCUTI c'>s desmetalizar / conferencia / configurar metadados
{organizar/ alocar) folhas) automatizados)

Emem a7 \_Item 96 E!em 95 ftem 9.4

Captura do representante Composicao do

Validacdo (sequéncia

digital (para ambiente respresentante digital i
informatizado com os (extrair metadados das das lg\:g:::g;g:‘lvole Ocerizacio
metadados obrigatorios) imagens digitalizadas) @ 4

Item 88 Item 9.9

Devolucao da
Certificagao do documentagao em
representante digital suporte fisico (preparar/

(assinatura eletronica) verificar organizagao e a
integridade fisica)

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PARA DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS

Etapa inicial:

Estruturacdo basica da unidade (item 3.d — mesas higienizadoras) e orientagao
da equipe de trabalho para proceder o recebimento e preparo do documento
fisico a digitalizagao (item 9.2 do fluxograma), o que pressupde as seguintes
tarefas:?

1 | Higienizagao dos documentos.

Retirada de grampos, clipes, presilhas plasticas ou qualquer tipo de objeto que prejudi-
que o acesso do documento ao escaner.

3 | Conferéncia da numeracao das folhas.

Ordenacao dos documentos, com todas as folhas posicionadas na mesma direcdo. Deve-se
observar e alertar quando ha dados no verso e manter a ordem original.

5 | Desmontagem das pastas e processos.

Retirada de dobras e amassados, para que ndo haja ocultamento de acesso ao contetido.

Indicacdo dos documentos manchados, para que recebam atencdo especial no momento
da digitalizagao.

Verificacdo da existéncia de documentos que difiram do tamanho A4 e respectivo apon-
tamento.

9 | Verificacdo da existéncia de folhas soltas.

20 Conforme item 9.2 do Manual, p. 47.
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A configuragdo do scaner (item 9.3 do fluxograma) observara as configuragdes
sugeridas no Manual (ajuste de brilho e resolugdo entre 400 e 600 dpi)?! e
demais padrbes técnicos minimos complementares descritos nos Anexos | do
Decreto 10.278/2020 para digitalizagdo de documentos,?> como forma de
assegurar o cumprimento das regras gerais de digitalizagdo descritas no seu
artigo 4° (integridade, confiabilidade, qualidade da imagem etc) e artigo 13 da
Resolugao CNJ n° 469/2022.

Etapa intermediaria (matriz digital):

Necessario suporte da STI para implementagdo das etapas 9.4 e seguintes, a
producdo da matriz digital de que trata a Resolu¢cdo CNJ n° 469/2022 e
respectivo Manual.?® A etapa de ocerizagdo?®* (OCR ou ICR - conversdo da
imagem em texto - PDF/A?) junto a STI, de modo a viabilizar a ferramenta de
pesquisa dentro do documento (palavra-chave). A colaboragcdo da STI segue
para validar os itens seguintes quanto a parte técnica de suporte do sistema
informatizado da matriz digital no RDC-Arq do TRT92.

Etapa final: devolugdo do documento fisico para guarda permanente e revisao
do fluxograma com a equipe para ajustes de melhorias.

6. Beneficios do projeto

- Impulsionar os trabalhos do setor de digitalizacdo da CAGD e unidades de
arquivo, DMEP e Coorenadoria de Biblioteca, promovendo facilidades de acesso
ao documento (Lei 12.527/2011 — LAI);

- Reducao do tempo e custos com movimentacao de malote e atendimento ao
balcao (partes e advogados) e unidades jurisdicionais (VT’s), além de amenizar
o risco de extravio/danificagdo do documento pelo transporte e manuseio.

- Facilidade na triagem do acervo e identificagdo do conteudo para transparéncia
e planejamento estratégico junto a SGE e Alta Administragcdo do TRT9?, bem
COmMo para acesso a pesquisa cientifica.

- Com acervo digitalizado, diligenciar no atendimento aos oficios e questionarios
(CumprDec) de Orgaos Superiores do Poder Judiciario (CSJT e CNJ).

- Economia de tempo na localizagdo de documentos fisicos, direcionando a
equipe a outras atribuicbes menos operacionais e de forma mais racionalizada
da m&o de obra.

2! Manual, Idem, p. 49.

22 Quando instalado o RDC-Arq, também quanto aos metadados minimos de que trata o Anexo
Il do referido Decreto, com suporte da STI.

23 Nos termos do item 3.1 do Manual, documento digitalizado é o representante digital associado
a seus metadados, observado o fluxograma do apéndice B para fim de certificagdo do
representante digital (Manual, p. 80).

24 A ocerizagdo pode ser feita com o arquivo digital ja concluido. Manual de Digitalizagdo de
Documentos do Poder Jducario. Brasilia: CNJ, 2023. p. 50.

25 PDF/A é um PDF confiavel e adequado para o armazenamento, conforme 1ISSO 19005.
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- Reduzir riscos de deterioracdo e o custo de manutencdo do arquivo fisico
estatico (menor manuseio), compativel com o ideal de preservacgao, transferindo-
se a dinamica a matriz digital.

- O acervo permanente estatico permite o acondiconamento do documento
judicial em 9 caixas por prateleiras, aumentando em 50% o potencial de guarda
fisica na mesma estrutura predial, economia com climatizagao e limpeza.

Sugere-se que a reducdo de gastos com essas tarefas operacionais (malote)
sejam revertidos em investimento no proprio setor de digitalizagdo de Curitiba
(CAGD, DMEP e Biblioteca) e unidades de Londrina e Maringa (vide item 3,
quanto a equipe e equipamentos) impulsionando-se os trabalhos no decorrer do
projeto e conforme ajuste orgcamentario, sem descurar do necessario
investimento inicial (mesas higienizadoras).

A respeito da Resolucdo CNJ n°® 469/2022, cabe remissao as palavras do
Ministro Luiz Fux: "Se, por um lado, o custo da migracao pode ser alto em um
primento momento, é compensado pela reducédo de despesa em médio e longo
prazo."?6

7. Producao

Estima-se o preparo e a digitalizagédo de 3,5 caixas de processos (cerca de 1.250
imagens)?’ por semana e por operador em jornada regular de 7/8horas, nos
equipamentos de scaners automaticos, de alto desempenho.?® Adverte-se que a
produgcao sera menor caso o qualidade do processo fisico demande a utilizagao
do scaner de mesa/alimentador manual ndo automatizado,?® a critério de analise
da equipe quanto ao estado de conservagao e risco de dano fisico (ex.: papel de
seda), pautando-se pelo bom senso na dosimetria dos pilares
qualidade/preservacao x quantidade/producéo.

A Biblioteca, com apoio da CAGD, apresentara o relatério de produgao quanto
aos livros de Acoérdaos, tendo em vista que nao detém scaner planetario na
unidade e, por ora, com 0s scaners existentes, ndo pode mensurar a producao
(numero de paginas digitalizadas por unidade de tempo).

26 Manual, p. 13.

27 Para o calculo, considerou-se a produgéo atual, qualificada pela necessidade de preparo mais
acurado do acervo permanente a ser digitalizado (tabela do item 9.2 do Manual de Digitalizagéo
do CNJ). A média encontrada guarda conformidade com a produgdo do TRT12 (500 mil
imagens/més ou 1.400 processos/més em equipe de 20 pessoas — considerou-se 20 dias
uteis/més), com potencial de aumento da produgdo assim que estabelecida rotina no setor de
digitalizacéo.

28 Nos termos do Manual CNJ de Digitalizagéo, a utilizagdo dos scaners automaticos deve ser
meticulosamente avaliada e "todos os documentos a serem digitalizados nesse tipo de
equipamento deverdo obrigatoriamente passar por um processo de rigorosa analise de sua
estrutura fisica e estado de conservagdo e de retirada de sujidades e objetos como clipes,
grampos, fitas adesivas e assemelhados" (Manual de Digitalizagdo de Documentos do Poder
Judiciario. Brasilia: CNJ, 2023. p. 58).

2% Artigo 21, 11, da Resolugdo CNJ n2? 469/2022.
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8. Previsao para inicio das atividades, fluxo de trabalho e acondiconamento

Inicio das atividades: previsto uma semana apés da aprovagéo do Projeto.

Fluxo de trabalho: conforme Apéndice B do Manual de Digitalizagdo de
Documentos do Poder Judiciario (item 7 do Projeto), observando-se, quanto a
gestdo documental, a digitalizagdo do documento ja tratado (limpo),*° conforme

tabela:

Analise Destinagédo Final / | Digitalizag&o Acondicionamento
documental Eliminacao

- Pendéncias Eliminacdo parcial | -Permanentes 9 caixas por
-Temporalidade | ou preservacao | decorrentes da | prateleiras

de guarda integral eliminacao

- Selo historico parcial

Acondiconamento: o acervo judicial da gestdo documental estd acondicionado
em 6 caixas-arquivo por prateleira.

Apos a eliminacédo e digitalizagdo, propde-se reorganizagao logistica para 9
caixas-arquivo por prateleira, se compativel com a estrutura local (Curitiba,
Londrina e Maringa), otimizando-se em 50% o potencial de guarda do
permanente, considerando-se que:

- as caixas estarao completas de processos, sem espacos vazios;

- 0s processos foram digitalizados, via de regra, sem necessidade de manuseio
do acervo fisico.

- 0 beneficio de custeio do acervo permanente, referido no item 6.

Caso assim autorizado pela Administracio, o espelho de identificagao da caixa
passara a ser afixada na lateral menor, visivel na prateleira.

3‘-_

30 0 Decreto n° 10.278/2020 orienta a digitalizagdo de documentos ja avaliados, "conforme
estabelecido em tabelas de temporalidade e destinagdo de documentos, de modo a identificar
previamente os que devem ser encaminhados para descarte.” (artigo 7°).
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9.Conclusao

Submete-se a presente proposta de projeto de planejamento de digitalizacdo a
aprovagdo do Comité de Documentagdo e Memodria®l, integrado dos seus
Subcomités SAD e SM, e apreciacdo do Excelentissimo Presidente do TRT da
92 Regiao, Célio Horst Waldraf.

Curitiba, 21 de junho de 2024.

Desembargador Edmilson Antonio de Lima

Coordenador do CDOM, SAD e SM

Jorge Pires Neves (CAGD)

Gerente do Projeto

Carla Concepcion Zanella Kantek (DMEP)

Gerente Subistituta

Sonia Regina Locatelli (Coordenadoria da Biblioteca).

Gerente Subistituta

31 Manual de Digitalizacdo, CNJ, p. 27.
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ACAO /PROJETO - EML SGJ 225/2024

Nome da Acéo / Projeto

Disseminando a Gestdo Documental: orientacgao,
padronizacdo de procedimentos e destinagao final.

Patrocinador do Projeto

Desembargador Edmilson Antonio de Lima (Coordenador
do Comité de Documentacéo e Memoria - CDOM).

Gerente do Projeto

Jorge Pires Neves - Coordenador da Coordenadoria de
Arquivo e Gestdo Documental - CAGD

Gerente substituto

Carla Concepcion Zanella Kantek - Chefe da Diviséo de
Memoéria, Estudo e Pesquisa - DMEP

Participantes

Secretaria Geral Judiciaria — SGJ
Secretaria da Corregedoria Regional
Escola Judicial

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacéo e
Comunicacgobes - SGTIC

Secdao de Solugbes Judiciarias Nacionais
Assessoria de Comunicacéo - ASCOM

Coordenador da Coordenadoria de Arquivo e Gestao
Documental - CAGD

Divisdo de Memoria, Estudo e Pesquisa - DMEP

Secdao de Arquivo, Gestdo Documental e Memoéria de
Londrina — SAGDML

Setor de Arquivo, Gestdo Documental e Memoria de
Maringa - SARQ-MGA

Demandante

Comité de Documentacdo e Memoria - CDOM

Redacéo

Andréia Baltazar Dias

Areas demandantes

CAGED e DMEP

Areas executoras

- CAGD e unidades integrantes (SAGDML e SARQ-MGA)
- DMEP
- SGTIC

Destinatarios

Varas Trabalhistas do TRT92

Programa a que se
vincula

(ndo precisa preencher)
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Objetivo

- Orientar os Diretores e Servidores das Varas do Trabalho interior sobre:

a) os procedimentos de gestdo documental de autos de processos fisicos findos
ndo analisados (area-fim), para fins de destinacéo final (eliminacdo parcial ou
preservacao integral);

b) o manejo do acervo judicial fisico para melhor racionaliza¢do do uso do espaco
de guarda (eliminacdo) e a preservacdo em ambiente adequado (guarda
permanente);

c) o correto preenchimento de metadados no processo judicial eletronico (PJe),
visando a gestdo documental digital (ex.: critérios para guarda permanente, guarda
intermediaria distendida, sigilo e segredo de justica, selo histérico, processos
conexos etc).

- Orientar os Diretores e Servidores das Varas do Trabalho (capital e interior) sobre a
gestdo dos processos judiciais eletrénicos (metadados), criando condicbes para a
integracdo do Tribunal & Plataforma Digital do Poder Judiciario Brasileiro — PDPJ, nos
termos da Resolucéo CNJ n°® 335/2020, e informa-las sobre o Modelo de Requisitos para
Sistema Informatizados de Gestdo de Processos e Documentos do Poder Judiciario —
MoReg-Jus (Resolucdao CNJ n° 91/2009, atualizada pela Resolucédo CNJ n°® 522/2023);

- Sensibilizar e formar multiplicadores da preservacdo da Memodria Institucional e do
Patrimo6nio Nacional Cultural no ambito do TRT da 92 Regiao, a fim de que prestem apoio
as unidades de Memodria, Arquivo e Gestdao Documental na formacao, desenvolvimento
e gestao de acervo qualificado ao recolhimento e utilizagao do selo “Acervo Histérico;

- Pontuar no prémio qualidade do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Justificativa

Diante das respostas g e h, obtidas em decorréncia do oficio diagnéstico DMEP 010/2023
(ANX 94, 95 e 96/2023), verificou-se:

a) a falta de uniformidade nos procedimentos de gestdo documental adotados nas
Unidades Judiciarias do interior. Isso porque algumas unidades informaram classificar o
processo para temporalidade de guarda intermediaria, outras responderam que nunca
foram orientadas a tanto, o que chamou a atencdo CAGD e, diante da necessidade de
aferir os critérios aplicados e de prestar orientagdo?, motivou a proposta de formacéo de
Grupo de Trabalho para execucéo de Projeto voltado a disseminar a gestdo documental
no interior, a saber:

! Nos termos do artigo 5° do ATO Presidéncia n° 150/2022, compete & SAD: IX - orientar as unidades judiciarias e
administrativas do Tribunal a realizar o processo de analise e classificacdo da documentagdo produzida e acumulada no
respectivo ambito de atuacao;
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g) A Vara do Trabalho realiza analise da temporalidade para guarda intermediaria e
destinacao final?

A unidade judiciaria nunca realizou a analise da temporalidade para guarda
intermediaria e destinacdo final, ndo tendo sido orientada a realiza-la, tampouco
recebera capacitaco especifica para a realizacio da atividade.

Até o momento ndo houve acio de treinamento de magistrados ou servidores de
primeiro grau para a realizacdo de gestio documental e de gestdo de memdria, ndo
tendo a Comissdo Permanente de Awvaliagdo Documental — CPAD, ou Comité de
Documentagdo e Memdria (CDCM), responsaveis pelo processo de analise, avaliagio e
destinagio da documentagdo produzida e acumulada no dmbito do respectivo Tribunal
coordenado a atividade nesta Comarca.

Desconhecemos se a atividade fora realizada antes da criagdo desta unidade
judiciaria, diretamente pelos servidores ou com auxilio de servidores requisitados para
auxilio da CPAD ou CDCM para o exercicio de suas afribuigbes.

Desconhecemos se, anteriormente, houve confratago de terceirizados ou se
firmado convénios com ¢rgdos ou entidades de carater histérico, cultural, social e
académico para auxilio nas atividades de gestdo documental e de memdria, sob
coordenagdo e supervisBo das respectivas CPADs e das unidades de gestdo
documental e de gestdo de memoria.

b) a necessidade de conscientizacdo do processo judicial como fonte historica e
orientagdo sobre os critérios do selo “Acervo Histérico’, conforme destaque?:

2.

Considerando-se que dentro o autos fisicos (hibridos) desta unidade & das
demais do TRT-9 tenham processos de valor histérico sugere-se a elaboracio de
um futorial com o objetive de consclentizar a comunidade juridica sobre a
importincia dos processos judiciais como fontes primarias, além de indicar os
parametros de selecdo de processos e assuntos que sajam passivels de sarem
solados, excetuando-sa o corte cronolégico @ o 1° ano de Instalacdo da unidade.

c) a necessidade de orientar e atualizar os diretores sobre os procedimentos de avaliacao
de documentos e autos de processos fisicos previstos nas Resolucdes Administrativas
n® 121/2021, n° 142/2014 e n° 196/2014 do TRT da 92 Regido; no Guia CNJ de aplicacéo
da Tabelas TTDU (area-fim); na Resolucdo CNJ n° 324/2020 e respectivos Manuais de
Gestao Documental (CAGD) e Gestdo de Memoaria (DMEP).

d) a necessidade de subsidiar os diretores com modelos de editais, listagem e termo de
eliminacdo ja aprovados pelo CDOM/SAD (MEM CAGD 10/2022 e item 1 da Ata de
reunido conjunta CDOM/SAD/SM, de 15/12/2022), nos termos da Politica TRT92 n°
63/20223;

2 VT de Marechal Candido Rondon.

3 TRT9?, Politica n? 63/2022. Art. 20 (...) § 12 O CDOM/SAD fixara os dados minimos para publicacdo do edital, bem como
expedira orientacdes e modelo de listagens de eliminacdo de documentos a serem adotados pelas unidades
organizacionais e arquivos, que deverdo envia-los para analise e validacdo pelo Comité.
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e) o impacto que gerard na racionalizacdo do espaco fisico ocupado nas unidades
judiciaria, considerando que algumas unidades sinalizaram (ANX 94, 95 e 96/2023)* que
possuem autos de processos findos aptos a destinacao final.

f) a necessidade de uniformizar orientacdes e atendimentos prestado pelo grupo as
Unidades Judiciarias, a partir de um cronograma de execucao.

g) a necessidade de estabelecer o modus operandi do Grupo do Trabalho
(multidisciplinar), a fim cumprir o escopo da Gestdo Documental, estabelecido no art. 5°,
IX, do ATO 150/2022, de “orientar as unidades judiciarias e administrativas do Tribunal a
realizar o processo de analise e classificacdo da documenta¢ao produzida e acumulada
no respectivo ambito de atuacao”, além de propiciar a guarda e a preservacao da
Memoria, nos termos do artigo 5°, incisos VIII® e XII16, da_Politica n® 63/2022 do TRT92.

h) a necessidade de pontuar para o prémio qualidade do CNJ, o que esta condicionado
a publicacdo de pelo menos dois editais anuais de eliminacdo (edicdo 2023),
acompanhados das respectivas Listagens e dos Termos de Eliminagéo (edigéo 2024 —
art. 9° VII, a.1 e a.2, da Portaria CNJ n°® 353/2023), procedimento que ser pretende
replicar nas VTs do interior, com as cautelas que o procedimento demanda.

Beneficios

A Gestdao Documental, por meio da classificacdo, pressupde a destinacao final do
documento (eliminacéo, que € sempre parcial, ou a preservacao integral).

O projeto beneficia e acautela a gestdo documental final do processo fisico, com critério
de selecdo para preservagdo ou eliminacdo segura a luz dos normativos da Gestao
Documental do Poder Judiciario.

Além do que, promove a formacdo de multiplicadores da preservacdo da memoria,
potencializando a identificacdo de acervo historico elegiveis ao programa MOW (Memoria
do Mundo) da Unesco’, qualificado como Patrimonio Documental da humanidade, assim
como a preservacdo da Memdria Institucional e a formacdo do Patriménio Nacional
Cultural.

412 VT de Apucarana (possui 46 volumes de processos fisicos que constam eliminados no sistema), Telémaco Borba,
Pato Branco e Jacarezinho.

5 VIII - padronizar os procedimentos em gestdo documental e memdria, inclusive de transferéncia e recolhimento, com o
objetivo de aperfeicoar e simplificar o ciclo documental e os tramites para guarda permanente;

6 XIIl - orientar as unidades judicidrias e administrativas do Tribunal a realizar o processo de andlise e classificacdo da
documentacdo produzida e acumulada no respectivo ambito de atuagdo e, em relacdo as unidades descentralizadas,
guanto as normas de gestdo, guarda e preservacdo de documentos historicos;

7 Manual CNJ de Gestdo Documental (p. 59) e Gest3o de Meméria (Capitulos 5.2.2 e 6.2.9).
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A orientacao padronizada permite a triagem de eventuais pendéncias na baixa processual
definitiva®, o que certamente surtira efeitos nos projetos Garimpo® e Lapidar.1©

A orientacdo as VT’s no interior, em relacdo a gestao de documentos fisicos, gera impacto
pedagdgico positivo, também, na gestdo de documentos digitais (processos hibridos e
nato-digitais), na medida em que os servidores instruidos terdo melhores condi¢es de
alimentar os metadados dos documentos no Sistema PJe.

Economia de orcamento com a guarda fisica tratada (reducdo de caixas-arquivo, de
prateleiras e do nimero de terceirizados encarregados da limpeza) e economia na
manutencdo do espaco fisico (quadro funcional: otimizacdo do tempo de busca de
processo arquivado para fins de atendimento as partes, advogados e pesquisadores;
reducdo do tempo de busca de processos perdidos; prevencao a deterioracédo fisica e
evitar gastos com restauragao).

O acervo tratado € fonte de pesquisa historica para universidades, pesquisadores
(mestrado/doutorado), comunidade local e MOW.

Escopo

- gestdo documental para destinacao final dos processos judiciais fisicos findos (arquivo
definitivo) do interior (VTs ndo custodiadas ou com custédia parcial, quanto ao acervo
fisico local).

- orientacdo as VTs (inclui custodiadas) sobre gestdo documental, para fins de gestao de
metadados no PJe.

- orientacdo para manuseio e preservacao de autos judiciais de valor histérico.

Observacao: Nao faz parte do escopo do projeto a gestédo: do acervo processual hibrido
e nato digital (area-fim), para fins de destinacao final; do acervo administrativo (area-
meio); e da catalogacdo museoldgica (objetos, méveis, fotografias etc).

8 Alguns processos mais antigos n3o possuem certiddo de inexisténcia de pendéncia, constatando-se pendéncias (ex.:
saldo em conta, cf. informacgdes gerais e Anexo |V da ata de reunido CDOM/SAD/SM de 05.04.2024 — Vetor 283970).

° Projeto Garimpo: Exclusivamente para arquivamento definitivo (todos os processos arquivados até 14/02/2019). O
Garimpo é vinculado a Corregedoria Regional e coordenado pelo(a) Juiz(iza) Auxiliar da Corregedoria, que regulamenta o
saneamento das contas. S3o de responsabilidade da Corregedoria e a liberacdo do valor é exclusiva da Corregedoria (via
juiz auxiliar). (Ato Conjunto n2 1, do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT) e da Corregedoria-Geral da Justica
do Trabalho (CGJT), de 14 de fevereiro de 2019 e Ato Conjunto Presidéncia-Corregedoria n? 4, de 21 de outubro de 2020).

10 Projeto Lapidar: Envolve os processos excluidos do Garimpo, ou seja, processos arquivados em definitivo apds

14/02/2019, bem como arquivo provisério e os sobrestados (nesse caso, é considerada a data de depdsito, apds
14/02/2019). As varas sdo responsaveis pela liberacdo dos depdsitos pendentes, ndo a Corregedoria. (Ato Conjunto
Presidéncia — corregedoria n? 4, de 21 de outubro de 2020).
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Cronograma
Etapa Inicio Fim Status
Previsto Previsto
1. Reunibes iniciais com a | 12semana |2° até o 30° | Nao iniciado / Em andamento
SGJ, as unidades de Gestao més / Concluido / Cancelado
Documental, Gestdo de Memoria,
ASCOM e SGTIC envolvidas, a
fim de dividir responsabilidades e
definir procedimentos e contetdo
gue fardo parte da apresentacao,
do editorial e da capacitagao.
1. Editorial (elaboragéo e revisédo | 2° més | 3° até o 30°

do material de gestdo documental,
inclui boletins informativos).

Responsaveis: CAGD (material
Gestéo), DMEP (material
Memoria) e ASCOM.

(editorial)

més

(atualizacbes
e boletins
informativos).

2. Criacéo de caddigo (local) FAU —
Fundo arquivistico Unico no SIJU e
PJe, com acesso compartilhado
pela gestdo documental, gestédo
de memoria e unidade produtora
(VT), cada qual na sua area de
competéncia, conforme
idade/etapa de vida processual
(fase intermediaria a permanente).
Inclui recolhimento & Memodria
local ou DMEP, conforme
deliberacdo da Administracdo do
TRT92,

Responsavel: SGTIC

1° més

1° més

3. Divulgacdo e apresentacao do
Projeto institucional por video
conferéncia:

- envio de convite por oficio
conjunto Presidéncia e
coordenador CDOM/SAD/SM as
VTs.

- apresentacdo de tutorial tele
presencial pela CAGD e DMEP,

2° més

3°més
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para fins de orientagdo geral e
padronizacdo dos procedimentos
de gestdo documental e
preservacdo da memoria. Se
possivel, com a colaboracao da
Escola Judicial e validacdo para
fins de Adicional de Qualificacao.
O tutorial pode ser fracionado em
duas ou mais turmas, para melhor
atencdo aos participantes (nao
inclui  VT’s contempladas no
Provimento Presidéncia-
Corregedoria n°4 e 5/2022).

Responsaveis: CAGD, DMEP e
unidades vinculadas, com apoio
da Presidéncia (oficio)) e do
coordenador CDOM/SAD/SM.

4. Inicio dos agendamentos para | 3° més 12°més
atendimento de gestao
documental do acervo fisico
(classificagdo para destinagéo
final): atendimentos conjuntos
(minimo 1/més, conforme
demanda) e at¢e 2 tele
atendimentos individuais mensais
por gestor, em Londrina/Maringa,
e até 4 tele atendimentos mensais
em Curitiba (total de 8 tele
atendimentos individualizados
pela gestdo documental).Caso
haja necessidade de atendimento
pela meméria a DMEP ficara a
disposicéo.

Responsaveis: CAGD, DMEP e
unidades elas vinculadas.

5. Capacitacdo da equipe interna: | 3° més 12° més
- formacéo de multiplicadores nos
arquivos de Curitiba, Londrina e
Maringa, com escopo de manter o
fluxo de agendamento pela
CAGD, SAGDML e SARQ-MGA
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(quantitativo  conforme  etapa
anterior); e

- formagéo de multiplicadores da
DMEP para conhecer o
procedimento e auxiliar no que for
referente  a preservacdo da
memoria.

Se possivel, com a colaboracao
da Escola Judicial e validacao
para fins de Adicional de
Qualificagao.

Responsaveis: CAGD e DMEP,
como apoio da SGTIC (SIJU) e da
Escola Judicial.

6. Elaboragdo/renovacdo de | 12° més 30° més
Termo de  Convénio  com
cooperativas para fragmentacao
de papel em polos regionalizados
(Cascavel, Foz do Iguacu etc).

Responsaveis: Direcdo do Forum
da jurisdicdo e Responsabilidade
Social do TRT92.

7. Incentivo a publicacdo de pelo | 12° més 30° més
menos 1 edital de eliminacédo
(c/Listagem e Termo) por VT nao
custodiada pelo arquivo ou com
custodia parcial (acervo local),
recomendado pelo menos 500
processos/edital, facultada a
publicacéo de editais conjuntos na
jurisdi¢do*, mediante autorizacéo
do CDOM/SAD e do Tribunal
Pleno (procedimento
administrativo).

*Na mensuracdo da equivaléncia
de trabalho, serd considerado o
porte da VT e sua estrutura
funcional.

Responsavel: CAGD e unidades
vinculadas, com apoio da
Corregedoria e Setorial
(fragmentagdo mecanica).
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8. Convite extensivo as VTs | 12°més 30° més
custodiadas pelos arquivos a
participacdo em tutorial tele
presencial, com vias a orientar,
atualizar e padronizar a gestao
dos metadados no PJe, com
possibilidade de tele
agendamento customizado
(coletivo ou individual), para fins
da Resolugdo CNJ n° 335/2020
(PDPJ) e Resolugbes CNJ n°
91/2009 e 522/2023 (Moreq-Jus).
Se possivel, com a colaboracao
da Escola Judicial e validacao
para fins de Adicional de

Qualificagéo.

Responsavel: CAGD, DMEP,
unidades a elas vinculadas, e
SGTIC.

Informacdes Complementares

- Expectativa de descentralizar a gestdo documental, permitindo que as préprias VT’s
facam o tratamento do processo para destinacdo final e tenham ciéncia do valor
secundario do processo, tanto para fins de selo “Acervo Histérico” (multiplicadores®?t)
guanto as condic¢des fisicas de guarda do acervo permanente.

Resultado do trabalho da Gestdo Documental em processo trabalhista para eliminagdo:

Depois

Antes

Processo trabalhista com varios volumes
de documentos selecionados para
eliminag3o por fragmentag3o mecanica.
Ex.: convencgdes coletivas, intimag&es e

Resultado final: volume unico do
mesmo processo trabalhista, com
documentos que serdo preservados.
A inicial e as decisdes sdo exemplo de

simples despachos etc. documentos permanentes.

- Ap6s a concluséo do projeto, incentivar a digitalizacdo gradativa do acervo (fluxograma),
aluz da LAl e LGPD, com vias de renovacao do prazo do Grupo de Trabalho para fim de

11 politica 63/2022, artigo 50, XIX — apresentem aspectos relevantes relacionados 8 memdria histérica da localidade num
determinado contexto histérico.
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apresentacdo de projeto de digitalizacdo e preservacdo em Repositorio Digital
Arquivistico Confiavel (RDC-Arq), bem como para difusdo do acervo do fundo histérico,
com o fito de fomentar a conservacdo, comunicacdo, pesquisa e acdes culturais e
educativas relacionadas a memoéria desta Corte.

Conheca a gestiao documental, o caminho do seu processo judicial até o destino final.

Vocé sabe o que acontece com o seu processo trabalhista depois que é arquivado?
O processo é tratado pelo pessoal do arquivo nas seguintes etapas:

1. Recebimento 2. Analise e infor i; 4 3. Elimi 4. Digitalizagéo

- Links para informacgdes: Selo Historico — Custodia - Curso e links recomendados —
Centro de Memodria

Custos

Ha custos previstos para o projeto?

] Sim X Nao
TIPO DO CUSTO* VALOR ESTIMADO (R$)
*Tipo do custo: Diarias, aquisicdes, coffee-break, etc. 0,00
TOTAL DOS CUSTOS 0,00
Item do Plano Anual de Contratacdes ou Despacho
autorizador dos custos
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