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1. Emissao de Guia |

A emissdo da guia de depdsito judicial é proveniente da ordem do juiz, independente de requerimento (de
oficio), ou através de solicitacdo de interessado. Essa guia de depésito judicial podera ser realizada por
qualquer tipo de usudrio. Atendendo a resolugdo n? 65 do Conselho Nacional de Justica o nimero do

processo para emitir uma guia devera seguir o padrdao CNJ: NNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.O00O0. O acesso a
funcionalidade é publico. Para emitir uma guia acesse a pagina inicial do SISCONDJ.

1. Ap0ds acessar o SISCONDJ, selecione o icone “Emissdo de Guia Publica”.

2. O sistema retorna a tela conforme a figura 1

> Depésito Judicial > Depdsito Judicial

‘GERAR NOMERO UNICO DO PROCESSQ.

Figura 1 —Tela Inicial da Emissdo de Guia

3. Informe o ndmero do processo no campo “Numero do Processo” no formato CNJ e

clique no em “Buscar”

4. Preencha as informagdes solicitadas e selecione o botao “Emitir Guia”
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Nimero do Processo CNJ - 1000531-82.2015.5.02.0000
Instanda 2
Jurisdicdo Trt Da 2z Regizo
Orgdo/Vara Secso Especializada em Dissidios Individuais - 2
Autor Leograf

Réu M.M. Juiz da 593

Adv Autor JOSE ANTONIO

Adv Réu Parte ndo Cadastrada

Valor*® (100,00

. 7B6.693.832-58 3 validar
CPF/CNP] Depositante™

{Informe 11 (onze) digitos para OPF ou 14 {guatorze) para CNPI)

Nome do Depositante™ AARAO MEIR SERRUYA

Representa™ '®'Pelo Autor/Becorrents “2Pelo Réu/Recorrido ' Terceiros/Outros

Observacdo
)
Emitir Guia
Figura 2 — Formulario Emissdo de Guia
5. Apds selecionar o botdo “Emitir Guia” o sistema ira disponibilizar um link para

visualizacdo e impressdo do boleto, conforme figura abaixo.
I Guia gerada com sucesso e emitida ac Banco do Brasil. Para impressao do boleto, cligoue agui.

Figura 3 — Visualizar Boleto

6. Para visualizar o boleto selecione o link “clique aqui”.
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| 2. Cadastro de Cédigos: DARF, GPS e GRU

Para realizar o cadastro de uma finalidade, desativar ou editar selecione o menu Administragcdo > Cadastro de

Cdodigos. Usaremos como exemplo o codigo DARF.

1. Paraincluir um novo cddigo informe os campos Codigo da Receita e Descricao.

2. Para desativar um cédigo ja cadastrado pesquise pelos campos “Codigo da Receita” ou “Descricdo” e em

seguida clique no bot3o “Buscar” e selecione o botdo &' .

3. Para ativar pesquise pelos campos “Cdédigo da Receita” ou “Descricdo” e em seguida selecione o botdo

“Buscar” e selecione o botdo ' .

4. Para editar um cédigo pesquise pelos campos “Codigo da Receita” ou “Descricdo” e em seguida selecione

o botdo “Buscar”. Selecione o botdo  , informe a alteracado e clique em salvar.

PRINCIPAL > Cadastro > DARF

Cadigo da Receita™

Descricio™

Cédigos Cadastrados

Cédigo  Desaricio Situacio Acdo

4 Desativado [~]
1150 IOF - OperacBes de crédito - pessoa juridica - o tomador de crédito & pessoa juridica, incluindo as operacdes de mitup revistas no art, 13n da Lein. 9.773/99 Ativado @
2030 Entidades financeiras - balanco trimestral Ativado @
5863 CPMF - Operagoes de langamento a débito em conta Ativado @
5100  Parcelamento vinculado & receita bruta Ativado %]
9438  1-CIDE - Combustiveis - importaio Ativado ]

| 3. Tipo de Beneficiario

O sistema permite ativar ou desativar o tipo de beneficiario que sera exibido nas op¢des de favorecido na
elaboracdo de Alvaras.

Para ativar ou desativar algum tipo de beneficidrio selecione o menu Administracdo > Cadastro > Tipo de

Beneficiario. O sistema retorna a seguinte tela abaixo.
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. . . e s . ~ &g
1. Para ativar um tipo de beneficidrio selecione o botdo ' .

2. Para desativar selecione o botdo =
PRINCIPAL - Cadastro = Tipo de Beneficidrio
Tipo de Beneficidrio
Tipo de Beneficérios Representa Situacdo Acdo
Assinante Qutros Mo (]
Executado Reéu Mo (V]
Exequente Autor MNao [~]
Interessado Outros Mo @
Leiloeiro Outros Nao @
Perito Outros Nao @
Recorrente Autor Mo (=]
Recorride Réu Nao \,\_.y‘
Representante Legal - Réu Qutros Nao \_.;f)
Representante Legal - Autor Outros Mo [~]
Representante do Menor - Réu Outros MNao (]
Representante do Menor - Autor Outros Nao [~]
Requerents Autor Mo @
Requerido REu NEo [#]
Tradutor Outros MNao @
Vitima Cutros Mo ‘,\_.;J
Adv Réu Advogado Sim @
Adv Autor Advogado Sim @
Réu Réu Sim @
Autor Autor Sim @
Terceiro Qutros Sirn @)

4. Processamentos Automaticos

Foi realizada a inversdo de fluxo dos Webservices do Banco do Brasil (onde o BB era cliente, passou
a ser servidor), com isso, fez-se necessario desenvolver mecanismos de controle no sistema
Siscondj, controle este, que até entdo era realizado pelo Banco do Brasil.

O sistema possui um job que executa em horarios pré-definidos para cada tipo de processamento.
Existem 03 tipos de processamentos:

v' Processamento automatico — busca dados do movimento do dia anterior no BB (D-1);
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v Processamento retroativo — busca depdsitos em D-7 para atender casos em que o depdsito
nao fica disponivel em D-1.
v' Processamento manual — para atender contingéncia, busca dados em uma data
informada pelo usudrio.

4.1 Histdrico de Execugdes

Essa funcionalidade possibilita 0 acompanhamento das execu¢Ges de cada webservice. Através do
menu Administragdo > Cadastro > Processamentos Automaticos > Historico de Execugdes.

1 — Ao acessar o menu, sera exibida tela com duas grids. Uma grid contendo as ultimas execugdes
com sucesso e as execugdes agendadas; a outra contendo todas as execugdes que apresentaram
erros.

PRINCIPAL - S0 > Cadastro - > Histérico de Execugdes

Servico | SELECIONE..
Tipo de Servigo | SELECIONE.

Data de Execuciio

Ultimas Execuges com Sucesso

Servigo Tipo de Servigo Data de Execuglo  Situagio Tentativa Mensagem de Retorno Quantidade de Registros  Tempo de Execugio [segundos) AgBes
‘Status de Mandados Automitico 05/08/2017 Aguardando Processamenta 1 0 =]
AtualizagBes de Serventias no BB Automitico 05/08/2017 Aguardando Processamento 1 0 =]
AtuslzagBies de Comarcas no BB Automitics 05/06/2017 Aguardando Processaments 1 0 -]
Retorne de Contas Nio Oriundas Automities 05/05/2017 Aguardands Processaments. 1 0 =]
Retorne de Contas Oriundss Autométics o5f0s[2017 Aguardande Processaments 1 0 =)
Retorno de Contas No Oriundas Automitics Retrastivo 290052017 Agusrdando Processamento 1 o @
Retorm de Contas Oriundas Automitics Retrastuo 9/05/2017 Aguardando Processamento 1 0 @
Status de Mandados Automatico 02/06/2017 Sucesso 1 Processamento finslzado. 2 0

Retorno de Contas Oriundas Automatico 02/08/2017 Sucesso 1 Processamento finalzade. 0 1

Retorne de Contas Nao Oriundas Automitico 02/06/2017 Sucesso 1 Processamento finalzado. 0 0

AtualzagBes de Serventias no BB Automitico 02/08/2017 Sucessa 1 Processamento finalzado. 1 E

AtualzagBes de Comarcas no BB Automitico 02/06/2017 Sucesso 1 Processamento finalzado. 0 0

Erros e Validagbes a serem Corrigidas

Servico Tipo de Servico Deta de Execucio | Tentativa Mensagem de Retorne. Quantidede de Regitros  Tempo de Execuglo (segundos) Agfes

Retorno de Contas Oriundas Automético 16/05/2017 1 Processamento finalzada. 1 2 @

Retorne de Gontas Orundss Automitics Retroztivo 1/osf2017 1 Processaments finsizado, 1 1 o

Retorno de Gontas Orundas Automdtics 1jos[2017 1 Processaments fnaizado, 1 1 =)

Retorne de Contas Oriundas Automético Retrativo 06/05/2017 1 Processamento finaizado. 1 4 =]

Retorno de Contas Oriundas Automtico 06/05/2017 1 Processamento finalizado, 1 1 @

Retorns de Contas Orundas Automitics Rétrostiuo osfos/2017 1 Processaments finsizado. 1 3

2 — Para excluir uma execug¢do agendada, clique na opgao “Remover”, na coluna “A¢des”. Essa
opcdo é exibida para situacdo “Aguardando processamento”.

3 —Para excluir uma execug¢do com erro, clique na op¢ao “Remover”, na coluna “Ag¢des”. Essa opgdo
é exibida para os registros na grid de erros.

4 — Para executar novamente um processamento no qual tenha ocorrido erro, clique na opgdo
“Atualizar”, na coluna “Ag¢des” da grid de erros. Essa opgao executard imediatamente o webservice
visando a correc¢do do problema.
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5 — Para visualizar execugdes de webservice especifico ou data, preencha os filtros e clique na opgdo
“Buscar”.

PRINCIPAL > Administracio - Cadastro = Processamentos Automaticos = Histdrico de Execucies

Servico SELECIONME. ..
Tipo de Servico SELECIONE. ..

Data de Execucao

6 — Caso seja necessario cadastrar uma execucdo de algum webservice especifico para uma data,
informe: o servigo, o tipo de servico (automatico ou retroativo), a data e clique na opgao “Salvar”.

7 — Caso ocorra erro em algum processamento, serd exibida uma notificacdo na caixa de
notificacbes no menu principal da aplicacdo.

| 4.2 Cadastro de Contingéncias

Funcionalidade acessada através do menu Administragdo > Cadastro > Processamentos
Automaticos > Cadastro de Contingéncias. Por meio da qual é possivel cadastrar (agendar) uma
execucdo de webservice para o tipo de processamento “Manual”.

1 - Ao acessar o menu, sera exibida tela com a grid “Consulta de Contingéncia” que exibe as ultimas
execucdes do tipo de processamento “Manual”.

2 — Para cadastrar uma nova execuc¢ao a ser realizada, informe: o servico (webservice), a data e
clique na opcao “Salvar”.

3 — 0 agendamento sera processado conforme horarios configurados no job para processamento

III

“manua

4 — A coluna “Data de execugdao” representa a data de referéncia para busca dos dados (data
informada pelo usudrio).

5 — A coluna “Data de criacdo” representa a data em que foi gravada o agendamento de
execugao.

9 de 38

Documento Confidencial



,3 BB TECNOLOGIA E SERVICOS
Integracdo de Tribunais

PRINCIPAL - i cdo > Cadastro ~ atie = Cadastro de C

Servic0™ | SELECIONE...

Data de Execucdo™

* Campos Obrigatérios

Consulta de Contingéncia

Data de Criagio.  Usuério Servigo Data de Execucio  Situacio Tentativa Mensagem de Retorno Quantidade de Registros  Tempo de Execugio (segundos) Dz
22i05/2017 Adriano Retorno de Contas Néo Oriundas 22052017 Sucesso 1 Processamento finalizado. 1 2
11/05/2017 Adrizno Retorna de Contas Mo Oriundas 11/05/2017 Sucesso 1 Processamento finalizado. 1 z
10/05/2017 Adrizno Retorno de Contas Néo Oriundas 10/05/2017 Sucesso i Processamento finalizado. 0 1
13/04/2017 Adriano Retorno de Contas Oriundas 13/04/2017 Sucesso 1 Processamento finalizado. 3 4
13/04/2017 Adrizno Retorno de Contas No Oriundas 13042017 Sucesso 1 Processamento finalizado. 0 37
02/06/2017 Adrizna Retorno de Contas Wo Oriundas 13/04/2017 Aguardando i

Processamento
11/04/2017 Adriano Retorno de Contas o Oriundas 22/11/2016 Sucesso 1 Processamento finalizado, 0 3
12/04/2017 Adrizno Retorno de Contas Mo Oriundas 17/10/2016 Sucesso : Processamento finalizado. 0 1
11/04/2017 Adriana Retorno de Contas No Oriundas 03/10/2016 Sucesso 1 Processamento finalizado. 0 0
12{04/2017 Adriano Retorno de Contas Mo Oriundas 03/10/2016 Sucesso 1 Processamento finalizado, 0 2
11/04/2017 Adrizno Retorno de Contas Mo Oriundas 30/09/2016 Sucesso & Processamento finalizado. 0 1

5. Parametro de Sistemas
Essa funcionalidade possibilita a configuracdo de alguns parametros necessarios para o funcionamento de

determinadas fun¢bes do sistema. A funcionalidade é acessada através do menu Administragdo > Sistema >
Parametros de Sistema.

PRINCIPAL > Administracio > Sistema > Pardmetros de Sistema

Data Inicial da Manutencio do Sistema

Data Final da Manutencdo do Sistema

Mensagem Informativa do Sistema

JOB_INTEGRACAO_MANUAL JOB_EXECUTANDO
JOB_INTEGRACAOQ_AUTO JOB_EXECUTANDO
JOB_INTEGRACAQ_AUTO_RETRO JOB_EXECUTANDO
JOB_ATUALIZACAOQ MANDADOS_PAGAMENTO JOB_EXECUTANDO

JOB_ATUALTZACAD_PARTES 10B_FXECUTANDO

1. O usuario podera definir um periodo em que o sistema ficara indisponivel para alguma manutengao critica.
1.1 O sistema verifica de hora em hora o periodo de manutencdo configurado, caso esteja em periodo de
manutenc¢do, o sistema bloqueia todas as requisicbes de demais usudrios que ndao tenham perfil
administrador. Ou seja, nesse periodo somente Administrador tera acesso ao sistema.
2. Apos alterar qualquer parametro, o usudrio deverd selecionar o botao “Salvar” para gravar os novos valores
informados.
3. Para facilitar resolugdo de problemas relacionados a execugdo dos Jobs do sistema, foi adicionado na tela de
parametros, campos de exibem para cada Job se estd executando ou estd livre. Essa necessidade surgiu para
melhor controle dos Jobs em ambiente balanceado. Pois o sistema precisa controlar que se um Job ja estd
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sendo executado em uma instancia de servidor, um outro servidor ndo pode iniciar o mesmo
processamento.

4. Pode ocorrer falha no servidor que estava executando o processamento e outro ndo conseguir continuar,
nesse caso, basta alterar o valor para JOB_LIVRE que um outro servidor ativo estard autorizado a executar o
processamento.

JOB_LIVRE - significa que ndo servidor executando o respectivo Job.

JOB_EXECUTANDO - significa que ha um servidor executando o servico, ou ocorreu problema e o Job esta
parado.

Esta é uma segdo que facilita a manutengdo do sistema e resolugdo de problemas relacionados aos Jobs.

5. Mensagem Informativa do Sistema — Foi adicionado esse parametro para possibilitar a inser¢cdo de um texto
que sera exibido no cabecalho do sistema como aviso/alerta conforme figura abaixo.

0 servigo de emissao de Alvara ficara indisponivel nesta quarta-feira

|
%; SISCONDJ-]IT Tribunal Regianal do Trabalha da 22 Regiso SP .

Ola Sr. Adriano - , Oltima visits am 29/04/2018, 15:25hs

Inicialmente a mensagem podera ser exibida somente para usuarios internos/logados. Sera feita evolugdo
futura para contemplar aviso a usudrios externos.

Para exibir uma mensagem, o usudrio devera cadastrar o texto no campo “Mensagem Informativa do
Sistema” e clicar em “Salvar”. Feito isso, imediatamente a mensagem aparecera no cabecalho do sistema.
Caso a exibicdo apareca em diferente do exemplo, é por conta do cache do navegador, que devera ser limpo
por meio do atalho CTRL + F5.

Para retirar a mensagem, basta apagar o texto do campo “Mensagem Informativa do Sistema” e clicar em
“Salvar”.

5.1 Log de Excegoes

Esse servico é acessado através da pagina principal do SisconDJ acionando o botdo “Entrar no Sistema”,
e selecionando no menu Administracdo >> Sistema >> Log de Exce¢des. Somente pessoas devidamente
cadastradas e autorizadas tem acesso a esse servico.

Existem duas maneiras de pesquisar erros gerados pelo SisconDJ: pelo cddigo ou por periodo.

1 - Para realizar a pesquisa pelo cédigo de excec¢do informe o cddigo no campo “Cdédigo da Excecdo” e
em seguida selecione o botao “Buscar”.

2 - Para realizar a busca por um determinado periodo informe os campos “Data Inicial e Data Final” e
selecione o botdo “Buscar”.

5.2 Log de Auditoria de Dados

11 de 38

Documento Confidencial



,3 BB TECNOLOGIA E SERVICOS
Integracdo de Tribunais

Essa funcionalidade possibilita o Tribunal rastrear quem incluiu ou alterou uma informacdao no
SisconDJ.

Esse servico é acessado através da pagina principal do SisconDJ “Entrar no Sistema”, menu
Administracdo >> Sistema >> Log de Auditoria de Dados. Somente pessoas devidamente cadastradas e
autorizadas tem acesso a esse servigo.

1 — Selecione um Dominio e opcionalmente: o usuario e o periodo;

2 —Selecione o botdo “Buscar”

5.3 Monitoramento

Essa funcionalidade permite que o Tribunal monitore os servicos (WebService) que o sistema utiliza em
algumas funcionalidades, por exemplo, consultar CPF/CNPJ, Buscar Processo, Listar Comarcas e
Serventias, entre outros.

Esse servico é acessado através da pagina principal do SisconDJ botdo “Entrar no Sistema”, menu
Administracdo >> Sistema >> Monitoramento. Somente pessoas autorizadas tem acesso a esse servigo.

1 - Informe o Servico/Tipo de Acesso que deseja monitorar e uma data em seguida selecione o bot&o
“Buscar”.

6. Acompanhamento de Guias

Acompanhamento de Guias tem por objetivo realizar pesquisa de todas as guias que sdo retornadas do Banco do
Brasil.
Por ser uma funcionalidade de uso restrito ao tribunal é necessaria autenticacdo no SisconDJ. Selecionando o

botdo “Entrar no Sistema”.

1. Parater acesso a funcionalidade de “Acompanhamento de Guias”, selecione o menu Depdsito Judicial >

Guias > Acompanhamento de Guias.
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PRINCIPAL > Depdsito Judicial > Guias > Acompanhamento de Guias

* Campos Obrigatdrios

Situacdo® '® Pagaz '’ Nio Paga

Id Depasito

Instancia ! Primeira Instancia ' Segunda Insténcia

Numero do Processo ?

Origem do Deposito | SELECIONE... v

Ntimero da Conta Judidial

Nome do Depositante

CPF/CNP] do Depositante

Data de Pagamento Inicial™

Data de Pagamento Final™®

Q) : 4
S =
Buscar Limpar
Figura 1 — Tela Acompanhamento de Guias — Situa¢do Paga
PRINCIPAL > Depdsito Judicial >~ Guias > Acompanhamento de Guias
* Campos Obrigatérios
Situagao™ Paga '® Nao Paga
1d Depasito
Nuimero do Processo 7
Data de Emissdo Inicial®
Data de Emissao Final*®
Figura 2 — Tela Acompanhamento de Guias — Situacdo Nao Paga
2. Informe os campos necessarios e selecione o botdo “Buscar”
3. Osistema retorna o resultado da busca de acordo com os parametros informados
Figura 3 — Resultado da Busca
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[ Sxpecter Pigine poa X5 [ Sxportar Totos pore XS

0B1490000000104177 | 1601780

051400000000104126 | 12584687

4. Para exportar a pagina para os formatos PDF ou XLS, selecione o botdo de -

EXPORTAR PARSA XL 5

Exzoriar Dize

I Dectnin i —

OB3C2I4S171012084 | BI9S400-22/2008 5.02.058 | Pep

0B1400000000104134 | 000199023201350

Desiaits

o pora PO [l§ Bepertar Toses pars 50

71 do Depesitarte

se4258187

LILIANE MARCOLAN PEREIRA

aesEasE1ET

1600112339032
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agia
sage i
= X
15.000.00 &

EXPORTAR PARA PDF

, 0 sistema ira disponibilizar um arquivo no formato selecionado.

5. Na coluna “Ac¢do” é possivel baixar um PDF de Aviso de Crédito, conforme exemplo abaixo.

BAKDD DO BRRITL H.A
EISCONDY -J7
TRIBUNAL EEGIONAL DO TRABALEO DA 2 REGIRO S0

AVISO DE CEEDITO

DATA 0O OERSITO I EESRRSAET

FROSCEER 1 ABELVEE

ERCLRMRETE | JONLAE

CFF FOER] i

ERTLAARL i CARLLE

[

MR, i ::iu:':::.u. - Lones Cwmtral, Sorce
(rhatdsy i B Yars do Frabalis 4= Gk Pasls

CORETR JUDICTAL | ddpdizeiiakid
WOMEED D RRECELA 4

DREFORITANTE | LILIASE MAKCOLAN PERETRA
(= e ) [ S TR S TR b

VALOE DRDSITTRO @3F @ 4.5, 88

| 7. Alvara

Para preparar um alvara é necessario realizar uma busca pelo processo (que possua uma conta) ou pela conta

judicial através do menu Depésito Judicial > Movimentagao de Contas Judiciais.

1— Apds realizar a pesquisa pelo processo ou conta o sistema ird retornar a tela abaixo.

himero do Processo:

Jurschcso;

Grgaofvara: 1V

Contas Judciaks do Processo®

0709913-62.2015.8.05.0039
sso Paulo
© VARA DA FAZENDA PUBLICA

Adicionar Solicitagdes Judiciais
(seiecns urs conta)

ABADLAS FRANCISCO DOURADO

‘Saldo de Capital Disponivel 2.000,00

Tipo de Analidace” | ss.scione

cpr/cnp)

Valor Blogueado

R$ 0,00

Valor Bloqueado,
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3 - Selecione a conta/parcela e em seguida informe o tipo de finalidade para a expedic¢do do alvara.

A seguir sera utilizado como exemplo a finalidade “Comparecer ao Banco”. Esse passo a passo deve ser aplicado para

as demais finalidades.

Finalidade: Comparecer ao Banco

1 - Ao selecionar a finalidade “Comparecer ao Banco” o sistema apresenta a seguinte tela.

Tipo de Finalidade* | coMPARECER A0 BANCOD

Tipo de Beneficiario® | smecione..

Procurador - Advogado | Representante Legal || Procurador - Advogado = Representante Legal

Tipo de Resgate* SEECIONE...

2 - Se o beneficiario for do tipo “Terceiro” o sistema exibird os campos “CPF/CNPJ do Beneficiario” e “Nome

. oz

Beneficiario” que deverdo ser preenchidos.

3 - Se o representante legal for “Procurador-Advogado” ou “Representante Legal” o sistema exibird campos

no formulario para serem preenchidos de acordo com a opgdo selecionada.

Represenante Legal

4 - Informe os campos necessarios para solicitagdo do Alvara e selecione o botdo “Adicionar”. A solicitagcdo

serd adicionada no sistema e enviada para o Banco do Brasil.
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PRINCIPAL - Depéuito dudicial  Conta Judicial » Acompashamanto do Abrarbs = Alvark

| @ o o

Mimero do Processo: 070991342.201
Jurisdicio:  So Paulo

Orglo/Vara: 11 VARA DA FAZENDA FLELICA

Contas Judiciais do Processo®

Saldo de Capital Disponivel 0,00

Mimero da SoliciLagde Nimero da Conta

Alvard - 20171030092141000007

Processo

CPFICNF)

Waloe Blocueado okt Disponivel

& 0 0

Valor Soliitaglo &Y Shuagho Agles

ABADIA DAS DORES DE OLIVEIRA € SILVA 19,78 Erviac 80 86

5 - Na coluna “Ag¢des” os botdes permitem visualizar o resumo da solicitacdo e/ou cancelar a solicitagdo.

Visualizar Solicitacdo

Tipo de Beneficiario

| CPF/CNP] do Beneficiario
Nome Beneficiario

Tipo de Resgate

Valor (R$)

Valor do Levantamento

Comparecer ac Banco
Terceiro
f13,178.716-49
ABADIA DAS DORES DE OLIVEIRA E SILVA
VYalor Real Informada
158,73

Com Correcan

6 - Para finalizar a solicitagdo selecione o botdo “Finalizar Alvara”.

7 - O sistema exibird a mensagem: “Ao confirmar essa a¢do ndo sera possivel adicionar novas solicitacdes ao

mandado. Deseja continuar? ”

8 - Confirme a solicitacdo. Apds confirmar, a solicitacdo do alvara serd alterada para “Finalizada”, ou seja, ela

estara pronta para ser concluida.

16 de 38

Documento Confidencial




%BB TECNOLOGIA E SERVICOS
Integracdo de Tribunais

9 - Para cancelar a solicitacdo selecione o botdo “Cancelar Alvard”, o sistema exibird a mensagem: “Ao
confirmar essa a¢ao, o mandado e todas as suas solicitagcdes serdo canceladas. Deseja continuar? ”

10 - Para assinar o alvara selecione o botdo “Assinar Alvara”.

11 — Ao selecionar o botdo “Assinar Mandado” o sistema exibird o Alvara Eletrdnico. Neste documento sera
disponibilizado um link para download do aplicativo.

12 - Clique no link “download”.

13 — Observe que o portal mantém desabilitada opg¢do de assinar (Aguardando aplicativo), até que o usudrio
se autentique no aplicativo A3.

Assinar Documento x

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.
E{ Aguardando aplicativo..

Para completar 2 operagao execute ou faga o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJUDA

14 - Apds realizar o download, clique para executar o arquivo “bb-seguranca-cliente-A3-v2”.

15 - Apds executar o arquivo, sera exibida a tela abaixo

-

L= Autenticagio SesconDl | o - —— F'—’_'..i:j_i;“.
Carficado Al Ajuda

Digite seu PIN | Sarlanticar

| Lambrar PN

] [12:16:43] Serd wilizado o cediicada ADRIAND
| fvdiido atd 140L2015). Troque o cartificado conactado se estiver errado

| [12:16:40] Sericos de autenticario e assinatura iniciados

I [12:16:36] Iniciando senigos de autenticacio @ assinaiura
[12:16:358) Foram encontradas 1 bibliolecas de acesso a0 A3

|

b= Tail
= 4

16 - Informe o PIN e selecione o botdo “Autenticar”

16.1 A opgdo “Lembrar PIN” tem a fun¢do de armazenar o PIN informado durante toda a sessdo de acesso.

Com isso ndo sera necessario informar o PIN hovamente caso ele venha ser solicitado.
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17 - Apds a autenticacdo, serd automaticamente habilitado op¢do para assinatura do mandado, conforme
figura abaixo.

Assinar Documento X

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.

Ff Cligue aqui para Assinar

Para completar a operacio execute ou faca o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJUDA

17.1 — E em seguida selecione o botdo “Clique aqui para Assinar”. O documento serd assinado e a
operacao sera realizada com sucesso.

8. Mandado de Alteragdo

A funcionalidade possibilita o usudrio alterar o processo de uma conta judicial da sua lotagdo para
outra lotagdo. Assim como alterar processos da mesma lotacao do usuario. O sistema deve permitir a
Alteracao do Processo da Conta apenas para os processos que estiverem fora do padrdao CNJ. Para ter
acesso a funcionalidade o perfil do usudrio deve ter a permissdo “Movimentagao de Contas —

Alterar Conta”. Para acessar a funcionalidade selecione o menu Depdsito Judicial > Conta Judicial >
Movimentacao de Contas Judiciais.

8.1. Mandado de Alterag¢do — Orgdo/Vara diferentes

1 — Apds pesquisar pelo nimero da conta o sistema exibe a tela abaixo.

Mimera da Processo

Conta Judicial 2560111092643

Hoine cer/CNPI

Contas Judiciais

Valor Agendad Valor Blaquesds Valor Dispanivel Status

o o (o] )

2 —Selecione o botdo “Alterar Processo da Conta Judicial”.
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3 — O sistema retorna a tela abaixo.

PRINCIPAL » Dapisitn Juicsal » Conta Juhcial ~ Mowimentario 80 Contas Iudiciars » Alteracio de Contas Jabciais

Processo de Origem Processo de Destino

Nimero do Proces<o:

PEfCNPs

122.456.725-00

133.456.785-20

Parcelas.

123.456.785-80 R$ 150.000,00

123.456.785-00 RS 150.000,00 Deponive

valor Depositsdo: RS 300.000,00

4 — Informe o nimero do processo no local indicado e selecione o botdo “Buscar”.

5 - Informe o motivo da alteracdo no campo “Motivo da Alteracdo*” e selecione o botdo “Solicitar
Alteracao”.

6 - O sistema exibe uma tela de mensagem de alerta solicitando a confirmacdo da alteracdo.

7 — Apés confirmar a alteragao, o sistema direciona para a tela de movimentacdo de contas.

=

8 - Para finalizar a solicitagdo o magistrado/servidor com permissdo de “Autorizar Vinculo” deve selecionar o
botdo “Autorizar Vinculo” localizado na coluna aces. Apds selecionar o botdo, o sistema retorna o mandado
eletronico com os detalhes da alteragdo.

9 - Ao selecionar o botdo “Autorizar Vinculo” o sistema exibird o documento. Neste documento sera
disponibilizado um link para download do aplicativo.

10 - Cligue no link “download”.
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11 — Observe que o portal mantém desabilitada opg¢do de assinar (Aguardando aplicativo), até que o usudrio

se autentique no aplicativo A3.

Assinar Documento

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.

[.:f Aguardando aplicativo..

Para completar 2 operacao execute ou faga o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJ

12 - Apds realizar o download, clique para executar o arquivo “bb-seguranca-cliente-A3-v2”.

13 - Apds executar o arquivo, serd exibida a tela abaixo

e 0

L= Autenticario S50onl)  cm—" - — —

Corficado Alive Auda
b |

Digite seu PIN. |

L} Lembrar PN

| 112:16:43] Serd ulilizado o certificada ADRIANG
i (vélido até 140L2018). Troque o certificado coneclado 5@ estiver errado
| [12:16:40] Servipos de autenticagdo e assinatura iniciades,
| 112:16:35] Iniciando senviges de autenticaglo e assinatura

1
| [12:16:38] Foram ancontradas 1 bibliotecas de acesso a0 A3

14 - Informe o PIN e selecione o botdo “Autenticar”
15- A opcdo “Lembrar PIN” tem a fungdo de armazenar o PIN informado durante toda a sessdo de acesso. Com
isso ndo sera necessario informar o PIN novamente caso ele venha ser solicitado.

16 - Apds a autenticacdo, serd automaticamente habilitado op¢do para assinatura do mandado, conforme

figura abaixo.

Assinar Documento
Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.
I.'f Cligue aqui para Assinar

Para completar a operacio execute ou faca o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJUDA

16.1 — E em seguida selecione o botdo “Clique aqui para Assinar”. O documento serd assinado e a

operacao sera realizada com sucesso.
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TRINCIPAL + Deslate ool - Cons el Pevmentagie = Gt Sebin
Preencha um dos campos ababeo pars reakar sua busca.
Timero do Processa 108047560 114, 18034
Conta Judsal
N
Processo
RIBTARIOS ESTAC
comfomws
123.456.785.08
Partes TB5.456.123.00
ARE 868.555.123.00
Contas Judiciais
ol Valor Apendado Vlor Blogueada Vaior Disponive stats
o} 0 o) peva)
fa) 0 o P
e} 2] ]
nssaism o o o a

8.2 Mandado de Alteracdo — Orgdo/Vara iguais

A seguir sera explicado o funcionamento do fluxo de mandado de alteracdo para processos que pertencerem
ao mesmo Org3o/Vara. Essa funcionalidade permite a alteracdo do processo incorreto sem a necessidade de
assinar o vinculo, uma vez que os processos pertencem a mesma unidade (6rgao/vara). O fluxo para pesquisar
a conta serd o mesmo mencionado no item 8.1. Mandado de Alteracdo — Orgdo/Vara diferentes.

1- Informe o nimero do processo no local indicado e selecione o botdo “Buscar”.

PRINCIPAL - Depésit Judsesal - Conta Judcial

Mowmentagss de Contas Judsisis - Alteragho de Contas Judiciais

Processo de Origem Processo de Destino

Mimero da Conta Judidal: 43¢ Niimero do Processo: 804756020138, 130024 a
[

Mimoro do Processo Atuak  108,04.7560,201381.3 Nimero do Processo de Destino:  1080475-60.2013.8:13.0024

Jurisdigio: Jurisdiio:

OrgliofVara: 41 TRIBUTARS

OrgliofVara: 4MTREUTARIOS ESTADC

P CHNFT CRT/CNP)

1234567858
Partes:  Adv. Autor

S SERVIDORES MILITARES DE MG 17.444.779/0003-

Parcelas:

Valor Depositade: RS ¥ Motivo da Alteragio”

2 - Informe o motivo da alteracdo no campo “Motivo

da Alteracdo*” e selecione o botdo “Solicitar
Alteracdo”.
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3 - O sistema exibira uma tela de mensagem de alerta solicitando a confirmacdo da alteracao.

4 — Apds confirmar a alteracdo o sistema direciona para a tela de “Movimentac¢do de Contas” com a conta vinculada ao
processo correto.

PRINCIPAL » Depebsite Judicsal » Conta Judicial » Movimantacho de Contas Judiciais

(& overacio reakzada com sucesso.

Preencha uin dos campos abaixo para realizar sua busca

Nimera do Processo

Conta Judicial

Processo

CPEICHP)

123436 785,98

Contas Judiciais

Vakor Bloquesdo valor Disponivel

statis
(o] (o] it

o (#] e
0 Q (e}

| 9.Vincular Contas Judiciais

A funcionalidade de vinculagdo de contas judiciais tem como objetivo possibilitar ao usuario, solicitar a
transferéncia de uma conta que pertenca ou n3o a sua unidade (érgdo/vara). O sistema permite a vinculacdo de

contas apenas para nimero de processo que esteja no padrao CNJ (NNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.000O0). Caso

contrario, a op¢ao “Vincular Contas” ndo sera exibida.

9.1 Vincular Contas Judiciais — Orgao/Vara diferente

1. Paraacessar a funcionalidade “Vinculagao de Contas” selecione o menu Depésito Judicial > Conta

Judicial > Movimentag¢do de Contas Judiciais. Informe um dos campos e selecione o botdo “Buscar”.

2. Selecione o botdo “Vincular Contas”.
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Preencha um dos campos abaixo para realizar sua busca.

Niimero do Processo.

Conta Judicial 5000126345395

2 G
Processo
Jurisdicdo: Abaré
Orgao/Vara: VARA JURISDICAC PLENA
Autor MUNICIPIO DE ABARE - BA 13,915.657/0001-20
Partes:  Adv. Autor
‘Contas Judidiais
Nimero da Conta Judicial Valor Depositado Valor Agendado Valor Bloqueado Valor Disponivel Status Acbes
+ 5000126345399 R$6.000,00 o o o (ativa)
Q) &£ o}
3. Osistema exibe a tela abaixo.
Dados do Processo de Destino
Orgéo/Vara: VARA JURISDICAD PLENA
Dados da Pesquisa
CPF/CNP] Depositante
Q 'S s
4. Informe um dos campos e selecione o botao buscar.
. . ~ o . .
5. Apds selecionar o botdao “Buscar” o sistema exibe a tela abaixo.
Dados do Processo de Destino
Nimero d 0000003
Orgso/Vara: VARA JURISDICAO PLENA
Dados da Pesquisa
MNimero da Conta 7 4300126345285
Q) N s
‘Contas Judiciais
Nimero da Conta Judicial timero do Processo Atual Grgo/Vara Home Autor Home Réu Status Agbes
L 4300126345285 0709913-62,2015.8.05.003% 12 VARA DA FAZENDA PUBLICA Fazenda Pabiica do Municipio de Camacari JOSE MARIA SOUZA E FREITAS (Ativa)
Motivo do vinculo® |
‘

6. Preencha o campo “Motivo do Vinculo” e selecione o botdo “Solicitar Vinculo”.

7. Ao selecionar o botdo o sistema emite uma mensagem de alerta.

8. Confirme a alteracdo.

Documento Confidencial
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9. Apds confirmar, o sistema exibe tela do mandado de alteracdo (que deve ser assinado) contendo os

dados da conta atual e os dados da alteragdo solicitada.

10. Ao selecionar o botdo “Autorizar Vinculo” o sistema exibird o documento. Neste documento sera
disponibilizado um link para download do aplicativo.

11. Clique no link “download”.

12. Observe que o portal mantém desabilitada op¢do de assinar (Aguardando aplicativo), até que o usuario
se autentique no aplicativo A3.

Assinar Documento

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.
c{ Aguardando aplicativo.

Para completar 2 operacao execute ou faga o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJUDA

13. Apods realizar o download, clique para executar o arquivo “bb-seguranca-cliente-A3-v2”.

14 . Apds executar o arquivo, serd exibida a tela abaixo

r .
[ Autenticacio SisconDl e S el
Certificado Ativo  Ajuda
Digite seu PIN: [ Autenticar J
|| Lembrar PIN

[ [12:16:43] Sera utilizado o certificado ADRIANG NOGUEIRA DOS SANTOS
(vaiido até 14/04/2018}. Troque o certificado conectado se estiver errado.

[12:16:40] Servicos de autenticac3o e assinatura iniciados.
[12:16:36] Iniciando senicos de autenticacBo e assinatura...

[12:16:36] Foram encontradas 1 bibliotecas de acesso ao A3

16- A opgdo “Lembrar PIN” tem a fungdo de armazenar o PIN informado durante toda a sessdo de acesso. Com
isso ndo serd necessario informar o PIN novamente caso ele venha ser solicitado.

17 - Apds a autenticacdo, serd automaticamente habilitado op¢do para assinatura do mandado, conforme
figura abaixo.

Assinar Documento

Assinatura do documento usande o aplicative externo de leitura de certificado A3.

[# Clique aqui para Assinar

Para completar a operacdo execute ou faca 0 DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJUDA

18 —Se o usuario solicitante possuir alocacdo nas duas localizacdes, ou seja, esta alocado na jurisdicdo do
processo origem (que possui a conta), e, esteja também alocado na jurisdicdo do processo destino (que
recebera a conta) o sistema exibird o “Mandado Eletronico” e neste caso, a assinatura ja conclui o vinculo. O

sistema direciona para a tela de movimentac¢ao de contas com a conta vinculada ao processo destino.
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Preencha um dos campos shatwo pars reshrar sua busca

Pimero da Processo | 000000555210 805,002

Conta Jordwcial

Processo

(0000003-552010.3.05.0002

85456, 654-11

v L0 DE IARLA JO5E 855,443,123 56

Contas Judicials

Mmero & Couts Nadicid [T —s Valor Agendada T —
— 28 120. o o) s
soms3esEs RS 2000 o) o .,.

A seguir sera explicado como solicitar uma Conta Judicial em que o solicitante ndo possui aloca¢do na

unidade atual da conta solicitada.

12 - Apos assinar o documento a situacdo da Conta serd alterada para “Pendente de Autoriza¢do”.
Conforme tela abaixo. Ou seja, aguardando assinatura de um usuario lotado nessa unidade para

liberacdo da conta.

PRINCIPAL * Dapbito hedicisl + Coata Jodsal © Havimantacho da Contas Mcsss

Preencha um dos campos abatxo para reskzar sua busca

Nimsero do Processo

Conta Judicial 4800112183197

Contas Judiciais

Poticial Valor Depositada Valor Agemdado Vlor Blogueado Valor Dispamirel

(e} (e} =]

CPFICI)
444,123 47870

888,555 147.22

e

I Exibe o detalhe da solicitagao.

4

Cancela a solicitagdo.

12.1 - Para que a solicita¢do seja concluida, o Serventudrio/Magistrado com alocac¢do no processo que

foi solicitado a conta, devera assinar o pedido de vinculo.

12.2 — Para assinar a solicitacdo o usuario deve seguir os mesmos passos informados a partir do item 10 da

Secdo 9.1 Vincular Contas Judiciais — Orgdo/Vara diferente

25 de 38

Documento Confidencial




£ BB TECNOLOGIA E SERVICOS

Integracdo de Tribunais

| -

Autorizar vinculo

A seguir sera explicado o funcionamento do fluxo de vinculo de conta para processos que pertencerem ao
mesmo Org3o/Vara. Essa funcionalidade permite o vinculo de uma conta sem a necessidade de assinar a
solicitacdo, uma vez que os processos pertencem a mesma unidade (érgdo/vara). O fluxo para pesquisar a
conta serd o mesmo mencionado no item 9.1. Vincular Contas Judiciais — Org3o/Vara diferentes.

1- Informe o nUmero da conta e selecione o botdo “Buscar”.
2 — Preencha o motivo e selecione o botdo “Solicitar Vinculo”.

3 — Apds confirmar a solicitacdo o sistema direciona para a tela de “Movimentac¢do de Contas” com a conta

vinculada ao processo destino.

Processo

1.222.333.00

555.444,9998- -B8

Contas Judiciais

o

o

9.3 Historico de Contas
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A funcionalidade “Histérico de Contas” é uma descricdo da movimentacdo de uma Conta Judicial, ou seja,
mostra a data que ocorreu a alteracdo, o “Processo de Origem e Destino”, assim como outras informacdes.
Para verificar um histérico de uma conta, selecione o menu Depésito Judicial > Conta Judicial >
Movimentacao de Contas Judiciais e informe uma conta judicial ou um processo que possui conta.

Contas Wadicials

(¢}

Histdrico de Contas

Apds selecionar o botdo “Histdrico de Contas” o sistema exibe a tela abaixo.

Historico de Contas %

Processo: 1080475-60.2013.8.13.0024

Conta: 2500111092649 Data Alteracio Processo de Origem Processo de Destino Executor
22/06/2017 15:59 1111235168732687,65 1080475-60,20132.8.13.0024 Adriana
Conta: 4900112183197 Diata Altaracio Processo de Origem Processo de Destino Exmoutor
1080475-60.2013.8,13.0024 445324554, 0024
1 -3 1080475-60.2013.8.13.0024

108,047 -3 1080475-60.2013.8.13.0024 Az
Conta: 300104586605 Processo de Origem Processo de Destino Ex=cutor
1756025-12,2013.8,13,0024 1080475-60,2013.8.13.0024 Adriang

10. Acompanhamento de Alvaras

A funcionalidade de “Acompanhamento de Alvard” permite acompanhar a situacdo de cada alvara solicitado.
Para ter acesso a funcionalidade selecione o menu “Depésito Judicial > Conta Judicial > Acompanhamento de
Alvaras”

Apds selecionar o menu o sistema exibe a tela abaixo.

PRINCIPAL - Depdsito odical - Conta Jdicil ~ Acomparbamenta de Alvards

1 —Preencha o(s) campo(s) do formulario e selecione o botdo “Buscar”.
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2 — Ap0s selecionar o botdo “Buscar” o sistema retorna as informagdes (de acordo com ofs) filtro(s) informado(s) no
formulario) conforme imagem abaixo.
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1 E TR T
1882408001 b i 11,5804
b R TEPTRLE -]
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FTIELTAR [3TAS
AL TR ) BTG
\TTRLTIE ESTAC
I TGS [5TADG
I TR o [Tad
TR BT

e o s e ¢ A
e e S e ] i
el
bal 4t
10
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3 i

ke S Mare
Faglgpis
dmmade
Srn s

dprada

Liidnie S Al
Friven
P

[

rars

iy

Ackiar

2.1 — Para visualizar o histdrico do alvard, selecione na coluna “A¢Bes”o botdo “Visualizar Histérico”. O sistema retorna a

tela abaixo.

Data de Alteracio
20/06/2017 14:15

Histarico de Situagio do Alvara

Situacao

Gravada

Fachar

Usuario

Adrizno

2.2 — Para visualizar o mandado selecione o icone “Visualizar PDF”. O sistema retorna um pdf do alvara contendo as
informagGes da solicitagdo de acordo com a situagdo do “Alvara”.
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2.3 — Ao selecionar a linha do resultado da busca o sistema direciona para a tela do alvara. Conforme
imagem abaixo.
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Alvara - 20171030092141000007

Processo
Nimers do Proce: 1362.2015.8.05.0038

/ara: 12 VARA DA FAZENDA PUBLICA

Tipo Home. CPE/CHR)
Autor Fazenda Pbica do Muricho de Camagari

Partes:  Adv. Autor BRUKO NOVA SILVA 007.525.615-27
Reu JOSE MARIA SOUZA E FRETTAS
Adv. Réu

Solicitacdes do Alvara
Miimero da SolicitacSo Mimero da Conta Parcela Beneficiario Valor Solicitacio R$ Situacio Aces

1 4300126345235 1 ABADTA DAS DORES DE OLIVEIRA E SILVA 158,78 Finizado

10.1. Situagoes do Alvara

A seguir serd explicado o significado dos tipos de situacdo de Solcitacdo de Mandado.

Gravado Solicitacdo de mandado é adicionada no sistema e
enviada ao Banco do Brasil. Essa situacdo permite que
mais solicita¢cdes sejam adicionadas no mandado.

Finalizado Apds “Finalizado”nenhuma solicitacao podera ser
adicionada ao mandado.

Assinado Solicitagdo disponivel para resgate.
Pago Solicitagcdo paga pelo Banco do Brasil.
Pago Parcialmente Algumas solicitacdes foram pagas, porém existem

outras que estdo pendente de pagamento.

Cancelado Mandado revogado.

Vencido A solcitagdo ultrapassou a data de validade (D+120 =
Data do envio da solicitagdo + 120 dias).

11. Acompanhamento de Movimentagdo de Contas

A funcionalidade de “Acompanhamento de Movimentagao de Contas” permite acompanhar a situagao das
funcionalidades: “Vinculagdo de Contas” e “Alterar Processo da Conta Judicial”. Além de acompanhar o
andamento da solicitacdo, esta funcionalidade permite dar continuidade no fluxo da solicitacdo. Para acessar
selecione o menu Depdsito Judicial > Conta Judicial > Acompanhamento de Movimentag¢do de Contas Judiciais”
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Ap0s selecionar o menu o sistema exibe a tela abaixo.

PRINCIPAL > Dapésito Judicial > Conta Judicisl > Acompanhamento de Movimentacio de Contas Judiciais

Nimero do Mandado
Situacio | sEECIONE
Conta Judicial
Pracesso de Destine
Data Inicial

Data Final

1 - Preencha o(s) campo(s) do formulario e selecione o botdo “Buscar”.
2 — O sistema exibe a tela abaixo (de acordo com os filtros informados no formulario).

PRINCIPAL > Depdsito Judicial » Conta Judicial > d o de Contas Judiciais

Nimero do Mandado

Situacdo | penpenTE v

Conta Judidal

Processo de Destino

Data Inicial

Data Final

Exporta o resultado para XLS Exporta o resultado para PDF

de Movimentacdes de Coptas Judiciais

[l Exportar Todos paraxLs g Exportar Todos para POF Mandado eletrénico
Mimero do Mandado Situacio Nimero da Conta Judidal  Processo de Origem Frocesso de Destino e

2017062216555600 1605 Pendente de Er 4300112183197 44692486420078130024 22387410620118130024 - " N
endent e Emio [ = B— Autoriza o envio

Cancela Solicitagdo

Detalha a solicitagdo I

O sistema apresenta as a¢des de acordo com a situagdo da solicitacdo.

Situacao AgOes

Pendente Cancelar Vinculo, Visualizar PDF, Detalhes, Autorizar
Vinculo (Ver sessdo 2.3 Autorizar Pedido de Vinculo).

Cancelado Visualizar PDF, Detalhes

Autorizado Visualizar PDF, Detalhes

12. Caixa de Notifica¢Ges

A Caixa de NotificacGes tem o objetivo de exibir notificacGes de pendéncias, agrupando as notificagGes
por categorias. As categorias representam funcionalidades diferentes que geram notifica¢Ges.

A funcionalidade deve ser acessada por meio do icone de notifica¢cGes localizado na barra de menus.
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1. O sistema deve possibilitar a exibicdo de notificagbes originadas em funcionalidades diferentes,
conforme necessidade.

2. Ao clicar no icone de notificagGes, o sistema exibe uma grid contendo a categoria (funcionalidade)
a qual a notificagdo pertence, a quantidade e um link que redirecione o usuario para a pagina de
resolucdo das pendéncias da respectiva categoria.

3. As opcbes de resolucdo de cada pendéncia serdo especificadas na documentacdo das
funcionalidades que originam as pendéncias.

4. Assim que o usuario acionar o icone de notificagcbes, o sistema verifica se o usuario possui
pendéncias de mais de uma categoria, caso exista deve exibir a tela com as pendéncias agrupadas,
conforme imagem abaixo. Caso exista notificagdo somente de uma categoria, o sistema deve
redirecionar diretamente para a pagina de resolugao das pendéncias.

PRINCIPAL - Notificacbes

Categoria Total Agdes

Pandéncizs na Movimentagdo de Contas i

Inconsisténcias nos Processamentos Automaticos 19

5. O sistema exibe as notificacdes para os usuarios que possuem permissdo para funcionalidade de
origem

6. Por meio do agrupamento por categorias, o sistema estara preparado para notificar diversas
pendéncias que venham a ser definidas com a evolugdo do sistema.

7. Categorias de notifica¢des:

Nome da Categoria Funcionalidade de Origem da Notificagao
Pendéncias na Movimentacdo de Contas Vinculagdo de Contas / Alterar Processo da Conta
Monitoramento de Servigos Administragao > Sistema > Monitoramento

Inconsisténcias nos Processamentos Automaticos Administragao > Cadastro > Processamentos
Automaticos > Histérico de Execucdes

13. Usuarios

Essa funcionalidade permite o gerenciamento de cadastros de perfis e usuarios, bem como, o gerenciamento de
alocagGes dos usudrios. Esse modulo é acessado através da opgdo “Usuarios” no menu principal.
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13.1 Cadastro |

Essa funcionalidade permite o gerenciamento de cadastros de perfis e usuarios, bem como, o gerenciamento de
alocagGes dos usudrios. Esse modulo é acessado através da opgdo “Usuarios” no menu principal.

Cadastrar Usuario

1 - Informe os campos obrigatdrios (CPF/CNPJ, Matricula..)

2 - A opcdo “Pode enviar A3” deve ser selecionada caso o usuario cadastrado tenha permissdo de assinar Alvara no
sistema.

3 - A opgdo “Inativo” bloqueia o acesso do usuario ao sistema.

4 - Informe o “Perfil” e selecione o botdo “Salvar”.

PRINCIPAL > Usurio > Cadastro

* Campos Obrigatdrios
Selecione o usudrio para Editar | SELECIONE..,

CPF [ CNPJ*

Nome*
Tratamento™® SELECIONE...

Matricula*®

Inativo

Pode Enviar A3

Perfil® | saEciONE .

Editar Usuario

Para editar um usudrio informe no campo “Selecione o usuario para Editar” o nome do funcionario que deve ser
editado. E apds edigdo clique no botdo salvar.

13.2 Perfil

Essa funcionalidade possibilita a criagdo e edigcdo de perfis de acesso. A funcionalidade é acessada através do menu
Usudrios > Perfil.
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1 - Para cadastrar um novo perfil informe o nome no campo no local indicado.

2 —Em “Permissdes de Mddulos” selecione os mddulos que o perfil criado terd acesso e em seguida selecione o
botdo salvar.

PRINCIPAL - Usudrio - Perfil

* Campos Obrigatérios

Selecione o perfil para Editar | seiecione.. -
Nome™
Permisses de Médulos | seiecione.. -

Limpar

3 — Para editar um perfil informe o nome no campo “Selecione o Perfil para Editar”. E apds a edi¢cdo selecione o
botdo “Salvar”.

4 — Para “Excluir ” uma funcionalidade de um perfil informe o Perfil e em seguida selecione a funcionalidade e clique
no botdo excluir.

PRINCIPAL > Usudrio - Perfil
* Campos Obrigatérios
Salecione o perfil para Editar | pereiLee =
Nome*  |perfl BB
Permissdes de Modulos | seecione... -
]
salvar
médulo Funcionalidade Acdo
Guias Acompanhamento-de Guis o
Guiss Bxtrato Conta Judical {ﬂ
Guias Contas i,
Guis Movimentzcio de Contas i}
Guis Movimentacio de Contas Vincular i
Guies Movimentacio de Contes - Autorizer Vinculo i}
Guis Movimentagio de Contas - Akerer Conta i}
Guias Movimentagio de Contas - Cancelar Conta [i7}
Cadastros Cadastro de Tipo de Beneficiirio i
Cadastros Cadastro de Codigos (Finalidades) o
Cadastros Cadastro e Consuita de Contingenca i)

5 — Para incluir novas permissdes de mddulos para o perfil, selecione no campo “Permissdes de Médulos ” e informe
a (s) nova (s) funcionalidade (s) e em seguida selecione o botdo “Salvar”.
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* Campes Obrigatérios
Selecione o perfil para Editar | surisoigio -
Nome*® Jurisdicio
Permissdes de Modulos | cuias -
Escolha as Funcionalidades para Permitir ou Bloquear Acesso:
B Acompanhamento de Guis @ movimentagio de Contas £ Movimentagdo de Contas - Cancelar
conta
@ contas 1 Movimentacio de Contas - Alterar
- conts B Movimentagio de Contas Vincubr
¥ Extrato Conta Judicial - - - - - - - g - - » - i
O movimentacio de Contas - Autorzar
Vil
=] 2
Salvar Limpar
Mddulo Funcionalidade Acio
Usudrios Cadastro de Certificado A3 i
Usudrios Alocacso de Ususrios (i)
Guizs Movimentacio de Contas Vincular i}
Guies Movimentacia de Contas i
Guis Contas i
Guias. Extrato Conta Judical il
Guiss Acompanhamento de Guias i

| 13.3 Alocar Usuario
Esta funcionalidade tem por objetivo alocar um usuario a uma unidade do Tribunal. A funcionalidade é acessada

através do menu Usuarios > Alocagao.

1. Pararealizar alocagdo, selecione um usuario da lista.

PRINCIPAL > Usuario > Alocar Usudrio

= Campos Obrigatérios

Usuario™ | SELECIONE.. x
Nome
Perfil

Instdnda © Primeira Instanca ' Segunda Instincia

9

2. Osistema exibird com asterisco (*), os niveis obrigatdrios para alocacdo do usudrio selecionado, de acordo com
o perfil ao qual o usudrio estiver vinculado. Por exemplo: a alocagdo pode ser obrigatéria até um nivel de Foro e
opcional para os niveis abaixo, e isso é definido no cadastro do perfil ao qual o usuario pertencer.

3. Apos selecionar as unidades de lotagdo selecione o botdo “Alocar”.
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PRINCIPAL Usario - Alocar Usudno

¥ Campus Dhrigalirios

Usudrio™ | USLARKD TESTE « USUARIC-TESTE ®

MNaime Usiang Tasts

Perfil Comarca
Instincia® @ Pomers Instdnca ¢ Segunda Instinca
Comanca® SELECIONE »
Foro | szecione v
Ofico fCartdrio | czecione >
Vara | smecione 2
o
Woupe Pirfil Fnsthngaa oo Fama Of i | Cartonio Vara/Camars Exchuir
Usuang Teste Corrarca 1% Instincs Camacari

13.4 Relatorio de Usuarios
Essa funcionalidade possibilita a emissao de relatério contendo os usuarios cadastrados no sistema. A funcionalidade

pode ser acessada através do menu Usudrios > Relatérios.

O usudrio podera buscar sem informar nenhum filtro, apenas selecionando o botdo “Buscar”.
O usuario podera opcionalmente, informar um periodo de data que se refere a data de cadastro do usuario no
sistema e selecionar o botao “Buscar”.

3. Apds a busca é possivel exportar o resultado para os formatos .xls e .pdf.

PRINCIPAL > Usuario > Relatdrio de Usuarios

Data Inicial

Data Final

Q) s

Limpar

Listagem de Usudrios

[ii| Exportar Paginapara®L5 [ Exportar TodosparaXLS | Exportar PaginaparaPDF [ Exportar Todos para PDF

Legin Tratamento Nome CPF {CNP] Matricula Perfil Pode Enviar A3
12345 sra. 12345 822.370.679-29 8223 Perfil de Teste Nao
adrianosantos sr. Adrianosantos 362.718.524-24 3827 Administrador Sim
BB BB Banco do Brasil 00,000,000/0000-01 bb Perfil BB Nao
siscondj Sr, Diretor 862.031.341-04 f311026 Administrador Sim
egvieira sra. Egvieira 461.946.648-43 4619 Foro Nao
jairton ES Jairton 394.660.384-00 399 Foro Sim
kelsensh st Kelsensb 352.675.746-13 3526 Administrador Sim
nizete sra. Nizete 555.270.055-46 5552 Administrador Sim
novousuario s, Novousuario 915.687.498-72 9156 Comarca Sim
novousuario2 sr. Novousuario2 026.420.112-40 0264 Perfil Cartdrio 2° Instanda Néo

13.5 Certificado
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Essa funcionalidade possibilita que o usudrio administre seu Certificado A3 no sistema e o consequente cadastro no
Banco do Brasil atraves do servico acolher certificado. Assim que o usuario utilizar o aplicativo pela primeira vez,
independente da funcionalidade: alvard, mandado de alteragdo, vincular conta; o certificado A3 serd cadastrado no sistema
de forma automdtica.

Apods assinatura, o sistema apresenta a tela abaixo para o usudrio que possui permissdo de Cadastrar Certificado
definidas no perfil, assim como as opg¢des “Excluir” e “Bloquear”. Para administrar o certificado A3 selecione o menu Usudrios
> Cadastrar Certificado.

PRINCIPAL > Usubric > Cadastrar Certificado

Usuario® | kmsen

Certificado Ativo

Nome KELSEN
Serial 4170837071767304376

Dominio AR SERASA

valido até 22/03/2020

O usuario com o perfil Administrador pode gerenciar todos os certificados cadastrados no sistema. Ou seja, ele pode
excluir ou bloquear os certificados de qualquer usudrio . O sistema exibe a tela conforme abaixo. Na visdo de administrador
é exibida uma combobox que permite a busca por usuarios.

SRS ©

Ol3 Dr. Diretor - siscondj, (ftima vista em 13/11/2017, 17:38hs

0 AommusTRAGRO A DEPOSITO UDICIAL 8, USUARIO

Ususrio® | apRrano

Certificado Ativo

Nome ADRIANO
Serial 1369956612341381675¢
Dominio  Autenticado por AR Novg

valido até 14/04/2019

Bloquear Certificado

1 —Selecione o botdo “Bloquear”

1.1 - O sistema exibe a mensagem “Tem certeza que deseja bloquear este certificado? Ele ndo podera ser usado para
autenticagdo, assinatura ou recadastramento”

1.2 — Selecione a opgdo “Sim”.

1.3 - Assim que o certificado for bloqueado o sistema deve exibir uma grid contendo informag¢&es do certificado
bloqueado e exibir uma mensagem: “Certificado marcado como bloqueado
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Apds o bloqueio do cartdo, se o usudrio tentar assinar com o certificado bloqueado o sistem exibe a mensagem
“Certificado marcado como bloqueado. Em caso de duvidas procure o administrador do sistema.”

Para que o usuario volte assinar, o certificado bloqueado tem que ser excluido. E apds a exclusdo, assim que o usuario
ultilizar o cartdo para assinar, o cerficado é cadastrado novamente no sistema.

Excluir Certificado Bloqueado

1 — Pesquise pelo usuario bloqueado e selecione o botdo “Excluir”.

PRINCIPAL > Usuirio » Cadastrar Certificado

Ususrio® | keLsense

Certificados Blogueados
Serial Dominio Certificado Valido até

4170837071767904376 KELSEN '600274101 77 (AR SERASA) 22:00 22-03-2020

1.1 - O sistema exibe a mensagem “Tem certeza que deseja excluir o certificado? Ele ndo podera ser usado para
autenticagdo ou assinatura até que seja recadastrado. ”

1.2 — Selecione a opgdo “Sim”.

38 de 38

Documento Confidencial



