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Duavida Anexo G Manual GDOC

Proname <proname@chnj.jus.br> Wed, May 29, 2024 at 1:04 PM
To: Andréia Baltazar Dias <andreiadias@trt9.jus.br>

Prezada Senhora Andréia Baltazar Dias,
Cumprimentando-a, encaminhamos as seguintes consideragdes acerca da duvida encaminhada:

Em relagdo a parte final do item 1.b, do Anexo G, do Manual CNJ de Gestdo Documental: o acérddo de improcedéncia transitado em
julgado dispensaria a necessidade de determinag¢do de arquivamento expressa pelo juizo a quo?

A duvida seria se a situagdo é uma pendéncia (item 1.a) ou nesse caso dispensada a determinagdo expressa de arquivamento por for¢a do
item 1.b (Acorddo transitado em julgado).

Constituem pendéncias impeditivas de baixa de processos, entre outras indicadas no Anexo G do Manual de Gestdao Documental do Poder
Judiciario, a auséncia de movimentagdo de arquivamento/baixa do processo e a auséncia de certiddo de transito em julgado de sentengas e acorddos
proferidos durante a tramitacdo. Tais requisitos devem ser conferidos no momento do recebimento de processos nas unidades de arquivo.

Verificacdo da existéncia da movimentag¢io de arquivamento definitivo e baixa do processo

O arquivamento consiste na a¢éio pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, ap6s cessada a sua tramitacdo, e somente
pode ocorrer quando ndo ha mais diligéncias pendentes por parte do orgdo/unidade processante ou de terceiros, conforme artigo 19 da Resolugio
CNIJ n° 324/2020.

Em relagdo aos processos judiciais, o arquivamento definitivo inaugura a temporalidade intermediaria, visto que ndo ha registro de
temporalidade na fase corrente na Tabela de Temporalidade dos Processos Judiciais.

Na tramitagdo processual, o arquivamento tem natureza de ato ordinatorio, podendo ser praticado independentemente de despacho,
conforme artigos 152, VI e 203, § 4°, do CPC, cujas disposi¢des sdo aplicadas supletiva e subsidiariamente ao processo eleitoral e trabalhista,
consoante a previsdo do artigo 15 do mesmo diploma legal.

Assim, cada processo pode ou ndo conter determinagdo judicial expressa de arquivamento e, ainda assim, tal movimento ser validamente
lan¢ado nos autos por ato do Escrivio/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico, com o devido registro em sistema, a ser conferido no momento da
acdo arquivistica de selegdo, para fins de destinagéo.

A verificagdo do cumprimento desse requisito é feita pela conferéncia da existéncia de langamento nos processos do movimento processual
adequado, constante do Sistema de Gestdo de Tabelas Processuais Unificadas (SGT)[1], na Tabela de Movimentagio Processual, que é utilizada
para o “registro dos procedimentos e das rotinas dos atos que impulsionam o processo”[2].

Referida Tabela de Movimentagdo ¢ estruturada em niveis. No nivel 1, ha as categorias “magistrado” e “serventuario”, com registro dos
movimentos relacionados as atribuigdes de suas fungdes. O nivel 2 da categoria “magistrado” esta divido entre as subcategorias Decisdo, Despacho e
Julgamento. No nivel 2 da categoria “serventuario” estdo as subcategorias Arquivista, Contador, Distribuidor, Escrivdo/Diretor de
Secretaria/Secretario Juridico e Oficial de Justica. Os movimentos langados nos processos devem ser os mais especificos das Tabelas, descritos a
partir do nivel 3, nas duas categorias (magistrado e serventuario).

Interessa a verificagdo da existéncia de impedimento a baixa e arquivamento definitivo dos processos, conforme item 1.a do Anexo G do
Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario (determinagdo de arquivamento), a existéncia do movimento de arquivamento do processo
praticado por serventuarios (nivel 1) da categoria (com perfil em sistema) de Escrivdo/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (codigo 48),
denominado Arquivamento Definitivo (codigo 246) ou da categoria (com perfil em sistema) de Distribuidor (codigo 18), denominado Baixa
Definitiva (codigo 22).

Tais movimentos podem decorrer de decisdes, sentencas ou acordaos (v.g. codigos 228, 1063, 12430, 193 e 14092), com posterior registro
do transito em julgado para as sentengas e acorddos, pelo codigo 848.

O movimento de arquivamento definitivo somente pode ser executado apds o transito em julgado da sentenca ou acorddo e desde que
inexistentes diligéncias a serem praticadas pela Secretaria ou pendéncias no exame de requerimentos apresentados pelas partes e intervenientes no
processo, situagdes que sdo verificadas pelo escrivao, diretor de secretaria e secretario juridico, no exercicio das atribui¢des de seus cargos.



Verificacdo da existéncia do transito em julgado

Em relagdo ao item 1.b do referido Anexo G do Manual, ha necessidade também de que haja sentenca, decisiio terminativa ou acordio
transitados em julgado, que corresponde:

a) na Tabela de Movimentos corresponde ao ato praticado por serventudrios (nivel 1) da categoria (com perfil em sistema) de
Escrivao/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (codigo 48), responsavel pelo registro do movimento 848 (triansito em julgado); e

b) na Tabela de Documentos Processuais do Sistema de Gestdo de Tabelas Processuais Unificadas (SGT) corresponde a categoria 2
(documento interno), tipo Certiddo (codigo 402), nivel especifico Certidao de Transito em Julgado (codigo 527).

Para movimentos e documentos incluidos no processo em datas anteriores a implementagdo no 6rgdo da Resolugio CNJ n° 46/2007 ¢ da
Resolu¢ao CNJ n°® 326/2020 (que incluiu nas TPUs a Tabela de Documentos), deve ser feito o procedimento de “DE PARA”, a fim de verificar
eventuais pendéncias relacionadas a existéncia no processo de:

a) determinacdo judicial especifica ou movimento de arquivamento definitivo registrado em sistema por serventudrio com o perfil de
Escrivao/Diretor de Secretaria/Secretario Juridico (codigo 48); e

b) de certiddo de transito em julgado.

Por fim, especificamente quanto a questdo suscitada de a sentenca ter sido improcedente e o acérddo havé-la confirmado, ndo ¢ elemento
determinante quanto a verificagdo das pendéncias relacionadas aos itens “a” e “b” do Anexo G do Manual, pois os elementos a serem verificados
quanto a pergunta sdo a existéncia de decisido final transitada em julgado ¢ o movimento processual correto de arquivamento definitivo do
feito, praticado por quem tenha atribuigéo a tanto.

Nos procedimentos de gestdo documental recomenda-se a leitura do Manual de utilizagdo das Tabelas Processuais Unificadas, do Manual
de Gestdo Documental do Poder Judiciario[3], especialmente capitulo 8 (Avaliagio) e do Guia de Aplicagdo da Tabela de Temporalidade da
Documentagdo Unificada — Area Fim (TTDU)[4].

Em caso de davidas acerca do correto cadastramento das classes, assuntos e movimentos, cabe a consulta prévia a CPAD do 6rgdo ou a
unidade processante de origem.

Atenciosamente,

[Quoted text hidden]

[1] Disponivel em: https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_movimentos.php

[2] Manual de Utilizacao das Tabelas Processuais Unificadas do Poder Judiciario, versado 2014, p. 8. Disponivel em:
https://www.cnj.jus.br/sgt/versoes_tabelas/manual/Manual_de_ utilizacao_das_Tabelas_Processuais_Unificadas.pdf.

[3] Disponivel em: https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2021/02/Manual_de_Gestao_Documental.pdf

[4] Disponivel em: https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2023/12/guia-de-aplicacao-da-tabela-de-temporalidade-v3-2023-12-07-
atualizado?2.pdf.



