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Os processos com declinacdo de competéncia e as cartas precatorias,
remetidos por 6rgédos externos as unidades judiciarias do Tribunal Regional do
Trabalho da 92 Regido deverdo ser encaminhadas exclusivamente através do
sistema PJe do TRT9, conforme art. 1° do Provimento Conjunto
Presidéncia/Corregedoria n° 03/2023.

Para realizar o encaminhamento € necessario que o Juizo Deprecante ou
Declinante utilize o sistema PJe do TRT9.

Os 6rgaos deprecantes e declinantes observardo o seguinte procedimento
para envio de processos:

1. Cadastro no Pje

Nos termos do art. 2° do Provimento Conjunto Presidéncia/Corregedoria
03/2023, o cadastro no PJe do TRT da 9% Regiédo se dara da seguinte forma:

“§ 1° O credenciamento do usudrio cadastrador no sistema PJe do TRT da 9°
Regidao sera solicitado preferencialmente pelo sistema VETOR, para os
Regionais que ja aderiram ao sistema, ou pelo e-mail cp@trt9.jus.br, e contera
o nome completo, CPF, e-mail e unidade a qual o servidor esta vinculado.

§ 2° Sera obrigatéria a utilizacdo de e-mail funcional para o credenciamento
de que trata o §1°.

§ 3° A identificagdo do usuario no PJe do TRT da 9? Regiao sera feita por meio
de certificado digital, nos termos do art. 4°, § 3°, da Resolucdo n. 185/2013-
CNJ.”

O e-mail supramencionado destina-se exclusivamente a resolugcdo de
pendéncias atinentes ao cadastro de usuarios ou problemas técnicos. Portanto, néo
encaminhar cartas precatérias e/ou processos com declinagao de competéncia para
esse endereco eletrénico.

2. Envio de Carta Precatéria ou Processo com Declinagao de Competéncia

Para efetuar o envio de cartas precatérias e/ou processos com declinagao
de competéncia ao TRT9 via PJe o interessado devera observar os seguintes
passos:

Acessar o PJe através de um dos enderegos:
a. https://pje.trt9.jus.br/primeirograu para envio de cartas precatérias e/ou

processos com declinagao de competéncia ao Juizo do Primeiro Grau;
b. https://pje.trt9.jus.br/sequndograu para envio de cartas precatérias e/ou
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processos com declinagdo de competéncia ao Juizo do Segundo Grau.

Efetuar a autenticagdo no sistema através do Certificado Digital ou login e senha ou
acesso unico da PDPJ.

Selecionar a opgao Processo e, em seguida, a opgao “Novo Processo".

Na aba “Dados iniciais” selecionar: a “jurisdicdo”; a “classe judicial”, preencher o
processo de referéncia (numero do processo do juizo deprecante) no caso de
Carta Precatoria e clicar em “salvar’.

Exemplos:

AUTUAGAO DE PROCESSO COM DECLINIO DE COMPETENCIA

Autuacdo de processo

Dados Iniciais

CURITIBA Acdo Trabalhista - Rito Ordinério

Salvar Cancelar

AUTUAGAO DE CARTA PRECATORIA

Autuacdo de processo

Dados Iniciais

CURITIBA Carta Precatdria Civel Processo de referéncia

Cancelar

Na aba “Assuntos” selecionar o assunto do processo.

Para buscar o assunto, clicar no icone de filtro, digitar o termo de interesse ou
codigo e clicar na lupa.

Localizado o assunto de interesse, clicar no icone + para adicionar o assunto:
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Autuagdo de processo

@ Dados Iniciais © hssuntos © rartes O caracteristicas © rrioridades @ Anexar peticdes e documentos @ informagses dajustica do Trabalho
Assuntos associados Pesquisar assuntos ==
Principal Cod Assunto Cod. Assunto

N0 ha assunto adicionados ao processo,
+ 55000 Magistratura/ Permuta

+ 55001 Magistratura / Vitaliciamento

+ 55313 fiscalizagio / Conselhos Regionais de Fiscalizagdo Profissional e Afins

4+ 11820 Bens Publicos/ Utilizagdo de Bens Publicos

+ 11848 Garantias Constitucionais / Alimentagao

Pagina: 1T Linhasporpégina: 5 ¥ 1.5de798 > [
Autuagdo de processo
o Dados Iniciais o Assuntos e Partes o Caracteristicas 9 Prioridades o Anexar peticdes e documentos o Informagdes da Justica do Trabalho
Assuntos associados Pesquisar assuntos

Principal  Cod. Assunto gt
Codigo » atos executorios E &

Ndo ha assunto adicionados ao processo.
Cod.  Assunto

E=D> 4+ 11786 Objetos de Cartas Precatérias / de Ordem / Rogatérias / Alos executdrios

Devera ser adicionado ao menos um assunto ao processo. Havendo mais de um
assunto adicionado devera ser escolhido o assunto principal no icone V.
Para excluir um assunto, basta clicar no icone da lixeira. Exemplo:

Autuacdo de processo

@ oados niciais © ~ssuntos © rortes O coractenisticas © rrioridades @ ~nexar petigoes e documentos @ 1iormagoes da justia do Trabalho

Assuntos associados Pesquisar assuntos

Principal Cod. Assunto ¥
Codigo atos executorios Q o

11786 Objetos de Cartas Precatorias / de Ordem / Rogatorias / Atos executorios

L @
ﬁ ﬁ Cod. Assunto
pagina: 1~ Linhasporpagina: 5~ 1-1de

N&o ha assunto a ser exibido.

Cancelar
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No caso de Cartas Precatdrias na fase de CONHECIMENTO, deveréao ser inseridos
os cobdigos de assuntos a seguir: Citacdo (11783), Intimacéo (11782) e Oitiva
(11784).

Tratando-se de Carta Precatéria EXECUTORIA, devera ser inserido o assunto de
coédigo 11786 - Objetos de Cartas Precatorias / de Ordem / Rogatérias / Atos
executérios. E a insercdo deste assunto que promovera a distribuicdo daquele tipo
de carta na fase correta, qual seja, a fase de execugao.

Na aba “Partes”, inserir os dados das pessoas que sao partes do processo.

. . . ) o
Para inclusdo da parte clicar no icone aa :

icone de cor verde = polo ativo
icone de cor amarela = polo passivo
icone de cor roxa = terceiros

Atencao! Deverao ser inseridas na autuacao todas as partes do processo e
também todos aqueles que devam ser intimados (ex: testemunhas).

Exemplo:

Autuagdo de processo
o Dados Iniciais o Assuntos e Partes 0 Caracteristicas 9 Prioridades G Anexar peticoes e documentos o nformagoes da Justica do Trabalho

Polo ativo Polo passivo

ﬂ & Ordem Participante Tipo de Participagdo ﬂ D Ordem Participante Tipo de Participagio

N&o ha partes vinculadas ao polo ativo do processo. Ndo ha partes vinculadas ao polo passivo do processe.

Qutros participantes

ﬁ 5 Ordem Participante Tipo de Participagéo

Nao ha outros participantes vinculados ao processo,

Cancelar
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Apods, clicar no icone desejado selecionar uma das opgdes de parte informada:

Autuacdo de processo

@ Dados Iniciais @ Assuntos © rartes O coracteristicas © rrioridades @ Anexar peticses e documentos @ mformagaes dajustica do Trabalho

Associar parte ao processo

[ oo o] [Pesson e ae vt pitce] [Feson rtia e iveto prvace] [Fiterto pibleo do wabaie]
. :

Pessoa Fisica: digitar o numero do CPF, clicar na lupa e, verificar os dados e,
ao final,clicar em inserir.

Pessoa Juridica de Direito Publico: Esfera Governamental > Orgdo Publico
ou Autarquias, Fundacdes e Consorcios > Clicar no icone + para adicionar a parte
desejada.

Autuacao de processo

@ vados iniciais @ sssuntos © rartes © caracteristicas © erioridades © Anexar petices e documentos @ nformagaes da ustia do Trabalho

Associar parte ao processo

O estadual O Municipal

Tipo de entidade

(®) Orgdio publico I QO Autarquias, fundagdes e msnmc:l

Orgéos Publicos / Autarquias / Fundagdes / Ministério Publico

Nome Tipo de pessoa NP
UNIAO EEDERAL (PGFN) - RO Orgao Publico 00.394,460/0216-53
+ UNIAO FEDERAL (PGF) - RO Orgéio Publico 05.489.410/0021-05
+ UNIAO FEDERAL (PGF) - AC Grgdo Publico 05.489.410/0001-61
+ UNIAO FEDERAL (AGU) - RO Orgao Piblico 26.994.558/0020-96
+ DEFENSORIA PUBLICA DA UNIAO Orgao Publico 00.375.114/0001-16

Pessoa Juridica de Direito Privado: digitar o numero do CNPJ, clicar na lupa.
Em seguida, verificar o nome e confirmar:
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Autuacdo de processo

@ Dados iniciais

Associar parte ao processo

o Assuntos

© rartes

O coracteristicas © rrioridades

@ Anexar petigses e documentos

Nome: Ministério Publico do Trabalho Tipo da parte: RECLAMADO

Identificagio

Ministério Publico do Trabalho Ministério Publico do Trabalho

Adriana Maria Silva Candeira

Enderegos

Documentos

Voltar

Autuacdo de processo

@ Dados iniciais

Associar parte ao processo

€ rssuntos © caracteristicas © rrioridades

© Anexar petigtes e documentos

Néo possui CNPJ?
»

00.038.166/0001-05 Qe

BANCO CENTRAL DO BRASIL

Cancelar

Ministério Publico do Trabalho: basta clicar no icone + e , em seguida,

Autuacdo de processo

o Dados Iniciais

Associar parte ao processo

@ Assuntos © rartes © coracteristicas © rrioridades

@ Anexar petigoes e documentos

Pessoafisica  Pessoa juridica de direito publico  Pessoa juridica de direito privado  Ministério publico do trabalh

Orgaos Publicos / Autarquias / Fundagdes / Ministério Publico
Nome

Tipo de pessoa CNP)

Ministério Publico do Trabalho

MPT

Linhas por pagina: 5

Cancelar

@ Informagaes da Justica do Trabalho

do Trabalho

@ informagges da Justiga do Trabalho

no botao inserir.

@) informacaes da ustia do Trabalho

26.989.715/0001-02

T 1-1det

Alameda Carlos de Carvalho, n° 528, Edificio Rio Branco, Centro, Curitiba—PR. CEP: 80430-180.

Fone: (41) 3310-7468 — E-mail: corregedoria@trt9.jus.br
(/) e-correigao


mailto:corregedoria@trt9.jus.br

PODER JUDICIARIO
JUSTIGA DO TRABALHO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 92 REGIAO
SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

@ Dados Iniciais @ Assuntos © rartes © caracteristicas © rrioridades @ Anexar petiges e documentos @ informagaes da Justica do Trabalho

Associar parte ao processo

Nome: BANCO CENTRAL DO BRASIL CNPJ: 00.038.166/0001-05 Tipo da parte: RECLAMANTE

Identificagao

Enderecos ~

Enderegos - BANCO CENTRAL DO BRASIL - [J Enderego desconhecido

+ &= Usar no processo CEP Logradouro Bairro Numero Complemento
N ©) 70074-900 LOC EDIFICIO SEDE QD iﬂo‘q HANCARID) 3 BLB 19 AND
/ ' 70074-900 SETOR BANCARIO SUL (SBS)QUADRA 3 EDIFICIO SEDE BLOCOB

PN} o 70074-900 SBS Quadra, 3 Bloco B AsaSul

Documentos

Outros nomes

Inserir  AVIEY

Em seguida, na aba enderecos, selecione o enderecgo correto na coluna “Usar no processo”.

Caso néo esteja cadastrado o enderecgo correto, incluir o enderego no icone +.

@ Dados Iniciais @ hssuntos © rartes © caracteristicas © rrioridades @ 2nexar petigtes e documentos @ informagaes da Justica do Trabalho

Associar parte ao processo
Nome: BANCO CENTRAL DO BRASIL CNPJ: 00.038.166/0001-05 Tipo da parte: RECLAMANTE

Identificacao

Enderecos A

Enderecos - BANCO CENTRAL DO BRASIL - (J Endereco desconhecido

Usar no processo cEp Logradouro Bairro Numero Complemento
P e} 70074-900 LOC EDIFICIO SEDE QD zam RANCARD 3 BLB 19 AND
P @ 70074-900 SETOR BANCARIO SUL (SBSIQUADRA 3 EDIFICIO SEDE BLOCOB
P o 70074-900 SBS Quadra, 3 Bloco B Asa Sul

a: 1 ¥ Linhas por g a: 50

Documentos

Outros nomes

m valtar
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Apos, inserir o CEP:

Enderecos

Adicionar endereco - NG
Brasil - cep  —

Complemento Vélido i

Cancelar

Por fim, inserir o numero do logradouro e também o complemento, se houver:

Enderegos

Adicionar endereco - I

Brasil - 70074-500 DF

BRASILIA ASA SUL BANCO CENTRAL DO BRASIL

< Comple

e

Ao final, clicar em salvar.

L —-—| valido

Uma vez inserido o endereco, selecionar o endereco correto na coluna “Usar no processo”.

Para inserir os advogados ou outros representantes, apds a insergao das partes, clicar no

icone : ao lado da parte que ele representa e em seguida, inserir o CPF do
advogado/representante, conforme abaixo:

Autuagdo de processo

Dados Iniciais Assuntos Partes Caracteristicas Prioridades Anexar peticdes e documentos Informagdes da Justica do Trabalho
Polo ativa Polo passiva
2 Ordem Participante Tipo de Participagio & Ordem Participante Tipo de Participagdo
Nio hé partes vinculadas ao polo ativo do processo. _ A
S 0 H 1 UNIAO FEDERAL (PGFN) CNPJ: 00.394.460/0001-41 REU
agina: 1 ~  Linhasporpagina: 10 ¥ 1.1det
Outros participantes
2 Ordem Participante Tipo de Participaio

N&o ha outros participantas vinculados a0 processo.
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Especificamente no campo “Outros Participantes” devera ser inserido o juizo
deprecante como terceiro interessado.

A devida informacdo possibilitara o acesso aos movimentos e atos processuais
nos casos de segredo de justica.

Devera ser preenchido o nome do “ente ou autoridade” exatamente como foi
cadastrado o nome do 6rgao deprecante.

Na aba “Caracteristicas”, & possivel informar as demais caracteristicas do
processo, quais sejam:

¢ Justica gratuita;

¢+ Pedido de tutela;

¢ Valor da causa;

¢ Juizo 100% digital
¢+ Segredo de justica

Na aba “Prioridades” sera informado se o processo envolve alguma hipotese de
tramitacao prioritaria na Justica do Trabalho, sao elas:

Acidente de Trabalho
Aprendizado

Faléncia ou Recuperacgao Judicial
Idoso

Idoso acima de 80 Anos
Pagamento de Salario
Pessoa com Deficiéncia
Pessoa com Doenca Grave
Pessoa em Situacao de Rua
Trabalho Escravo

Trabalho Infantil

Na aba “Anexar peticoes e documentos” é possivel incluir a peticdo desejada.

Para tanto devera ser selecionado o documento desejado e, em seguida, clicar no botéao
salvar.

Atencao! Na distribuicdo de Cartas Precatérias o documento que
corresponde a“Peticao Inicial” do processo sera apenas a Carta assinada pelo
magistrado.
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Exemplo:

Autuacio de processo

€ pados iniciais @ rssuntes © rartes © coraceristicas @ rrioridades © Anexar petigoes e documentos

@ 1niormagaes da justia do Trabalho
Anexar Documentos

editor @) POF Peticao Inicial

Arraste um arquivo PDF aqui ot

Apos salvar a petigao inicial, um menu sera aberto do lado direito da tela onde é
possivel anexar os demais documentos pertinentes, os quais deverdo ser
individualizados e devidamente identificados com descrigdo resumida, em atencgao
ao disposto no art. 11 da Resolugao CSJT n° 185.

Exemplo:

Autuagéio de processo

@ Dados Iniciais @ Assuntos © rartes © coracteristicas @ rrioridades © Anexar petigaes e documentos @ informagges da)ustica do Trabalho
Anexar Documentos
Editor @) POF Petigao Inicial B sigiloso Salvar e MRS,
Z  Bu Limp.
@  reesessopdn [3Meus Modelos

&1 Compartilhados Comigo

{ v H -

Ao selecionar a opgao anexo, abrira uma tela para selecionar o arquivo a ser
carregado. Exemplo:

Autuacdo de processo

@ Dados Iniciais @ Assuntos @ rortes O Coracteristicas © rriori dades @ ~rexar petictes e documentos

@ Informagaes da Justiga do Trabalhc

Anexar Documentos

3 Modelo: Anexos | Comentarios

Uma vez selecionado o arquivo, devera ser indicado o tipo de documento, a
descri¢cao e se o documento devera ou nao ser mantido em sigilo, conforme abaixo.
Em seguida, novamente devera clicar no botdo salvar:
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Autuacgdo de processo
@) pados Iniciais @ sssuntos @ partes © coracteristices © rrioridades @ ~nesar petigoes e documentos @) informagdes da Justica do Trabalho

Anexar Documentos

_ Modelos  Anexos  Comentéric
tditor @) POF Peticdo Inicial M sigiloso Salvar
w
o ¥
Su P

Tipo em kte

Documento Diverso Restrigdes Renajud B Sigiloso

Arraste arquivos PDF ou midias aqui ou
& selecione arquivos| para anexar.

Apos, confirmar se 0 anexo aparece com o icone da cor verde, conforme imagem
abaixo:

Autuacdo de processo
@ Dados Iniciais @ #ssuntos @ rartes © coracteristicas © rrioridades © Anexar petigaes e documentes € Informagses daJustica do Trabalhc

Anexar Documentos

Editor @i PDF Peticao Inicial B sigiloso

Q 1°-Ata-da-Sessao.pdf Documento Diverso Restrices Renajud ™ sigiloso l

Tipo em lote

+ Q -
Arraste arquives PDF ou midias aqui ou
| & selecione arquivos | para anexar.

Juntada toda a documentacdo necessaria, na aba “Informacbdes da Justica do
Trabalho”, indicar os dados do empregador: Estado, Municipio e Atividade

Econbmica, conforme abaixo:

Autuacdo de processo

Caracteristicas Prioridades Anexar peticBes e documentos Informactes da Justica do Trabalho

Dados Iniciais Assuntos Partes

etat Municipio * tividade Economica *
|PARANA' | |(uRmBA |(OMERE\DVAREJ\STA

Protocolar Cancelar

Realizados procedimentos anteriores, clicar em “protocolar”, botao inferior esquerdo,
para distribuir o processo a Vara de competéncia do objeto da Carta Precatéria ou
processocom competéncia declinada ao TRT9.

Protocolada a acédo aparecera um comprovante de autuagao com os dados da Carta
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Precatoria para posterior consulta pelo Juizo deprecante/declinante, conforme
abaixo:

Protocolo de processo
Nimero do processo: IRERR——_—_ Distribuido: 06/03/2020 10:40 Autuado: 06/03/2020 10:40 valor da causa: R$ 50.000,00
Grgdo julgador Colegiado: 1” Sec&o Especializada Orgdo julgador: I

Processo distribuido com sucesso para o érgao IR coM O Nlmero SNNEERIeee . 30 houve marcacio
automatica de audiéncia.

OK Exibir comprovante

3. Acompanhamento do processo no PJe

O acompanhamento da Carta Precatdria distribuida para as unidades judiciarias do
TRT9 pode ser realizado pelo Juizo Deprecante através do PJe ou por consulta
externa no préprio site.

3.1.Consulta interna

A consulta interna, mais completa, pode ser realizada através do PJe no link
https://pje.trt9.jus.br/primeirograu. O Juizo Deprecante deve acessar o sistema com
o respectivo login e senha cadastrados antes da autuacao.

Para a busca, basta acessar acessar a pagina principal, clicar em “Acervo Geral”,
como no destaque da imagem abaixo:

@ Jusrostulanat |

O+ G be

Ao acessar a aba “ACERVQO”, inserir o numero do processo no campo em destaque,
bastando clicar na lupa para realizar a pesquisa. O painel também apresentara as
cartas precatérias distribuidas no PJe por Varas do Trabalho.
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A 4

Painéis Processos Atividades Audiéncias Ple 2
Acervo Agrupadores
Pendentes de manifestacdo Acervo geral Pesquisar
Localizar Processo W

Processo (min. 5 digitos) =

3.2. Consulta externa

A consulta externa, mais simples, pode ser realizada no site oficial do TRT 9 ou
acessar diretamente pelo link https://pje.trt9.jus.br/consultaprocessuall/.

A consulta podera ser realizada pelo numero unico gerado quando da distribuigao
da Carta Precatoria, conforme tela abaixo:

Rl Consulta Processual - TRT-8 Manuais  Fale conosco

&

Consulta Processual

Tribunal Regional do Trabalho da 9* Regido

Q
Q LY i

4. Configuragdes do PJe e duvidas sobre o uso dos sistemas

Buscando melhorar a experiéncia de acesso ao usuario externo do PJe, o TRT9
incluiu na pagina do PJe
(https://www.trt9.jus.br/portal/pagina.xhtml?secao=39&pagina=Pje) as ferramentas
necessarias para acesso ao sistema, além de tutoriais de instalacao.

Para duvidas nao sanadas através da pagina do Pje, € possivel receber
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orientagdes, registrar e consultar suas solicitagdes por meio dos canais da Central
de Servicos de TI:
(https://www.trt9.jus.br/portal/pagina.xhtml?secao=67&pagina=Inicial).
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