PODER JUDICIARIO
Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido
Corregedoria Regional

Provimento Geral da Corregedoria Regional

PROVIMENTO GERAL DA CORREGEDORIA REGIONAL DO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 92 REGIAO

Dispée sobre competéncias, atribuicbes e regras
procedimentais a serem observadas pela
Corregedoria Regional e pelos juizos de primeiro
grau, subsidiariamente ao que dispuser a legislagéo
processual e a Consolidagdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho e dad
outras providéncias.

O DESEMBARGADOR CORREGEDOR REGIONAL DO TRIBUNAL REGIONAL DO
TRABALHO DA 92 REGIAO, no uso das atribuicdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO

- que incumbe ao Corregedor Regional velar pelo regular funcionamento dos
servicos judicidrios do primeiro grau, expedindo provimentos, ordens de
servicos e recomendacdes que entender convenientes sobre as matérias de sua
competéncia jurisdicional ou administrativa, conforme disposto no artigo 29,
IV, VI e VIIl, do Regimento Interno do Tribunal Regional do Trabalho da 92
Regido;

- a necessidade de adequacdo dos normativos da Corregedoria Regional as
alteracdes legislativas e regimentais;

- a conveniéncia de disciplinar e uniformizar os procedimentos da Secretaria da
Corregedoria Regional e dos juizos de primeiro grau da Justica do Trabalho; e,

- a conclusdo dos estudos realizados pelo Grupo de Trabalho instituido pela
Portaria Corregedoria n2 5, de 1 de fevereiro de 2022,

RESOLVE

Aprovar o Provimento Geral da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do
Trabalho da 92 Regido.
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LIVRO |
CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 1° O Provimento Geral da Corregedoria Regional do Tribunal Regional do Trabalho da 92
Regido disciplina as regras procedimentais a serem observadas pela Corregedoria Regional e
pelas unidades judicidrias de primeiro grau, subsidiariamente ao que dispuser a legislacao
processual e a Consolidagdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

TiITULO |
CORREGEDOR REGIONAL

Art. 2° O Corregedor Regional exerce as competéncias previstas em lei, no Regimento Interno
do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido, na Consolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho e nos normativos superiores ou editados pelo
préprio Tribunal.

Art. 32 O Corregedor Regional poderd convocar magistrado de primeiro grau para atuar como
Juiz Auxiliar da Corregedoria Regional, com as atribui¢cGes que definir, por ato proprio.

TiTULO Il
SECRETARIA DA CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 42 O Corregedor Regional sera auxiliado pela Secretaria da Corregedoria Regional e pela
assessoria do seu gabinete.

Art. 52 A Secretaria da Corregedoria Regional sera chefiada pelo Secretario da Corregedoria
Regional, indicado pelo Corregedor Regional e nomeado pelo Presidente do Tribunal.

Art. 62 A Secretaria da Corregedoria detém as atribui¢des expressas no Regimento Interno e
no Regulamento Geral do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido.

TiTULO 1l
CORREICOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS

Art. 72 As correicdes ordinarias nas unidades judicidrias de primeiro grau serdo realizadas
anualmente tendo por objetivo a avaliagdo da regularidade e funcionamento dos seus
servicos, procedimentos e tramitacdo de processos.
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Paragrafo unico. As correi¢des ordinarias serdo realizadas na modalidade presencial, nos
termos do inciso I, do artigo 29, da Consolidacao dos Provimentos da Corregedoria Geral da
Justica do Trabalho, salvo em situagBes excepcionais, devidamente justificadas pelo
Corregedor Regional.

Art. 82 O calendario anual das correi¢cdes ordindrias sera divulgado por edital publicado no
Didrio Eletrénico da Justica do Trabalho (DEJT) até o dia 19 (dezenove) de dezembro do ano
anterior, com a indicacdo da data e horario previstos para a realizacdo das visitas e
atendimentos ao publico em geral, em todas as unidades judiciarias de primeiro grau.

Paragrafo unico. A Secretaria da Corregedoria expedird oficios ao Ministério Publico do
Trabalho e a Ordem dos Advogados do Brasil, subsecdes locais, com antecedéncia minima de
10 (dez) dias da data designada.

Art. 92 Os juizes titular e substituto, o diretor de secretaria e os servidores lotados na unidade
judicidria deverdo estar presentes presencialmente durante todo o periodo da visita
correicional.

Paragrafo unico. Os servidores que realizam atividades em trabalho remoto ou teletrabalho
poderdo participar por videoconferéncia ou de forma telepresencial.

Art. 10. No periodo da correicdo nao deverdo ser designadas audiéncias, a excecao de casos
urgentes.

Art. 11. Sera autuado processo da correicdao ordinaria no Sistema Processo Judicial Eletronico
para Corregedorias (PJeCor) para cada unidade judiciaria.

Paragrafo Unico. Cabera a unidade judicidria a juntada no Sistema Processo Judicial Eletrénico
para Corregedorias (PJeCor) dos documentos solicitados pela Corregedoria Regional.

Art. 12. Concluida a correicdo ordinaria sera lavrada ata com as recomendacdes,
determinacdes e ordens que visem ao aperfeicoamento da atividade jurisdicional, que sera
encaminhada a unidade em até 30 (trinta) dias.

§ 12 A unidade devera informar a Corregedoria Regional quanto as providéncias tomadas para
o cumprimento das determinacdes contidas na ata e apresentar as considera¢des que
entender cabiveis, no prazo de 15 (quinze) dias corridos.

§ 22 Cumpridas as determinacdes, a Secretaria da Corregedoria certificard o fato no
expediente préprio da unidade no Sistema Processo Judicial Eletrénico para Corregedorias
(PJeCor), procedendo-se ao arquivamento.

§ 32 Havendo descumprimento ou cumprimento parcial das determinagdes, o fato sera
certificado, submetendo-se a apreciacao do Corregedor Regional para deliberacao.

Art. 13. Sempre que entender necessario, de oficio ou a pedido, em razdo de irregularidades
noticiadas, de recomendacdes ndo atendidas ou de situacdo que exija a atuacdo excepcional,
o Corregedor Regional podera realizar correi¢cao extraordindria nos érgdos de primeiro grau
de jurisdicao.
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TITULO IV
CORREICOES PARCIAIS, PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES, PEDIDOS DE PROVIDENCIAS,
CONFLITO DE ATRIBUIGCOES E PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS
Art. 14. Poderdo ser dirigidos ao Corregedor Regional os seguintes requerimentos:
| — correigao parcial;
Il — reclamacao disciplinar em face de magistrado;
Il — representagdo por excesso de prazo;
IV — pedido de providéncias;
V — conflito de atribuicdes; e,
VI —administrativos.

Art. 15. A correicdo parcial tem cabimento e se processa nos termos do Regimento Interno
do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido.

Paragrafo unico. Comunicada a decisdo ao juiz de primeiro grau, este devera determinar a
juntada da copia da decisdo aos autos e dar cumprimento ao que eventualmente for
determinado.

Art. 16. A reclamacdo disciplinar destina-se a averiguar denuncias de irregularidades
praticadas por magistrados de primeiro grau, no exercicio de sua atividade jurisdicional que,
em tese, configurem falta ou infracdo disciplinar.

Paragrafo Unico. A reclamacao disciplinar serd processada de acordo com a Lei Organica da
Magistratura Nacional e a regulamentacao estabelecida pelo Conselho Nacional de Justica.

Art. 17. A representacdo por excesso de prazo tem cabimento e se processa nos termos do
Regulamento Geral da Corregedoria Nacional de Justica e demais atos normativos expedidos.

Art. 18. O pedido de providéncias é o expediente destinado a adogao de medidas
administrativas, sem carater disciplinar ou jurisdicional, relativo aos servicos judicidrios de
primeiro grau.

§ 12 Ao receber o pedido de providéncias, o Corregedor Regional assinard prazo de 15 (quinze)
dias uteis ao requerido para apresentacao de informacdes, instruidas com a documentacao
que entender pertinente.

§ 22 Decorrido o prazo previsto no paragrafo anterior, o Corregedor Regional decidira em 10
(dez) dias uteis e comunicara a unidade judiciaria para cumprimento do que for
eventualmente determinado.

Art. 19. Em caso de controvérsia sobre a vinculagdo para julgamento de determinado
processo, o magistrado poderd submeter o caso concreto a apreciacdo do Corregedor
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Regional, mediante conflito de atribuicdo, observado o seguinte procedimento:

I — 0 magistrado expora os fatos em breve relato, com remissdo as pegas processuais que
entender relevantes para o deslinde da questao;

Il — a Secretaria da Corregedoria dara ciéncia do conflito de atribuicdo aos demais magistrados
que estejam eventualmente envolvidos, para manifestacdao em 5 (cinco) dias uteis;

Il — decidido o conflito de atribui¢ao, os magistrados serdo cientificados eletronicamente,
com copia para a secretaria da unidade judicidria, que deverd efetuar as tramitagdes
necessarias para a disponibilizagao imediata dos autos ao magistrado vinculado ao julgamento
do processo.

Art. 20. Os pedidos que nao se enquadrem nos incisos | a V do art. 14, inclusive os recebidos
da Quvidoria, serdo processados como requerimentos administrativos.

§ 12 Caso necessario, sera concedido prazo de 5 (cinco) dias Uteis para manifestacdo dos
interessados, prorrogaveis.

§ 22 Findo o prazo previsto no pardgrafo anterior e ndo sendo necessaria a apresentacdo de
documentos ou realizacdo de diligéncias, o Corregedor Regional decidird em 10 (dez) dias
uteis.

TiTULO V
SISTEMA PROCESSUAL JUDICIAL ELETRONICO PARA CORREGEDORIAS (PJeCor)

Art. 21. E obrigatéria a utilizacdo do Sistema Processo Judicial Eletrdnico para Corregedorias
(PJeCor) para a producdo, registro, tramitacdo, consulta e recebimento de requerimentos de
competéncia da Corregedoria Regional, mediante a utilizacdo das classes cabiveis na Justica
do Trabalho, definidas na Resolugdo CNJ n2 320, de 15 de maio de 2020.

Paragrafo unico. Na hipotese de inexistir classificagdo especifica para o requerimento ou
assunto tratado, a peticdo inicial serd cadastrada na classe processo administrativo (PA),
cabendo ao Corregedor Regional determinar a reclassificacdo, se necessaria.

Art. 22. O cadastramento e o protocolamento das peti¢des iniciais devem ser realizados no
PJeCor pelas partes ou interessados.

§ 12 O acesso ao sistema PleCor sera feito por meio de certificado digital emitido por
autoridade certificadora credenciada ou pela utilizacdo de usudrio e senha cadastrados no
sistema.

§ 22 As partes ou interessados que nao tiverem acesso ao PJeCor poderdo enviar a peticao
inicial e os documentos que a acompanham por e-mail (corregedoria@trt9.jus.br), para que
seja providenciada a adequada destinacao, se for o caso.

§ 32 A consulta publica aos feitos em tramitacdo no PleCor poderd ser feita no endereco
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eletrénico https://corregedoria.pje.jus.br ou outro definido pela Corregedoria Nacional de
Justica, a excegao dos feitos submetidos a sigilo, de acordo com o disposto no § 62 do art. 11
da Lein?211.419, de 19 de dezembro de 2006 e da Resolugao CNJ n2 121, de 5 de outubro de
2010.

Art. 23. A peticdo inicial deverd conter, sob pena de indeferimento liminar:
I - clara exposicao dos fatos e fundamentos;

Il - qualificacdo do requerente, com indicacdao do nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - domicilio;

IV - endereco eletronico; e

V - nimero de telefone para contato, fixo e/ou mével.

Art. 24. Os perfis de acesso ao sistema serao distribuidos pelo Corregedor Regional.

Art. 25. Os magistrados, as unidades judiciarias, as direcées de foro e demais 6rgaos do Poder
Judiciario serdo cadastrados no PJeCor para que possam peticionar diretamente no sistema
utilizando os seus respectivos certificados digitais, sem a necessidade de intervencdo da
Corregedoria Regional, bem como receber as citacdes, intimacoes e notificaces por meio
eletrbnico.

§ 12 As unidades judiciarias serdo representadas, no sistema, pelo magistrado e/ou pelo
servidor da unidade por ele designado, por meio do perfil “Procuradorias”.

§ 22 Os magistrados também serdo cadastrados com o perfil de jus postulandi nos casos em
gue tenham que responder pessoalmente as comunicacdes e expedientes em procedimentos
de natureza disciplinar.

Art. 26. As citacOes, as intimacOes e notificacdes do PJeCor serdo realizadas nos termos
previstos na Resolucdo CNJ n2 455, de 27 de abril de 2022.

Art. 27. Nos processos que tramitem em segredo de justica, as publicacdes pelo Diario de
Justica Eletrénico Nacional — DJEN indicardo somente as iniciais dos nomes das partes.

Paragrafo unico. A publicagcdo de atos que envolvam questdo sigilosa limitar-se-a, se for o
caso, aos seus respectivos nimeros, data da decisdo e ementa, redigidas de modo a nao
comprometer o sigilo.

Art. 28. O atendimento aos usuarios dar-se-a por meio dos seguintes canais de atendimento:

| - o endereco eletrénico sistemasnacionais@cnj.jus.br ou pelo telefone (61) 2326-5353,
destinados aos registros de ocorréncias técnicas, assim entendidas aquelas referentes a
indisponibilidade do sistema e aos erros na execugao de tarefas;

Il - o endereco eletronico pjecor@cnj.jus.br para os registros das ocorréncias negociais, tais
como as relativas as demandas de alteragdo de fluxo, sugestdes de novas ferramentas ou
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funcionalidades, altera¢des referentes as classes, assuntos, movimentacbes e tipos de
documentos.

Paragrafo unico. A Secretaria da Corregedoria fard o atendimento de primeiro nivel aos
usudrios finais do PJeCor por meio dos canais de comunicagao instituidos pelo Tribunal
Regional do Trabalho da 92 Regido.

Art. 29. E dever do magistrado ou servidor por ele designado acessar diariamente o sistema
PJeCor (https://corregedoria.pje.jus.br).

Paragrafo unico. Tratando-se de comunicagdes dirigidas a unidade judiciaria, a visualizacdao
pelo magistrado ou servidor designado dard inicio a contagem do prazo.
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LIVRO Il
PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

TiTULO |
JUIZES DO TRABALHO

CAPITULO |
JUIZES TITULARES E JUIZES SUBSTITUTOS

Art. 30. Juizes titulares e substitutos contardo com as mesmas estruturas e condi¢des de
trabalho.

Art. 31. A administracdo da vara do trabalho é atribuicdo do juiz titular, que podera contar
com o auxilio do juiz substituto, onde houver.

§ 12 Em caso de vacancia na titularidade ou de afastamento do juiz titular, a administracdo da
vara do trabalho cabera ao juiz substituto fixo exclusivo, e, na auséncia de ambos, ao juiz
substituto mais antigo na classe que estiver atuando na unidade judicidria.

§ 22 O juiz substituto podera determinar providéncia administrativa urgente na auséncia
eventual do juiz titular.

Art. 32. As lotacGes, designacdes e regimes de atuacdo dos juizes do trabalho substitutos sao
definidos em ato conjunto da Presidéncia e da Corregedoria Regional.

CAPITULO Il
FERIAS

Art. 33. As férias dos juizes titulares e substitutos serdao organizadas em escalas anuais, nos
termos da Resolucdo do Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT) n2 253, de 22 de
novembro de 2019.

§ 12 Os requerimentos de férias deverdo ser encaminhados até o ultimo dia do més de
outubro de cada ano para fruicdo no ano subsequente.

§ 22 Nas varas do trabalho com auxilio fixo, exclusivo ou compartilhado, os periodos de férias
serdo agendados em comum acordo entre juizes titulares e substitutos, ndo podendo haver
concomitancia de periodos.

§ 32 Havendo concomitancia de periodos de gozo de férias e na auséncia de consenso entre
os juizes titulares e substitutos, os primeiros terdo preferéncia na escolha, desde que tenham
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observado o prazo previsto no paragrafo primeiro.

§ 42 Os juizes volantes indicardo os periodos para fruicao de férias, que serdao concedidas a
critério da Corregedoria Regional, observada a conveniéncia do servico.

CAPITULO I
DIVISAO DE TRABALHO

Art. 34. Nas varas do trabalho com juiz substituto fixo, exclusivo ou compartilhado, todos os
processos serao divididos de forma igualitdria entre o titular e o substituto, observado um dos
seguintes critérios:

| — divisdo pela numeracgdo par ou impar; ou,
Il — divisdo de processos por classe e ordem sequencial de distribuicado.

§ 12 Excepcionam-se da divisdo prevista nos incisos | e Il, os casos de prevencdo, em
decorréncia de processo anteriormente distribuido, e de declaracdes prévias de impedimento
ou suspeicao;

§ 22 Nas localidades em que exista regime de compartilhamento de juizes substitutos, a
divisdo de processos observard a proporcionalidade entre o nimero de juizes titulares e
substitutos lotados na regido ou forum.

§ 32 Juizes titulares e substitutos de uma mesma unidade judicidria ou regido submetida a
compartilhamento de juizes substitutos poderdo adotar por consenso outros critérios
complementares aos previstos neste artigo, primando pela simplicidade do critério,
preferencialmente por final de numeracao.

§ 42 A vinculacdo de determinado juiz a um processo sera registrada no sistema eletronico.

§ 52 O magistrado responsavel pelo processo em decorréncia da divisdo prevista neste artigo
atuard em todas as suas fases e atos, inclusive no julgamento dos seus incidentes.

Art. 35. Prevencgdes, impedimentos ou suspei¢des de um juiz lotado em unidade em que
existam juizes auxiliares fixos ou compartilhados, serdo compensados com outros processos
de complexidade compativel.

Art. 36. Quando houver designagao de juiz substituto para suprir os afastamentos,
impedimentos ou suspeicdes de juizes titulares ou juizes substitutos fixos, a pauta de
audiéncias a ser realizada deverd contemplar quantidade e complexidade de processos
semelhantes a média realizada pelo magistrado substituido.

Art. 37. Nos periodos de férias do juiz titular ou do juiz auxiliar fixo exclusivo, cabera ao
magistrado que permanecer na unidade atuar nos processos vinculados ao juiz ausente,
independentemente de designagao formal.

Paragrafo unico. Nas férias do juiz substituto fixo compartilhado, competira aos juizes
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titulares atuarem nos acervos de suas respectivas unidades judicidrias, independentemente
de designagao formal.

CAPITULO IV
IMPEDIMENTOS E SUSPEICOES

Art. 38. Nas varas com auxilio fixo, exclusivo ou compartilhado, o juiz que declarar nos autos
o seu impedimento ou suspeicdao determinara a remessa ao outro magistrado da unidade,
mediante compensag¢ao, observado o disposto no art. 35.

Paragrafo Gnico. Se ambos os juizes se declararem impedidos ou suspeitos nos mesmos autos,
a Corregedoria Regional designard magistrado para conduzir o feito, preferencialmente do
mesmo foro.

Art. 39. Nas varas sem auxilio fixo, exclusivo ou compartilhado, o juiz titular que declarar nos
autos o seu impedimento ou suspeicdo determinard a remessa a outro juiz titular do mesmo
foro.

Paragrafo unico. A Corregedoria Regional designard juiz para atuar no feito, nos seguintes
casos:

I — processos distribuidos a vara Unica;

Il — quando ndo for possivel a remessa para outro juiz titular da localidade, por qualquer
motivo; e,

Il — quando houver mais de um juiz titular que possa receber os autos.

Art. 40. O juiz deverd declarar previamente, mediante decisdo fundamentada, arquivada em
secretaria, em que casos se encontra impedido ou suspeito de atuar, hipdtese em que a
secretaria lavrara certiddo, registrara no sistema PJe e remeterd os autos ao substituto.

Paragrafo unico. A suspei¢ao por motivo de foro intimo dispensa fundamentagao.

Art. 41. Havendo prévia declaracdo de suspeicdo ou impedimento dos juizes titular e
substituto fixo da mesma unidade ou do juiz titular de vara do trabalho sem auxilio, nos termos
do artigo 40, a secretaria devera, antes de qualquer providéncia, certificar o fato e remeter os
autos para redistribuicdo a outra unidade judicidria do mesmo foro, mediante compensacao.

Paragrafo unico. Nos casos distribuidos a vara Unica ou que nao seja possivel a redistribuicao
para outra unidade do mesmo foro, a secretaria deverd certificar o ocorrido e comunicar a
Corregedoria Regional para designacao de juiz para atuar no feito.

Art. 42. Declarado o impedimento ou a suspeigdo, previamente ou no curso do processo,
qualquer juiz em atividade no foro poderd decidir medidas urgentes.
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Art. 43. A secretaria da unidade judiciaria devera efetuar o registro no Processo Judicial
Eletronico (PJe) dos impedimentos e das suspeicdes declaradas no curso do processo ou de
modo prévio.

CAPITULO V
VINCULAGAO PARA PROLACAO DE SENTENCA

Art. 44. O magistrado que colher a prova oral ficara vinculado ao processo para prolagao de
sentenca, ainda que outro tenha atuado no processo.

§ 12 Também ficard vinculado o juiz que:
I —iniciar a colheita da prova oral;

Il - realizar a audiéncia em que se receber a defesa, se ndo houver a necessidade de producdo
de provas, aferida no ato ou posteriormente;

Ill - realizar a audiéncia na qual se caracterize a revelia ou a confissdo ficta;

IV - iniciar a audiéncia una ou a instrucdo e adiar a producdo da prova oral para outra sessao,
ainda que para adotar prova oral emprestada ou para ser produzida em outro juizo por meio
de carta precatéria, ou para realizacdo de pericia ou inspecao judicial;

V — em audiéncia ou por decisdo determinar a producdo de prova pericial, documental ou
inspecdo judicial ou, ainda, acolher prova emprestada, se ndo houver colheita de prova oral;

VI — encerrar a instrucdo processual, nos casos em que ndo for realizada audiéncia e nem
produzidas provas;

VII — for designado exclusivamente para proferir sentencgas, independentemente do término
do periodo da designacao para auxilio;

VIII - converter o julgamento em diligéncia ou reabrir a instrugdo processual;
IX - proferir sentenca anulada ou reformada pelo Tribunal.

§ 22 A vinculacdo prevista neste artigo cessara em caso de aposentadoria, promocao, fixacao
de juiz substituto volante, permuta ou remocao do juiz titular ou substituto fixo para unidade
ou Tribunal Regional distinto, bem como durante o periodo em que estiver afastado para
frequéncia a curso, em licenca-saude, licenga-maternidade ou convocado para atuar no
Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido ou em outro 6rgao, desde que tais afastamentos
sejam superiores a 60 (sessenta) dias.

§ 32 A desvinculacdo prevista no § 22 incide apenas sobre os processos que se tornarem aptos
para julgamento depois da promocdo, permuta ou remocdo ou no periodo em que o juiz
permaneceu afastado, hipdtese em que proferird a respectiva sentenca o magistrado que
atuar no mesmo acervo nesse periodo, ainda que interinamente.
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§ 42 Em relagdo aos incidentes de execugao, a desvinculagdao somente se aplicara aos que se
tornarem aptos para julgamento apds a ocorréncia das hipdteses previstas no § 29.

§ 52 Os processos que se tornarem aptos para julgamento depois da fixagao do juiz substituto
volante ou de sua promocgao, serdo vinculados ao magistrado que estiver responsavel pelo
acervo, ainda que interinamente.

§ 62 No caso dos juizes substitutos volantes, a vinculagdo prevista no caput e nos incisos do §
12 deste artigo, subsistird independentemente de suas designacdes posteriores, desde que
nado ocorra a remocao do quadro de juizes volantes para o quadro de juizes substitutos fixos
OouU a promogao ao cargo de juiz titular de vara do trabalho.

§ 72 As regras de vinculacdo previstas neste artigo poderdo ser consensualmente modificadas
pelos magistrados que tenham atuado no processo ou na vara.

§ 82 As audiéncias realizadas e as sentencas proferidas serdo computadas para fins de
produtividade para o magistrado que efetivamente praticou os atos.

§ 92 Os casos omissos serao dirimidos pelo Corregedor Regional.

Art. 45. Incumbe ao Juiz que proferiu a sentenca julgar os respectivos embargos de
declaracdo, exceto se opostos apds a ocorréncia de uma das hipdteses de desvinculacdo
previstas no § 22 do art. 44, caso em que serdo julgados pelo magistrado que atuar no mesmo
acervo, ainda que interinamente.

§ 12 Cumpre a autoridade coatora, assim entendido o juiz que proferir a decisdo ou ato
impugnado, prestar informacdes em mandado de seguranca ou em habeas corpus, salvo nas
hipdteses do art. 44, § 29,

§ 22 Durante os periodos de afastamentos legais, os atos urgentes, inclusive a prestacao de
informag¢des em mandado de seguranca, correicao parcial e habeas corpus serdo cumpridos
pelo juiz que estiver designado para atuar na vara.

CAPITULO VI
EXPEDICAO DE ATOS NORMATIVOS

Art. 46. Compete ao juiz titular ou ao juiz substituto no exercicio da titularidade expedir
portarias, ordens de servico, instrucdes ou outros atos normativos destinados a disciplinar
procedimentos internos da vara do trabalho.

§ 12 Os atos normativos deverdo observar os termos da legislacdo de regéncia, de modo a ndo
prejudicar a jurisdicao trabalhista, partes, advogados ou servidores.

§ 22 Os atos serao encaminhados para ciéncia e avaliacao do Corregedor Regional, nos termos
do art. 29, lll, do Regimento Interno do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regiao.

§ 32 F obrigatdria a publicagdio no Didrio Eletrdnico da Justica do Trabalho e disponibilizagio
no sitio do Tribunal na rede mundial de computadores.
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TiTULO 1l
AUTOINSPECAO PERMANENTE E INSPECAO ORDINARIA ANUAL

Art. 47. E obrigatdria a realizagdo de autoinspecdo permanente e de inspecdo ordinaria anual
no ambito das unidades judicidrias de primeiro grau do Tribunal Regional do Trabalho da 92
Regiado.

CAPITULO |
AUTOINSPECAO PERMANENTE

Art. 48. Para a autoinspecdo permanente e gestdo das unidades de primeiro grau do Tribunal
Regional do Trabalho da 92 Regido, devem ser utilizados como ferramentas de controle os
painéis constantes no icone “e-Correicdo”, que esta disponivel nas estacdes de trabalho do
Regional, em especial o painel de autoinspecao.

Art. 49. Os servidores deverdo usar rotineiramente as ferramentas constantes do painel “e-
Correicdao” para o desenvolvimento das atividades diarias, controle de eventuais pendéncias
e atrasos nas tarefas a serem executadas nos processos sob sua responsabilidade, visando a
entrega da prestacdo jurisdicional célere e eficaz.

Art. 50. A execucdo da autoinspecdo permanente, nos termos da Recomendacdo do Conselho
Nacional de Justica (CNJ) n2 12, de 25 de junho de 2013, pressupde participacdo ativa dos
magistrados lotados nas varas do trabalho, sejam titulares ou substitutos, nos processos a eles
vinculados.

CAPITULO Il
INSPECAO ORDINARIA ANUAL

Art. 51. Além da autoinspe¢ao permanente, devera ser realizada inspegao judicial ordinaria
conduzida pelo juiz titular da vara do trabalho ou pelo juiz substituto no exercicio da
titularidade, uma vez por ano, observando-se o seguinte cronograma:
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Periodo de realizagao
da correicao ordinaria

Periodo da realizagao
da inspegao judicial
ordindria

Data limite para
remessa da ata de
inspec¢ao judicial
ordindria a
Corregedoria Regional

Data limite para
validagao e publicagao
da ata de inspeg¢ao
judicial ordindria pela
Corregedoria Regional

01/07 a 30/09 10/01 a 15/02 20/02 15/03
01/10a31/12 10/04 a 15/05 20/05 15/06
01/01 a31/03 10/07 a 15/08 20/08 15/09
01/04 a 30/06 10/10 a 15/11 20/11 15/12

Art. 52. Para realizacdo da inspecdo anual, a Corregedoria Regional disponibilizara ata padrao,
indicando os processos que devem ser inspecionados, que atendem as seguintes diretrizes:

| - priorizar o deslinde dos processos que impactam diretamente nas Metas Nacionais do
Poder Judicidrio estabelecidas pelo Conselho Nacional da Justica;

Il - primar pela imediata inclusdo dos autos na pauta de audiéncia, visando evitar a existéncia
de espaco de tempo inerte no processo;

Ill - manter os processos pendentes de julgamento na pauta de audiéncia, limitando os
adiamentos sine die as situagdes em que nao ha previsibilidade de tempo para realizagao da
diligéncia determinada;

IV - impulsionar os processos sem movimento por prazo superior a 30 (trinta) dias Uteis,
apontados no painel de processos sem movimento, bem como 0s que estejam com prazo
muito acima da normalidade na Ata Dindmica de Correicao;

V - sanar as inconsisténcias ou irregularidades constatadas nas tramitacdes e lancamentos de
resultados de sentencas e julgamento de incidentes processuais;

VI - verificar e corrigir eventual auséncia da baixa do processo na fase processual
(conhecimento, liquidacdo e execucdo);

VII - verificar o correto lancamento das informacgdes referentes ao tramite das requisi¢cdes de
pequeno valor, visando ao imediato sequestro de valores no decurso do prazo para
pagamento voluntario do ente publico;
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VIII - verificar o cumprimento das atividades vinculadas aos oficiais de justica, dentro dos
prazos estabelecidos.

Paragrafo unico. A ata padrdo referida no caput contard com o questiondrio eletrénico e a
relacdo dos processos suspeitos que necessariamente serao inspecionados, além de outros
que a unidade devera escolher aleatoriamente, observado o quantitativo minimo
estabelecido no artigo 57.

Art. 53. A inspecado judicial ordindria sera precedida de portaria, expedida pelo juiz titular, na
qual designara o dia e a hora em que sera iniciada, com prévia comunica¢dao a Ordem dos
Advogados do Brasil e ao Ministério Publico do Trabalho.

Paragrafo Unico. A portaria deverd ser publicada no Diario Eletronico da Justica do Trabalho
(DEJT) e fixada na entrada da secretaria da vara para conhecimento prévio de todos os
interessados, devendo ser remetida cdpia, via e-mail, para a Corregedoria Regional, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

Art. 54. A inspecgdo judicial ordinaria devera ser realizada sob a condugao do juiz titular da
unidade, ficando vedada a realizacdo do ato em seu periodo de férias.

Paragrafo unico. Na hipdtese de o juiz titular estar afastado no periodo estipulado para a
realizacdo da inspecao judicial ordindria, a conducao dos trabalhos ficard sob responsabilidade
do juiz que estiver no exercicio da titularidade.

Art. 55. A inspecdo judicial ordindria poderd ter duracdo maxima de 2 (dois) dias Uteis
consecutivos.

Art. 56. Durante o periodo de inspecdo judicial ordinaria ndo havera suspensao de prazos,
interrupcao de distribuicdo ou adiamento de audiéncias, evitando-se prejuizos as atividades
normais da unidade judiciaria.

Art. 57. O procedimento de inspegdo judicial ordindria sera realizado mediante exame por
amostragem dos processos e demais expedientes em tramite na unidade judiciaria, observado
o percentual minimo de 5% (cinco por cento) do acervo, nunca inferior a 100 (cem) processos.

Art. 58. Na inspegdo judicial ordinaria, além dos aspectos elencados no art. 52 e de outros
itens cuja importancia venha a ser estabelecida pelo magistrado ante as peculiaridades da
unidade inspecionada, estardo sujeitos obrigatoriamente a inspecao:

| - 0s processos:

a) com tutela de urgéncia pendente de apreciagao;

b) aguardando devolugdo de carta precatdria ou resposta de oficios;
c) aptos a serem encaminhados a instancia superior;

d) com expedicdo de alvara pendente;

e) submetidos a suspensao de tramitacdo por forca de decisdo das cortes superiores, a fim de
se averiguar se permanece tal condicdo; e,
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f) arquivados provisoriamente por prazo superior a dois anos.
Il - o cumprimento dos prazos procedimentais e processuais pela secretaria da vara; e,

lll - a observancia das recomendag¢des langadas na ata da correigdo ordindria realizada
anteriormente a inspecao judicial ordinaria.

Art. 59. A unidade judiciaria devera dedicar especial aten¢do na analise dos dados estatisticos
de seu acervo, retratados nos relatdrios extraidos do sistema informatizado de movimentacao
processual de primeiro grau, a fim de aferir a sua evolugdo e o cumprimento das Metas
Nacionais do Poder Judicidrio.

Art. 60. Durante a inspecdo judicial ordinaria o juiz deverd dar especial atencdo ao estrito
cumprimento das disposicdes constantes no Provimento Geral da Corregedoria Nacional de
Justica, nos provimentos, nos atos e nas portarias da Corregedoria Regional do Tribunal
Regional do Trabalho da 92 Regido pelos servidores da unidade judiciaria, em especial as
pertinentes aos atos tipicos dos diretores de secretaria.

Art. 61. Encerrada a inspecao judicial ordinaria, no prazo estabelecido no art. 55, o magistrado
devera encaminhar a Corregedoria Regional a ata de inspecdo judicial ordinaria, relatando,
especificada e objetivamente, todas as ocorréncias e irregularidades encontradas, as
providéncias adotadas para sua correcao e sugestdes em relacdo as medidas necessarias que
ultrapassem a sua competéncia.

Paragrafo unico. Ndo havendo situacdo que enseje a atuacao da Corregedoria Regional, a ata
serd validada e publicada no prazo estabelecido no artigo 51.

Art. 62. O diretor de secretaria, caso necessario, podera ser solicitado a prestar informacdes
e esclarecimentos de forma presencial, telepresencial ou por escrito, acerca dos
procedimentos adotados.

Art. 63. As disposigOes deste Titulo se aplicam ao Nucleo Digital 4.0.

TiTULO 1l
PLANTAO JUDICIARIO DE PRIMEIRO GRAU

Art. 64. O plantdo judiciario de primeiro grau, para assegurar o recebimento de medidas
judiciais urgentes nos dias e horarios em que n3ao haja expediente forense normal, serd
exercido em todo o Estado por um juiz do trabalho, escolhido mediante critério de livre
sorteio.

§ 12 O telefone do plantdo deverd permanecer disponivel fora do horario de atendimento ao
publico, para atendimento de medidas urgentes.

§ 22 O numero do telefone do plantao deverd estar afixado na porta externa do férum
trabalhista, de forma que os jurisdicionados possam ter acesso a informagdo a qualquer
tempo.
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§ 3° Os telefones dos responsdveis pelo protocolo e do juiz plantonista serdo afixados a vista
do publico no atrio da unidade e deverdo ser divulgados na pdagina eletrénica do Tribunal.

Art. 65. O plantdo destina-se a medidas urgentes que, sob pena de dano irrepardvel ou de
dificil reparacdo, necessitarem de pronta apreciacdo fora do horario de expediente forense,
para preservacdo de direitos, além daquelas que o juiz de plantdo, em prudente arbitrio,
entender tratar-se de hipétese com potencialidade de reclamo a atendimento de urgéncia.

Art. 66. Se necessdrio, o juiz plantonista podera convocar servidor, ocupante de cargo em
comissao ou fung¢do de confianga, bem como oficiais de justica para auxiliar na pratica de atos
indispensaveis ao atendimento no plantao.

Art. 67. Os revezamentos serdo semanais, mediante escala elaborada anualmente pela
Corregedoria Regional, observado o critério de livre sorteio, e encaminhada a Presidéncia do
Tribunal e aos juizes escalados.

§ 12 Todos os juizes de primeiro grau, titulares e substitutos, participardo do sorteio anual,
excluidos aqueles com previsdo de afastamento no més em que sera realizado o plantao.

§ 22 Serdo sorteados dois juizes para cada semana, sendo um plantonista e um suplente, que
assumird o plantdo em caso de afastamento justificado daquele.

§ 32 Uma vez sorteado, o juiz ndo retornara a lista até o proximo ano.

§ 42 O juiz ndo podera requerer o usufruto de férias no periodo em que estiver escalado para
o plantao.

§ 52 Os sorteios para formacdo da escala anual serdo realizados na segunda quinzena do més
de novembro do ano anterior.

§ 62 Com antecedéncia minima de cinco dias do inicio do plantdo, o juiz escalado como
plantonista ou suplente podera solicitar a permuta com outro juiz, mediante requerimento
conjunto.

§ 72 Os casos omissos serao dirimidos pelo Corregedor Regional.

Art. 68. No primeiro dia util seguinte ao plantdo, os autos ou a peti¢ao serao encaminhados
ao juiz natural, ante a inexisténcia de prevencao do plantonista.

TiTULO IV
MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Art. 69. Na autuagdo dos processos em que o Ministério Publico do Trabalho for parte ou nos
em que deva atuar como fiscal da Lei, ndo devera ser registrado nome do procurador que
oficia no processo.

Art. 70. O juiz deverd determinar seja oficiado ao Ministério Publico do Trabalho:

| - para atuacao como fiscal da lei, exceto quando o préprio Ministério Publico for parte, em:
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a) mandado de seguranca, habeas corpus, habeas data e mandado de injungao;

b) a¢bes coletivas;

¢) acdo que envolva interesse de menores, incapazes e indigenas;

d) nos demais casos em que a lei indique a necessidade de intervengao ministerial.

Il - para possivel atuagdo como fiscal da Lei, exceto quando o préprio Ministério Publico do
Trabalho for parte, em:

a) acdo anulatdria de autos de infracao firmados pela fiscalizagdo do trabalho;
b) acdo de conflito de representatividade sindical ou relativa a elei¢des de dirigentes sindicais;
¢) acdo relativa a trabalho escravo e trabalho infanto-juvenil;

d) nos demais casos em que o juizo considere salutar a manifestacdo do Ministério Publico do
Trabalho;

Ill - para ciéncia acerca de demandas repetitivas, nos termos do artigo 139, X, do Cédigo de
Processo Civil, para a eventual propositura de acdo coletiva pelo Ministério Publico, sem
prejuizo de igual provocacdo a outros legitimados legais.

Art. 71. As citacOes, intimacgGes e demais notificacdes ao Ministério Publico do Trabalho serdo
feitas, em todos os casos, através do sistema do Processo Judicial Eletronico (PJe).

TiTULO V
DEFENSORIA PUBLICA

Art. 72. Deverdo ser observadas as prerrogativas de intimacdo pessoal e a contagem dos
prazos em dobro para o defensor publico, nos termos do art. 44, |, da Lei Complementar n2
80, de 12 de janeiro de 1994.

TiTULO VI
ADVOGADOS

Art. 73. O documento de identidade profissional é de uso obrigatorio no exercicio da atividade
de advogado ou de estagidrio, nos termos do Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 74. Nas pecas assinadas pelo advogado é obrigatdrio indicar o niumero de inscricdo na
Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 75. Os advogados terdo direito a vista e a carga de autos fisicos, nas hipdteses previstas
nos arts. 40, do CPC, e 79, incisos XllI, XV, XVI, e § 12, da Lei 8.906, de 4 de julho de 1994.

Art. 76. O estagiario credenciado na vara do trabalho e autorizado podera, isoladamente,
praticar os seguintes atos:
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I — retirar autos fisicos em Secretaria, com assinatura da carga;
Il — obter certiddes de pecas de autos fisicos findos;

Ill - ter vista de autos.

Art. 77. S3o critérios de credenciamento do estagiario:

| - peticdo escrita e assinada pelo advogado, dirigida ao juiz titular, com nome do estagidrio;
€,

Il - declara¢do do advogado assumindo responsabilidade pelos atos praticados pelo estagiario.

Art. 78. O estagiario que cometer atos desabonadores ou tumultudrios serd descredenciado
e impedido de atuar na unidade judicidria.

Paragrafo Unico. O credenciamento findard, a qualquer momento, a pedido do advogado ao
juiz.

TiTULO VI
PROCEDIMENTOS NAS UNIDADES JUDICIARIAS DE PRIMEIRO GRAU

CAPITULO |
CADASTRAMENTO E AUTUACAO
Art. 79. E de responsabilidade do autor:
| - classificar o tipo de acdo;
Il - cadastrar corretamente os dados das partes e todos os assuntos abordados na peticdo
inicial; e,
Il - indicar corretamente a atividade econdmica exercida pelo réu, conforme opcdes

disponibilizadas pelo sistema do Ple.

Art. 80. A peticao inicial contera, além dos requisitos exigidos pela Consolidagao das Leis do
Trabalho (CLT), a indicacdo do numero do Cadastro da Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) das partes, assim como a indicacdo dos numeros de
inscricdo do advogado do Autor na Ordem dos Advogados do Brasil (OAB) e no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF).

§ 12 No lancamento de dados do processo pelo usuario externo, serdo fornecidos, conforme
0 caso:

I — 0 nimero de inscricdo no Cadastro Especifico do INSS (CEl);
Il = o Numero de Identificagdo do Trabalhador perante o INSS (NIT);

lll — o nimero de inscricdio no Programa de Integracdo Social (PIS) ou no Programa de
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Formacgao do Patrimdnio do Servidor Publico (Pasep);

IV — 0 numero da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) do empregado;

V - o cddigo de Classificagdao Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) do empregador;
VI - profissao;

VIl — nacionalidade;

VIII - estado civil, existéncia de unido estavel e filiagao;

IX — e-mail (correio eletrénico) e telefones das partes.

§ 22 Na autuacdo, os entes publicos ou privados representados por "procuradoria/assessoria
juridica" serdo cadastrados automaticamente com observacdo dessa condicdo de
representacgao.

§ 32 A revisdo e alteracdo dos dados exigidos por este artigo serdo efetivadas pela secretaria
da unidade judicidria, mediante determinacdo judicial, com o devido registro nos autos.

§ 42 Na falta das informacdes mencionadas neste artigo e ndo havendo possibilidade de obté-
las nas documentacdes apresentadas, sendo necessario, o fato devera ser comunicado ao juiz,
para que seja garantido a parte ou interveniente o prazo para a complementacdo dos dados
ou a apresentacdao de documentos.

Art. 81. Os dados da autuacdo serdo conferidos pela unidade judiciaria, que procederd a sua
alteragao em caso de desconformidade com a classe processual devida ou com os documentos
apresentados, de tudo ficando registro no sistema.

§ 12 No caso de tutela de urgéncia requerida em cardter antecedente, o pedido principal
deverd ser apresentado nos mesmos autos (arts. 303, § 32, e 308, do CPC), cabendo a
secretaria do juizo reclassificar para a classe prdpria, se a prdpria parte assim ndo houver
procedido anteriormente.

§ 22 Se a parte apresentar o pedido principal em novos autos, sera efetivado o traslado para
os autos iniciais onde apresentada a tutela de urgéncia em carater antecedente, com o
arquivamento dos autos por ultimo formado.

§ 32 Os pedidos de tutelas de urgéncia incidentais nao ensejam reclassificagao.

§ 42 Aplica-se o contido neste artigo em relacdo aos incidentes que devam ser processados
nos autos principais.

§ 52 Se a parte que houver requerido a tutela provisoria antecedente nao apresentar o pedido
principal no prazo exigido por lei, o juiz extinguird o processo sem resolucdo do mérito, ndo
se fazendo a reclassificacdo que decorreria no caso de formulado regularmente.

§ 62 Os pedidos de tutela provisdria requerida em carater incidental devem ser formulados
nos autos principais, sem distribuicao ou classificacdo em separado, apenas com o registro da
urgéncia para o exame da liminar pelo Juiz.
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Art. 82. A numeragdo dos processos observard a decorrente da distribuicao pelo préprio
sistema do processo judicial eletrénico, ndo se alterando em caso de declinagdo de
competéncia ou de reclassificagao.

Art. 83. A situacdo que exija tramitacao preferencial ou procedimento diferenciado, devera
ser consignada no sistema PJe, conforme o menu de opg¢des disponivel no sistema.

CAPITULO Il
DISTRIBUICAO

Art. 84. A distribuicdo da peticdo inicial sera processada automaticamente, a partir da
indicacdo da parte, no sistema do Processo Judicial Eletréonico (PJe), da instancia e juizo
competente e dos demais dados para a autuacao e classificacdo da acdo, incidente ou peticdao
gue caiba ser distribuida por sorteio ou por dependéncia.

§ 12 Nos casos de urgéncia, estando inoperante o sistema, a peticdo sera apresentada
diretamente ao juiz diretor do férum, juiz titular de vara ou juiz plantonista, conforme o caso,
gue determinara as providéncias necessarias ao exame e posterior distribuicdo, logo que
regularizado o sistema.

§ 22 Se ndo for o caso de urgéncia, o juiz despachard recomendando a parte que aguarde o
retorno do funcionamento do sistema para apresentacdo da peticdo ao modo exigido,
restando assegurada a parte o registro da indisponibilidade para eventuais efeitos
decadenciais ou prescricionais.

Art. 85. A critério da Corregedoria Regional, sera instituida a distribuicdo de processos por
drgado jurisdicional singular e por cargo judicial, de acordo com a sistematica do PJe (Processo
Judicial Eletrénico), considerando-se:

| - 6rgdo jurisdicional singular: érgao jurisdicional de primeiro grau em que a decisao é tomada
exclusivamente pelo ocupante de um de seus cargos; e,

Il - cargo judicial: cargo publico ao qual serd vinculado o magistrado e que compde um
determinado 6rgao jurisdicional singular.

Art. 86. No foro em que for implantada a distribuicdo de que trata o artigo anterior, ndo serao
aplicadas as regras previstas no art. 34.

Art. 87. No caso dos pedidos contendo pedido de liminar ou quando nao for o caso de inclusdo
em pauta, os autos serdo conclusos ao Juiz.

Art. 88. Os autos recebidos de outros 6rgaos deverao ser registrados no sistema informatizado
de dados observando-se a classe e a fase processual pertinente.

§ 12 O processo de competéncia origindria do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido
remetido ao drgdo de primeiro grau para a pratica de atos por delegacdo do Presidente ou
Relator sera distribuido como carta de ordem, considerando-se como tal o simples despacho



PODER JUDICIARIO
Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido
Corregedoria Regional

Provimento Geral da Corregedoria Regional

de remessa.

§ 22 A distribuicdo dos processos recebidos de outros juizos ou tribunais incumbira a diretoria
do foro ou a secretaria da vara Unica, que deverdao proceder aos registros e classificacao
pertinentes.

Art. 89. No caso de declinacdo de competéncia, o encaminhamento do processo para outro
Juizo serd feito diretamente pelo sistema para redistribuicdo aleatéria ou vinculada.

Art. 90. O registro de classes, movimentos e assuntos observard as tabelas processuais
unificadas aprovadas pelo Conselho Nacional de Justica e pela Corregedoria Geral da Justica
do Trabalho.

Art. 91. Os registros do cadastramento, autuacdo e movimentos dos feitos distribuidos, uma
vez lancados, ndo deverdo ser excluidos do sistema informatizado, salvo autorizacdo do
Corregedor Regional.

CAPITULO 1lI
ATOS ORDINATORIOS

Art. 92. Incumbe ao diretor de secretaria ou ao servidor por ele designado dar o devido
impulso processual, mediante termo lancado nos autos, para o cumprimento das seguintes
providéncias, consideradas atos ordinatérios:

| - solicitar ao autor o fornecimento de endereco do réu;

Il - designar data de audiéncia e intimar as partes do local, dia e hordrio, inclusive quando
informados pelo juizo deprecado;

Ill - conceder vista a parte contraria sobre documentos;

IV - intimar testemunhas, desde que residentes na area de competéncia da vara e que tenham
sido indicadas pelas partes em tempo habil;

V - intimar as partes:
a) quanto a data designada para realizagdo de pericias;
b) para manifestacao sobre laudo pericial e esclarecimentos periciais;
c) para apresentacdo de célculos e respectivas manifestacdes;

d) para recolhimento das contribui¢des sociais, no prazo de 5 (cinco) dias, quando os
calculos forem aprovados ou elaborados pelo 6rgao arrecadador;

e) quando juntados documentos e/ou apresentado demonstrativo de horas extras e/ou
diferencas salariais, caso ainda nao tenha sido assinado prévio prazo para manifestacao;
€,

f) para se manifestar sobre certiddo negativa do oficial de justica avaliador federal.
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VI - intimar o autor da a¢dao ou da execugao:
a) para indica¢dao de meios para prosseguimento da execugao;
b) para se manifestar sobre bens indicados a penhora; e,
¢) para retirada da carteira profissional e outros documentos pessoais.

VII - intimar a parte contraria e a Unido se for o caso, quando interposto recurso ordindrio,
agravo de peticdo, embargos a execug¢do e impugnac¢ao a sentenca de liquidagdo, apds o
exame prévio de admissibilidade, pelo juiz do trabalho;

VIII - expedir certiddes;

IX - cientificar a Secretaria da Receita Federal do Brasil acerca dos recolhimentos tributarios
efetuados;

X — atender oficios ou outros expedientes dirigidos ao diretor de secretaria;
Xl - solicitar ao setor responsavel o cumprimento de mandados em atraso;

XIl - solicitar e expedir informagdes quanto ao tramite de cartas precatdrias, exceto quando o
pedido contiver assinatura do juiz deprecante;

Xlll - remeter autos ao Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido, apds o processamento dos
recursos.

§ 1° O juiz titular podera definir outros atos ordinatdrios ou de mera rotina a serem praticados
de oficio pela secretaria independentemente de despacho.

§ 2° Os alvaras serdo assinados pelo juiz do trabalho e ndo se enquadram em ato ordinatério.

CAPITULO IV
JUNTADA DE PETICOES, DOCUMENTOS E MIDIAS DIGITAIS

Art. 93. Os usuadrios externos poderdo juntar quantos arquivos se fizerem necessarios a ampla
e integral atividade probatdria, observados os normativos superiores pertinentes.

§ 12 Os arquivos juntados aos autos devem ser legiveis, com orientacao visual correta e
descricao que identifique resumidamente os documentos neles contidos.

§ 22 Os arquivos devem ser juntados com agrupamento de documentos da mesma espécie,
observada a ordem cronoldgica.

§ 32 0O campo “descricao” deve ser automaticamente preenchido pelo sistema com o mesmo
nome do “tipo de documento”, com possibilidade de edi¢cdo pelo usuario, exceto quando o
tipo de peticdo for “manifestacao” ou o tipo de documento for “documento diverso”, casos
em que o preenchimento do campo descricdo devera ser feito pelo usudrio.

Art. 94. Os arquivos digitais audiovisuais serdo armazenados no portal PJe Midias, disponivel
no seguinte endereco eletrdnico: https://midias.pje.jus.br.
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Paragrafo unico. A insergao de arquivos digitais audiovisuais no Portal PJe Midias observard a
regulamentacgdo prevista na Resolugao CNJ n2 105, de 6 de abril de 2010.

Art. 95. A juntada de arquivos digitais audiovisuais deverd ser realizada pelo préprio
interessado e informada nos autos.

§ 12 Incumbird aquele que apresentar os arquivos zelar pela sua qualidade, sendo que os
originais deverao ser preservados pelo seu detentor até o transito em julgado da sentenca ou,
quando admitida, até o final do prazo para propositura de agao rescisoria.

§ 22 O interessado deverd realizar prévio cadastramento no Escritério Digital do Conselho
Nacional de Justica, pelo link: https://www.escritoriodigital.jus.br.

Art. 96. Em situacoes de excepcional impossibilidade de armazenamento da midia digital no
portal PJe Midias e a fim de evitar perecimento de direito, a parte interessada a depositard
em secretaria, em 2 (dois) dispositivos eletronicos portateis, as suas expensas.

Paragrafo Unico. Um dos dispositivos podera ser retirado em carga e outro permanecera em
secretaria como copia de seguranca.

CAPITULO V
TRAMITAGAO PREFERENCIAL

Art. 97. As prioridades no processamento e julgamento de processos individuais e coletivos
observardo as disposicOes legais pertinentes e a Consolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

CAPITULO VI
SEGREDO DE JUSTICA

Art. 98. O segredo de justica podera ser aplicado integralmente aos autos do processo
eletrénico ou a documentos, mediante decisdao fundamentada, com registro no sistema Ple.

Paragrafo Unico. Sempre que possivel, o segredo de justica devera ser parcial, ou seja, recair
sobre documentos especificos que devam ser protegidos por sigilo, tais como:

| - documentos médicos e laboratoriais;

Il - documentos fiscais e bancdrios;

Il - documentos extraidos dos processos a que se refere o art. 189, I, do CPC; e,
IV - documentos que digam respeito a intimidade e a vida privada.

Art. 99. Ao determinar o sigilo total ou parcial dos autos do processo, o juiz devera especificar
as pessoas as quais é franqueada a visualizagdo, bem como alerta-las quanto:

| - ao dever de manter sigilo sobre todas as informacdes que tiver acesso;
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Il - 3 proibicdo de reproduzir ou divulgar o conteldo a terceiros;

Il - 3 utilizacdo das informacdes sigilosas exclusivamente para os fins relacionados ao processo
judicial em que se encontram juntadas;

IV - a atribuicdo de sigilo as peti¢des que fizerem mengao as informacgdes sigilosas; e,

V - a responsabilidade pelos danos decorrentes de violagao do dever de confidencialidade.

CAPITULO VII
CONVENIOS

Art. 100. Os juizes utilizardo os convénios que tenham sido firmados ou aos quais tenha
aderido o Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido.

Paragrafo Unico. A delegacdo de uso dos convénios somente serd permitida quando constar
dos termos e limites autorizacdo expressa para o ato, ndo sendo admitido, em qualquer
hipdtese, o uso da senha pessoal do magistrado para acesso por servidores ou outros
magistrados.

CAPITULO VIII
ATERMAGAO DE AGOES VERBAIS

Art. 101. A atermacdo de acles verbais apresentadas pela parte no exercicio do jus
postulandi, o respectivo protocolo e cadastramento incumbirdo aos setores definidos pela
direcdo de cada Foro Trabalhista, ou, em se tratando de vara Unica, pela respectiva secretaria,
se ndo houver sistema proéprio disponibilizado a parte interessada pelo Tribunal que permita
a redacdo da peticdo e juntada eletrénica dos documentos pelo préprio interessado.

§ 12 Quando o usuario externo ndo possuir certificacdo digital, a digitalizacdo e insercdo das
pegas processuais e documentos apresentados cabera as unidades mencionadas no caput.

§ 22 O servidor responsdavel pela atermacao dever3, inicialmente, esclarecer ao interessado
sobre a eventual disponibilidade de assisténcia judicidria prestada pela Defensoria Publica da
Unido, pelos sindicatos, pelos nucleos de pratica juridica das faculdades de direito ou por
outras entidades da sociedade civil, disponiveis na localidade.

§ 32 Fica vedado ao servidor a emissao de qualquer juizo de valor sobre as pretensdes aduzidas
pelo jurisdicionado, devendo restringir a redacado da peticao inicial as declara¢des prestadas,
sem prejuizo de prestar esclarecimentos sobre a legislacao aplicdvel, bem como sobre a
competéncia da Justica do Trabalho.

Art. 102. No ato da atermacdo, o demandante devera apresentar, sempre que possivel, os
seguintes documentos:

| - carteira de identidade (RG);
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Il - CPF ou CNPJ;

Il - CTPS;

IV - PIS;

V - contrato de trabalho;

VI - aviso prévio;

VII - termo de rescisdo do contrato de trabalho (TRCT);
VIII - recibos de pagamento ou contracheques;

IX - acordos ou convengdes coletivas de trabalho aplicdveis, contrato social e outros
documentos que permitam a analise da questao;

X - comprovante de endereco, nome, CPF ou CNPJ e endereco completo do demandado.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de apresentacdo de qualquer dos documentos referidos
neste artigo, o servidor devera informar no respectivo termo os motivos declarados pelo
demandante, para conhecimento e deliberacdo do juiz a quem for distribuida a causa.

Art. 103. O termo da acdo sera impresso e lido na presenca do demandante que, estando de
acordo, o assinard em conjunto com o servidor, com imediato protocolo no Ple.

Art. 104. Constatada a existéncia de prevencdo, a acao atermada devera ser distribuida por
dependéncia, para andlise do juizo.

Art. 105. O servidor orientard a parte a acompanhar o andamento processual da demanda
pela pagina do Tribunal na rede mundial de computadores ou pelo aplicativo JTe.

Art. 106. Aplicam-se as a¢Oes atermadas as normas gerais da distribuicdo e classificacdo de
acdes e processos judiciais, no que couber.

Paragrafo unico. Ndo excedendo o valor da causa a 40 (quarenta) vezes o saldrio minimo
vigente na data de seu ajuizamento, a acdo serd submetida ao procedimento sumarissimo,
com indicacdo dos valores de cada pedido.

Art. 107. Aplica-se o descrito para as atermagdes de agdes verbais as agdes diretamente
apresentadas pela parte em sistema pertinente ao jus postulandi disponibilizado na internet,
cumprindo a secretaria da vara a qual distribuida a peticdo inicial conferir os dados inseridos
pela propria parte, diligenciando eventual correcdo ou suprimento de omissao pelo
interessado, antes de fazer os autos conclusos ao exame judicial, certificando-o eventual
decurso de prazo sem a manifestacao exigida.

CAPITULO IX
CERTIDOES

Art. 108. As certiddes de existéncia ou inexisténcia de ag¢des trabalhistas serdo obtidas por
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meio eletronico na pagina do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido na rede mundial de
computadores (www.trt9.jus.br).

Art. 109. As certiddes de objeto e situagao do processo, assim como as explicativas, requeridas
de forma verbal ou escrita, somente serao fornecidas apds o recolhimento dos respectivos
emolumentos, quando exigivel.

§ 12 O fornecimento de certiddo para terceiro ou advogado sem procura¢dao nos autos do
processo, exige requerimento escrito e motivado do interessado, devidamente qualificado.
Em caso de duvida, o requerimento sera submetido ao juiz do trabalho.

§ 22 Os requerimentos serdo arquivados para fins de correicdo ordindria e estatistica
eletronica, e poderdo ser eliminados apds um ano.

Art. 110. A expedicdo de certiddo relativa a acdes propostas por pessoa fisica dependerd de
expressa autorizacdo do juiz na apreciacdo de requerimento escrito do interessado, do qual
deverdo constar esclarecimentos acerca da finalidade e razées do pedido.

Art. 111. Salvo em relacdo as partes e advogados regularmente constituidos, o fornecimento
de certiddo sobre processo que tramita em segredo de justica dependerd de prévia e expressa
autorizacdo do juiz do trabalho.

Art. 112. As certidOes deverdo ser entregues dentro de 48 (quarenta e oito) horas, a contar
da data do protocolo do requerimento e delas constara prazo de validade de 180 (cento e
oitenta) dias.

CAPITULO X
COMUNICAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS
Secao |
Comunicagao por Meio Eletronico, por Publicagao no DEJT e pelo Sistema Ple
Art. 113. A citagao por meio eletronico sera realizada por meio dos enderegos eletrbnicos
indicados pelo citando no banco de dados do Poder Judicidrio (art. 246 do CPC), observados

os atos normativos regionais complementares editados pelo Tribunal Pleno, pela Presidéncia,
pela Corregedoria Regional ou por ambas.

Art. 114. As intimacdes destinadas as partes e terceiros interessados que possuem advogados
habilitados nos autos e que nado utilizam a funcionalidade denominada “Procuradorias”, serdo
realizadas exclusivamente mediante publicacdo no Diario Eletronico da Justica do Trabalho
(DEJT).

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se inclusive aos processos que tramitam no
Juizo 100% Digital, nas varas do trabalho ou no Nucleo de Justiga 4.0 - TRTO.

Art. 115. As comunicagOes destinadas aos peritos, Ministério Publico do Trabalho e demais
entidades publicas ou privadas representadas por "Procuradorias”, devidamente cadastradas
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no Ple, deverao ser realizadas exclusivamente via sistema, salvo quando determinada outra
forma pelo juizo.

§ 12 Os magistrados adotardo as providéncias necessdrias a efetivacdao ou atualizagdo do
cadastro pelas pessoas juridicas, por meio de determinacgdes judiciais, preferencialmente por
ocasido das audiéncias, para a regularizacao devida quando ainda nao estiver registrada a
"Procuradoria" pertinente para recebimento de cita¢des e intimag¢des via sistema, ou quando
se indicar estar desatualizado o registro pertinente.

§ 22 O cadastro de pessoas juridicas no sistema para fins de citagGes e intimagdes observard
o ato regulamentar préprio.
Secao Il
Comunicagao Postal
Art. 116. Far-se-a citacdo, notificacdo ou intimacdo por via postal a parte e ao terceiro
interessado que ndo estejam representados por advogado, que ndo tenham cadastro para

citacdo pelo sistema do Processo Judicial Eletronico ou que ndo estejam habilitados para
receber a citacdo eletronica.

§ 12 A notificacdo ou intimacdo expedida por via postal deverd constar dos autos.

§ 22 O resultado do envio das correspondéncias serd registrado no sistema do Processo
Judicial Eletronico com sua respectiva data de entrega ao destinatario, conforme informacoes
provenientes do servico de correio.

§ 32 Havendo duvidas acerca do resultado do envio, os comprovantes de entrega de
correspondéncias ou rastreamento serdo anexados ao processo.

Art. 117. Observados os regramentos pertinentes, as comunicacées postais deverdo ser
realizadas pelo sistema e-Carta, sem aviso de recebimento.

Paragrafo unico. Havendo justo motivo ou duvida quanto ao recebimento da correspondéncia
pelo destinatario, far-se-4 nova comunicagao, desta feita mediante AR-Digital (com aviso de
recebimento).

Art. 118. N3o se pronunciara a revelia nos casos em que a citagdo foi enviada pelo sistema e-
Carta (sem aviso de recebimento), competindo ao juizo determinar nova diligéncia citatéria
por meio que possibilite a certificacdao do efetivo recebimento pelo destinatario.

Art. 119. A citagdo, notificagao ou intimagao poderd, a critério do Juiz, ser realizada por
qualquer outro meio, desde que possivel a verificacdo de efetiva entrega ao destinatario.

Secao lll
Comunicagao por Oficial de Justica

Art. 120. A citagao, notificagao ou intimagao sera realizada por oficial de justica nos casos em
que:
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I — a lei exigir;
Il - ndo for possivel a realizagdo diretamente pelo sistema Ple;
lll - o enderecgo do destinatdrio ndo esteja inserido no perimetro de entrega dos Correios;

IV — ndo houver devolucdo do comprovante de entrega ou informacdao de entrega da
comunicag¢ao pelos Correios;

V — o destinatario recusar o recebimento da comunicac¢do postal ou ndo for encontrado;
VI — houver urgéncia; e,
VII - o juiz da causa entender necessario.

Art. 121. Os mandados expedidos para intimagdo das partes e intimacdo de testemunhas para
comparecimento em audiéncia deverdo ser precedidos de correspondéncia postal infrutifera,
guando cabivel esta forma de comunicacdo, nos termos do art. 116.

Art. 122. Os documentos serdo remetidos a central de mandados com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias, salvo urgéncias, hipdteses em que serdo acompanhados da decisdo ou
despacho.

Secao IV
Comunicagao por Edital

Art. 123. Os editais de notificacdo, de citacdo e de intimacdo serdo publicados no Didrio
Eletronico da Justica do Trabalho — DEJT.

Art. 124. N3o se deferira a citacdo, notificacdo e intimacdo por edital sem prévia consulta aos
bancos de dados dos drgdos conveniados a fim de localizar o endereco do destinatario.

Paragrafo Unico. Tratando-se de pessoa juridica, as diligéncias abrangerdo buscas dos
enderecos dos sécios, a fim de que a comunicacdo seja realizada nas suas pessoas,
notadamente quando se tratar de empresa com informacdo de extincdo ou inaptiddo no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

CAPITULO XI
CARTAS
Secao |
DisposigOes Gerais

Art. 125. Expedida carta, preferencialmente por meio eletrbnico, a secretaria da vara intimara
as partes, por seus advogados, para ciéncia e acompanhamento.

Paragrafo unico. As cartas poderdo ter carater itinerante, aplicando-se, no que couber, as
disposicdes dos arts. 260 a 268 do CPC.
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Art. 126. Os documentos de carta precatéria eletronica produzidos em papel deverao ser
imediatamente digitalizados e juntados aos respectivos autos.

Art. 127. As secretarias das unidades judicidrias observardo, em relagao as cartas que receber,
os procedimentos esperados em relacdo as cartas que expedir, atuando com cooperagao
continua com o juizo ou tribunal deprecante.

Secgao Il
Cartas Precatdrias
Subsecao |
Disposi¢des Gerais

Art. 128. A secretaria do juizo deprecante velard para que a carta precatdria seja instruida
com os documentos pertinentes e para que disponha de todos os dados necessarios ao
cumprimento da diligéncia, tais como: nomes completos, nimero de inscrigdo no Cadastro de
Pessoa Fisica (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), enderecos, nome e
numero de inscricdo do advogado na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 129. As cartas precatdrias expedidas entre varas do trabalho da 92 Regido da Justica do
Trabalho deverdo ser protocoladas pelo juizo deprecante diretamente no sistema do Processo
Judicial Eletrénico (PJe), de modo a possibilitar a distribuicdo automatica ao juizo deprecado.

Art. 130. Recebida a carta precatéria e constatada a auséncia de pecas necessdrias ao
cumprimento da ordem, o juizo deprecado devera dar ciéncia do fato ao juizo deprecante para
adocdo das medidas necessarias e complementacdo do exigido.

Art. 131. No prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados da expedicdo da carta precatéria
ou da ultima informacdo certificada ou recebida, a secretaria da vara do trabalho deprecante
devera consultar o Processo Judicial Eletronico (PJe) e certificar nos autos principais o
andamento da carta precatdria no juizo deprecado.

§ 12 Caso nao seja possivel a consulta no Ple ou, sendo possivel, ndo houver informacdes
suficientes, a secretaria da vara do trabalho devera solicitar informacdes sobre o andamento
da carta precatdria expedida.

§ 22 Quando as informacdes forem solicitadas ou prestadas por meio de contato telefénico,
tal circunstancia serd certificada nos autos, consignando-se, inclusive, o conteldo das
informacgdes e o nome do servidor que as transmitiu.

Art. 132. Ocorrendo paralisagdo no andamento por mais de 60 (sessenta) dias, em virtude de
falta de atendimento a diligéncia solicitada ao juizo deprecante, a carta precatdria serd
devolvida a origem mediante determinacao do juiz da vara do trabalho deprecada.

Art. 133. O Juizo deprecado podera intimar diretamente as partes ou advogados, dos atos
praticados ou a serem praticados, se for o caso, sem prejuizo da comunica¢cdo ao juizo
deprecante para mera ciéncia ou para igual finalidade.
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Art. 134. As informag0bes solicitadas pelo juizo deprecante sobre o andamento das cartas
precatdrias serdao imediatamente prestadas pelo diretor de secretaria da vara deprecada, via
malote digital ou e-mail.

Art. 135. As cartas precatérias destinadas a citagdo ou intimacdo para comparecimento a
audiéncia deverao ser cumpridas dentro de prazo que possibilite sua devolu¢do ao juizo
deprecante antes da data fixada para a realizacdo do ato, cabendo ao juizo deprecado
informar ao deprecante, por telefone, e-mail ou outra via de comunicagao imediata, quando,
apesar de cumprida a diligéncia, ndo for possivel a devolugao da carta em tempo habil.

Art. 136. As citagOes, intimacgdes e notificacdes em geral deverao ser realizadas pela via postal,
ainda quando remetidas a localidades situadas em outras jurisdicdes, dispensando-se as
precatédrias, na forma dos arts. 247 e 273 do CPC.

Art. 137. No ambito da 92 Regido da Justica do Trabalho, os atos processuais a serem
cumpridos por oficial de justica avaliador federal de foro trabalhista diverso daquele que o
expediu e que independem da intervengdao de magistrado na unidade de destino, tais como
citacGes, intimacdes e notificacdes, devem ser determinados por mandado, dispensando-se a
formacao de carta precatoria.

§ 12 O mandado sera distribuido automaticamente ao oficial de justica em atuacdo na area
correspondente ao primeiro endereco dele constante, que deverd realizar todos os atos
determinados e necessarios ao cumprimento.

§ 22 Cumpridas as diligéncias iniciais, conforme disposto no paragrafo anterior, e verificada a
necessidade de realizacdo de outras, dentro dos limites territoriais da mesma central de
mandados, mas em regido de responsabilidade de outro oficial de justica, o mandado serd
redistribuido conforme a regra adotada em cada juizo quanto ao zoneamento da jurisdicdo.

§ 32 Verificada a necessidade de realizagao de diligéncia fora dos limites territoriais da central
de mandados a qual estd vinculado o oficial de justica que recebeu o mandado por
distribuicdo, ele serd restituido ao juizo de origem, com certificacdo dessa informacado e das
diligéncias cumpridas, a fim de que novo mandado seja expedido pelo juizo de tramitacdo do
processo.

§ 42 Os esclarecimentos necessarios ao cumprimento do mandado deverdo ser solicitados
diretamente ao juizo que o expediu.

§ 52 Cumpridas as diligéncias, o oficial de justica devolvera o documento pelo PJe, com
inclusdo direta da respectiva certiddo da diligéncia nos respectivos autos.

§62 Os atos que importem na penhora, avaliacdo e expropriacao de bens situados em foro
diverso daquele que tramita o processo serdo cumpridos mediante a expedicdo de carta
precatdria executoria.

Subsecao Il

Cartas Precatdrias Inquiritdrias
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Art. 138. A carta precatdria inquiritdria sera expedida quando ndo for possivel a oitiva da
parte, da testemunha ou do auxiliar do juizo por videoconferéncia ou por meio telepresencial.

Art. 139. As cartas precatdrias inquiritérias serdo expedidas para colheita dos depoimentos
por videoconferéncia, com a utilizacdo do Sistema de Designacao de Oitiva de Testemunhas
por Videoconferéncia (Sisdov), nos termos previstos no Provimento CGJT n2 01, de 16 de
margo de 2021, com as alteragdes introduzidas pelo Provimento CGJT n° 03, de 21 de
setembro de 2021.

§ 12 O juizo deprecado devera disponibilizar no PJe pauta em todos os dias Uteis, durante todo
o horario de expediente regimental.

§ 22 Havendo sala de videoconferéncia no férum com a finalidade especifica de permitir a
tomada dos depoimentos pelos juizos deprecantes, a direcdo do féorum designard servidor
para o acompanhamento do ato.

§ 32 Nos foros de vara Unica ou quando nao for possivel a designacdo de servidor da direcao
do férum, nos termos do paragrafo anterior, a vara do trabalho deprecada destacara servidor
de sua lotacdo para o acompanhamento do ato.

§ 42 Caberd ao Juizo deprecante providenciar o arquivamento de sons e imagens dos
depoimentos, facultada sua reducdo a termo, devendo o arquivo audiovisual ser
disponibilizado em repositério oficial de midias vinculado ao processo judicial eletrénico.

Art. 140. N3o sendo possivel a oitiva pelo Sisdov ou por meio telepresencial, a carta precatdria
inquiritéria deverd ser instruida com cdpias da peticdo inicial, da contestacdo e sua
impugnacao, bem como do termo de audiéncia em que foram colhidos os depoimentos das
partes e de outras testemunhas, se ja ouvidas, além de outras pecas que o juiz deprecante
entender necessarias ao seu regular cumprimento e inquiricdo pelo juizo deprecado.

Paragrafo Unico. Designada a audiéncia pelo juizo deprecado, comunicar-se-a a data e horario
de sua realizacdo ao juizo deprecante, que dela dard ciéncia as partes e procuradores.

Subsecao Il
Cartas Precatdrias Executodrias

Art. 141. As cartas precatdrias executérias deverao conter informacgdes precisas sobre os atos
a serem praticados e as diligéncias executdrias, devendo, apds a constricdo ou expropriacao
indicadas, serem imediatamente devolvidas, de modo a prosseguir a execu¢do no juizo
competente.

Art. 142. As cartas precatdrias executdrias deverdo ser acompanhadas de todos os
documentos necessarios a expedicao dos mandados pelo juizo deprecado.

Secao lll
Cartas de Ordem

Art. 143. Recebida a carta de ordem ou a decisdo com forca equivalente (art. 88, § 12), caberd
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ao juizo ordenado promover as diligéncias e resolver os incidentes processuais, de modo a
garantir o efetivo cumprimento da ordem.

Art. 144. A execugdo da decisdo proferida em resciséria far-se-a nos préprios autos da acao
que lhe deu origem e serd instruida com o acérdado da resciséria e a respectiva certiddo de
transito em julgado, dispensando-se carta de ordem, se assim determinado pelo
desembargador relator ou pelo Tribunal.

Art. 145. Ao cumprimento das cartas de ordem aplicam-se, no que couber, as disposi¢cdes
pertinentes as cartas precatdrias.

Segdo IV
Cartas Rogatorias

Art. 146. As cartas rogatdrias aplicam-se as disposicdes dos arts. 260 a 263 do CPC e os
normativos préprios do Ministério das Relagdes Exteriores e do Ministério da Justica e
Seguranca Publica.

Secao V
Cartas Arbitrais

Art. 147. As cartas arbitrais aplicam-se as disposicdes dos art. 507-A da CLT; inciso IV do art.
237, § 32 do art. 260, art. 262, art. 263, art. 267 e art. 268 do CPC; e art. 22-C da Lei n2 9.307,
de 23 de setembro de 1996 e, no que couber, as disposicdes deste Provimento sobre as cartas
precatorias.

Paragrafo Unico. Antes de determinar o cumprimento, o juiz analisard se o ato deprecado esta
afeto a competéncia da Justica do Trabalho, sob pena de negar-lhe cumprimento.

CAPITULO XII
PAUTAS, AUDIENCIAS E ATAS

Art. 148. As pautas serdo organizadas pelo juiz com observancia de um periodo razoavel para
a duracgdo das audiéncias, considerando-se o tipo do ato, o rito procedimental e o grau de
dificuldade do feito, a fim de evitar atrasos.

Art. 149. Nao sera designada audiéncia pelo préprio sistema quando o juizo assim estabelecer
ou no caso do procedimento ndo ser compativel com a designacdo de audiéncia, como os
mandados de segurang¢a, mandados de injungao, habeas corpus ou habeas data.

Art. 150. Na organizacdo da pauta terdo preferéncia os seguintes feitos, tanto quanto possivel:
I — os que envolverem:

a) pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos e, dentre esses, preferéncia
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especial quando houver idoso com idade igual ou superior a 80 (oitenta) anos;
b) pessoa com doenga grave ou deficiéncia;

c) interesse de criangas e adolescentes;

d) massa falida ou empresa em recuperacao judicial;

e) tutelas de urgéncia;

f) tutelas coletivas;

g) pedido de reintegracao;

h) acidente de trabalho;

i) trabalho em condicdo andloga a de escravo.

Il - os processos mais antigos, considerando a data da distribuicdo;

Il — os que tenham permanecido fora de pauta para cumprimento de diligéncias.

Art. 151. A gestante, adotante, lactante ou que der a luz e o homem que se encontre no gozo
de beneficio previdencidrio por nascimento ou adocdo terdo preferéncia na marcacao da
audiéncia no primeiro horario da sessao, desde que haja requerimento e comprovacao.

§ 12 Quando o requerimento e a comprovacdo da preferéncia ocorrer no inicio da sessao,
havera antecipacao do hordrio da audiéncia, se for possivel.

§ 22 Para atendimento dos pedidos de preferéncia, o juiz observara a ordem cronoldgica dos
requerimentos e as demais prioridades legais.

§ 32 Para os fins deste artigo, considera-se a situacdo de lactante nos primeiros seis meses de
vida da crianca, salvo recomendacdo médica de prazo superior.

Art. 152. Considera-se sessdo o conjunto de audiéncias realizadas pelo juiz em um
determinado periodo do dia (manh3 e/ou tarde).

§ 12 Decorridos 15 (quinze) minutos do horario designado para inicio da audiéncia sem o
comparecimento do juiz, o diretor de secretaria devera certificar o motivo do adiamento da
audiéncia e, se possivel, designar nova data, intimando, no ato, partes, procuradores e
testemunhas presentes.

§ 22 No caso de adiamento da audiéncia, o juiz consignara na ata ou no despacho, de forma
expressa, o motivo determinante de modo a possibilitar eventual exame pelo dérgao
competente.

§ 32 O atraso pontual em relagdo a alguma audiéncia, por conta de audiéncia antecedente,
ndo sera motivo ensejador de adiamento, exceto por deliberagao do préprio juiz, se considerar
que o atraso havido comprometera sua realizagao, caso em que podera determinar o pregao
das partes e advogados para a remarcacdo pertinente da audiéncia assim comprometida.

§ 42 Ocorrendo motivo de forca maior que impeca o magistrado de realizar a audiéncia, caberd
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ao diretor de secretaria, na auséncia de juiz substituto disponivel, certificar e designar nova
data, com a regular intimacdo das partes e demais interessados.

§ 52 A realizagdo das audiéncias observarda o horario de funcionamento das unidades
judiciarias, fixado pela Administracao do Tribunal.

Art. 153. Quando programar férias prevendo substituicdo, o juiz titular mantera o critério de
pauta por ele adotado.

Art. 154. A parte ou o advogado protocolara eletronicamente a contestagao, a reconvencao e
os documentos, até o inicio da audiéncia, sem prescindir de sua presenca ao ato processual,
ficando facultada a apresentacdo de defesa oral, pelo tempo de até 20 (vinte) minutos (art.
847, da CLT).

§ 12 Na notificacdo inicial ou citacdo constard recomendacdo para que a contestacdo, a
reconvencao e os documentos que as acompanham sejam protocolados no PJe com pelo
menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia da audiéncia.

§ 22 O réu podera atribuir sigilo a contestacdo, a reconvencdo e aos documentos que as
acompanham, devendo o magistrado retirar o sigilo caso frustrada a conciliacdo (§ 52 do art.
22 da Resolugdo CSJT n2 185, de 24 de margo de 2017).

Art. 155. As audiéncias serdo realizadas presencialmente, admitindo-se a designacdo de
audiéncias telepresenciais ou por videoconferéncia, com observancia da Resolucdo CNJ n?
354, de 19 de novembro de 2020, do Provimento CGJT n? 01, de 16 de marco de 2021, e dos
atos normativos expedidos pelo Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido.

§ 1° Nos processos que tramitam sob a modalidade do "Juizo 100% Digital", nas varas do
trabalho e no Nucleo de Justica 4.0 - TRT9, as audiéncias serdo realizadas por videoconferéncia
ou telepresencialmente.

§ 22 Nos Centros Judiciarios de Solucdo de Conflitos (Cejuscs) as audiéncias poderdo ser
realizadas de forma presencial, telepresencial ou por videoconferéncia, a critério do juiz
coordenador ou supervisor.

Art. 156. A ata de audiéncia contera o registro fidedigno dos atos processuais realizados, bem
como as seguintes informacgdes:

| — data e hora do efetivo inicio e término dos trabalhos;
Il — designacdo de data e hordrio para prosseguimento, se for o caso;
Il - o motivo determinante que tenha ensejado o adiamento da audiéncia;

IV — nomes das partes presentes e dos procuradores, seguidos do nimero de inscricdo na
Ordem dos Advogados do Brasil - OAB;

V —a outorga, em audiéncia, de poderes de representacado pela parte ao advogado que a estd
acompanhando, se for o caso; e,
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VI - o montante transacionado, nos casos de conciliagdo, com o devido registro no sistema
Aud.
§ 12 Na ata da audiéncia deverao constar os seguintes dados, caso ndo estejam nos autos:

I — nimero da CTPS, da carteira de identidade, do CPF e do PIS/Pasep ou do NIT (Niumero de
Inscricdo do Trabalhador), em se tratando de reclamante pessoa fisica;

Il —nuimero do CNPJ ou do CEI (Cadastro Especifico do INSS), em se tratando de pessoa juridica
de direito privado;

Il — nimero do CPF, da carteira de identidade e CEl (Cadastro Especifico do INSS), em se
tratando de reclamada pessoa fisica.

§ 22 Deverd ser exigida cépia do ato constitutivo ou de sua ultima alteracdo, na qual conste o
numero de inscricdo no CPF dos proprietarios e dos sécios da empresa reclamada ou
executada.

§ 32 Na falta dos dados referidos nos §§ 12 e 29, o juiz devera garantir a parte prazo para
apresentacdo dos documentos, sem prejuizo da continuidade da audiéncia.

§ 42 Os dados obtidos na forma dos §§ 19, 22 e 32 deverdo ser inseridos no PJe pela secretaria.

§ 52 Os registros e degravacao das audiéncias gravadas, presencial ou telepresencialmente,
ou ainda pertinentes a depoimentos colhidos por videoconferéncia, deverdo observar os
normativos e recomendacdes especificos, inclusive quanto a vinculacdo das midias
decorrentes ao processo.

§ 62 Quando houver colheita parcial de depoimentos, o juiz poderd atribuir sigilo a gravacao
realizada no PJe Midias, retirando-o por ocasido do inicio da audiéncia em prosseguimento.

Art. 157. A ata de homologacdo de conciliagcdo podera ser utilizada como alvard judicial para
levantamento do FGTS depositado na conta vinculada e habilitacdo no Programa do Seguro-
Desemprego, devendo constar tal determinacao expressamente do respectivo termo.

Paragrafo unico. Para servir como alvara judicial destinado ao levantamento do FGTS e/ou
inscricdo no Programa do Seguro-Desemprego, devera constar da ata as seguintes
informacdes:

| — nome do autor e CPF ou CNPJ;
Il — nome do réu e CPF ou CNPJ;

Il - nimero do PIS ou NIT;

IV — nimero da CTPS e série;

V — nome do beneficiario e CPF;
VI —nome da mae do beneficiario;

VIl — datas de admissdo e desligamento;
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VIl - modalidade do rompimento contratual; e,
IX — as 3 (trés) ultimas remuneracgdes.

Art. 158. Serdo fornecidas aos advogados, as partes e as testemunhas, quando solicitadas e
independentemente do pagamento de emolumentos, declaragdo de comparecimento ou
certiddo de cancelamento da audiéncia por atraso do juiz.

Art. 159. N3o serd fornecida cépia da ata de audiéncia ou da sentenga aos advogados e as
partes, que podera ser extraida do PJe pelo interessado, inclusive quando necessaria para
comprovacado de procura¢do apud acta ou para o levantamento de depdsitos em conta do
FGTS.

CAPITULO XIII

NOMENCLATURAS DAS SALAS E TIPOS DE AUDIENCIAS NO PJE
Art. 160. As salas de audiéncias deverdo ter as seguintes nomenclaturas no Ple:
I - Sala 01 - Juiz Titular;
Il - Sala 01 - Juiza Titular;
Il - Sala 02 - Juiz Substituto Fixo;
IV - Sala 02 - Juiza Substituta Fixa;
V - Sala 03 - Juiz Titular - Vara Itinerante;
VI - Sala 03 - Juiza Titular - Vara Itinerante;
VIl - Sala 04 - Juiz Substituto Fixo - Vara Itinerante;
VIII - Sala 04 - Juiza Substituta Fixa - Vara Itinerante;
IX - Sala 05 - Outros; e,
X - Sala 06 - Sisdov.
§ 12 E vedada a utilizagdo de nomenclatura diversa do padrdo estabelecido.

§ 22 A “Sala 05 - Outros” devera ser utilizada para situacdes que ndo se enquadrem nas
nomenclaturas das salas de 01 a 04 e 06, como no caso de auxilio extraordindrio de juiz
substituto volante.

Art. 161. As audiéncias devem ser designadas segundo rito do processo e modalidades
previstas no Ple.

CAPITULO XIV
SENTENCAS
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Art. 162. Quando o processo estiver apto para julgamento, devera ser langada a imediata
conclusdo para prolagao de sentenga, independentemente da designacdo de audiéncia.

Paragrafo unico. Havendo necessidade de apresentacao de razdes finais escritas, deve ser
observado, como maximo, o prazo do art. 364, § 22, do CPC, contado da audiéncia ou do
despacho que as deferir, vedada a fixacdo de data futura para o inicio da contagem.

Art. 163. O despacho que determinar a reabertura da instru¢do ou a conversao do julgamento
em diligéncia, por iniciativa do juizo ou a pedido das partes, deverd especificar de forma
expressa e detalhada as diligéncias de carater instrutério a serem realizadas.

Paragrafo unico. Encerradas as diligéncias especificadas, o processo devera ser concluso para
sentenca de imediato.

Art. 164. E vedada a alocacdo do processo apto para julgamento em ambiente do Ple diverso
da tarefa “Minutar Sentenca - Con”, o qual deve permanecer concluso para sentenca até que
sobrevenha decisdo alterando tal estado.

Art. 165. Sempre que possivel, a sentenca condenatéria serd liquida, observando-se, quanto
ao procedimento, o que dispde a Recomendacdo n? 4/GCGJT, de 26 de setembro de 2018.

Art. 166. Das sentencas condenatérias deverd constar o encaminhamento de copia de
sentencas e acérdaos:

I — a unidade local ou regional da Procuradoria-Geral Federal — PGF/AGU, nos casos que
reconhecam conduta culposa do empregador em acidente de trabalho, a fim de subsidiar
eventual ajuizamento de acdo regressiva, nos termos do art. 120 da Lei n? 8.213, de 24 de
julho de 1991;

Il — a unidade local ou regional do Ministério do Trabalho e Previdéncia, nos casos de
reconhecimento da presenca de agentes insalubres no meio ambiente do trabalho a fim de
subsidiar o planejamento de acdes de fiscalizac¢ao;

Ill - ao Ministério Publico competente, nos casos de verificacdo de possivel existéncia de crime
de acdo publica, nos termos do artigo 40 do Cédigo de Processo Penal, ou nas demais situacdes
em que se verifique necessaria sua atuacao institucional; e,

IV — a outros érgaos de fiscalizagdo e controle que o magistrado reputar necessario.

Paragrafo unico. Os diretores de secretaria velarao para que nao sejam expedidos oficios a
6rgaos fiscalizadores antes do transito em julgado da sentenca, salvo nos casos em que, a
critério do juiz, a informacao deva ser prestada em carater de urgéncia, como nos casos em
gue seja necessario para evitar o decurso de eventual prescricdao penal.

CAPITULO XV
PRAZOS PROCESSUAIS

Art. 167. Os prazos processuais serao contados em dias uteis, com exclusdo do dia do comego
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e inclusdo do dia do vencimento, observadas as hipdteses de dilagdo, prorrogac¢ao, suspensao
e interrupgao, na forma da lei.

Art. 168. As notificagdes e intimagdes considerar-se-do publicadas no dia util seguinte ao da
disponibilizacdo no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

§ 12 Para os efeitos da regra contida no caput, considerar-se-do os feriados da localidade em
que se situar a unidade judicidria que tiver expedido a notificacdo ou intimacao.

§ 22 Também serdo certificados nos autos, para fins de regular contagem dos prazos
processuais, os dias em que tenha ocorrido encerramento antecipado do expediente forense
ou no caso de indisponibilidade do sistema do Ple, se o préprio sistema assim nao registrar.

Art. 169. No dia em que houver encerramento do expediente forense antes do hordrio normal,
ou quando houver indisponibilidade do PJe, o comeco ou vencimento dos prazos sera
prorrogado para o primeiro dia Util subsequente.

Art. 170. Os prazos em curso ficardo suspensos durante o periodo referido no art. 775-A da
CLT, prosseguindo sua contagem a partir do primeiro dia util subsequente, sem prejuizo da
pratica de outros atos processuais que ndo dependam da contagem dos prazos suspensos.

Art. 171. Os prazos comunicados por via postal serdo contados do primeiro dia util apds o
recebimento da correspondéncia, salvo se a comunicacado contiver data diversa para o inicio
da contagem.

Art. 172. O sistema do PJe exercera controle sobre os processos que estiverem aguardando o
cumprimento de prazos, observando-se as datas de vencimento informadas pelo préprio
sistema.

Paragrafo Unico. Os servidores devem diligenciar para que os prazos sejam regularmente
informados no sistema, assim como verificar se foram consideradas as situacées de dilacao,
prorrogacdo, suspensao ou interrupc¢ao do prazo processual.

Art. 173. Quando necessario, o vencimento do prazo sera certificado nos autos.

CAPITULO XVI
PROCEDIMENTOS NA FASE LIQUIDACAO DE SENTENCA

Art. 174. Transitada em julgado a decisdo condenatéria e requerido o cumprimento da
sentenca, serdo tomadas as seguintes providéncias, além de outras que o juizo entender
necessarias:

| — alteracdo da fase processual para “liquidacao”;
Il — cumprimento de eventuais obrigagdes de fazer, de ndo-fazer ou de entrega de coisa; e,

lll — determinagdo de cumprimento de incorporagao salarial e situagdes analogas, a fim de
estabelecer termo final a liquidagao.
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Art. 175. A utilizacdo do Sistema PJe-Calc é obrigatdria para os usuarios internos e peritos
designados pelo juizo, com a juntada da conta em formato (.pdf) e com o arquivo (.pjc)
exportado pelo referido sistema.

§ 12 Aos usudrios externos é recomendada a utilizagao preferencial do Sistema Ple-Calc, com
a juntada da conta em formato (.pdf), acompanhada do arquivo (.pjc) exportado pelo referido
sistema.

§ 22 No caso de elaboracdo em outra plataforma, os usuarios externos deverao juntar os
calculos em formato (.pdf), e, a critério dos interessados, com o anexo do resumo da conta no
formato (.pjc), gerado pelo Sistema Ple-Calc.

§ 32 Na hipdtese do § 29, a secretaria deverd lancar no PJe os valores efetivamente devidos,
conforme célculos de liquidacdo homologados, atualizando-se os registros sempre que
necessario.

Art. 176. A mera atualizacdo de condenacdo liquida, cdlculos, inclusive a referente a
conciliacdes descumpridas ou a apuracdo de saldo remanescente, deve ser atribuida a
secretaria da vara do trabalho, salvo situacGes excepcionais devidamente justificadas.

Art. 177. Em caso de liquidagdo por arbitramento ou procedimento comum (art. 509, CPC), o
juiz concedera prazo para manifestacdo das partes e, se necessario, realizard a instrucdo para
a decisdo pertinente.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo para eventual recurso da decisdo, serdo elaborados os
calculos decorrentes ou sua consolidacdo em relagdo aos itens ja calculados.

Art. 178. Sempre que, por decisdo do juizo da execucdo ou em virtude de provimento de
recurso, ocorrerem modificacdes no valor exequendo, os autos serdo encaminhados a quem
antes houver elaborado a conta para retificacao.

Art. 179. A contadoria, instada a manifestar-se sobre a conta, constatando erros ou
defasagens, deverd desde logo fazer as retificacdes ou atualizacdes necessarias.

Art. 180. Homologados os cdlculos, o juiz determinard a execug¢ao quanto as obriga¢des de
pagar, assim como as outras antes nao resolvidas, sem prejuizo da atualizacdo que possa
decorrer entre a conta e a data do pagamento, sem mais possibilidade de rediscussao dos
valores apurados em rela¢do aos quais se tenha operado a preclusao.

Art. 181. Os calculos incluirdo as contribui¢cdes previdenciarias (parcelas do segurado e do
empregador), o imposto de renda retido na fonte, os honorarios, os emolumentos, as custas
- incluindo as de diligéncia -, e outras despesas processuais.

Paragrafo unico. Em caso de rendimentos recebidos acumuladamente (RRA), devera haver
informacgdo da quantidade de meses de competéncia.

Art. 182. O juiz arbitrara os honorarios do calculista de acordo com a natureza, a complexidade
do trabalho e o tempo presumivelmente despendido.
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CAPITULO XVII
CUMPRIMENTO DE SENTENGCA E EXECUCAO
Secao |
Disposi¢des Gerais
Art. 183. O executado serd citado para pagamento ou complemento do depdsito recursal, no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Paragrafo unico. Estando a execucdo garantida por depdsito recursal, as partes serdo
intimadas para os fins do art. 884 da CLT.

Art. 184. Na fase executdria, deverao ser utilizados todos os convénios disponibilizados pelo
Conselho Nacional de Justica, pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho ou pelo Tribunal
Regional do Trabalho da 92 Regido, sem prejuizo de outros meios de pesquisa.

§ 12 A pesquisa patrimonial efetivada no ambito da prépria vara do trabalho ou pelos oficiais
de justica ndo afasta a pesquisa patrimonial avancada que possa ser requerida ao Nucleo de
Pesquisa Patrimonial, apds esgotadas as diligéncias nos sistemas basicos.

§ 22 Havendo necessidade de dados cadastrais ou fiscais mantidos pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, serd utilizado o sistema Infojud, ficando vedada a expedicdo de oficio para
essa finalidade.

Art. 185. Deverdo ser lancados no Ple todos os valores efetivamente pagos, observados os
respectivos titulos.

Paragrafo Unico. Os levantamentos de créditos trabalhistas efetuados pelas partes, sem
comprovacao nos autos, serdo registrados no sistema informatizado de dados apés verificacdo
no extrato da conta judicial respectiva ou quando for presumido pelo juizo a sua ocorréncia.

Art. 186. Na reunido de execugdes contra o mesmo devedor, o encerramento das execugdes
processadas em cada um dos processos reunidos serd registrado no sistema informatizado a
medida que ocorra a integral quitacao dos respectivos débitos.

Paragrafo unico. O pagamento integral do processo piloto importara na extingao da referida
execucdo, cabendo ao juizo a adocdo das seguintes providéncias:

| — eleicdo de novo processo piloto;

Il — lavratura de certidao circunstanciada dos fatos e atos relevantes praticados nos autos do
processo piloto, trasladando-se pecas, se necessdrio, para o novo processo piloto; e,
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lll - certificagdo nos autos do processo piloto extinto sobre a necessidade de sua preservagao
e guarda integra até a solucdo definitiva dos processos em fase de execucdo definitiva
reunidos.

Art. 187. Instaurado o incidente de desconsideracao da personalidade juridica (IDPJ), os sécios
ou responsdveis pela pessoa juridica serdo citados para apresentarem resposta, ficando a
execucdo contra eles condicionada ao transito em julgado da decisdo, sem prejuizo da
concessao de tutela de urgéncia liminar ou incidental.

§ 12 Sendo o executado empresario ou microempreendedor individual (MEI) é desnecessaria
a instauracgao de IDPJ.

§ 22 A responsabilizacdo da pessoa natural titular de sociedade limitada unipessoal — SLU
(artigos 1052 e 1053 do Cédigo Civil) depende de instauracdo de IDPJ.

Secao Il
Execugao das Contribuigdes Previdenciarias

Art. 188 As contribuicdes previdenciarias incidentes sobre as parcelas deferidas em sentenca,
integrantes do conceito de saldrio-de-contribuicao, serdo objeto de execucdo concomitante
com os créditos trabalhistas.

Art. 189. Elaborada a conta, a Unido (Procuradoria Federal) serd intimada para se manifestar
em relacdo aos calculos previdencidrios, nos termos do § 32 do art. 879 da CLT

Art. 190. A secretaria intimara a Unido (Procuradoria Federal) das decisdes homologatdrias de
conciliagdo que contenham parcelas indenizatérias apds o integral cumprimento do acordo
ou por ocasido de eventual inicio de execucdo, de forma a ndo causar transtornos a boa ordem
processual.

Paragrafo unico. Entendendo o juiz que o procedimento estabelecido no caput podera trazer
prejuizos ao credor previdencidrio, poderd ser determinada a intimacdo da Unido
(Procuradoria Federal) imediatamente apds a homologacao.

Art. 191. A liberagao do crédito trabalhista incontroverso, na forma da parte final do § 12 do
art. 897 da CLT, serd deferida ao exequente, com desconto do imposto de renda retido na
fonte, contribuicdes previdencidrias e outros, conforme determinacao judicial.

Art. 192. O recolhimento da contribuicao previdenciaria sera comprovado pelo devedor
mediante juntada aos autos da guia da previdéncia social - GPS e do protocolo de envio da
GFIP (Protocolo de Envio de Conectividade Social), salvo, quanto a este ultimo, se for
dispensado nos termos da regulamentacao especifica.

§ 12 As guias GFIP e GPS deverao ser preenchidas pelo devedor, a primeira com o cédigo 650,
e a segunda com os codigos 2801 ou 2909, conforme o recolhimento seja identificado,
respectivamente, pelo numero da matricula no CEl ou pelo CNPJ do empregador.

§ 22 Nos casos de o reclamante ser contribuinte individual ndo empregado, o recolhimento
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das contribuigcGes previdenciarias devera ser comprovado mediante juntada da guia GPS aos
autos, contendo a indicagao do NIT — nimero de inscricao do trabalhador.

§ 32 No periodo de apuracao até 30 de setembro de 2015, nos casos de o reclamante ser
empregado doméstico cujo empregador nao tenha voluntariamente recolhido o FGTS, o
recolhimento das contribui¢es previdencidrias devera ser comprovado mediante juntada da
guia GPS aos autos, contendo a indicagdo do NIT — numero de inscricdo do trabalhador.

§ 42 No periodo de apuracdo a partir de 12 de outubro de 2015, o recolhimento das
contribuicGes previdenciarias do empregado doméstico devera ser comprovado mediante
juntada da guia emitida pelo e-Social.

§ 52 N3do sendo comprovado o recolhimento previdenciario pelo devedor e havendo depdsito
nos autos, a secretaria da vara do trabalho providenciara o recolhimento da contribuigao
social em guia GPS, que sera preenchida com o cédigo de pagamento 2801 ou 2909, conforme
o caso, e identificada com o numero da matricula no CEl ou pelo CNPJ do empregador,
devendo, apds o recolhimento, ser intimado o devedor para apresentacdo da respectiva GFIP,
no prazo de 15 dias, sob pena de expedicdo do oficio a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Art. 193. N3o sendo comprovado pelo executado o recolhimento da contribuicdo
previdenciaria, e ndo havendo depdsito nos autos, prosseguir-se-a na execucao do débito.

Paragrafo Unico. Quando o valor do débito previdencidrio ultrapassar o valor minimo
estipulado nostermos do art. 54 daLein28.212,de 24 de julho de 1991, deverdo ser utilizados
todos os meios para execucdo do débito, mesmo que este se encontre abaixo dos limites de
inscricdo em divida ativa ou de intimacdo dos drgdos de representacdo da Unido.

Secao lll
Execugao Fiscal

Art. 194. Na execucdo fiscal deverd ser aplicada a legislagdao processual especifica (Lei n?
6.830, de 22 de setembro de 1980), observada a sistematica recursal e de custas da CLT.

Art. 195. As citagdes nas execugdes fiscais serdo procedidas por via postal, nos termos do
inciso | do art. 82 da Lei n2 6.830, de 1980.

Paragrafo unico. No caso de citagdo por edital, observar-se-3ao os requisitos do inciso IV do
art. 82 da Lei n2 6.830, de 1980, especialmente:

| — o prazo de 30 (trinta) dias para a sua publicidade, apds o qual iniciar-se-a a contagem do
prazo para pagamento ou garantia da execucao;

Il — a indicacdo da Fazenda Nacional como exequente, o nome do devedor e dos
corresponsaveis, a quantia devida, a natureza da divida, a data e o nimero da inscricdo no
registro da Divida Ativa da Unido, o prazo e o enderego da sede do Juizo responsavel pela
tramitagao da execugao fiscal.

Art. 196. As intimagdes dirigidas a Unido (Procuradoria da Fazenda Nacional) serdo realizadas
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diretamente pelo préprio sistema do Ple.

Art. 197. Nas execucdes fiscais, os débitos poderao ser atualizados por intermédio da pagina
da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional na rede mundial de computadores, bastando a
indicacdo do CPF ou CNPJ do devedor e do nimero de inscricdo do débito, constantes da
certiddo da divida ativa juntada aos respectivos autos.

Paragrafo unico. Quando da atualizagdo de calculos prevista no caput, a secretaria da vara do
trabalho incluira as custas executivas e os honorarios de sucumbéncia, quando arbitrados.

Art. 198. Nao serdo executados valores inferiores aos limites estabelecidos na Lei n? 11.941,
de 27 de maio de 2009, observados a soma dos débitos do executado e os respectivos prazos,
salvo se o 6rgdo de representacdo da Unido manifestar interesse pelo prosseguimento do
feito, no prazo estipulado pelo juiz.

Art. 199. Havendo parcelamento da divida pela Fazenda Nacional, a execucdo fiscal serd
suspensa, mantidas as constri¢des ja realizadas, salvo se requerida a liberacdo pela Unido.

Paragrafo Unico. Decorrido o prazo da suspensdo da execucdo ou a pedido da Unido, a
execucado fiscal prosseguird ou serd extinta, conforme o caso.

Art. 200. Consultado o sitio da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional na rede mundial de
computadores e verificada a baixa da divida, a execucao fiscal serd extinta apds oitiva do 6rgao
de representacdo da Unido.

Secao IV
Depésitos Judiciais e Levantamentos

Art. 201. Os magistrados e os servidores ndo poderdao manusear, ter em seu poder ou guardar
dinheiro, cheque ou equivalentes, devendo haver depdsito na instituicdo financeira pela
prépria parte ou seu advogado, mediante documento proéprio.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo nao se aplica no caso de cumprimento de mandado
de penhora no caixa do devedor.

Art. 202. Os depositos judiciais deverao ser realizados nas agéncias locais da Caixa Econ6mica
Federal ou do Banco do Brasil S.A., ou, ainda, de outros bancos oficiais devidamente
credenciados pelo Tribunal.

§ 12 A responsabilidade pelas informacdes e pelo correto preenchimento do boleto bancario
para garantir a adequada destinacdo do valor é exclusiva da parte interessada, ndo se
transferindo ao banco depositario ou ao Tribunal a responsabilidade por inconsisténcias que
possam acarretar desercdao do recurso ou no cumprimento de qualquer ordem judicial.

§ 22 O juiz podera determinar que os depdsitos sejam feitos em bancos nao oficiais, quando
houver interrupcao dos servicos prestados pelas agéncias locais das instituicdes indicadas no
caput que impossibilite a movimentacdo das contas judiciais.

§ 32 Quando as importancias forem depositadas em agéncia diversa daquela em que a vara
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do trabalho efetua regularmente os depdsitos, o juiz podera determinar a transferéncia para
a agéncia local, se necessaria a liberagdo das quantias.

Art. 203. Nos casos em que a decisdao for liquida ou quando o valor da conta for
inequivocamente superior ao do depdsito recursal, ocorrendo o transito em julgado da
sentenca condenatéria, ordenar-se-a o levantamento do depésito.

Art. 204. Remanescendo saldo significativo em conta judicial apds o pagamento de todos os
credores, a secretaria diligenciara quanto a existéncia de outras execugdes para as quais possa
ser destinado, observando o procedimento previsto no art. 299.

Art. 205. O depdsito prévio nas agées que tenham por objeto a anulagdo de multas aplicadas
pelos 6rgaos de fiscalizacdo das relacdes do trabalho devera ser realizado na agéncia local da
Caixa Econbmica Federal - CEF, mediante guia prdpria obtida diretamente junto a instituicdo
financeira.

Art. 206. O alvara judicial sera emitido em nome do favorecido e do seu procurador com
poderes especiais.

§ 12 Os alvaras em geral poderdo ser emitidos com ordem de transferéncia para conta
bancaria do favorecido ou do advogado constituido, com poderes especiais.

§ 22 Havendo requerimento e apresentado o contrato de honordrios pelo advogado antes do
levantamento dos valores, o juiz determinard a expedicdo de alvard em nome do advogado
ou da sociedade de advogados, relativo aos honorarios contratuais, deduzidos do crédito do
constituinte.

§ 32 O alvara para liberacdo de crédito de Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
devera conter as seguintes informacdes:

| — nomes das partes;

Il — nimero dos seguintes documentos do trabalhador:
a) Programa de Integragdo Social (PIS);

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS); e,
c¢) Cadastro da Pessoa Fisica (CPF).

Il - Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou Cadastro Especifico do INSS do
empregador;

IV — datas de admissao e desligamento; e,
V — modalidade do rompimento contratual.

Art. 207. Cabera ao juizo determinar a instituicao financeira depositaria o recolhimento do
imposto de renda retido na fonte, no momento da liberacdo do crédito, mesmo em se
tratando de liberacdo de crédito parcial, informando-lhe:

| — os dados de identificacdo do processo;
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Il — os nomes dos beneficiarios, contribuintes e advogados, bem como os respectivos nimeros
de inscrigdao no CPF e no CNPJ;

Il — o valor a ser recolhido, a base de calculo, a data da atualizagdo e o numero de
competéncias (Rendimentos Recebidos Acumuladamente).

§ 12 Havendo altera¢des na forma de cdlculo do imposto de renda, proceder-se-a a adequacao
da conta geral.

§ 22 O disposto neste artigo aplica-se também aos casos de pagamento de honordrios
assistenciais e periciais.

Art. 208. Os alvaras judiciais serdo expedidos exclusivamente por meio eletronico, com a
utilizacdo dos sistemas disponiveis, salvo os relativos a contas ndo vinculadas aos sistemas.

Secao V
Bloqueio de Ativos Financeiros

Art. 209. Nos cumprimentos de sentenca e execucdes definitivas, o bloqueio de ativos
financeiros por intermédio do Sistema de Busca de Ativos do Poder Judiciario (Sisbajud)
deverad ser utilizado com prioridade sobre outras modalidades de constricdo judicial.

Art. 210. Caso o devedor, citado, ndo pague a divida no prazo legal nem garanta a execucao,
o0 juiz determinard o bloqueio de ativos financeiros pelo sistema Sisbajud antes da realizacao
de qualquer diligéncia e independentemente de requerimento especifico do credor.

Art. 211. A emissdo de ordem de indisponibilidade de ativos financeiros pelo Sisbajud sera
precedida de cuidadosa verificacdo dos dados do devedor, especialmente a existéncia de
contas cadastradas para o Sisbajud, do CPF ou CNPJ, de forma a evitar o bloqueio de contas
bancarias de terceiros estranhos a execu¢do ou em excesso.

Paragrafo Unico. A conferéncia do CPF e do CNPJ devera ser feita confrontando-se os nimeros
informados nos autos ou, na auséncia, por meio da utilizacdo dos bancos de dados da
Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Secao VI

Penhora e Avaliagao
Art. 212. A penhora sera realizada por termo nos autos:
I - quando houver concordancia das partes com a penhora e avaliagcdo de determinado bem;
Il - se a inspecdo visual do bem for desnecessaria;
Ill - quando se tratar de penhora no rosto dos autos;
IV - para penhora de direitos;
V - nas hipdteses do § 12 do art. 845 do CPC; e,

VI - nos casos em que o juiz da execugao assim o determinar.
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Art. 213. Nao se efetuara penhora de fragdo ou parte ideal de bem indivisivel ou de bem que,
embora comporte cdmoda divisdao, ndo se encontre fracionado (arts. 843 e 894 do CPC).

§ 12 O imével indivisivel devera ser penhorado integralmente, com reserva do quinhdo de
terceiro sobre o produto da alienagao.

§ 22 No caso de bem divisivel, o interessado podera providenciar, as suas expensas, planta e
memorial descritivo subscrito por profissional habilitado e requerer, antes do ato que
determinar a venda judicial, que o imével seja alienado parcialmente.

Art. 214. Bem gravado com alienacgao fiducidria ndo serd objeto de penhora.

§ 12 Localizado bem alienado fiduciariamente, o juizo expedird oficio ao credor fiduciario
solicitando informacdes a respeito do saldo devedor, da quantidade de prestacdes vencidas e
vincendas, sobre o ajuizamento ou ndo de acdo judicial e outras que considere pertinentes.

§ 22 Recebida a resposta, o credor trabalhista terd oportunidade para manifestacdo a respeito.

§ 32 O juiz da execucdo decidird pela penhora de direitos ou do prdprio bem, se for o caso de
mera auséncia de baixa do gravame no 6rgdo competente.

Secao VI
Remocgao e Deposito

Art. 215. Os bens penhorados serdo removidos para o depésito do leiloeiro oficial, nas
hipoteses do art. 840 do CPC.

Paragrafo Unico. A recusa das partes em aceitar o encargo de fiel depositario sera certificada
pelo oficial de justica, que as cientificard de que os bens penhorados estardo sujeitos a
imediata remocao e ao pagamento das despesas devidas.

Art. 216. N3o poderdo ser recolhidos ao depésito judicial:

I — produtos e substancias inflamaveis, explosivos, toxicos, produtos quimicos e farmacéuticos
e bens deterioraveis em condi¢cdes comuns de armazenagem;

Il = animais;

Il = bens que ndao cubram as despesas de transporte, armazenamento e seguro, seja pelas
suas caracteristicas, seja pelo seu estado de conservacao;

IV — pedras e metais preciosos, que deverdo ser depositados na Caixa Econémica Federal ou
no Banco do Brasil S.A.; e,

V - armas de fogo, que deverao ser depositadas no Comando do Exército, por aplicacdo
analégica da Resolucdao CNJ n° 134, de 21 de junho de 2021.

Art. 217. A remogao e o transporte serdo promovidos mediante autorizagdo judicial escrita,
gue descrevera as caracteristicas, os componentes ou acessérios e o estado do bem a ser
removido.
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§ 12 No caso de veiculo, devera constar o nimero do Renavam, chassi, e o licenciamento.

§ 22 Havendo recusa do executado ou do possuidor na entrega do bem ao depositario,
expedir-se-a mandado de remocgdo, a ser cumprido pelo oficial de justica, com previsdao de
possibilidade de requisicao de reforcgo policial, se necessario.

§ 32 Na hipdtese do paragrafo anterior, o depositario judicial fica autorizado a cobranca de
2(duas) diligéncias.

§ 42 O cumprimento ou nao das autorizacdes de remogao expedidas devera ser comunicado
pelo leiloeiro ao juizo da execugdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, individualmente em
cada processo, bem como a respectiva despesa para inclusao na conta geral.

§ 52 Em caso de remocdo do mesmo bem penhorado em varios processos, a despesa serd
rateada, com comunicacdo do leiloeiro ao juiz da execucdo em cada um dos processos,
informando, ainda, em qual dos autos foi efetivada a diligéncia.

Art. 218. No ato da penhora, inexistindo pessoa apta a ser designada como depositario, o
oficial de Justica nomeard para exercer esse encargo o depositario judicial ou seu preposto,
credenciado perante o juizo da execuc¢do, procedendo-se desde logo a remocao.

Art. 219. Os bens imdveis serdo preferencialmente depositados em poder do executado ou
do possuidor.

Paragrafo unico. Caso haja recusa das pessoas mencionadas em assumir o encargo, serd
nomeado o depositario judicial, que podera ser imitido na posse do bem.

Art. 220. O ato de remocdo e transporte serda executado pelo depositario judicial ou seu
preposto, previamente indicado e nomeado pelo juiz da vara do trabalho, nos termos do art.
160, paragrafo unico, do CPC.

Paragrafo unico. O preposto estara vinculado diretamente ao leiloeiro oficial que se
responsabilizara por todos os atos por ele praticados.

Art. 221. Apds a remocao e transporte, o depositdrio judicial ou, em seu nome, o preposto,
assinard o auto de depdsito, juntamente com o oficial de justica, que contera a descricao
detalhada do bem, o estado de conservagdao em que se encontra, género, quantidade, nimero
de série, capacidade, poténcia, etc., e o valor da avaliagao.

Art. 222. O descumprimento dos deveres de guarda e conservagdo caracterizara a condicao
de depositdrio infiel, sujeitando o nomeado as consequéncias civis, criminais e
administrativas.

Art. 223. N3o exclui a responsabilidade do depositdrio judicial a perda, deterioragdao ou
destruicao dos bens que lhe forem confiados, decorrentes de ato de terceiro, como furto ou
roubo, ja que os bens deverdo estar segurados contra sinistros durante a fase da remogao,
transporte e armazenagem.

Paragrafo Gnico. As despesas do seguro de remocao e transporte estardo incluidas nos valores
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estabelecidos para remogdo, armazenagem, conservagao e guarda dos bens.

Art. 224. Havendo risco de deteriora¢dao dos bens depositados ou dependendo a sua guarda,
conservagdao, manutengdo ou preserva¢ao da utilizagdo de mao-de-obra especializada ou
equipamentos especiais, o depositario judicial informara ao juizo da execuc¢do, com a
antecedéncia necessaria, para as providéncias cabiveis, comprovando, posteriormente,
eventuais despesas extraordindrias.

Art. 225. Qualquer perda, deterioracdo ou destruicio dos bens depositados deverd ser
comunicada de imediato pelo depositério judicial ao juizo da execucao.

Art. 226. No caso de insucesso na expropriacao, ndo se fara o arquivamento definitivo de
autos nem a devolucdo de carta precatdria sem que antes haja destinacdo dos bens recolhidos
ao depdsito judicial.

Art. 227. Os bens removidos para o depdsito somente serdo retirados mediante ordem
judicial.

Art. 228. No caso de alienacdo judicial ou de levantamento da penhora, os bens deverdo ser
retirados do depdsito judicial pelo interessado no prazo fixado pelo juiz.

Art. 229. Decorridos 30 (trinta) dias do prazo fixado no artigo anterior e ndo havendo retirada
dos bens pelo interessado, eles serdo considerados abandonados e entregues ao depositario
judicial em dacdo em pagamento total ou parcial de seus créditos.

Art. 230. A coordenacao e a fiscalizacdo dos servicos de leiloeiro oficial e depositario judicial
serdo da responsabilidade do juiz da execucdo.

Secao VIl
Depositario e Leiloeiro Judicial

Art. 231. Por ato do juiz da execucdo, o leiloeiro oficial credenciado poderd ser nomeado
depositario judicial.

Art. 232. Além das declarag¢des elencadas nos incisos | a V, do § 19, do art. 22, da Resolucdo
CNJ n2 236, de 13 de julho de 2016, o leiloeiro e depositdrio judicial deverd apresentar ao juiz
da execucao:

| - certiddo negativa dos distribuidores civis, criminais e da vara de execuc¢des penais nos
lugares de residéncia nos ultimos cinco anos;

Il- certiddo de antecedentes criminais das policias civil e federal;
Ill - certiddo de distribuicao da Justica Federal;

IV - certiddo negativa da Justica do Trabalho em nome da pessoa fisica e eventuais pessoas
juridicas das quais seja sécio;

V - matricula de imdvel préprio ou contrato de locagao de imovel destinado a guarda e
conservagdo dos bens removidos, com informagdes sobre area e enderego completo, no qual
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devera ser viabilizado o atendimento ao publico;

VI - documentos que comprovem possuir patriménio ou a contratacao de seguro compativel
com a responsabilidade que assumird como depositario judicial particular; e,

VII - declaragao firmada por si e por trés testemunhas, que ateste o exercicio da atividade de
leiloeiro oficial, por ndo menos que 3 (trés) anos, acompanhada de documento que comprove
a inscricdo e habilitacdo no 6rgao de classe; e,

VIII - declara¢do de que ndo possui parentesco, em linha reta ou colateral, até o terceiro grau,
com magistrados ou ocupantes de cargos de dire¢do e assessoramento na unidade judiciaria
onde atuara.

Paragrafo uUnico. Os leiloeiros e depositdrios jd& nomeados deverdo apresentar a
documentacdo mencionada no caput e nos incisos | a VIII, devidamente atualizada, no prazo
de 90 (noventa) dias, contados da publicacdo deste Provimento.

Art. 233. Até o dia 31 (trinta e um) de marco de cada ano, os depositarios judiciais particulares
e leiloeiros atualizardo os documentos e declarac¢des referidas no caput e nos incisos | a VI
do art. 232, sob pena de descredenciamento.

Art. 234. Na qualidade de armazenador dos bens méveis, a pessoa fisica responsavel chamar-
se-a depositario judicial, e, cumulativamente, na qualidade de realizador do leildo, assumird a
funcdo de leiloeiro oficial.

Art. 235. O depositario judicial devera firmar termo de compromisso, responsabilizando-se
pela remocao, transporte, guarda e conservacao dos bens que lhe forem confiados.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela guarda imp&e o dever de manter identificacdo dos
bens, mediante controle fisico ou eletronico, constando o numero dos autos e a unidade
judicidria a que se referem, bem como o valor da avaliacdo, as datas da penhora, da remocédo
e transporte e caracteristicas especiais constatadas nos referidos bens.

Art. 236. O compromisso e deveres do leiloeiro e depositario judicial estender-se-do da
assinatura do auto de depdsito para remocao e transporte até a efetiva entrega ou devolugao
do bem, por ordem judicial.

Art. 237. O depositario judicial fara jus a percepgdo de comissdo diaria de 0,1% (um décimo)
do valor de avaliacdo, pela guarda e conservacdo dos bens, na forma do inciso VIl do art. 789-
A da CLT, e, tratando-se de imdveis, mediante comprovacao do efetivo trabalho.

§ 12 A remocdo ou transporte tera a sua remuneracgao estipulada em tabela a ser elaborada
pelo juiz da execucdo, conforme peculiaridades locais e submetida a apreciacdo da
Corregedoria Regional.

§ 22 As taxas de diligéncias serao analisadas pelo juiz da causa.

Art. 238. Salvo disposicdo judicial em sentido diverso, as despesas e os custos do depdsito,
relativos a desmontagem, montagem, remocao, transporte e outros serdo pagos:
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| - pelo arrematante ou adquirente, em caso de alienagdo judicial;
Il - pelo remitente, havendo remigao da execugao;

Ill - pelo executado, nos casos de:

a) adjudicacao; e,

b) devolugdo do bem sem alienagao ou remicao.

Art. 239. Recaindo duas ou mais penhoras sobre o mesmo bem, o depositario judicial recebera
as despesas que forem cotadas na primeira constricdo.

Art. 240. O juiz da execucgdo poderd, a seu critério, destituir o depositario judicial e leiloeiro
oficial do encargo, remanescendo a responsabilidade até a efetiva entrega do bem a quem o
juiz determinar.

Secao IX
Alienagao de Bens
Subsecao |

Disposi¢cdes Gerais
Art. 241. A expropriacdo de bens podera ser realizada das seguintes formas:
| — adjudicacao;
Il — alienacdo por iniciativa particular;
Ill - alienacdo por leildo; e,
IV — apropriagao de rendimentos e frutos de coisas imdveis ou méveis.

Art. 242. A alienagdo por iniciativa particular e o leildao poderao ser realizados de forma
presencial ou por meio eletronico, com ampla publicidade.

Paragrafo Unico. A alienacdo judicial por meio eletronico sera realizada, observando-se as
garantias processuais das partes e devera atender aos requisitos de ampla publicidade,
autenticidade e seguranca, observando-se as disposi¢cdes da Resolucdo CNJ n2 236, de 13 de
julho de 2016 ou de outra que a substitua.

Subsecao Il
Adjudicagao

Art. 243. O direito a adjudicagdo podera ser exercido pelo credor apds o decurso do prazo
para embargos a execug¢do e eventuais recursos da fase de constricdo de bens, nas seguintes
hipdteses:

I — antes da alienagao por iniciativa particular ou da designagdo do leildao, pelo valor da
avaliacdo (art. 876, do CPC);

Il = durante o leildo eletrénico ou presencial, em igualdade de condi¢cdes com o maior lanco,
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desde que igual ou superior ao minimo admissivel (§ 12 do art. 888 da CLT);

Il — apds a realizagdo de leildo negativo, pelo valor da avaliagdo (§ 32 do art. 888 da CLT; e,
art. 878, do CPC).

Art. 244. Quando o valor da avaliagdo dos bens for superior ao crédito do exequente, o
deferimento do pedido de adjudicacdo ficard condicionado ao pagamento da diferenca do
valor excedente.

Paragrafo unico. O valor excedente do crédito sera depositado, em 30 (trinta) dias, a
disposicao do Juizo, preferencialmente na agéncia local da Caixa Econ6mica Federal ou do
Banco do Brasil.

Subsecao Il
Alienagao por Iniciativa Particular

Art. 245. N3o realizada a adjudicacdo dos bens penhorados, o exequente poderd requerer
sejam eles alienados por sua propria iniciativa ou por intermédio de corretor ou leiloeiro
credenciados.

§ 12 O juiz fixard o prazo em que a alienacdo devera ser efetivada, a forma de publicidade, o
preco minimo, as condicdes de pagamento e as garantias, bem como, se for o caso, a comissao
de corretagem.

§ 22 A alienacdo sera formalizada por termo nos autos, assinado pelo juiz, pelo exequente,
pelo adquirente e, se estiver presente, pelo executado.

§ 32 Para a transferéncia da propriedade do bem imdvel ou de bem que dependa de
formalizacdo para tanto, expedir-se-a carta de alienacdo. Para os demais bens, serd expedida
ordem de entrega ao adquirente.

§ 42 Havendo necessidade, o juizo da execuc¢do expedird mandado de imissdo na posse.
Subsecao IV
Alienagado por Leilao

Art. 246. Os leildes poderao ser realizados por leiloeiro oficial, nomeado pelo juiz da execugao,
observadas as exigéncias estabelecidas nos arts. 232 e 233.

Art. 247. Os leildes poderdo ser realizados presencialmente ou por meio eletronico,
observando-se, quanto a este, o disposto na Resolucdao CNJ n2 236, de 13 de julho de 2016,
ou em outra que a substitua.

Art. 248. Os leiloeiros, assim como os seus respectivos prepostos, nao poderdo oferecer lances
guanto aos bens de cuja venda estejam encarregados.

Art. 249. O leiloeiro oficial devera inspecionar in loco os bens imdveis que irdao a leildao e
comunicar ao juiz eventuais inconsisténcias ou modificagdes do bem, nao registradas no auto
ou termo de penhora.
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Art. 250. Incumbe ao leiloeiro realizar consultas junto aos érgdaos competentes para verificar
a existéncia de 6nus ou débitos em relagdo aos bens modveis e imdveis, para que, caso
existentes, constem do edital.

Paragrafo Unico. E vedado ao leiloeiro efetuar o pagamento dos débitos incidentes sobre o
bem com a utilizagdo de lango ofertado.

Art. 251. O leiloeiro oficial serd responsdvel pela elaboracdo do edital, observando as
exigéncias do art. 886 do CPC.

§ 12 Do edital de leildo constara o percentual da comissdo devida ao leiloeiro, a ser paga pelo
arrematante.

§ 22 O edital serd publicado em érgaos de imprensa de grande abrangéncia, em plataformas
na rede mundial de computadores e na pagina oficial do Tribunal, com antecedéncia minima
de 20 (vinte) dias, nos termos do caput do art. 888 da CLT, sem prejuizo da utilizacdo de outros
meios de divulgacao.

Art. 252, O leiloeiro oficial devera:

I - realizar o pregdo no local indicado no edital, em se tratando de leilao presencial ou hibrido;
Il - observar as datas e horarios mencionados no edital;

Ill - oferecer todas as informacdes necessdrias aos presentes;

IV - exibir, no ato, fotografias e filmagens dos bens, se delas dispuser;

V - efetuar gravacdo e/ou filmagem dos leilGes; e,

VI - confirmada a venda do bem ao arrematante que oferecer o maior lango, fornecer
certiddes, se solicitadas.

Art. 253. A comissao do leiloeiro sera fixada pelo magistrado (CPC, art. 884, paragrafo unico),
no minimo de 5% (cinco por cento) sobre o valor da arrematagdo (Decreto n? 21.981/1932,
art. 24, paragrafo Unico), a cargo do arrematante, observando-se, quanto as despesas de
remocao e depdsito, o disposto no art. 238.

§ 12 N3o serd devida a comissdo ao leiloeiro na hipdtese da desisténcia de que trata o art. 775
do CPC, da anulacdo ou declarac¢do de ineficacia da arrematacao ou de resultado negativo do
leildo.

§ 22 Ocorrendo uma das hipéteses mencionadas no paragrafo anterior e tendo o leiloeiro
recebido a comissao, procederd a devolugdo do valor ao arrematante, corrigido pelos indices
aplicaveis aos créditos trabalhistas, no prazo que for fixado pelo juiz.

§ 32 Na hipdtese de pagamento do valor da execucdo antes da realizacdo do leildo, o leiloeiro
recebera apenas as despesas que houver efetuado com a remogao, guarda e conservagao dos
bens, assim como as de edital e de divulgacdo, as expensas do executado, corrigidas pelos
indices aplicaveis aos créditos trabalhistas.
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§ 42 Celebrada conciliagdo apds a realizagdo da alienacao, o leiloeiro fara jus a comissao.

§ 52 Tratando-se de adjudicac¢do, o leiloeiro recebera os percentuais previstos neste artigo,
calculados sobre o valor pelo qual foi adjudicado o bem, desde que tenha sido licitado.

§ 62 A cobranca da comissao devida e ndo paga ao leiloeiro far-se-4 no mesmo processo de
execugao.

Art. 254. O juizo da execuc¢do devera priorizar os bens removidos na ordem de designacao do
leildo.

Art. 255. O bem imével objeto de varias penhoras sujeitar-se-a a um unico leildo, observada a
preferéncia e precedéncia legal de cada uma, de acordo com o disposto no art. 908 do CPC.

Art. 256. A critério do juiz da causa, assegurada a oportunidade do contraditério, o bem
penhorado poderd ser levado a leildo ou a venda direta, mesmo ndo estando integralmente
garantida a execucdo, quando:

| - a alienacdo for necessaria para evitar o seu perecimento;
Il - 0 executado ndo dispuser de outros bens; e,

Ill - o executado estiver em lugar incerto ou ndo sabido ou mudar-se sem comunicar nos autos
0 novo endereco.

Art. 257. O leiloeiro suportara os custos e se encarregara da divulgacdo da alienacao,
observando as disposicdes legais e as determinacdes judiciais a respeito.

Art. 258. Os bens serdo vendidos no estado de conservacdo em que se encontram, sem
garantia, constituindo 6nus do interessado verificar suas condicbes, antes das datas
designadas para a alienacdo judicial.

Art. 259. A modalidade eletrénica de leildo judicial serd aberta para recepcao de lances com,
no minimo, 5 (cinco) dias de antecedéncia da data designada para o inicio do periodo em que
se realizard o leildo (artigo 887, § 12, do CPC), observado o disposto nos artigos 886, IV e 889,
paragrafo Unico, ambos do CPC.

Art. 260. O leildo podera ser simultaneo (eletrénico e presencial), cujo enderego sera indicado
no edital e a modalidade presencial se dard no ultimo dia do periodo designado para o leildo
eletrénico.

Art. 261. Durante a alienagao, os lances deverao ser oferecidos diretamente no sistema do
gestor e imediatamente divulgados online, de modo a viabilizar a preservacao do tempo real
das ofertas.

§ 12 Sobrevindo lance nos 2 (dois) minutos antecedentes ao termo final da alienac¢do judicial
exclusivamente eletronica, o horario de fechamento do pregdo sera prorrogado em 2 (dois)
minutos para que todos os usudrios interessados tenham oportunidade de ofertar novos
lances.

§ 22 No caso de alienac¢do presencial ou simultanea (presencial e eletronica), o tempo previsto
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no caput deste artigo sera de 1 (um) minuto.

§ 32 N3o sera admitido sistema no qual os lances sejam realizados por correio eletrénico (e-
mail) e posteriormente registrados no site do leiloeiro, assim como qualquer outra forma de
intervengdao humana na coleta e no registro dos lances.

Art. 262. Com a aceitagdo do lance, o sistema emitird guia de depdsito judicial identificado
vinculado ao juizo da execugao.

Art. 263. O pagamento do sinal devera ser realizado de imediato pelo arrematante, por
depdsito judicial ou por meio eletrénico, salvo disposi¢ao judicial diversa ou arrematacao a
prazo.

Art. 264. Ndo sendo efetuados os depdsitos, serdo comunicados também os lances
imediatamente anteriores, para que sejam submetidos a apreciacdo do juiz, sem prejuizo da
invalidacdo de que trata o art. 903, § 19, do CPC.

Art. 265. Para garantir o bom uso do site e a integridade da transmissdo de dados, o juiz da
execucdo poderda determinar o rastreamento do numero do IP (internet protocol) do
dispositivo utilizado pelo usuario para oferecer seus lances.

Art. 266. Eventuais ocorréncias ou problemas que possam afetar ou interferir nas disposicoes
afetas a alienacdo judicial por meio de leildes presenciais ou eletronicos serdo dirimidas pelo
juiz da execucado.

Art. 267. O leiloeiro prestard contas nos autos respectivos, no maximo, no dia seguinte ao
término do leildo.

§ 12 Se o resultado for negativo, comunicara o fato ao juizo, por peticao.
§ 22 Quando o leildo for positivo, apresentara:
| - oficio de prestacdo de contas, com registro dos fatos relevantes;

Il - auto de arrematacao, com descricdo detalhada dos bens arrematados, bem como os
seguintes dados do arrematante:

a) nome completo;

b) numero de inscricdo no Registro Geral (RG), no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

c) filiacao;
d) nome completo e nimero do CPF do conjuge ou companheiro, em caso de bem imdvel; e,

e) enderego com Cddigo de Enderegamento Postal (CEP), enderego de correio eletronico (e-
mail) e telefone.

lll - boleto de depdsito judicial autenticado.

Art. 268. Dentro de 24 (vinte e quatro) horas da conclusdo do leildo, o arrematante devera
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integralizar o valor do lance, sob as penas do § 42 do art. 888 da CLT.

Paragrafo unico. Cabera a parte interessada a expedi¢cdo do boleto de depdsito judicial,
inclusive da parte que couber ao leiloeiro, disponivel no sitio do Tribunal Regional do Trabalho
da 92 Regido na rede mundial de computadores.

Art. 269. Correrdo por conta do arrematante as despesas e o0s custos relativos a
desmontagem, remocado, transporte e transferéncia patrimonial dos bens arrematados.

Art. 270. A arrematacao serd considerada perfeita, acabada e irretratavel tao logo assinado o
auto pelo juiz, pelo arrematante e pelo leiloeiro, observadas as disposi¢des do art. 903 do CPC.

Paragrafo Unico. A assinatura do juiz na decisdo que defere a aliena¢do supre a auséncia de
assinatura no auto de arrematagao.

Art. 271. Os 10 (dez) dias para impugnacao de que trata o art. 903, § 22, do CPC fluirdo apds
o término do prazo previsto no caput do art. 267, independentemente de intimacdo, desde
gue tenha havido deferimento da arrematacao neste prazo.

Paragrafo Unico. Se ndo houver apreciacao da arrematacdo no dia seguinte ao leildo, as partes
e eventuais interessados serdo intimados, nos termos da lei.

Art. 272, Transcorrido o prazo para impugnacao, sera expedida:

| — carta de arrematacdo para o caso de bens imdveis e quando indispensavel a transferéncia
de propriedade de bens mdveis;

Il - ordem de entrega, para os demais bens.

§ 12 A carta devera conter os requisitos de que trata o art. 901, § 22, do CPC e determinar,
expressamente, o cancelamento da penhora que originou a execucao.

§ 22 Serd expedido também, sempre que necessario, o mandado de imissdo na posse do bem
alienado.

Art. 273. O depositario judicial entregara o bem ao arrematante, ao remitente ou ao
adjudicante, mediante a apresentacao da respectiva carta ou ordem de entrega.

Subsecao V
Leildo Unificado

Art. 274. Os leildes unificados serdo realizados pela Coordenadoria de Apoio Permanente a
Execucdo de Curitiba (Cocape) e pelos Centros de Apoio Permanente a Execucdo (Capes).

Paragrafo unico. As varas do trabalho remeterao os autos a Cocape ou ao Cape, conforme o
caso, observadas as disposi¢des dos normativos expedidos pelo Tribunal.

Art. 275. Os leildes unificados serdo realizados ao menos bimestralmente, por leiloeiro
designado pelo juiz coordenador ou juiz supervisor, observadas as regras dos arts. 232 e 233.

Art. 276. O juiz coordenador ou o juiz supervisor divulgara o calendario anual de leilGes
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unificados, até o dia 31 de janeiro de cada ano, e, sempre que possivel, com indicagao
alternada do leiloeiro responsavel.

Art. 277. Caberd ao leiloeiro designado para a respectiva data adotar as providéncias
necessarias para a realiza¢do do leildo unificado.

Art. 278. O edital sera elaborado com observancia do disposto no art. 251, devendo constar
todos os processos relativos ao leildo unificado.

Art. 279. Tratando-se de leildo unificado de bem penhorado em varias execugdes, o juiz
coordenador ou o juiz supervisor elegerd o processo piloto, no qual serao praticados todos os
atos expropriatorios.

§ 12 A Secretaria da Cocape e dos Capes deverdo velar para que todas as partes e terceiros
envolvidos sejam intimados dos atos expropriatérios.

§ 22 Copias dos atos praticados no processo piloto serdo trasladadas para os demais.
Art. 280. Aos leildes unificados aplicam-se as regras dos arts. 246 a 273.
Subsecao VI
Pagamento Parcelado

Art. 281. A critério do Juizo da execucdo, o preco da arrematacdo poderd ser parcelado,
observadas, como maximas, as condi¢des do art. 895, § 12, do CPC.

Paragrafo tinico. O parcelamento sera garantido por caucao idénea, quando se tratar de bens
maveis, e por hipoteca do préprio bem, quando se tratar de imoveis.

Art. 282. O pagamento do sinal e das parcelas serd realizado mediante depdsito em conta
judicial, vinculada a execucdo, sendo de responsabilidade do arrematante a expedicdo das
guias respectivas.

Art. 283. Na hipdtese de mora ou inadimplemento das parcelas, aplicar-se-a o disposto no
artigo 895, §§ 42 e 592, do CPC.

Subsecao VIl
Remigao

Art. 284. Antes de adjudicados ou alienados os bens, o executado pode, a todo tempo, remir
a execugdo, pagando a importancia atualizada da divida, acrescida de juros, custas e
honorarios advocaticios.

§ 12 Requerida a remicao, a secretaria da vara do trabalho atualizard o valor da condenacao,
especificando as despesas existentes, inclusive a comissao do leiloeiro, se houver.

§ 22 Estando o executado sem advogado constituido nos autos, o pedido verbal de remicao
serd reduzido a termo pela secretaria da vara do trabalho e assinado pelo interessado.

§ 32 O requerimento de remicdo sera apreciado apds o depdsito em conta judicial.



PODER JUDICIARIO
Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido
Corregedoria Regional

Provimento Geral da Corregedoria Regional

Subsecao VIl
Apropriacao de Frutos e Rendimentos de Coisa Mével ou Imével

Art. 285. O juiz podera conceder ao exequente o direito ao recebimento de frutos e
rendimentos de coisa moével ou imével, quando o reputar o meio mais eficaz para o
recebimento do crédito (art. 867, do CPC).

CAPITULO XVIII
FALENCIA E RECUPERACAO JUDICIAL

Art. 286. Tratando-se de empresa falida ou em recuperacgao judicial, deverao ser observadas
as normas procedimentais estabelecidas nos arts. 112 a 115 da Consolidagdao dos Provimentos
da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 287. As varas do trabalho orientardo os respectivos credores para que providenciem a
habilitacdo dos seus créditos perante o administrador judicial da empresa falida ou em
recuperacao judicial, expedindo, para tanto, certiddo de habilitacdo de crédito.

Art. 288. Expedida a certiddo de habilitacdo de crédito, a vara do trabalho ndo a encaminhara
diretamente ao juizo da faléncia ou recuperacdo, com vistas a habilitacdo, inclusdo ou
exclusdo do quadro geral de credores.

Art. 289. N3o serdo expedidas certidGes para habilitacdo de créditos fiscais na faléncia ou na
recuperacao judicial (art. 62, § 11, da Lein2 11.101, de 9 de fevereiro de 2005).

Paragrafo unico. Os créditos fiscais serdo objeto de execucdo direta pela Justica do Trabalho.

Art. 290. A competéncia da Justica do Trabalho para cobranca de créditos extraconcursais
encerra-se com a definicdo dos valores, devendo a apreensao e alienacdo de bens ser realizada
pelo juizo universal.

Paragrafo unico. Por ndo se tratar de crédito sujeito ao plano de recuperagao judicial, a
certiddo de crédito extraconcursal devera conter expressa mencgdo a essa condicao.

Art. 291. O disposto no caput do artigo 290 ndo se aplica aos casos em que o juizo da
recuperacao judicial autorizar a execucao direta por esta Especializada.

Art. 292. Para fins de execugao direta, o juizo do trabalho devera atuar em cooperagdao com o
juizo da recuperacao judicial, podendo ser auxiliado pelo Nucleo de Cooperacdo Judiciaria do
Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regiao.

CAPITULO XIX
CERTIDAO DE CREDITO TRABALHISTA

Art. 293. A expedicdo de certiddo de crédito trabalhista observara o disposto nos arts. 122 a
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125 da Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justi¢a do Trabalho.

CAPITULO XX
SOBRESTAMENTO E ARQUIVAMENTO PROVISORIO

Art. 294. Os processos com instituicdo de pensdao e com valores depositados a titulo de
constituicdo de capital deverdao ser sobrestados enquanto perdurar a obrigacdo do
pagamento, ainda que seja de carater vitalicio.

Art. 295. No caso das reunides das execugdes, 0s processos reunidos deverao permanecer
sobrestados enquanto estiver em tramite o processo piloto, conforme previsto no art. 119,
paragrafo Unico, da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do
Trabalho.

Art. 296. Para o arquivamento provisério deverdo ser observadas as regras dos arts. 116 a 118
da Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

CAPITULO XXI
ARQUIVAMENTO DEFINITIVO

Art. 297. O arquivamento definitivo deve ser precedido de sentenca declaratéria de extincao
da execucdo, nos termos previstos no art. 119 da Consolidacdo dos Provimentos da
Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Art. 298. E condicdo para arquivamento definitivo do processo judicial, quando na fase de
execugao, entre outras providéncias eventualmente necessdrias, a inexisténcia de contas
judiciais com valores disponiveis vinculados ao mesmo processo.

Paragrafo tnico. O disposto no caput aplica-se nos arquivamentos definitivos de execugdes
provisdrias.

Art. 299. A liberagdo de saldos residuais observara o procedimento previsto no art. 121 da
Consolidacdo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho e o seguinte:

| - a transferéncia de numerdrio para outras execucdes observara como critério a antiguidade
das demandas;

Il - havendo manifesta¢do, dentro do prazo, de mais de uma unidade interessada no saldo
remanescente, o valor sera destinado a processos em tramite neste Regional e,
sucessivamente, para processos de outros Tribunais Regionais do Trabalho, sempre com
observancia do critério de antiguidade da demanda; e,

Ill - tratando-se de liberacao direta ao beneficiario, este sera intimado a fornecer, no prazo de
10 (dez) dias, os dados necessarios para a transferéncia bancaria.

Art. 300. Havendo comparecimento de beneficidrio de crédito convertido em renda para



PODER JUDICIARIO
Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido
Corregedoria Regional

Provimento Geral da Corregedoria Regional

Unido, como depdsito abandonado, a secretaria da vara do trabalho fornecera certiddo com
todos os dados comprobatdrios do recolhimento, acompanhada dos documentos pertinentes,
para que o proprio interessado requeira a restituicdo perante a Secretaria da Receita Federal
do Brasil.

Paragrafo Unico. Tratando-se de valor equivocadamente recolhido, o juizo expedird oficio a
Secretaria da Receita Federal do Brasil, com as informac¢&es do credor e o nimero da conta
judicial na qual o montante devera ser depositado, para posterior libera¢do ao credor.

Art. 301. Além das hipoteses previstas em lei, serdo consideradas encerradas as execugdes e
definitivamente arquivados os autos pendentes do pagamento de custas processuais, cujo
débito tenha sido encaminhado a Procuradoria da Fazenda Nacional para inscricdo em divida
ativa, e aqueles pendentes do pagamento de contribui¢cdes previdencidrias, cujo valor seja
igual ou inferior ao piso definido pelo Ministério da Economia.

Paragrafo tnico. O eventual pagamento de valores pendentes nos processos a que se refere
o caput deste artigo devera ser providenciado pela parte junto aos respectivos drgaos, ficando
vedada a expedicdo de guias pelas unidades judiciarias do Tribunal.

Art. 302. No arquivamento dos processos fisicos e eletronicos, devera ser aposta nos autos
certiddo que ateste a inexisténcia de pendéncias, tais como saldos em contas bancarias
vinculadas a eles, valores bloqueados, penhoras ndo levantadas, alienagcbes judiciais
inacabadas, dentre outras circunstancias, conforme modelo constante do Anexo | (anexo
alterado conforme Provimento Corregedoria n? 2, de 24 de outubro de 2024).

Art. 303. Proceder-se-a a eliminacdo de autos fisicos de processos judiciais em conformidade
com as normas de gestdo documental regulamentadas pelo Tribunal.

TiTULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 304. As disposicdes deste Provimento Geral aplicar-se-3ao aos processos pendentes e
aos ja encerrados.

Art. 305. As omissdes serdo resolvidas pelo Corregedor Regional, sem prejuizo da edigao de
provimentos, recomendac¢des ou orientacdes especificas, na forma do Regimento Interno.

Art. 306. Em caso de eventuais divergéncias com as normas contidas na Consolidagao dos
Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho, aplicar-se-do as disposicoes
desta ultima.

Art. 307. Ficam revogados:

| - o Provimento Geral da Corregedoria Regional de 13 de outubro de 2005;
Il - a Resolugao Correg n? 1, de 6 de julho de 1995;

Il - a Instrucdo Normativa SECOR n2 1, de 16 de dezembro de 1996;



PODER JUDICIARIO
Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido
Corregedoria Regional

Provimento Geral da Corregedoria Regional

IV- a Instru¢ao Normativa SECOR n? 1, de 8 de abril de 1997,

V - a Instru¢ao Normativa SECOR n? 2, de 12 de novembro de 1997;
VI - o Provimento Corregedoria n? 1, de 19 de mar¢o de 1998;

VIl - a Portaria SECOR n? 1, de 10 de setembro de 1998;

VIII - a Portaria SECOR n2 1, de 31 de margo de 1999;

IX - a Portaria SECOR n2 2, de 31 de maio de 1999;

X - o Provimento Corregedoria n? 3 de 17 de junho de 1999;

Xl - o Provimento Correg n? 1, de 12 de dezembro de 2001;

XIl - a Resolugao Correg n2 1, de 13 de agosto de 2003;

XIll - o Provimento SECOR n? 1, de 19 de agosto de 2004;

XIV - a Portaria SECOR n? 5, de 20 de agosto de 2004;

XV - o Provimento Corregedorian? 1, de 17 de marc¢o de 2005;

XVI - o Provimento Corregedoria n? 4, de 6 de junho de 2005;

XVII - o Provimento Corregedoria n25, de 13 de junho de 2005;
XVIII - o Provimento Corregedoria n? 6, de 19 de agosto de 2005;
XIX - o Ato Correg n2 3, de 20 de outubro de 2005;

XX - o Provimento Corregedoria n? 2, de 9 de novembro de 2012;
XXI - a Portaria Corregedoria n? 10, de 11 de dezembro de 2017;
XXII - a Portaria Corregedoria n? 3, de 27 de marco de 2019;

XXIII - a Portaria Corregedoria n? 49, de 3 de novembro de 2020;
XXIV - o Provimento Corregedoria n2 5, de 3 de novembro de 2020;
XXV - o Provimento Corregedoria n? 2, de 19 de novembro de 2021;

XXVI - todos os normativos editados pela Corregedoria Regional que contrariem as
disposicdes deste Provimento Geral.

Art. 308. Este Provimento Geral entra em vigor na data de sua publicagao no Didrio Eletronico
da Justica do Trabalho.

Curitiba, 17 de margo de 2023.

MARCO ANTONIO VIANNA MANSUR
Corregedor Regional — TRT da 92 Regido



PODER JUDICIARIO
Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido
Corregedoria Regional

Provimento Geral da Corregedoria Regional

ANEXO |

LISTAGEM DE VERIFICACAO PARA BAIXA DEFINITIVA DE AUTOS
(artigo 52, IV, Resolugdo CNJ n2 324/2020)

VARA / CARTORIO:

Processo n?

Classe: Assunto:

Processo acessorio ou apenso? () Sim () Nao

1. Verificacao de pendéncias impeditivas de baixa:

a) Ha determinacao de arquivamento? () sim () ndo;

b) Ha sentenca de extin¢do, ou decisdo terminativa, ou acérdao transitado em julgado?

() sim ()ndo;

c) Ha peticdes/documentos pendentes de juntada? () sim () ndo

d) Ha outros processos e recursos vinculados a estes autos (execugdo/cumprimento, agravos,
embargos, dependentes, apensos, etc. verificar referéncias nos autos ou eventos lancados no
sistema)? () sim () ndo;

e) Em caso positivo, essa vinculagcdo esta registrada no sistema processual? () sim () ndo;

f) Levantamento de depdsito (alvara/conversdo) ou pagamento de oficio requisitério de
pequeno valor e precatorio requisitorio de pagamento? () sim () ndo () ndo se aplica;

g) Destinacdo de bens apreendidos ou acautelados em depdsitos judiciais?

()sim () ndo () ndo se aplica;
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h) Levantamento de penhora/hipoteca e depdsito incidentes sobre bens mdveis e imoveis?
() sim () ndo () nao se aplica;

i) Os autos do processo foram digitalizados para tramitacdo eletrénica que ainda nao foi
finalizada? () sim () ndo () ndo se aplica;

j) Traslado de pecas? () sim () ndo () ndo se aplica;

k) Outros: Todas as pendéncias foram sanadas? () sim () ndo.

2. Verificacdo do cumprimento dos provimentos judiciais ndo impeditivos de baixa*:

a) Foi dado cumprimento a condenacdo principal constante da decisao final transitada em
julgado? () sim () ndo () ndo se aplica;

b) Foram feitos ou suspensos os pagamentos de verbas de sucumbéncia (honorarios, custas e
despesas processuais)? () sim () ndo () ndo se aplica;

* Esses itens ndo impedem a baixa nas hipdteses em que ndo seja cabivel a execucdo de oficio
e permitem a contagem do prazo de guarda do processo, apds o qual este estara sujeito a
eliminacao, se o caso, conforme as normas de gestao documental.

3. Processo com recomendacdo de guarda permanente? () sim () ndo;

Obs.: Conforme art. 30 da Resolucdo CNJ n? 324/2020, tal indicacdo de guarda dos autos
devera ser fundamentada para avaliagdo da Comissdao Permanente de Avaliacdo de
Documentos.

4. Baixa Definitiva em / / , fl. (s)

5. Observacgdes:
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(Local) (data)

Nome do Servidor / Matricula Assinatura




