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Prezada Andréia, boa tarde!

Abaixo envio as respostas para 0 seu questionamento formulado por e-mail nos

termos a seguir:

Temos uma davida quanto ao prazo de guarda intermediaria em processos com
pendéncias (autos jA com determinacdo de arquivamento definitivo).

O envio desses autos para a VT de origem, no intuito de sanar pendéncias como
levantamento de saldo para zeramento de conta bancéria ou entrega de
documentos pessoais, pode ser considerado ato meramente ordinatdrio ou acaba
por interferir para fim de nova contagem do prazo de guarda intermediaria?

Preliminarmente, ressalta-se que a Resolucdo n° 324, de 30/6/2020 traz a seguinte

determinacao para a guarda definitiva dos autos:

Art. 19. Os processos com decisfes transitadas em julgado
serdo definitivamente arquivados quando ndo necessitarem de
diligéncia do juizo processante, da secretaria da unidade
judiciaria respectiva e de terceiros, conforme a Listagem de
Verificagc&o para Baixa Definitiva de Autos.

(negrito ora inserido)

O Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciério traz a seguinte afirmacao:

Desse modo, o arquivamento definitivo requer: a) decisdo de
mérito ou terminativa transitada em julgado; b) cumprimento da
sentenca ou execucao extintos por decisdo também transitada
em julgado; c) desnecessidade de realizacao de providéncia ou
diligéncia pelo juizo processante, devendo ser dedicada
especial atencédo ao levantamento de valores depositados

Nnos autos e as anotagfes de extingdo e transito em julgado no
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sistema; d) cumprimento da integralidade da “Listagem de
Verificagao para Baixa Definitiva de Autos”, instrumento
previsto no artigo 5°, inciso 1V, da Resolu¢cdo CNJ n° 324/2020
(vide Anexo G).

O arquivamento provisério, por sua vez, ocorre nas hipoteses
em que ndo ha preenchimento dos requisitos para o
arquivamento definitivo indicados no paragrafo anterior. Pode
ser exemplificado com as hip6teses de cumprimento de
sentenga ndo extinta, execugdes de titulos extrajudiciais (art.
921, 88 2° e 3°, do CPC) e execug0es fiscais (art. 40, 88 2° e 3°,
da LEF — Lei n° 6.830/80), hipéteses em que os andamentos sdo
suspensos no aguardo de prescricdo intercorrente. Da mesma
forma, a falta de atendimento da mencionada listagem de
verificacdo, em sua integralidade, impede o arquivamento
definitivo dos autos e consequentemente sua remessa para
0s arquivos intermediarios (centrais, setoriais) ou Unidades
de Gestdo Documental, sendo fortemente recomendavel a
permanéncia dos autos na prépria Secretaria ou Cartério de
origem.

(negrito ora inserido)

A Resolucdo mencionada e seus Anexos claramente reafirmam que o processo SO
podera ser transferido ao arquivo intermediario (arquivamento definitivo) quando
cessadas todas as pendéncias do processo e assim poderao ser instituidos os prazos
de guarda intermediaria ou o recolhimento para guarda permanente.

O Manual de Gestao Documental do Poder Judiciario traz o seguinte trecho para essa

recomendacgao:

Em outras palavras, o arquivamento mencionado (capitulo 6.2)
€ requisito para que haja a transferéncia, ja que tecnicamente

essa passagem do chamado arquivo corrente para o
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intermediério somente tem razdo de ser com a cessacao da

tramitacdo do documento.

(...)

Desse modo, apls a fase corrente, segue-se a passagem de
documentos para a fase intermediaria, periodo no qual o
acervo aguarda o cumprimento dos prazos precaucionais,
prescricionais, legais, fiscais, financeiros e a destinacéo
final (eliminac&o ou recolhimento para guarda permanente).
A movimentagé@o devera ser registrada em sistema apropriado
ou feita por meio de “Formulario para transferéncia de processos
e documentos ao arquivo” (Anexo C).

(negrito ora inserido)

Exposto isso, entende-se que as areas de gestdo documental s6 poderdo receber os
documentos e contar os prazos de guarda quando sanadas as pendéncias do
processo.

Assim, eventualmente se as unidades acabam por receber 0os processos e contar 0s
prazos de guarda sem o preenchimento de todos 0s requisitos necessarios

desvirtuam a sistematica atualmente concebida para a Gestdo Documental.

Caso o setor de Gestdo Documental tenha recebido documentagédo com depdsitos
judiciais de processos arquivados definitivamente, sugere-se que a situacao seja
levada ao conhecimento da Corregedoria-Regional do 6rgdo. O Ato Conjunto
CSJT.GP.CGJT N° 01/2019 disciplina esse tema na Justica do Trabalho e traz uma

série de recomendacdes para esse caso. Veja o que é dito em alguns trechos desse
normativo:
Art. 1° E condicdo para arquivamento definitivo do processo
judicial, guando na fase de execucdo, entre outras providéncias
eventualmente necessarias, a inexisténcia de contas judiciais

com valores disponiveis vinculados ao mesmo processo.

(..
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Art. 3° Os processos que se encontrem no arquivo definitivo na
data da publicacdo do presente Ato Conjunto e que possuam
contas judiciais ativas com valores depositados ndo deverao ser
movimentados pelas Varas do Trabalho, passando a
responsabilidade das Corregedorias Regionais.

Art. 4° Os Tribunais Regionais do Trabalho deveréo elaborar, no
prazo de 60 (sessenta) dias, um projeto para o adequado
tratamento dos processos arquivados definitivamente com
contas judiciais ativas de que trata o artigo anterior.

(negrito nosso)

Assim, considerando que as areas de Gestdo Documental s6 devem receber os
processos apos o atendimento de todas as recomendac¢des impostas na legislacdo
citada, sugere-se que a demanda seja enviada para a Corregedoria-Geral do TRT

para verificar quais medidas deverao ser tomadas.

A equipe da CDOCM segue a disposicdo para sanar quaisquer davidas.

Atenciosamente,
Coordenadoria de Gestdao Documental e Memoéria — CDOCM/CSJT



