Texto Compilado
POLITICA n° 63, de 5 de agosto de 2022. (Referendada pela RA Tribunal Pleno 083/2022)

Dispée sobre a ROLI'TICA DE GESTAO DOCUMENTAL E DE
GESTAO DA MEMORIA, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho
da 92 Regido, e da outras providéncias.

A DESEMBARGADORA PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 9*
REGIAO, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO:

- a Lein®7.627, de 10 de novembro de 1987, que regulamentou a eliminagao de autos
findos nos 6rgaos da Justiga do Trabalho;

- 0 artigo 62 da Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que tipificou como crime contra
o Ordenamento Urbano e o Patrimdnio Cultural a destruigao, inutilizagao ou deterioragao
de arquivo, registro, museu, biblioteca, pinacoteca, instalagdo cientifica ou similar
protegido por lei, ato administrativo ou deciséo judicial;

- aLein®8.159, de 8 de janeiro de 1991, que estabeleceu a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

- a RA n° 005, de 07 de margo de 2008, do Tribunal Pleno, alterada pelas RAs n°
015/2010 e n° 097/2015;

- a Lei n® 12,527, de 18 de novembro de 2011, que regulamentou o acesso a
informacgdes previsto nos artigos 5°, XXXIII; 37, § 39 II; e 216, § 2°, da Constituicdo da
Republica de 1988, bem como a Resolugdo CNJ n° 447, de 29 de marco de 2022, que
instituiu a Doutrina de Inteligéncia de Segurancga Institucional do Poder Judiciario;

-alein®11.419, de 19 de dezembro de 2006, e a Lei n° 12.682, de 09 de julho de 2012,
que dispuseram, respectivamente, sobre a informatizagdo do processo judicial e sobre a
elaboragao e o arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

- as Resolugdes Administrativas/Orgdo Especial n° 34/2014 e n° 104/2009, que,
respectivamente, instituiu o0 uso do Selo Acervo Histérico do TRT9 e criou o Centro de
Memoria no ambito deste Regional, bem como a Portaria da Presidéncia do TRT9 n°
63/2009, que regulamentou a utilizacao de referido Selo Acervo Histérico no TRT9;

- a Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018, que instituiu a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados
Pessoais (LGPD);

- 0 Ato Conjunto n° 1/CSJT.GP.CGJT, de 14 de fevereiro de 2019, republicado em
decorréncia do Ato Conjunto n° 3/GP.CSJT.CGJT, de 1° de fevereiro de 2022, relativos
ao tratamento dos depdsitos judiciais de processos arquivados definitivamente;

- a Resolugdo CSJT n° 243, de 28 de junho de 2019, que dispbs sobre a Logomarca
Unica da Justica do Trabalho, o Manual da Identidade Visual, a Gestdo da Identidade
Visual da Justiga do Trabalho e a Padronizagao de Exibicao dos Conteudos nas Paginas
Iniciais dos Portais dos Orgéos da Justica do Trabalho de primeiro e segundo graus;

- a Resolugdo CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020, que instituiu diretrizes e normas de
Gestdo de Memodria e de Gestao Documental e dispés sobre o Programa Nacional de
Gestdo Documental e Memoéria do Poder Judiciario - Proname;

- 0 conteudo dos Manuais do Conselho Nacional de Justica sobre Gestdo Documental e
Gestdo da Memoédria do Poder Judiciario e os termos do Ato n° 262,
CSJT.GP.SG.ASGED, de 18 de novembro de 2011, que aprovou o Manual de Gestao
Documental da Justica do Trabalho de 1° e 2° graus;



- o disposto na Resolugdo CNJ n° 408, de 18 de agosto de 2021, sobre o recebimento, o
armazenamento e o acesso a documentos digitais relativos a autos de processos
administrativos e judiciais;

- a Resolugdo CNJ n° 420, de 29 de setembro de 2021, que dispbs sobre a adogao do
processo eletrénico e o planejamento nacional da converséo e digitalizagdo do acervo
processual fisico remanescente dos 6rgaos do Poder Judiciario;

- 0 Ato Conjunto n°® 37/TST.CSJT.GP.SG.CGDOC, de 30 de agosto de 2021, que instituiu
a Politica de Gestao Documental e de Gestdo da Memodria da Justica do Trabalho, em
observancia as diretrizes e normas do Programa Nacional de Gestdo Documental e
Memoria do Poder Judiciario - Proname;

- a Resolucdo Administrativa do Tribunal Pleno n°® 121, de 27 de setembro de 2021, que
instituiu as diretrizes e normas de Gestado de Memoria e de Gestdo Documental e dispbs
sobre o Programa de Gestdao Documental e Memdéria no ambito do TRT da 92 Regiao;

- a necessidade de estabelecer a Politica de Gestdao de Documentos e Memodria do TRT
da 92 Regiao;

- a necessidade de implementagdo de repositorios arquivisticos digitais confiaveis —
RDC-Arq no TRT da 92 Regiao;

- a Consolidagao dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justiga do Trabalho;

- a Resolugdo CSJT n° 325, de 11 de fevereiro de 2022, que instituiu a Politica de
Governanga dos Colegiados Tematicos da Justica do Trabalho de primeiro e segundo
graus e do CSJT; e

- que a alteracdo da espécie ou da nomenclatura de um colegiado tematico nao
prejudica o cumprimento de sua finalidade institucional, quando preservadas a
composicao e as atribui¢cdes originarias;

- 0 Ato Presidéncia n°® 127/2022, que instituiu o Comité de Documentagdo e Memoria
(CDOM);
- 0 Ato Presidéncia n® 150/2022, que instituiu o Subcomité de Avaliagcdo de Documentos
(SAD); e

- 0 Ato Presidéncia n°® 151/2022, que instituiu o Subcomité de Memoaria (SM).

RESOLVE, ad referendum do Tribunal Pleno,

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituida a Politica de Gestdo Documental e de Gestdo da Memdria no Tribunal Regional
do Trabalho da 9% Regido, em observancia ao Ato Conjunto n°® 37/TST.CSJT.GP.CGDOC, de 30 de
agosto de 2021, a Resolugdo CNJ n° 324, de 30 de junho de 2020, e ao estabelecido nesta Politica.

Art. 2° A Politica de Gestdo Documental e de Gestdo da Memoria do Tribunal Regional do Trabalho
da 92 Regido tem por finalidade assegurar a gestdo do ciclo documental judicial e administrativo,
desde sua producédo, avaliagao, aquisicao, conservacao, classificagcao, descricdo e difusdo do acervo
arquivistico, de forma a englobar procedimentos de destinagdo final, guarda, acesso, protecao,
preservagao e divulgagdo da memodria institucional, por meio de atividades de planejamento, controle,
organizagao e da coordenagao de pessoas, espaco fisico, equipamentos e sistemas de informagéo.

§ 1° A implementacao da Politica sera coordenada pela Presidéncia do Tribunal.

§ 2° O Comité de Documentacao e Memdéria (CDOM) é a unidade de gestdo documental do Tribunal e
tem, entre outras atribui¢cdes, a de prestar apoio técnico a implementagao da Politica, com auxilio do
Subcomité de Avaliagao de Documentos (SAD) e do Subcomité de Memoria (SM).



Art. 3° Para os fins desta Politica, consideram-se os seguintes conceitos de ordem técnica, além
daqueles definidos pelo CNJ no Glossario dos Manuais de Gestdo Documental e Memoéria do Poder
Judiciario:

| - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte, a respeito de
processos e atividades administrativas e judiciais;

Il — documento sigiloso: aquele que, pela natureza de seu conteudo informativo, determina medidas
especiais de prote¢cdo quanto a sua guarda e acesso ao publico;

[Il - acervo: conjunto de documentos de qualquer género reunidos por uma instituicdo, para fins de
gestao, preservacao, uso e acesso;

IV - gestdo documental: conjunto de procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgéo, a
tramitagdo, ao uso, a avaliagcdo e ao arquivamento de documentos e processos recebidos e
tramitados pelo TRT da 9% Regido no exercicio das suas atividades, inclusive administrativas,
independentemente do suporte de registro da informacéao, visando sua eliminagdo ou recolhimento
para guarda permanente;

V — gestdo da memodria: conjunto de agdes e praticas de preservagao, valorizagdo e divulgacao da
histéria contida nos documentos, processos, arquivos, bibliotecas, museus, memoriais,
personalidades, objetos e iméveis do TRT da 92 Regido, abarcando iniciativas direcionadas a

pesquisa, a conservagao, a restauracdo, a reserva técnica, a comunicacdo, a acao cultural e
educativa;

VI — avaliagdo documental: analise dos documentos e processos judiciais e administrativos, desde a
producdo, com a finalidade de estabelecer os prazos de guarda e destinacdo final, de acordo com a
atribuicao de valores primarios e secundarios que lhes séo atribuidos;

VIl — valor primario: valor atribuido a documento em funcdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais e fiscais;

VIII — valor secundario: valor atribuido a um documento em fungao do interesse que possa ter para a
entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles
para os quais foi originalmente produzido;

IX — destinagdo documental: decisdo, com base na avaliagdo, quanto ao encaminhamento de
documentos para guarda permanente ou eliminagao;

X - eliminagdo: destruicdo de documentos que, na avaliagdo, foram considerados sem valor
permanente;

XI — preservagao de documentos: conjunto de medidas e estratégias de ordem administrativa, politica
e operacional que visa garantir a integridade dos suportes e do conteudo dos conjuntos documentais
ao longo do tempo; e

XII - plano de amostra estatistica: metodologia estatistica adotada como estratégia de guarda
amostral para processos e documentos que serdo eliminados, com a finalidade de representar as
fungdes e atividades do 6rgao em determinado periodo.

Art. 4° Os documentos institucionais produzidos ou recebidos pelo Tribunal sao classificados, para
fins de arquivamento, como de fase corrente, intermediaria ou permanentes.

| — Documentos correntes sdo aqueles em tramitagdo ou que, mesmo sem movimentagdo, sejam
objeto de consultas frequentes, devendo ser custodiados pela unidade que os produziu ou recebeu;

Il — Documentos intermediarios sdo aqueles que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional
ou administrativo, mesmo nao sendo de uso corrente pelas areas emitentes, aguardam avaliagao
para recolhimento para guarda permanente ou eliminagao, sendo observados os prazos da Tabela de
Temporalidade e Destinagdo de Documentos; e

[l — Documentos permanentes sao aqueles de valor histérico, probatério ou informativo, que devem
ser definitivamente preservados no suporte original de criagdo, sendo vedada a eliminagdo mesmo
apos microfilmagem, digitalizagao ou qualquer outra forma de reprodugéo ou reformatagao.

§ 1° As qualidades essenciais do documento institucional sdo: organicidade, unicidade, confiabilidade,
integridade, autenticidade, ndo repudio, tempestividade e publicidade, quando ndo submetido a sigilo.



§ 2° Os documentos institucionais serdo classificados na unidade de origem e seu envio ao arquivo
ou unidade de gestdo documental deve respeitar os prazos previstos na Tabela de Temporalidade do
orgao.

CAPITULO I
DA IMPLEMENTACAO DA POLITICA

Art. 5° Para implementagao da Politica de Gestdo Documental e de Gestdao da Meméria, o Tribunal
Regional do Trabalho da 92 Regiao observara os seguintes critérios:

| — gerenciar e preservar o acervo, modernizar e automatizar os servigos, sempre de acordo com o
Ato Conjunto n° 37/TST.CSJT.GP.SG.CGDOC, de 30 de agosto de 2021, com a Resolugdo CNJ n°
324/2020 e em conformidade com os Manuais do Conselho Nacional de Justica sobre Gestao
Documental e da Memdéria do Poder Judiciario;

Il — manter os documentos em ambiente seguro (fisico, hibrido ou eletrénico) e fixar critérios de
organizagdo, racionalizacdo e controle de gestdo de documentos de arquivos, visando sua
preservagao, desde a producao até a destinacéo final (eliminagéo ou recolhimento);

[l - zelar pela preservacao do acervo permanente de todo o Regional;

IV — padronizar instrumentos arquivisticos de classificacao, tabela de temporalidade e destinacdo de
documentos;

V - compilar normas que disciplinam a autuacgao, tramitacao, classificacado, avaliagao, transferéncia e
destinagdo de documentos administrativos e judiciais, visando otimizar, tornar mais rapido e eficaz
seu fluxo;

VI — adotar modelo de requisitos para Sistema Informatizado de Gestao de Processos e Documentos
do Poder Judiciario, conforme Resolugao CNJ n° 91/2009;

VII - estabelecer critérios para sigilo tacito ou explicito e tipos de acesso publico e ndo publico,
conforme politica de seguranca da informacéao vigente no Tribunal,

VIIl - padronizar os procedimentos em gestdo documental e memoria, inclusive de transferéncia e
recolhimento, com o objetivo de aperfeigoar e simplificar o ciclo documental e os tramites para guarda
permanente;

IX - revisar a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos do Regional, definindo os prazos
de permanéncia dos documentos de arquivo nas fases corrente, intermediaria e permanente,
respeitada a legislacédo vigente, propondo as modificagbes cabiveis a sua atualizagdo, sempre que
necessario;

X - aplicar o Plano de Classificacdo e Avaliacao de Documentos, relativamente as atividades meio e
fim, de primeira e segunda instancias, uniformizando o uso de cédigos de classificagao, por classe e
assunto, dos documentos relacionados na Tabela de Temporalidade, em conformidade com a
Resolugdo n°® 142, de 26 de setembro de 2014, do CSTJ, RA n° 194/2014 e RA n° 121/2021 do
Tribunal Pleno do TRT 92 Regido, no que compativeis e artigos 20, §§ 1° e 2°, e 32, caput e paragrafo
unico, da Resolugdao CNJ n° 324/2020;

Xl - estabelecer critérios de preservagao da memdaria da Justica do Trabalho e selecionar amostras de
autos findos, que constituirdo acervo histérico, nos termos da Resolugdo CSJT n°® 142/2014, da RA n°
194/2014 e RA n° 121/2021, ambas do Tribunal Pleno, e RA n° 34/2014 do Orgao Especial do TRT 92
Regiéo e artigo 30 da Resolugdo CNJ n° 324/2020;

Xl — orientar e capacitar magistrados, servidores, estagiarios e terceirizados acerca dos conceitos e
procedimentos relativos a Gestdo Documental e da Memoria;

XIII - orientar as unidades judiciarias e administrativas do Tribunal a realizar o processo de analise e
classificagdo da documentacdo produzida e acumulada no respectivo ambito de atuagdo e, em
relagdo as unidades descentralizadas, quanto as normas de gestdo, guarda e preservagdo de
documentos histéricos;



XIV - aprovar critérios de selegc&do, organizagao, preservagao e exposicdo de objetos, processos e
documentos museoldgicos, arquivisticos, iconograficos ou bibliograficos, que compordo o acervo
histérico permanente do 6rgao, em formato fisico ou digital;

XV — adotar sistema de gerenciamento eletrobnico de documentos em ambiente seguro, que
contemple a implementacéo de estratégias de preservacéo e de acesso;

XVI — manter a cadeia de custddia ininterrupta, visando a garantir os requisitos arquivisticos e a
presuncgao de autenticidade de documentos e processos administrativos e judiciais digitais;

XVII — identificar, definir e zelar pela aplicagdo dos critérios de valor secundario dos documentos e
processos;

XVIIl — garantir a fidedignidade, autenticidade e integridade dos documentos arquivados, sobretudo
quando da sua reproducdo ou mudanga de suporte, preservando o suporte original do acervo
permanente;

XIX — divulgar e atualizar informacgdes relativas a gestdo documental e meméria institucional, inclusive
na pagina criada pela instituicdo para o colegiado tematico, nos termos do art. 35 da Resolugédo CSJT
n°® 325/2022;

XX - fomentar a interlocugao e a cooperagao entre as areas de arquivo, memorial, biblioteca e escola
judicial, assessoria de comunicagdo e gestdo documental do respectivo 6rgdo e deste com a
sociedade, observadas acbes colaborativas a promog¢do da cidadania, educacdo, cultura,
acessibilidade e inclusao, diversidade e sustentabilidade;

XXI- envolver as unidades organizacionais e garantir a atuacdo do CDOM, SAD e SM, com
designagdes para composi¢do minima ao inicio de cada gestéo;

XXII — firmar convénios e parcerias € promover o intercambio do conhecimento cientifico e cultural
com outras instituicbes e programas similares; e

XXIII - realizar estudos e apresentar eventuais propostas sobre questdes relativas a Gestao
Documental e da Memoria a autoridade competente do Tribunal para encaminhamento ao Conselho
Superior da Justica do Trabalho que, se for o caso, as encaminhara ao Proname.

Art. 6° Sao instrumentos para a Politica ora instituida, além da Resolugcdo CNJ n°® 324/2022 e
Manuais de Gestdo Documental (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480) e de
Gestdo da Memdéria do Poder (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/481)
Judicidrio (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/481) , editados pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ) e do Ato Conjunto n°® 37/TST.CSJT.GP.SG.CGDOC, de 30 de agosto de
2021
(https://juslaboris.tst.jus.br/bitstream/handle/20.500.12178/191914/2021_atc0037_tst_csjt_rep01.pdf?
sequence=2&isAllowed=y)._:

. - 0s sistemas informatizados de gestdo arquivistica de documentos, sejam estes administrativos ou

judiciais, e os respectivos metadados;

. - a Tabela de Temporalidade de Documentos Unificada (TTDU-JT), aprovada pela Resolu¢gdo CSJT

n° 67, de 30 de abril de 2010 (https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/7230)_(republicada em
face das alteragbes efetuadas pela Resolugédo CSJT n°® 142, de 26 de setembro de 2014);

. - as Tabelas Unificadas de Classes, Assuntos e Movimentos Processuais da Resolucdo CNJ n° 46, de

18 de dezembro de 2007 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/167)_, observadas as alteracdes
promovidas pela Resolugdo CNJ n° 326/2020 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3366) ;

. - as listagens de verificagdo para Baixa Definitiva de Autos e para Eliminagdo de Autos Findos, bem

como a Listagem de Eliminagdo de Documentos, tomados por base, respectivamente, os Anexos D,
G e H do Manual de Gestdo (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)
Documental do Poder Judiciario (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)__,
editado pelo CNJ;

. - o0 fluxograma para identificacdo de temporalidade e destinacdo de documentos dos Anexos | do
Manual de Gestéo Documental do Poder
(https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480) Judiciario

(https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)_, editado pelo CNJ;

.- 0 Plano para Amostra Estatistica Representativa, dos Anexos N e O do Manual de Gestédo

Documental do Poder Judiciario (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)__,
editado pelo CNJ;
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—_ AN

- o0 selo Acervo Historico da Justica do Trabalho, instituido pelo Ato
(https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/35960)_Conjunto n°® 2, de 6 de fevereiro de 2014
(https://juslaboris.tst.jus.br/handle/20.500.12178/35960)_, do Tribunal Superior do Trabalho (TST) e do
CSJT, que estabelece critérios de identificagao, fisica e eletrdnica, para selegcao dos processos que
devam compor o acervo histérico;

. - os formularios para transferéncia de processos e documentos ao arquivo;
. - 0s editais de eliminacgao;

. - 0s termos de eliminagao; e

. - 0s mapeamentos estatisticos da gestdo documental.

Paragrafo unico. Alteragdes nos instrumentos de gestdo documental do Tribunal serdo submetidas a
Presidéncia do Tribunal, mediante proposta fundamentada do comité tematico (CDOM), com apoio do
SAD, com divulgagéao e atualizagédo no site do Tribunal.

CAPITULO 1l
DA GESTAO DOS DOCUMENTOS ARQUIVISTICOS DIGITAIS

Art. 7° Os sistemas informatizados e todos os sistemas de negdcio que produzam documentos
arquivisticos deverdo adequar-se as normas do Conselho Nacional de Arquivo (Conarq) e conter
modulos de gestdo documental que contemplem, no minimo, os planos de classificacdo e as tabelas
de temporalidade do Tribunal.

§ 1° O disposto no caput deste artigo aplica-se aos novos sistemas informatizados e de negdcio
desenvolvidos pelo Tribunal.

§ 2° A adequacgao dos sistemas legados esta condicionada a analise de viabilidade e as limitagcoes
impostas pelo art. 4° da Resolucgdo CSJT n° 331, de 29 de abril de 2022
(https://juslaboris.tst.jus.br/bitstream/handle/20.500.12178/200434/2022_res0331_csjt.pdf?
sequence=1&isAllowed=y)..

§ 3° A necessidade de adequacéao dos sistemas corporativos nacionais de tecnologia da informacéao e
comunicacao, de que trata a Resolucao CSJT n° 331/2022
(https://juslaboris.tst.jus.br/bitstream/handle/20.500.12178/200434/2022_res0331_csjt.pdf?
sequence=1&isAllowed=y)_, serda encaminhada aos respectivos comités gestores nacionais desses
sistemas.

Art. 8° Os sistemas informatizados que produzam documentos arquivisticos atenderéo requisitos de
autenticidade definidos em territério nacional pelos modelos de requisitos para produgdo e
manutencao de documentos arquivisticos digitais auténticos.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo seguira as mesmas condigdes definidas nos §§ 1°,
2° e 3° do art. 7° desta Politica.

Art. 9° Os documentos eletrénicos serdo providos de controles de acesso e procedimentos de
seguranga que garantam sua integridade.

Art. 10. Documentos arquivisticos digitais institucionais terdo assegurada acessibilidade de longo
prazo em Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq), assim que disponibilizado o acesso a
esse ambiente de preservagao, mediante a realizagao de agdes que evitem sua degradagao fisica e a
obsolescéncia tecnoldgica de equipamentos e programas.

Paragrafo unico. O acervo digital relacionado a memoria institucional sera preservado em RDC-Arq,
com interoperabilidade de pacotes informacionais.

CAPITULO IV
DA CONVERSAO DE SUPORTE

Art. 11. E permitida a conversdo do suporte de documentos e processos administrativos e judiciais,
cabendo a unidade de gestdo documental do Tribunal coordenar, orientar e padronizar esse trabalho,
observada a Resolugdo CNJ n°® 324, de 30 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3376) _de junho de
2020 (https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/3376)_e demais normas aplicaveis.
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Art. 12. As partes e os(as) advogados(as) serao intimados(as), nos termos da lei, para que verifiquem
a regularidade da digitalizagdo dos processos convertidos para o meio eletrénico, constando prazo
minimo de 30 (trinta) dias para alegagao de eventual desconformidade com o processo fisico.

Paragrafo unico. Os autos fisicos digitalizados para tramitagcéo eletrénica ndo poderéo ser objeto de
eliminagdo ou arquivamento definitivo até o transito em julgado, quando seguira o fluxograma para
destinagdo de documentos (Anexo | do Manual de Gestdo Documental do Poder Judiciario
(https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480).).

Art. 13. A digitalizagao sera realizada sem prejuizo da confidencialidade do documento, assegurada a
sua integridade e autenticidade.

§ 1° O documento convertido para suporte digital, sem impugnacédo tempestiva pelas partes e
advogados(as), possuira o mesmo valor probatério do original.

§ 2° O armazenamento de documento em meio digital contara com sistema de indexagao que informe
sua localizagao e possibilite auditar as etapas do processo de armazenamento.

§ 3° Os documentos seréao digitalizados de forma que sejam possiveis a indexagao e a pesquisa de
seu conteudo.

CAPITULO V
DA CLASSIFICAGAO, GUARDA E TRANSFERENCIA DE DOCUMENTOS

Art. 14. Documentos correntes ou intermediarios serao classificados e mantidos nas unidades que os
produziram ou onde foram originalmente recebidos, salvo a hipétese descrita no paragrafo 1° deste
artigo.

§ 1° Os documentos judiciais e administrativos custodiados na Coordenadoria de Arquivo e Gestédo
Documental e pelos Arquivos regionais serao transferidos ao passarem para a fase intermediaria.

§ 2° A transferéncia de documentos a fase intermediaria sera precedida dos seguintes atos,
observados os instrumentos informados no art. 6° desta Politica:

. - classificagdo dos documentos judiciais e administrativos;
. - andlise da Lista de Verificagdo para Baixa Definitiva de Autos, devidamente certificada nos autos; e
. — determinacgao de arquivamento definitivo nos processos judiciais e sua remessa ao arquivo.

§ 3° Lancada a baixa definitiva nos processos judiciais nos moldes do § 2° deste artigo, fica
dispensada a reavaliagdo dos autos para verificacdo de pendéncias, bastando a listagem de
verificacdo para eliminagdo de autos findos (anexo H do Manual de Gestdo Documental do Poder
Judiciario (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480).).

§ 4° Documentos fisicos, exceto processos, enviados ao Arquivo da capital ou regionalizados, seréo
armazenados em caixas/envelopes, com indicagdo de assunto conforme definido em plano de
classificagao e tabela de temporalidade, tipo, origem, numero, quantidade e data.

§ 5° Transferido o documento para arquivo intermediario, fica vedado as unidades criarem parametros
que venham a interferir na sua localizagdo nos sistemas informatizados, tais como novos numeros de
controle para fins, entre outros, de empréstimo para consulta, apensacao, anexagao e juntadas.

Art. 15. Sao considerados findos os autos de processos judiciais arquivados definitivamente, contado
o prazo de guarda intermediaria a partir da baixa nos registros de distribuicao do feito (arquivamento).

§ 1° Processos findos seréo transferidos ao arquivo intermediario da unidade ou a coordenadoria de
arquivo central/regional de que trata o art. 14, § 1°, desta Politica, se ndo dependerem de diligéncia
do juizo processante, da secretaria da unidade em que iniciada a tramitacdo ou de terceiros
designados para atuar na lide ou alcangados pela decisao, conforme Lista de Verificagado para Baixa
Definitiva de Autos.

§ 2° Transferidos a fase intermediaria, nova tramitacado dos autos de processo para pratica de atos
meramente ordinatérios ndo fara com que seja reiniciada a contagem do prazo de guarda pertinente
a tal fase, ressalvada deliberagdo em contrario do colegiado tematico (CDOM/SAD) ou da
Corregedoria-Geral do Tribunal, no caso de conta judicial ativa de autos ja transferidos ao arquivo
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definitivo (art. 3°, do Ato Conjunto n°® 01/CSJT.GP.CGJT, de 14 de fevereiro de 2019
(https://juslaboris.tst.jus.br/bitstream/handle/20.500.12178/150210/2019_atc0001_csjt_cgjt_rep02.pdf?
sequence=5&isAllowed=y).).

CAPITULO VI
DA AVALIACAO E DESTINAGAO

Art. 16. Os prazos de guarda indicados nos instrumentos relacionados nos incisos Il e Ill do artigo 6°
servirdo de parametro minimo para o funcionamento desta Politica.

Art. 17. Os documentos institucionais serdo avaliados pelo CDOM/SAD, que podera aumentar o
prazo de guarda ou alterar a destinagao final referenciada em tabela e fluxograma, quando concluir
que, em vez de eliminados, devam ser permanentemente arquivados, em razao de peculiaridades
como:

. — relagdo com a memoria da localidade, do 6rgéo jurisdicional ou da prépria Justiga do Trabalho;
. - originalidade do fato tratado nos autos;

. - mudanca significativa da legislagao aplicavel ao caso;

. - decisbes de impacto social, econémico, politico e cultural,

. - mengao a personalidade como parte ou terceiro alcangado pela decisao; e

VI — demais critérios elencados no artigo 2°, da RA 34/2014, do Orgao Especial deste Tribunal.

§ 1° A selecado de documentos pela CDOM/SAD somente sera realizada depois  de findo o prazo
de guarda definido na Tabela de Temporalidade do Tribunal.

§ 2° Casos omissos serao deliberados pela CDOM/SAD.

Secao |

Da Amostra Estatistica

Art. 18. A amostra de que trata esta Secdo sera preferencialmente realizada pelo critério
sistematico/probabilistico e acompanhada por estatistico responsavel, atendido, no que couber, o
Plano para Amostra Estatistica Representativa, do Manual de Gestao

(https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480) Documental
(https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)_, editado pelo CNJ.

§ 1° A amostra sera aplicada na massa residual dos autos de processos judiciais eliminaveis.

§ 2° A selegao da amostra sera preferencialmente feita de forma aleatéria, sem prejuizo da adogao de
valores que gerem a maior variancia possivel, a fim de espelhar a heterogeneidade da populacado
selecionada.

§ 3° Para calculo da amostragem, considerado o tamanho minimo da populagéo (10 mil processos,
anexo N do Manual de Gestdo (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)
Documental (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)_do CNJ), €& possivel
cumular estrato de mais de uma unidade e/ou arquivo, a critério da CDOM/SAD.

§ 4° A amostragem podera ser utilizada nos procedimentos de avaliacdo e destinagdo de
documentos administrativos, resguardadas suas peculiaridades e eventual necessidade de mudanga
dos meétodos estatisticos detalhados nesta Politica.

§ 5° As decisdes acerca de como a amostragem sera aplicada no contexto do § 4° deste artigo seréo
de responsabilidade do CDOM/SAD.

Secao ll
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Da Eliminacao

Art. 19. Os procedimentos para eliminar o acervo documental que chegou ao fim da fase
intermediaria terdo inicio com o envio, pela unidade/arquivo, da Listagem de Eliminagdo de
Documentos ao CDOM/SAD, para ciéncia, deliberagao e elaboragéo de parecer técnico.

§ 1° A proposta de eliminagdo sera formalizada por meio de processo administrativo dirigido ao(a)
presidente que, anuindo, submetera a matéria ao Tribunal Pleno para deliberacao.

§ 2° Deliberada a eliminagao, o(a) presidente do Tribunal determinara que seja publicado edital de
eliminagdo comunicando que, no prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, contados da publicagdo do
aviso, os documentos elencados na Listagem de Eliminagdo de Documentos serdo descartados.

Art. 20. Os Documentos indicados na Tabela de Temporalidade para descarte ao fim da fase
intermediaria serao eliminados pela prépria unidade de origem ou, quando existente, pela unidade de
arquivo central/regional, com colaboragcdo da unidade produtora do documento, apds publicagdo do
extrato do edital de eliminagao no Diario Oficial e do seu inteiro teor na pagina oficial do Tribunal na
internet.

§ 1° O CDOM/SAD fixara os dados minimos para publicagdo do edital, bem como expedira
orientacdes e modelo de listagens de eliminacdo de documentos a serem adotados pelas unidades
organizacionais e arquivos, que deverao envia-los para analise e validagcéo pelo Comité.

§ 2° No prazo compreendido entre a data da publicagao do edital e a data prevista para a eliminacéo,
€ facultado as partes interessadas, as suas expensas, formular requerimento ao CDOM/SAD ou a
unidade de gestdo documental do Tribunal para obtencdo de copias de pegas dos autos judiciais,
desentranhamento de documentos ou expedigao de certiddes.

§ 3° Copias dos editais serdo afixadas na entrada dos prédios da unidade da Justica do Trabalho da
92 Regido envolvida na eliminagdo, no prédio do Tribunal e, na hip6tese do artigo 14, § 1°, desta
Politica, no arquivo local.

Art. 21. Recursos que formarem autos, embargos a execugao e outros processos que nao existam
autonomamente serao descartados simultaneamente com o processo principal, preservada a
documentagao permanente necessaria a extragao de certidao acerca do julgado.

Art. 22. Agravos de instrumento e incidentes processuais autuados em apartado poderdo ser
eliminados antes do processo principal, desde que trasladadas as pecas originais ausentes do bojo
deste, ndo havendo necessidade de publicacdo de  edital.

Art. 23. A acao rescisoria terd a mesma destinagao final do feito que Ihe deu origem, e a deste ficara
em suspenso até a baixa daquela acéo.

Paragrafo unico. Para viabilizar o cumprimento do disposto no caput deste artigo, o Juizo por onde
tramita a resciséria informara o ajuizamento da agédo a unidade onde estejam armazenados os autos
em que proferida a decisao rescindenda.

Art. 24. Os processos que originarem precatorios e requisicbes de pequeno valor ndo serdo
eliminados até que haja decisao judicial extintiva da obrigagéo transitada em julgado.

Art. 25. Documentos relativos a despesas de 6rgaos e unidades organizacionais do Tribunal Regional
do Trabalho da 92 Regido somente poderdo ser eliminados depois de findo o prazo de guarda
estabelecido pelo Tribunal de Contas da Uniao (TCU).

Art. 26. A eliminagdo apenas podera ocorrer depois de registrada a baixa do documento nos sistemas
informatizados.

Paragrafo unico. O desenvolvimento das agdes de eliminagdo e de recolhimento para guarda
permanente sera registrado em processo administrativo especifico, cabendo a unidade de gestao
documental o controle estatistico das a¢des de eliminagao, recolhimento para guarda permanente e
preservacao.

Art. 27. No transcurso do prazo fixado no edital de eliminagdo, o CDOM/SAD efetuara os
levantamentos necessarios ao descarte, considerados:



. - 0s dados estatisticos por unidade organizacional,
. - as informacgdes contidas em sistema de andamento processual, de cadastramento e tramitagcao das

demandas;

.- a necessidade de repositorio adequado para documentos de guarda permanente, assim

classificados segundo os métodos informados no art. 35 desta norma; e

. - a defini¢do do plano de amostragem estatistica.

Art. 28. A parte que pretender a guarda de documento a ser descartado, por ela juntado aos autos,
podera requisita-la por escrito a unidade onde ele se encontre, em até 45 (quarenta e cinco) dias
contados da primeira publicagao do extrato do edital de eliminacéo.

§ 1° O interessado podera requerer, a suas expensas, copias de quaisquer outras pecas dos autos,
as quais serao fornecidas em até 30 (trinta) dias contados da apresentagao do pedido, observado o
art. 42 desta Politica.

§ 2° Nao sera permitida a carga dos processos incluidos nos editais de eliminagdo de documentos, no
prazo compreendido entre a data da publicacdo do edital e a data prevista para a eliminacéo, sendo
vedada a carga de documentos permanentes remanescentes (art. 10, da Lei n°® 8.159/1991).

Art. 29. Decorrido o prazo aberto nos editais de eliminagédo para ciéncia e eventuais requerimentos:

.- serdo recusadas as requisicbes dos documentos destinados a descarte, observadas, como

fundamento para a negativa de acesso, as disposi¢cdes do art. 11, § 1°, da Lei n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011 (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12527.htm)_; e

. - 0 descarte daqueles nao solicitados pelas partes observara os procedimentos descritos no art. 32

desta Politica.
Art. 30. Concluido o descarte, o CDOM expedira o respectivo Termo de Eliminagao, a ser recolhido
para guarda no arquivo permanente.

Art. 31. Registros de eliminagdo de autos e dados processuais a eles relativos serdao lancados
individualmente em sistema de andamento processual, atendidas as exigéncias da Lista de
Verificagdo para Eliminagdo de Autos Findos (art. 6°, IV, desta Politica), para que seja possivel a
expedicao, a qualquer tempo, de certiddes sobre o processo.

Art. 32. A eliminacdo de documentos institucionais sera realizada por fragmentagcdo manual ou
mecanica, pulverizagdo, desmagnetizacdo ou reformatagdo, de forma que a descaracterizacdo nao
possa ser revertida.

§ 1° O procedimento para descaracterizagdo de documentos institucionais seguira critérios de
responsabilidade socioambiental.

§ 2° Na impossibilidade de eliminagdo por meio dos métodos descritos no caput deste artigo, sera
acionada a Diretoria-Geral (DG), para viabilizar o descarte por método alternativo, igualmente
respeitados os critérios de responsabilidade socioambiental.

§ 3° Os residuos provenientes da eliminagcdo de documentos serdo doados, preferencialmente, a
programas sociais dedicados a atividade de reciclagem.

§ 4° O fluxograma a ser seguido para eliminacdo sera o expresso no Anexo | do Manual de Gestao
Documental do Poder Judiciario (https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)__,
editado pelo CNJ.

Art. 33. A emissao de certiddes relativas a autos eliminados é atribuicdo da unidade responsavel pelo
correspondente descarte.

CAPITULO VII
DOS DOCUMENTOS DE GUARDA PERMANENTE

Art. 34. Os documentos institucionais permanentes constituem patriménio cultural nacional e
compdem o fundo arquivistico histérico do Tribunal, devendo ser custodiados em locais com
condicgdes fisicas e ambientais adequadas e disponibilizados para consulta sem colocar em risco sua
adequada preservacao.

Art. 35. A selecdo de documentos para guarda permanente se dara com base nos seguintes
métodos, aplicaveis de forma sucessiva:
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. - corte cronologico;
. - indicagdo na Tabela de Temporalidade do Tribunal, de acordo com a classe do documento ou o

assunto nele contido;

. - aposicao do selo Acervo Historico;
. — selegao pelo CDOM/SAD, a vista do valor secundario do documento, decorrente do seu carater

historico, probatério e/ou informativo do documento; e

. - amostra estatistica;

§ 1° Documentos de guarda permanente serdo identificados em campo préprio em sistema de
andamento processual, sempre informado o critério de selecdo adotado, quando do seu recolhimento.

§ 2° As arguicdes de inconstitucionalidade, os incidentes de uniformizagdo de jurisprudéncia, de
resolucdo de demandas repetitivas ou de assungado de competéncia, bem como os processos que
constituirem precedentes de sumulas, de recurso repetitivo ou de repercusséo geral, serdo anotados
na Tabela de Temporalidade quando constituirem classes ou assuntos proprios (alinea ‘g’ do anexo H
do Manual de Gestao Documental do Poder Judiciario
(https://bibliotecadigital.cnj.jus.br/jspui/handle/123456789/480)_, editado pelo CNJ).

§ 3° Os documentos de guarda permanente, quando insertos em autos passiveis de eliminagao,
serao deles retirados e armazenados em repositério compativel com o suporte em que foram criados.

§ 4° Os atos normativos, os de assentamento e os de ingresso, quando néo insertos em autos, seréao
levados a arquivo permanente, ato continuo a sua produgéao, ou, quando exigivel a publicagao, logo
apos a certificacado desta.

Art. 36. Documentos de guarda permanente nado poderdo ser eliminados, mesmo apos
microfilmagem, digitalizagao ou qualquer outra forma de reprodugao ou reformatacao.

Secao |

Do Tratamento dos Documentos de Guarda Permanente

Art. 37. Documentos de guarda permanente devem receber tratamento técnico apropriado para
garantir sua preservacgao e integralidade e facilitar seu acesso.

Paragrafo unico. O tratamento a que se refere o caput deste artigo consiste em:

. - realizar agdes preventivas de conservacao e agdes de restauracgao;
. - elaborar quadros de arranjo e de instrumentos de pesquisa e descricdo documental, como guias,

catalogos, inventarios; e

. - indexar em base de dados ou sistemas informatizados, de acordo com os requisitos arquivisticos em

vigor, visando a recuperagao da informacao e a ampliagao das possibilidades de busca ao acervo.
Art. 38. As agdes de conservagao preventiva e restauragdo, mencionadas no inciso |, do paragrafo
unico, do art. 37 desta Politica, serdo objeto de programa de preservagao documental, a definir:

| - os objetivos gerais e especificos a serem alcangados;

Il -osconjuntosdocumentaisquereceberaotratamentoprioritario,conformeafrequénciadeusoouoestado
de conservacgao; e

lIl - as medidas de protecgéo a integridade dos conjuntos documentais.

Secao |l

Do Acesso aos Documentos de Guarda Permanente

Art. 39. Documentos institucionais apenas poderao ser retirados do arquivo permanente nas
seguintes hipdteses:

.- por empréstimo a 6rgao ou unidade do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido, quando a

disponibilizagado de copia em meio digital, do todo ou de parte, ndo for viavel ou adequada;
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/.

- por desarquivamento, quando envolver tramitacao;

- para exposi¢cdo ao publico, desde que assegurada a integridade e a seguranga do documento,
observada a LGPD; e

- para tratamento técnico especifico.

Art. 40. A pesquisa e consulta aos documentos permanentes devera ser feita na unidade responsavel
por sua guarda e conservacgao.

§ 1° A consulta independe de procuragao nos autos de processo ou de o consulente ser parte no
feito, exceto nos casos de segredo de justica.

§ 2° A consulta podera ser solicitada por e-mail a unidade indicada no caput deste artigo, se o
consulente preferir agendar data e horario para o ato.

Art. 41. Pedidos para digitalizacdo deverdao ser apresentados na unidade onde o documento
permanente se encontrar arquivado.

Paragrafo unico. Para emissdo de certidées ou autenticagdes fisicas que se fizerem necessarias,
serdo cobrados os valores dispostos nos incisos I, Il e V do art. 789-B da CLT
(http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm)_, respectivamente.

CAPITULO VIII
DA MEMORIA INSTITUCIONAL

Art. 42. A memdria institucional é formada com suporte em pecas e em documentos de valor
historico, probatério e patrimonial, imprescindiveis a preservagéao da identidade do Tribunal Regional
do Trabalho da 92 Regiao.

Art. 43. Constituem principios e diretrizes da politica de gestdo da memaoria no @mbito do Tribunal:

.- favorecimento do uso de novas tecnologias digitais para ampliar a dimensao informativa dos

acervos;

.- compartilhamento de técnicas das ciéncias da informacdo, arquivologia, biblioteconomia,

museologia, historia, antropologia e sociologia para agregar valor informativo sobre a instituigdo e seu
papel na sociedade;

. - colaboracao e interagao entre as unidades de memoaria e de arquivo;
. - promogao de iniciativas de preservagao do patriménio arquivistico, mobiliario e imobiliario de carater

histérico e cultural do Poder Judiciario e a respectiva divulgacao;

.- promocado de agdes de capacitagao, encontros, seminarios e webinarios para intercambio de

experiéncias; e

.- registro e divulgacdo de boas praticas no sitio eletrdnico do Tribunal, assim como nos sitios

eletrénicos do CSJT e do CNJ, quando pertinente.
Art. 44. O Centro de Memodria é responsavel pela memoaria do Tribunal e coordenagao de seu acervo
permanente, contando com espaco fisico e virtual para o desempenho de suas fungoes.

Paragrafo unico. O ambiente virtual mencionado no caput deste artigo sera veiculado em espaco
permanente no sitio eletrénico do Tribunal.

Art. 45. Para divulgagado da memodria institucional, incentivam-se as atividades do Centro de Memoria,
quanto a preservacao do acervo e ao seu acesso.

Art. 46. As competéncias do Centro de Memoria previstas no artigo 5° do Ato n® 151/2022, que
instituiu o subcomité de Memodria no ambito do TRT da 92 Regido, serdo realizadas a luz dos
principios e diretrizes elencados no artigo 43 desta Politica.

CAPITULO IX
DO SELO “ACERVO HISTORICO”

Art. 47. O selo “Acervo Histérico” destina-se a indicagcédo de processos e demais documentos, judiciais
ou administrativos, de valor histérico.

Paragrafo unico. Sera mantido o modelo do selo até entdo adotado pelo Tribunal Regional do
Trabalho da 92 Regido, que consta do Anexo unico desta Politica.
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Art. 48. Poderao determinar a aposi¢ao do selo:

. - o(a) desembargador(a) presidente do Tribunal;
.- o0s(as) magistrados(as) que tenham atuado no processo de 1° e 2° grau e respectivos(as)

diretores(as) e assessores(as); e

. 0(a) magistrado(a) coordenador(a) do CDOM/SAD, quando se tratar de documentos arquivados e

encaminhados a sua deliberacao;
§ 1° A identificacdo de um processo com o selo “Acervo Histérico” podera ocorrer em qualquer
momento de sua tramitagao.

§ 2° Os(as) advogados(as), membros do Ministério Publico do Trabalho, servidores(as) ou peritos(as)
poderdo requerer aos(as) magistrados(as) da causa a aposicao do selo “Acervo Histérico” em
processo ou documentos.

§ 3° As unidades de Gestdo Documental e Memdria poderdo encaminhar sugestdao a CDOM/SAD
para atribuicdo de valor histérico a processo enviado para arquivamento definitivo que,
aparentemente, se revista de potencial historico.

Art. 49. A afixacao do selo sera feita:

.- pela unidade organizacional que custodiar o processo ou outro documento no momento da

determinacao pela autoridade competente; ou

. - pela unidade de gestdo documental, quando determinada e nao realizada antes do arquivamento

definitivo, ou quando determinada pelo CDOM/SAD, a quem compete a ratificacdo final, no
recolhimento.

§ 1° O selo sera afixado no canto superior direito da capa de todos os volumes do processo fisico
pela unidade judicial ou administrativa custodiadora do processo ou documento no momento da
indicacéo pela autoridade competente.

§ 2° No caso de processo eletrénico, o selo sera assinalado em atributo especifico no sistema de
acompanhamento processual eletrénico.

Art. 50. Sera atribuido valor histérico, sem prejuizo de outras avaliagdes, aos processos judiciais que:

.- tenham como partes empresas de grande porte que foram extintas ou tiveram alteradas a sua

natureza juridica de direito publico para direito privado e vice-versa;

. - tenham decisbes fundamentadas em leis ja alteradas;

. - identifiquem a Justi¢ca do Trabalho no respectivo Estado;

. - tenham como partes 6rgéaos do Estado que deixaram de funcionar;

. - possuam capa e formularios diferentes dos utilizados atualmente;

. - envolvam questdes sociais de grande relevancia;

. - demonstrem a evolucgéo tecnolégica no ambito da Justiga do Trabalho;

. - revelem particularidade temporal ou jurisdicional relevante em sua tramitagao;

. - sejam selecionados como noticias pela imprensa juridica;

. - digam respeito a indenizag&o por dano moral em matéria incomum;

. - versem sobre indenizagdes por dano moral e material decorrentes de acidente de trabalho e doencga

ocupacional com enfoque em nova visao juridica;

. - envolvam causas e decisdes de grande impacto social, econémico, politico ou cultural;

. - envolvam personalidades nacionais e internacionais;

. - tratem de alteracdo de competéncia;

. - destaquem-se pela originalidade do fato discutido;

. - constituam precedentes de orientagdes jurisprudenciais, sumulas, incidentes de resolugdo de

demandas repetitivas ou de assungao de competéncia, rito repetitivo e repercussao geral,

. - refiram-se a situagdo em que ocorra mudanca significativa da legislagéao aplicavel ao caso;
. - apresentem documentagao probante caracteristica ou representativa da evolugédo do meio de prova;

e

. - apresentem aspectos relevantes relacionados a memdria histérica da localidade num determinado

contexto historico.
Paragrafo unico. Sera atribuido valor histérico também aos atos normativos do Tribunal e demais
situacoes deliberadas pelo CDOM/SAD.

CAPITULO X



DOS DOCUMENTOS DE ACESSO RESTRITO

Art. 51. Os procedimentos para producgao, recepgao, classificacdo, uso, acesso, insercado de dados
em sistemas, reproducgao, transporte, transmissao e guarda de documentos, no ambito do Tribunal
Regional do Trabalho da 92 Regi&o, assegurardo, no que couber, a aplicagdo das normas atinentes ao
sigilo e ao segredo de justica.

§ 1° Na hipotese de documento com informacgao sigilosa em parte de seu corpo, fica assegurado o
acesso ao seu conteudo ndo restrito, por meio da emissido de certidao, extrato ou copia, desde que
ocultada a parte sob sigilo.

§ 2° Quando se tratar de acesso a informacado contida em documento cuja manipulagdo possa
prejudicar sua integridade, sera oferecida a consulta de cépia, com certificagdo de que esta confere
com o original.

§ 3° Na impossibilidade de extragdo de codpias, o(a) interessado(a) podera solicitar que, sob
supervisao de servidor(a) publico(a), a reproducao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservagao do documento original.

§ 4° Os custos decorrentes da obtencdo das copias mencionadas no § 3° deste artigo correm as
expensas do(a) interessado(a).

Art. 52. Informagbes produzidas ou custodiadas pelo Tribunal que ndo sejam de dominio geral
permanecerao inacessiveis ao publico externo, por meio, preferencialmente, de codificacédo
criptografica, nos termos do artigo 5° XXXIIl, da Constituichio da Republica de 1988
(http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ConstituicacoCompilado.htm)_, e do disposto na Lei n°
12527, _de 18 de novembro de 2011  (http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ Ato2011-
2014/2011/Lei/L12527 .htm)

Paragrafo unico. O sigilo das informacdes sera preservado dentro e fora das dependéncias do
Tribunal, sob pena de responsabilizagcdo na forma da lei.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 53. Processos findos e documentos administrativos em arquivo intermediario aos quais nao se
tenha atribuido valor permanente dispensam digitalizagao antes de serem eliminados.

Art. 54. A autuacgao, o desentranhamento de pecas processuais, bem como a emissao de certiddes
relativas a autos findos definitivamente arquivados sao atribuicbes das respectivas unidades
processantes, ressalvada a hipétese do artigo 14, §1°, desta Politica.

Art. 55. Pedidos para obtencao de certiddes deverao ser protocolados perante a unidade competente
para a respectiva emissao.

CAPITULO XII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. Aplica-se, no que compativel, o disposto nos Atos n°® 127/2022, n° 150/2022 e n° 151/2022
deste Tribunal quanto a composigao, atribui¢cdes e reunides do CDOM, SAD e SM, respectivamente.

Art. 57. Casos omissos serao dirimidos pela Presidéncia do Tribunal.

Art. 58. O Tribunal providenciara dotacao, observada a disponibilidade orcamentaria, para garantir a
realizagdo continua da gestdo documental e memoria, nela incluidos os trabalhos que visem a
analise, eliminagao e ao recolhimento para guarda permanente.

Art. 59. Fica alterada a redagdo do artigo 6° da Resolucdo Administrativa n° 034/2014, do Orgéo
Especial do TRT 92 Regido, quanto a indicagdo da margem superior esquerda para aposi¢ao do selo
histdrico fisico e digital, passando-se a margem superior direita, em conformidade com o selo histérico
digital do PJE, de ambito nacional.

Art. 60. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/ConstituicaoCompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12527.htm

Art. 61. Esta Politica entra em vigor na data de sua publicagéo e sera aplicada conforme os principios
e as finalidades da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011
(http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2011/Lei/L12527.htm)__ (LAl), e da Lei n
(https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/113709.htm)_° 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/113709.htm)_(LGPD).

Art. 62. Publique-se. Divulgue-se.

(assinado digitalmente)
ANA CAROLINA ZAINA

Desembargadora Presidente do TRT da 92 Regiao

ANEXO UNICO

Modelo do Selo “Acervo Historico”, de que trata o artigo 47, paragrafo unico, da Politica n°® 63/2022.

*Disponibilizada no DEJT (Cad. Administrativo do TRT 92 Regiao do dia 09/08/2022. C6d. 221838344.
Doc. 126777336. Matéria Avulsa), considerando-se publicada em 10/06/2022.
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