Baixa/Recebimento Processos 12 grau
Acordos ou Diligéncias

A versdo atualmente disponivel do Sistema Processo Judicial Eletronico da Justica do Trabalho
(PJe-JT) permite apenas a baixa ao 12 grau apds a publicacdo do Acdérdado. Segundo informado

pelo CSIT a baixa ao 12 grau para cumprimento de acordo ou diligéncia serd possivel a partir da
versao 1.4.8.

Por enquanto o CSIT indica, como solugdo de contorno tempordrio, que seja utilizado o seguinte
procedimento:

22 GRAU - Gabinete e Turma :

1. O Gabinete deve colocar o processo na Tarefa “Remeter ao 12 grau”. Para isso deve
utilizar o né de desvio, chamando a ordem;
26 - Fluxo Geral - No de Desvio - 2G - Fluxo Geral

Saida Documentos do processo

Ho de Desvio - 2G - Fluxo Geral
Gravar Proxima acdo: Remeter ao 12 Grau |E| OK

ATENCAO: Ao usar o n6 de desvio se o processo estava em alguma tarefa de minuta,
antes de enviar o processo a alguma nova tarefa pelo “préxima a¢dao” deve-se solicitar
ao magistrado que exclua minutas em elaboracgao.

Apenas o Magistrado possui permissao de exclusdo de documentos, bastando para
isso seguir os passos:

- O magistrado deve Abrir a Tarefa (icone Ldpis), clicar na aba 'Documentos do
Processo' e clicar no icone da lixeira;

- Preencher a justificativa de exclusdo e confirmar.

2. Estando o processo na tarefa “Remeter ao 12 grau”, o orgdo Colegiado (Turma) deve
abrir a tarefa e remeter o processo ao 12 grau;

2G - Fluxo Geral - Remeter ao 1° Grau

Saida Documentos do processo

Remeter ao 1° Grau

1. Selecionar 5 ¢l
motwvo oleerem
. ] Retornar
Motivo da remessa 3 Retornar

para apreciar acordo

Proxima acdo:  Remeter ao 12 Grau 3. Clicar em
Ik Femeter
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ATENCAO: Ap6s clicar em Retornar o sistema podera informar uma mensagem de erro:

Mensagem

Falha na movimentacdo do processo, faver entrar em
contate com a central de atendimente ao usuariotask node
does not have leaving transition "Processos baados’

Mesmo assim deve-se prosseguir e clicar em “Remeter ao 12 grau”.

E importante seguir os passos na ordem indicada para garantir que o sistema consiga
juntar os documentos ao processo no 12 grau e movimente os autos corretamente
indicando a Vara do Trabalho que ele foi baixado.

3. Apods a remessa a Vara do Trabalho deve ser avisada para que se necessario realize a
acao “Receber Autos” na tarefa “Aguardando apreciagao pela Instancia Superior”, ou
apenas finalize o recebimento na tarefa “Recebimento de instancia superior”.

12 GRAU - Secretaria da Vara :

O correto funcionamento do sistema depende dos autos no 12 grau ndo terem sido
movimentados antes da baixa. Assim, os procedimentos automaticos funcionarao apenas
se o processo estiver aguardando a decisdo na tarefa “Aguardando apreciagdo pela
Instancia Superior” e neste caso bastara executar o item 2 abaixo pois no momento da
baixa do 20 ao 1o grau, o processo automaticamente ira para a tarefa “Recebimento de
instancia superior”.

Caso os processos tenham sido movimentados antes da baixa, ou por algum outro problema
ndo sejam automaticamente alterados para a tarefa “Recebimento de instancia superior”,
serd necessario executar todos os passos e a copia dos documentos como mostrado abaixo.
Neste caso, apenas consultando o processo no 20 grau ou recebendo o aviso do Orgdo
Julgador do 20 grau a Vara saberd que o processo foi julgado, as movimentag¢des

automaticas ndo ocorrerdo.

1. Executar a acdo “Receber Autos” na tarefa “Aguardando apreciacdo pela Instancia
Superior”:
Fluxo Geral Principal - Remeter ao 2o Grau - Conhecimento > Aguardando apreciagdo pela instincia superior

Saida Documentos do procezso
Aguardando apreciagio pela instincia superior
Processo Completo

Grawvar Proxima acdo:  Recebimento de instancia superior

3
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2. Caso o processo ja conste em “Recebimento de instancia superior” basta abrir a tarefa e
clicar em término para poder seguir com a tramitacao:

Fluxo Geral Principal - Remeter ao 2o Grau - Conhecimento > Recebimento de instincia superior

Seida | Documemosdoprocesso |

Recebimento de instincia superior

Processo Completo

Grawvar Préxima acéo: Término %

3. Verifigue se os documentos elaborados no 22 grau aparecem no agrupador

“Documentos”:
Documentos
‘ Id : Origem ‘ Juntado em : Documento i Tipo de documento : Anexos 3 Certidioj‘ Validagdo 1
96294 | 2°Grau 0110113 17:47 Despacho Despacho & ® & | vaidado
112913 2°Grau 01/10/13 14:51 Certiddo de férias ACertidEo éﬁ] @ flg‘] | Validado
88689 _ 2°Grau  10/09/13 17:45 _Vencimento de prazo ‘Certidﬁo _ é‘".i] @ 6‘&] Validado
86347 | 2°Grau  08/09/1317:27 Ma_pifostagio Acerca da Transagiio Manife;sta(;io é‘j @ é“f_] Validado

4. Caso nao aparegam, acesse o PJe 22 grau (http://pje.trt9.jus.br/segundograu ) utilizando o
perfil “Acesso 1o grau/Assessor”:

Tribunal Regional do Trabalho da 9° Regido - 2° Grau

ias e sessdes Configuragéo PJe PUSH

 choscsia [ comtn, | Coéoizogio” | : T [T YETIE| P Servidor

Adicionar localizagéo

Orgdo julgador colegiado Orgio julgador Localizagdo* Papel*

Selecione... [~ Selecione... |~| ACESSO 10 GRAU fta & Assessor VA
A Campos Obrigatdrios

E execute o procedimento para recuperagdo dos documentos do 22 grau, disponivel em:
Exportar_documentos 20 grau para 1°.pd,|

Obs.: Caso ndo possua o perfil “Acesso 1o grau/Assessor”, solicite ao diretor da Vara do
Trabalho que podera concedé-lo e se necessario podera ser orientado pelo Service Desk.

Atenciosamente,
Secretaria de Desenvolvimento de SolugGes em Tecnologia da Informagado
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