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1. Introducao

O escritorio digital foi criado para advogados e auxiliares do juizo, com
o objetivo de concentrar na mesma area de internet os servigos disponiveis
para atuacao nos processos que tramitam no TRT da 9 Regido, tanto em papel
quanto em meio eletronico.

O sistema possui dois tipos de usudrio: advogado ou auxiliar do Juizo
(associados) e estagiario ou funciondrio (assistentes). O cadastro do advogado
ou do auxiliar do Juizo deve ser feito na pagina do Escritério Digital com ou
sem o uso do certificado digital. No caso de cadastro sem certificado digital, a
confirmagdo do cadastro ocorrerd apenas quando o usudrio comparecer
pessoalmente a um dos Servigos de Distribui¢ao dos Féruns de Primeiro Grau
ou das Varas do Trabalho que sejam unicas na jurisdi¢do correspondente,
munido de documento que indique sua condicdo de advogado ou auxiliar do
juizo. O cadastro de estagiario ou assistente deve ser feito pelo proprio
profissional e ndo tem qualquer interferéncia do Tribunal.

O acesso ao Escritorio Digital estd disponivel em www.trt9.jus.br no
atalho Escritério Digital ao lado. Na mesma pagina estdo disponiveis
informagdes de como contatar nosso suporte técnico.
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Escola Judicial
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Rendimentos
e Retencao



http://www.trt9.jus.br/

2. Login

Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido
Sistema Escritorio Digital

Iniciar sessdo com o CPF e a senha cadastrados no sistema

CPF Senha

|

| Esqueceu a senha?
- Novo Cadastro
- Manual de Utilizacdo

o ELing
TENDIMENTO
ESCRITORIO DIGITAL

Tribunal Regional do Trabalho da 93 Regido - suporteescritoriodigital@trt9.jus.br
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Centro
Atendimento: (41) 3310-7120

No acesso com certificado digital, sera solicitado apenas a senha do certificado (PIN). Caso
ndo disponha de certifica¢do digital, pode utilizar o CPF e uma senha cadastrada no sistema.

Esqueceu a Senha? Uma nova, para acesso sem certificado, pode ser enviada ao e-mail
cadastrado. Para isto, selecione nesta op¢ao, informe o CPF e clique em enviar nova senha.

Novo Cadastro. Se nao tem um cadastro, ¢ possivel fazer um na hora. Esse cadastro, se feito
sem certificado, precisara ser confirmado presencialmente pelo associado em uma das unidades
judiciarias do TRT. Trataremos disso em um topico especifico mais abaixo.

Manual de Utilizacdo. Permite baixar um PDF com este manual de utilizagdo para consulta e
posterior impressao. Inclui também um tépico sobre comunicagdes processuais eletronicas.

Atendimento Online. Servico de atendimento online (chat) com o suporte técnico. Também
estdo disponiveis o e-mail e o telefone do mesmo servigo no rodapé de todas as paginas.

Assistentes (funciondrios ou estagidrios) devem requerer o cadastro para um associado
(advogado ou perito) previamente cadastrado. Este se responsabilizara pela correta identificacao do
usudrio. E muito importante o correto preenchimento do e-mail, pois é através deste que sera
enviada a senha para acesso sem certificado, que podera ser alterada posteriormente ao primeiro
login. Solicitar a unidade judicidria a corregao.




Poder Judiciario Federal s r ® . .
Tribunal Regional do Trabalho - 92 Regiao Escrltorlo D'gltal

Menu
Pagina Inicial
Sair do sistema

Oculta Agenda Limpar./| Fa-Pesquisards = |

Escritério Digital Agenda do dia
19/02/2015

Peticdo Inicial

— Selecione o escritério
Nova Peticio Inicial

Minhas Petic3es Iniciais [MARCOS KATSUMI KAY v :
h Pesquisar
Cadastro Pesquisa nos Processos Cadastrados o
Cadastro de Processos ‘
Hoje
Cadastro de Escritérios — I n“
Endereco do Escritério ; ) Processos com movimentacido nos tltimos 10 dias

! Audiéncias

0001123-64.2011.5.09.0004 - Acdo Trabalhista - Rito Ordinario INSTRUGCAQ

15:00 057 VT CURITIBA
8 0059

Associados e Assistentes
Confirmar Cadastros

i Origem: 043V
Local Atual: ©

A DO TRABALHO DE CURITIBA
VARA DO TRABALHO DE CURITIBA

- Consultar A:

- Confirmar Escritérios 67.2014.5.00.0005

Autor: Patrick

Cadastro do Usudrio

Réu: Instalgas Ltda.
IntimacBes & Comunicacdes
Comprovantes
Recibos Petig3o Inicial 0000592-67.2014.5.09.0005 - Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Recibos Origem: 057V
Ajuda Local Atual: 0
Perguntas Frequentes Autor: Rodolfo

— Réu: Banco do Brasil 5.A.
Manual de Utilizagdo

A DO TRABALHO DE CURITIBA
A DO TRABALHO DE CURITIBA

Outros Servicos
- Bases Juridicas

- Consulta de cédigos
- Pautas Origem: 042 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA
_ Peticiies da Advogada Local Atual: SERVIGO PROCESSUAL

e el Autor: Elaine
= ST O T Réu: Teleperformance CRM S.A. e outros.

0001121-94.2011.5.09.0004 - Acdo Trabalhista - Rite Ordinario

FATENDIMENTO
ESCRITORIO DIGITAL
Tribunal Regional do Trabalho da 52 Regido - suporteescritoriodigital @trt3.jus.br TO
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Centro 15:32 jbossSE: Seja bem-vindo,
Atendimento do Escritrio Digital: (41) 3310-7120 20m. MARCOS KATSUMI KAY: 01673574945,

A pégina inicial exibe, para os processos cadastrados para acompanhamento no escritorio, os
que tiveram movimentacdo recente. Ela estd dividida em trés areas: o menu, 0s processos
cadastrados e a agenda do dia. Como veremos, algumas agdes sao feitas através dos icones junto ao
processo e outras através do menu a esquerda.

a. Menu Cadastro

Cadastro de Processos. Para adicionar um novo processo no escritdrio selecionado, utilize
este menu, clique no botdo novo, informe a numeragdo CNJ e clique em gravar. Para excluir,
selecione o processo desejado na lista e clique no botdo excluir. Também ¢ possivel importar todos
os processos ativos vinculados ao CPF do associado, desde que a unidade judiciaria o tenha
vinculado ao cadastro da parte. Em geral, nas procuragdes genéricas e quando ha um grande niimero
de procuradores, isto ndo ¢ feito.

Cadastro de Escritorios. O associado sempre tem um escritorio pessoa fisica que leva o seu
nome, mas também pode criar novos escritdrios pessoa juridica nos quais pode associar um
conjunto de processos diferente do primeiro.

Enderego do Escritorio. O escritério também deve ter sempre um enderego cadastrado no
sistema, que serd utilizado no envio das peti¢des iniciais. Para cadastrar um, utilize-se do menu de
mesmo nome, clique no botdo novo, informe os campos solicitados e clique no botdo gravar. Para
alterar um ja existente, selecione o endereco da lista, altere os campos e clique novamente gravar.
Proceda da mesma forma para excluir um enderego, lembrando de que isso ndo sera possivel se ele
ja tiver sido utilizado em alguma peti¢do inicial, ou seja, evite ficar cadastrando vérios enderegos.

Associados e Assistentes. Ao escritorio selecionado, qualquer usudrio pode vincular outros
associados e assistentes para que compartilhem os mesmos processos deste escritorio. Para isso,
utilize-se do menu associados e assistentes, que sera melhor explicitado mais a frente.

Cadastro do Usuadrio. Finalmente, ¢ possivel alterar a senha para acesso sem certificado ou o




e-mail em que gostaria de recebé-la caso tenha esquecido. Para isto, utilize-se do menu cadastro do
usudrio ou cadastro do assistente. Nesta mesma tela, ¢ também possivel desabilitar o recebimento
de e-mails como, por exemplo, o de informagdes sobre intimagdes eletronicas do escritorio ou sobre
a distribuicdo de peticdes iniciais na vara. Sempre clicar em gravar apos efetuar as alteracoes.

b. Processos Cadastrados

Como ja foi dito, o escritério digital relaciona os processos cadastrados a um escritorio e as
operagdes sdo vinculadas ao processo através de icones como ilustrado. Alguns destes icones podem
estar disponiveis ou nao conforme peculiaridades de cada processo.

Escritério Digital Agenda do dia
Selecione o escritério 12/04/2012 Pesquisar
|T;‘IELH:5.L REGIOMNAL DO TRABALHC DA 93 :‘EGI::—'.CEl
Pesquisa nos Processos Cadastrados 9 Hoje nn

“:a rticipagbes

= i Sessbes de Julgamento
[ & Exibindo 4 resultados ]

09:00 T
0001468-63.2010.5.09.0651
0000960-20.2010.5.09.0651 - Acdo Trabalhista - Rito Ordinario
Origem: 172 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA (W 2etato o procemes J buticio Etibricn Audiéncias 0000000
Local Atual: 173 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA b ) INICIAL
Autor: Jakson ! documentes lf‘. Pré Cadastrs de Petige | 08:25 017 VT CURITIBA

Réu: SMA Empreendimentos e Participagdes S.A. 0001512-92.2010.5.09.0001

INSTRUGAOD
10:30 013 VT LONDRINA
0001580-54.2011.5.09.0018

1664300-45.2002.5.09.0005 - Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Origem: 05% VARA DO TRABALHO DE CURITIBA
Local Atual: SERVICO PROCESSUAL

Autor: Miriam

Réu: Gazeta Mercantil 3.A. e outros.

I Peticio Eletriinica

0340000-45.2007.5.09.0002 - Acdo Trabalhista - Rito Ordinario

Origem: 023 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA

(&M Extrato do processs [ Fatichn Bletrinic
Local Atual: TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO G Eetrte g proce= ’ o
Autor: Robinson o . & extratc = documentos 'lf‘. Fré Cagastro 0= Pelicio
Réu: Faculdade Radial de Curitiba Sociedade Ltda. e outros.

‘?m:s Digitais

Selecione o escritorio. Caso o associado atue em mais de um escritorio, antes de tudo ele
deve indicar em qual deles deseja trabalhar. Todas as op¢des do menu anteriormente citadas, bem
como as referentes a intimacao eletronica se referirdo ao que estiver aqui selecionado.

Pesquisa nos processos cadastrados. Trata-se de um campo de pesquisa livre do estilo das
populares ferramentas de pesquisa de paginas na internet (google). Por este campo, é possivel
consultar dentre os processos cadastrados no escritorio selecionado pelo nome ou sobrenome da
parte, cidade ou gabinete, nimero do processo (ex. 960) ou classe processual, ano, local atual ou
qualquer outra informag¢do indexada. Porém, ¢ vedada a formacao de “listas negras”.

Extrato do processo. Trata-se da velha tela de consulta de historicos do site do Tribunal,
porém, com a numeracao processual ja preenchida. Ao clicar aqui, o sistema abre uma nova janela
com todas as informacdes anteriormente disponiveis, a saber, o historicos de movimentacao, os
editais, as atas de audi€ncia, as sentencas, os acordaos e os autos relacionados.

Extrato e documentos. Mesmo o processo em papel possui documentos eletronicos. Isso
acontece por exemplo com 0s documentos produzidos internamente ou quando o advogado da parte
contraria peticiona eletronicamente. Aqui estes documentos podem ser acessados, evitando, em
alguns casos, a necessidade de se ir presencialmente a vara para fazer a carga dos autos ou ter
acesso aos documentos fisicamente.

Autos Digitais. Disponivel para processos eletronicos apenas. Permite a visualizacdo de todos
os documentos dos autos digitais, ordenacdo por folha ou por data do documento, em ordem
ascendente ou descendente além de outras informagdes do processo, como o historico de
movimentagdes, processos relacionados, gravagdes audiovisuais. Também € possivel exportar todo




o conteudo dos autos em um unico arquivo PDF, com marcadores de classificagdo para cada
documento, peticao ou anexo. Ver o tutorial na propria pdgina.

Segredo de Justica. Autos em segredo de justica s6 tem o seu conteudo eletronico liberado
para o MPT e aos advogados cadastrados no processo. Geralmente isto ¢ feito quando da juntada da
procuragdo no processo, mas ndo se confunde com este. Solicitar a vara ou comparecer no balcao
para a carga dos autos digitais (também conhecida como cépia para pendrive).

Gravagao Fidelis. Disponivel apenas nos processos em que houve a gravagao audiovisual da
audiéncia. Direciona para uma nova janela, com o sistema de gravacdao audiovisual Fidelis. O
acesso ¢ o mesmo do ja existente, requerendo portanto certificagdo digital por parte dos advogados.

Peticdo Eletronica. Disponivel para processos eletronicos e fisicos. Sao aceitos documentos
PDFs assinados, com extensao P7S, no formato A4 e tamanho 1,5 megabytes, sem restrigdo de
seguranga. Estas informagdes estdo disponiveis no menu Arquivo — Propriedades do seu software
de visualizacdo de PDFs (Adobe Reader ou equivalente). A peticdo e os anexos serdo juntados
automaticamente aos autos digitais, sem necessidade de protocolamento ou atuacdo de qualquer
servidor da distribui¢do ou da vara. Se fisico, serdo impressos pela unidade judiciaria e juntado aos
autos em papel. Trataremos disso em um topico especifico mais abaixo.

Pré-Cadastro de Peti¢dao. Disponivel apenas para processos eletronicos. Praticamente idéntico
a peti¢do eletronica anterior, para o caso dos documentos ndo estarem assinados. Apo6s concluir o
pré-cadastro, assinar manualmente o recibo e protocolar na unidade judiciaria até as 18 horas.
Quando do recebimento, os documentos eletronicos serdo assinados pelo servidor e entdo juntados
nos autos digitais.

c. Agenda do Dia

Mostra informagdes sobre audiéncias, sessdes de julgamento e editais dos processos
cadastrados no escritorio selecionado. Permite também navegar por outros dias que ndo o atual. Por
padrao, a agenda ndo ¢ exibida. Para exibir o painel, clique no botdo Exibe Agenda na pagina inicial
do Escritorio Digital.




4. Peticao Eletrénica

Acessivel através do icone peticdo eletronica na relacdo de processos cadastrados do
escritorio selecionado. Todos os documentos devem estar assinados eletronicamente e no formato
especificado na propria pagina. Trata-se de uma tela simples e autoexplicativa.

Exibir Ajuda| Concluir Peticdo F12-Gravarﬂ Excluir

Peticdo Eletrdnica (peticionamento com certificacdo digital)

® A peticdo eletrénica pode ser enviada para qualquer processo em tramitacdo no TRT da 92 Regido (papel e eletrénico) e obedece as regras
do Artigos 32, paragrafo dnico e 10 da Lei 11.419/2006.

® 0 argquivo assinado digitalmente deve ser do tipo PDF (Portable Document Format), em formato A4, até o limite de 1,5 megabvyte.
® 0 arguivo gque contém a assinatura digital & identificado pela extensdo P75.

Nimero Unico: 0000428-52.2011.5.09.0088 (Resoluciéio n® 65, de 16/12/2008, do CNI1)
Processo n?: 9725-2011-86-9-0-8 (Ndmero na Justica do Trabalho)

Autor: Ministério Piblico do Trabalho - Procuradoria i | do Trabalho da 92

Réu: Arte em Pedra Marmores e Granitos Ltda.

Interessado
Autor / Réu
| Ministério Plblico de Trabalho - Procuradoria Regional do Trabalhe da 92 Regiécm

|Tipn de peticdo

Outros (Somente preencher caso o interessado ndo esteja na lista anterior)

|F’rctccc|c: apresenta contestagdo
Arquivo da peticdo
| Lﬁalnmuammm__] Contestacdo.p7s assinado por MARCOS KATSUMI KAY:38483

-|| Documentos anexos da peticéo Novo DDCLII’T‘IEI’]tD_]
Tipo de documento 0 Desconsiderar Arquivo anexo 0

1. |Dccumentcs pessoais (RG, CFF, CTPS, etc). El = g}cgﬁﬁip::\,a:;;u‘;:o por MARCOS

2. |F'rc:curag§c,. substabelecimento, carta de preposto e atos constitutivos. E a :i.:gg;ugﬁés%aiuﬁg:;&%pnr

3. |Ccntratc de trabalho (e termos aditivos), ficha funcional El ] ai;gg;rzi:ngl;Iaﬂl‘lla:;4ggr

4. [Recibos ou comprovantes de pagamento I+ IEI4A§C[=JS KATLS?J.E?ISKAY:EEB;B3POF

5. | [Selecione] El ] | [ selecionar aruiva_ |

Interessado. Informar qual a parte que esta peticionando, ou outros se nenhum dos dois.

Tipo de peticio. Clicando no botdo [...] ao lado, abre-se uma nova janela para selegdo dos
tipos. Informar uma palavra ou parte dela no filtro (ex. contesta ou apresenta), clicar em pesquisar e
selecionar um tipo de peti¢ao da lista.

Arquivo da peticio. Em selecionar arquivo, indicar o documento assinado no seu
computador, dispositivo removivel, pendrive ou unidade da rede.

Documentos anexos. Para cada anexo, informar o tipo do documento e selecionar arquivo.

* Tipo de documento. A correta classificagdo ¢ muito importante, pois servira como
marcador dos documentos nos autos digitais e também quando os documentos forem
exportados em um unico arquivo PDF.

* Desconsiderar. Utilize a opgdo desconsiderar para indicar quais anexos nao gostaria
de enviar na peticao.

* Selecionar arquivo. Organize seus arquivos com um nome sugestivo (ex. custas,
convengodes ou rescisao) e o sistema tentara reconhecer o tipo correspondente.

Gravar. Em peticdes grandes, pode ser interessante interromper o servigo para continuar em




outro momento. Para isto, utilize-se da op¢do gravar e todos os documentos e informagdes estardo
preenchidos da proxima vez que entrar na opcao peti¢do eletronica. Para desistir do peticionamento
e excluir todos os documentos, clique em excluir.

Concluir Peti¢do. Clicando em concluir peti¢do, todos os documentos serdo juntados
automaticamente aos autos digitais € um recibo sera gerado. Este estara disponivel no momento
clicando na mensagem de peti¢do enviada com sucesso ou a qualquer hora no menu recibos.

Exibir Ajuda. Informagdes uteis sobre assinatura eletronica e digitalizacdo de documentos,
bem como programas uteis para download estdo disponiveis nesta op¢do. E importante que seja
lida.




5. Peticao Inicial

A peticdo inicial é semelhante a peticdo eletronica, porém também preenchendo as
informacgodes sobre o processo, polo ativo, polo passivo, assuntos e caracteristicas.

Assistente da Peticdo Inicial

Passo 1: Jurisdicdo e Classe Processual

Prezado Usuario,

Esta € a nova tela de cadastro e envio da peticdo inicial.

Preencha adequadamente os campos indicados e observe que # indica informacgdo obrigatéria.

Mo caso de uma distribuigdo por dependéncia, basta indicar o processo vinculado. Para esta situacdo, use a numeragio CNJ do processo.
Esteja atento aos botdes de avangar e voltar no canto inferior direito da tela.

Esconder Assistente Enviar a Peticdo Fl?-Gravarﬂ Excluir a Peticdo| F8-Abrirs

1. Jurisdicdo e Classe Processual

Advogado / Procurador Tipo Advogado / Procurador
[BRAULIO GABRIEL GUSMAD  [=) * [ Advogade Particular cu Entidade Sindicals] *
Endereco do Advogado / Procurador g

[ Eseritério Curitiba - Centro[=] *
Instancial

Varas do Trabalhg

Classe processual Jurisdicdo
| Agdo Trabalhista - Rite Ordindrio El * | CURITIBA E' *

Processo vinculado (distribuicio por dependéncia) 9

| Buscar Processo

< Voltar Avangar >

Diferentemente da peticdo eletronica e do pré-cadastro de peti¢do, o tipo de arquivo anexado
definird se sera recebida automaticamente ou se serd necessaria a impressao do recibo, assinatura
manual e o protocolamento na unidade judiciaria até as 18h. Ler atentamente as informagdes
emitidas pelo sistema.

Gravar. A qualquer momento (e automaticamente ap6s a anexag¢dao de cada documento), a
peti¢do pode ser salva e disponibilizada para alteracdo posterior no menu minhas peticoes iniciais.
Para excluir uma peti¢ao nao enviada ha a opgao excluir a peticao.

Resumo. Ao final do preenchimento, ¢ possivel conferir todas as informac¢des em uma Unica
pagina, a exemplo do que acontece na declaragdo de imposto de renda da Receita Federal. Se tudo
estiver correto, enviar a peti¢do ¢ um recibo sera gerado, como ja ocorre com a peti¢ao eletronica e
o pré-cadastro de peticdo. Os recibos também estardo disponiveis a qualquer momento no menu
recibos peticdo inicial.

Reforcamos que ¢ recomenddvel gravar a peticdo apos concluir cada passo da inicial.




6. Intimacao Eletrénica

No momento, trabalham desta forma apenas os membros do Ministério Publico do Trabalho,
da Procuradoria da Unido, da Procuradoria Federal e da Procuradoria da Fazenda Nacional ¢ os
auxiliares do juizo. O procedimento sé vale para processos eletronicos. Para que o associado receba
comunicagdes processuais pelo sistema, ¢ necessario que o escritdrio esteja habilitado para a
intimagao eletronica (ver item 9.c¢).

As comunicacdes dos atos processuais sdo enviadas para um escritdrio especifico, sendo
recebidas por um dos procuradores que nele atua. Assim, o usudrio deve estar atento ao escritorio
selecionado (ex. PROCURADORIA DA FAZENDA NACIONAL - 2* INSTANCIA ou CURITIBA
ou LONDRINA).

O menu Intimagoes e Comunicagoes ¢ varidvel conforme o perfil do usudrio (vide
associados e assistentes) e pode apresentar trés situagdes para a comunicagao processual eletronica:

a. Pendentes de Intimacdo/Citagdo: mostra as comunicagdes ainda ndo recebidas pelo
procurador, que tem dez dias para clicar em Abrir Prazo;

b. Com Intimacgdo/Citacdo: mostra as comunicacdes ja recebidas pelo procurador ou
aquelas cujo recebimento foi automatico pelo decurso do prazo fixado pela Lei 11.419/2006;

c. Distribuicao / Redistribuicdo: permite o gerenciamento interno no Escritorio Digital
quanto ao recebimento das comunicagdes processuais.




a.

Menu Distribuicao / Redistribui¢cao

bl Reatanal do TRy Escritério Digital
Tribunal Regional do Trabalho - 92 Regidao g
Menu
Pagina Inicial Fa-Pesquisardh
Sair do sistema N = R
Intimacdes Pessoais
Peticdo Inicial
Nova Peticio Inicial Procurador [Nao distribuido [=] Novo Procurador [MARCOS KATSUMI KAY [=] |Distribuir / Redistribuir| [[]Interveniente
Minhas Peticdes Iniciais istribuido .
pae— BENEDITO GOMES BARBOZA [ Recebida
MARCOS KATSUMI KAY
Cadastro de Processos PROCURADOR-CHEFE / SECCIONAL | Selecdo de Intimacies
Cadastro de Escritérios
Endereco do Escritério [l | Descricso Encaminhamento
Jurisdicdio de Escritério - . -
s o adeT 0000428-52.2011.5.09.0088 - ACAO CIVIL PUBLICA Enviado em: 11/04/2012
SSDFC'E E ;5‘5 SRS Origem: 233 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Receber até: 23/04/2012 (10 dias)
EaninnagCarast s Local Atual: 232 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA
- Consultar Assistentes Autor: Ministério Publico do Trabalho - Procuradoria Regional do Trabalho da 92 Regido
Cadastro do Usudrio Réu: Arte em Pedra Marmores & Granitos Ltda.
Intimacdes = Comunicag3es 0000984-15.2011.5.09.0004 - Acio Trabalhista - Rito Ordinario Enviado em: 11/04/2012
Aguardando Recebimento Origem: 043 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Receber até: 23/04/2012 (10 dias)
Recebidas Local Atual: 042 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA
= e Autor: Vera
Distribuico/Redistribuicio e (Eal e S @
SomEmaTE ¥ 0001093-29.2 09.0004 - Protest Enviad
- - . 8 8 - Protesto nviado em:
feaboslieueSollpicel Origem: 043 DO TRABALHO DE CURITIBA Receber até: (10 dias)
Recibos Local Atual: ARA DO TRABALHO DE CURITIBA Distribuidor: KATSUMI
Ajuda Autor: Gislene KAY:01673974945
Manual de Utilizagdo Réu: Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos - ECT
Qutros Servigas [7] 0001093-29.2011.5.09.0004 - Protesto Enviado em: 11/04/2012
_ Bases Juridicas Origem: 043 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Receber até: 23/04/2012 (10 dias)
~Consulta de cdigos Local Atual: 042 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA
&L Autor: Gislene
- Pautas Réu: Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos - ECT
- Petigiies do Advagado o
 Sustentacdo Oral [F] 0001093-29.2011.5.09.0004 - Protesto Enviado em:
LS el Origem: 043 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Receber até (10 dias)
Local Atual: A DO TRABALHO DE CURITIBA Distribuidor: S KATSUMI
Autor: Gislene KAY:01673974945
FATENDIMENTO Réu: Empresa Brasileira de Correios e Telegrafos - ECT
ESCRITORIO DIGITAL [] 0000984-15.2011.5.09.0004 - Aciio Trabalhista - Rito Ordinario Enviado em: 11/04/2012
Origem: 043 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Receber até: 23/04/2012 (10 dias)
Local Atual: 042 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Distribuidor: MARCOS KATSUMI
Autor: Vera KAY:01673974945
Réu: Condor Super Center Ltda.
Tribunal Regional do Trabalho da 92 RegiSo - suporteescritoriodigital@trts.jus.br TO
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Centro 13:27 brv237 Seja bem-vindo,
Atendimento do Escritdrio Digital: (41) 3310-7120 30m. MARCOS KATSUMI KAY

A tela de distribui¢do permite distribuir uma comunicagdo processual encaminhada para
qualquer procurador, dentro do mesmo escritorio, estando ela ja distribuida ou ndo. Para tanto,
selecionar o procurador atual (ou ndo distribuido), informar nove procurador, selecionar
intimacoes ¢ clicar no botao distribuir / redistribuir.

Quando a unidade judiciaria encaminha a comunicagao, ela é automaticamente distribuida:
1. Para o associado do escritério se escritdrio € pessoa fisica;
2. Para a figura do Procurador-Chefe se citacdo ou notificacdo (e ele existir);
3. Nao distribuido se nenhuma das anteriores.

Além disso, se o usuario ¢ distribuidor também em outro escritério, permite reencaminhar
qualquer comunicagdo entre estes.

b. Filtro Recebida

Mesmo uma comunicacdo ja recebida pode ser passada para outro procurador na tela de
Distribui¢do / Redistribuigdo, informando o filtro recebida.




c. Filtro Interveniente

Utilizado apenas pelo Ministério Publico do Trabalho para separar as comunicagdes
processuais eletronicas nos processos em que o MPT ndo € parte e que atua como interveniente.
Disponivel em todas as trés telas da intimagao eletronica: distribuicdo/redistribui¢do, pendentes de
intimacdo/citacdo ¢ com intimacdo/citacdo.

d. Menu Pendentes de Intimagao / Citagao

Menu
Pagina Inicial
Sair do sistema

Paticio Inicial

Cadastro de Escritdrios
Endereco do Escritério
Jurisdigdo do Escritério
Associados e Assistentes
Confirmar Cadastros

- Consultar Assistentes
Cadastro do Usuario
IntimacBes & Comunicagdes
Aguardando Recebimento
Recebidas
Distribuicdo/Redistribuicde

Poder Judiciario Federal
Tribunal Regional do Trabalho - 92 Regido

Escritério Digital

FQ—Paqulsanﬁ

Intimacées Pessoais

0000428-52.2011.5.09.0088 - ACAO CIVIL PUBLICA

Origem: 233 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA

Local Atual: 233\ A DO TRABALHO DE CURITIBA

Autor: Ministério Piblico do Trabalhe - Procuradoria Regional do Trabalho da 92 Regido
Réu: Arte em Pedra M3rmores e Granitos Ltda.

Receber Intimacdo

0000884-72.2011.5.09.0000 - Mandado de Seguranca R
Origem: TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 93 REGIAO - PARANA
Local Atual: TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 92 REGIAO - PARANA
Autor: Carlos

Réu: Espiral Comércio de Utilidades do Lar Ltda.

Enviado em:

Receber até:
Distribuidor:

Enviade em:

Receber até:
Distribuidor:

Nova Peticio Inicial Procurador| [BENEDITO GOMES BARBOZA [=] [ Interveniente
Minhas Petigies Iniciais
Selecdo de Intimacbes
Cadastro
Cadastro de Processos Descricao Encaminhamento

11/04/2012
23/04/2012 (10 dias)
MARCOS KATSUMI KAY

11/04/2012
23/04/2012 (10 dias)
MARCOS KATSUMI KAY

Comprovantes Receber Intimacdo
Recibes Petigdo Inicial
Recibos 0000428-52.2011.5.09.0088 - ACAO CIVIL PUBLICA Enviado em:
Origem: 233 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Receber até: 23/04/2012 (10 dias)
(Ajuds Local Atual: 232\ A DO TRABALHO DE CURITIBA Distribuidor: MARCOS KATSUMI KAY

Manual de Utilizagao Autor: Ministério Plblico do Trabalhe - Procuradoria Regional do Trabalho da 93 Regido

Outros Servigos Réu: Arte em Pedra Marmores e Granitos Ltda.
- Bases Juridicas

- Consulta de cédigos

- Pautas

- Petigles do Advogado
- Sustentagdo Oral

Receber Intimagio

FATENDIMENTO
ESCRITORIO DIGITAL

Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regifo - suporteescritoriodigital@trta jus.br TO
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Centro 13:33 | brv237
20m.

Seja bem-vinda,
Atendimento do Escritério Digital: {41) 3310-7120

MARCOS KATSUMI KAY

A comunicagdo pode ser distribuida ou redistribuida de um procurador para outro dentro do
escritorio. Porém, um procurador pode receber a comunicagao de qualquer outro, € também as nao
distribuidas e com o procurador-chefe.

Se ndo for recebida em 10 dias, ¢ gerada uma certiddo de recebimento automatico, deixando
esta caixa e indo para a seguinte.




e. Menu Com Intimacéao / Citagao

Poder Judiciario Federal

Tribunal Regional do Trabalho - 92 Regidao Escritério Dig ital

Meanu
Pagina Inicial FB-Pesqu\san%
Sair do sistema

Intimacbes Pessoais
PeticSo Inical

Nova Petice Inicial Procurador [MARCOS KATSUMI KAY =] [ Interveniente
Minhas Petiges Iniciais ——————Ndo di do |
BENEDITO GOMES BARBOZA Selecio de Intimacées
Cadastro e [7X3
Cadastro de Processos Descricdo  [PROCURADOR-CHEFE [ SECCIONAL Abertura
Cadastro de Escritérios = =
Errloracs do e o 0000428-52.2011.5.09.0088 - ACAD CIVIL PUBLICA Recebido em: 11/04/2012
e ; Origem: 232 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Recebido por:  MARCOS KATSUMI KAY
Jurisdigéo do Escritdrio Local Atual: 232 VARA DO TRABALHO DE CURITIBA Prazo: Gdias 19/04/2012
Associados e Assistentes Autor: Ministério Publice do Trabalho - Procuradoria Regional do Trabalhe da 93 Regido
Confirmar Cadastros Réu: Arte em Pedra Marmores e Granitos Ltda.
- Consultar Assistentes Autos Digitais| Wer Intimagio  Arquivamento

Cadastro do Usuario

Intimagdes & Comunicagdes
Aguardando Recebimento
Recebidas
Distribuicio/Redistribuicio
Comprovantes

Recibos Peticdo Inicial
Recibos

Ajuda

Manual de Utilizagdc
Outros Servigos

- Bases luridicas

- Consulta de cédigos

- Pautas

- Petigies do Advogado

- Sustentagdo Oral

PATENDIMENTO
ESCRITORIO DIGITAL
Tribunal Regienal do Trabalho da 92 Regidio - supertesscritariodigital @trtS jus.br

TO
Alameds Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Centro 13:26 brv237 Seja bam-vinde,
Atendimento do Escritério Digital: (41) 3310-7120 30m. MARCOS KATSUMI KAY

Apo6s recebida pelo procurador ou por servidor ou funcionario autorizado, ou ainda
automaticamente pelo decurso do prazo legal de 10 dias.

Autos Digitais. Abre uma nova janela com o contetido dos autos digitais.
Ver Intimagdo. Abre o conteudo da comunicagdo processual, na janela dos autos digitais.
Cumprido. Para que ela deixe esta caixa, clicar no botdo cumprido.

Peticionar. Redireciona para a pagina inicial do Escritério Digital ja filtrando pelo processo.




7. Associados e Assistentes

Poder Judiciario Federal

Tribunal Regional do Trabalho - 92 Regiao Escritério Dig ital

e
Menu .
Pagina Inicial Retomnar Pagina Inicial| F12-Gravaridl
Sair do sistema _ _ L

Cadastro Associados e Assistentes do Escritorio
PeticSo Inicial
Nova Petigio Inicial -
Minhas Petigdes Iniciais @Para cadastrar novo associado ao escritério, cligue no botédo Novo.
(e Em seguida, clique no botdo ac lado da caixa em brancoe que aparecera.
Depois de escolhido o advogado, clique em F12-Salvar.
Cadastro de Processos
Cadastro de Escritorios Escritério selecionado: PROCURADORIA DO MUNICIPIO DE PONTA GROSSA CNP] 76175884000187
Endereco do Escritério
Jurisdicdo do Escritério

-|| Associados Novald
Associados e Assistentes

ConEmarCadasios T Associado Administrador Distribuidor

- Consultar Assistentes

Cadastro do Ususrio 1. [ [PROCURADOR-CHEFE / SECCIONAL *

s e i 2. [ [MARCOS KATSUMI KAY *

Aguardande Recebimento

Recebidas 3. [0 [seENEDITO GOMES BARBOZA *
Distribuigdo/Redistribuicdo

Comprovantes

=l| Assistentes
Recibos Petido Inicial Novall
Recibos Para cadastrar um novo Assistente/Estagiario, aperte o botido Novo e depois aperte o botéo ao lado da
Ajuda caixa em branco que aparecera, depois de escolhido o Assistente/Estagiario, aperte o botio F12-5alvar.
= o N o Recebe P
Manual de Utilizacio @ Assistente/Estagiario Intimacio Distribuidor
Outros Servigos
: 1 O |uciano kuerne

- Bases Juridicas
- Consulta de cédigos 2. [ ] ]
- Pautas
- Peticdes do Advogado
- Sustentagdo Cral

FATENDIMENTO

ESCRITORIO DIGITAL
Tribunal Regional do Trabalho da 9% Regifo - suporteescritoriodigital @trt jus.br
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Centro 12:43 brv237 Seja bem-vindo,
Atendimento do Escritdrio Digital: (41) 2310-7120 20m. MARCOS KATSUMI KAY

Novo. Abre uma nova linha para a selecdo de um novo associado ou assistente.
[...]. Abre uma nova janela para consulta e selecao.
. Associados podem ser pesquisados por nome ou OAB;
o O associado indicado como administrador ndo pode ser excluido;

° Se o escritorio ¢ intimado eletronicamente, o associado pode ser
indicado para também ser distribuidor;

. Assistentes podem ser pesquisados por nome ou CPF;

o Se o assistente nao estiver cadastrado, clicar em novo, informar nome,
CPF e e-mail, gravar, selecionar assistente cadastrado e gravar. Sera enviada uma
senha para o e-mail cadastrado que podera ser alterada pelo préprio assistente no
menu cadastro do assistente;

o Se o escritério ¢ intimado eletronicamente, o assistente pode ser
indicado para também ser distribuidor e, além disso, pode ser autorizado a receber
comunicacdes como associado.

Lixeira. Marca os associados ou assistentes para desvinculagao ao escritorio selecionado.
Gravar. Salva as alteragdes no cadastro de associados e assistentes.

E importante que qualquer alteragdo de acréscimo ou exclusdo de Associados ou assistentes
seja gravada (botdo F12-Gravar) e que haja sempre um responsavel pelo escritorio (Administrador).




8. Novo Cadastro

Como ja comentado, advogados, procuradores, peritos e interessados (partes, socios,
representantes) devem realizar cadastro no Escritorio Digital por conta propria e, caso o fagam sem
o certificado digital, também confirmé-lo em uma unidade judiciaria para que possam utiliza-lo com
CPF e senha.

Para tal, a partir da tela de login, clicar em novo cadastro.

a. Informar CPF (sem certificacao)

- Poder Judiciario Federal ESCI‘itéI‘iO Di ital
Tribunal Regional do Trabalho - 92 Regiao g
h:‘:,m.-l Inicial £ Atencdo: O NAVEGADOR NAO ENCONTROU SEU CERTIFICADO DIGITALII!
S T * Insira seu certificado e feche todas as janelas no navegador.

Sair do sistema * Se o problema persistir, verifique a sua correta instalacdo acessando a pagina da Receita Federal

Peticio Inicial

—— Para continuar sem o certificado, digite o seu CPF e OAB (no caso de advogados) e tecle [Enter]
adastro

Novo Cadastro?

Esqueceu a senha?

Voltar| F12-Gravarisl

Intimacdes e Comunicacdes Cadastro do Usuario
Comprovantes -

Tipo
Ajuda i

@ Advogado

Manual de Utilizagdo

& Inter *
Outras Servigos 0 Interessado

- Bases Juridicas @ Perito
- Consulta de cadigos CPE
- Pautas ’7 *
- Sustentagdo Oral
OAB/UF (Necessario somente quando informado Advogado comeo tipo)
=
"ATENDIMENTO

ESCRITORIO DIGITAL

Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regifo - suporteescritoriodigital @trt3.jus.br
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Centro
Atendimento do Escritério Digital: (41) 3310-7120

Este passo ¢ necessdrio apenas para os associados sem certificado digital. Em um primeiro
momento, o usuario deve preencher qual o seu tipo, o CPF e o nimero da OAB se advogado. Estes
deverdo estar com o seu cadastro em dia no Cadastro Nacional de Advogados referenciado no
tépico Informacées Uteis e, em qualquer incorregdo, reportar-se ao seu Conselho.

O Perito deve ter um cadastro prévio no Sistema de Acompanhamento Processual do TRT. O
interessado, idem no cadastro do processo ou da parte. Solicitar a unidade judiciaria a corregdo de
qualquer dado, se necessario.




b. Informar Senha

Poder Judiciario Federal
Tribunal Regional do Trabalho - 9 Regiao

Escritério Digital

Menu
Pagina Inicial
Sair do sistema

Peticdo Inicial Voltar| F12-Gravarid

Cadastro
Nove Cadastro?

Cadastro do Usudrio

Esqueceu a senha? CPF
Intimacdes & Comunicagdes 50976958509
Comprovantes Tipo
Ajuda @ Advogado
Manual de Utilizagdo ~

@ Interessade
Outros Servigos -
- Bases Juridicas - -

A ) Perito

- Consulta de cddigos -
- Pautas Nome

- Sustentagdo Oral [GILMAR caRLOS DE RE

OAB/UF
[i7siz [P
PATENDIMENTO - L]
ESCRITORIO DIGITAL E-mail

[gilmarbr@ig.com

E-mail Alternativo

Senha do Usuario

Senha

Repita senha

Tribunal Regienal do Trabalhe da 92 Regifio - supertesscriteriodigital @trtS jus.br
Alameda Dr. Carlos de Carvalho, 528 - Centro
Atendimento do Escritéric Digital: (41) 3310-7120

Se o usudrio estiver com o seu certificado digital conectado e corretamente configurado (testar
no Centro Virtual de Atendimento da SRF referenciado no tépico Informacées Uteis), o sistema
identificara automaticamente os dados nele contidos. Resta agora preencher ou corrigir o e-mail e o
tipo e informar a senha para acesso sem o certificado (para caso tenha perdido ou inutilizado o
cartdo ou dispositivo).

Por fim, clicar em gravar.

c. Confirmar Cadastro (sem certificagao)

Poder Judiciario Federal
Tribunal Regional do Trabalho - 92 Regiao

Escritoério Digital

Menu
Pagina Inicial
Sair do sistema

@ Antes de utilizar o Login e a Senha, confirme sua identidade junto a Distribuicdo ou Secretaria da Vara.
@ Apds validar pessoalmente o seu cadastro, cligue em Pagina Inicial e leia atentamente as dicas que lhe

PeticSo Inicial
Cadastro

Nove Cadastro?
Esqueceu a senha?
IntimagBes e Comunicagdes
Comprovantes

Ajuda

Manual de Utilizacso
Outros Sarvigas

- Bases Juridicas

- Consulta de cédiges
- Pautas

- Sustentacdo Oral

FATENDIMENTO
ESCRITORIO DIGITAL

serdo passadas.
@ Registro gravado com sucesso

Voltar| F12-Gravarid

Cadastro do Usudrio

cPF
50976958509
Tipo

@ Advegado

@ Interessado

@ Perito
Nome
[GILMAR cARLOS DE RE
OAB/UF

17517 [eR=]

E-mail

|g|\mar’tr@\g.ccm
E-mail Alternativo

Se o cadastramento foi feito com certificado, o associado esta confirmado automaticamente,
sendo sera necessario comparecer presencialmente a uma unidade judicidria com os documentos
pessoais. Uma vez feito o cadastro com certificado ou confirmado o cadastro sem certificado,
acessar o sistema conforme instruido no inicio deste documento.




9. Diretores, Servidores, Magistrados e MPT

a. Novo Cadastro

Magistrados e servidores. Em novo cadastro, selecionar a op¢do Tribunal no tipo do usuério
e informar o CPF. Se feito sem certificado digital, serd necessario solicitar que um diretor ou
substituto confirme o cadastro, como qualquer advogado ou perito faz.

Membros do MPT. Proceder da mesma forma que os magistrados e servidores. Por ndo
possuirem registro na OAB, ndo era possivel cruzar os dados com o Cadastro Nacional de
Advogados. Solicitar o mesmo tratamento dado aos procuradores que atuam na 2* instancia, que sao
cadastrados no SUAP com nome, CPF ¢ e-mail.

Terceiros. Excepcionalmente, o diretor da Distribuicdo de Feitos de 1? Instancia de Curitiba
pode liberar terceiros para se cadastrarem da forma acima indicadas. Também € preciso um registro
prévio no SUAP, com nome, CPF e e-mail.

b. Confirmagao de Cadastro

Diretores e substitutos. Desde que corretamente designados pelo RH, podem confirmar
cadastros de associados feitos sem certificado digital (para utilizarem as demais funcionalidades do
Escritorio Digital disponiveis para os advogados e peritos, proceder também o cadastro da forma
acima).

Para isso, fazer o login no Escritério Digital, acessar o menu confirmar cadastros, preencher
o filtro com parte do nome do advogado ou perito, pesquisar, selecionar associado, marcar o
indicador confirmado ¢ gravar.

c. Confirmar Escritério para Intimagcao Eletrénica

Além disso, diretores e substitutos podem confirmar escritorios para receberem
comunicagdes processuais eletronicas. Fazendo isso, o nome e endereco do escritorio (alguns
possuem o mesmo nome do perito ou do advogado) estardo disponiveis nas varas para selecdo como
destinatario do programa de emissao de correspondéncia no SUAP, via eletronica.

Solicitar ao advogado ou procurador os dados do escritorio para recebimento das
comunicagdes processuais. Se mais de um com mesmo nome ¢ CNPJ ou CPF, contatar a
informatica para que se proceda a unificacao dos registros.

Para isso, fazer o login no Escritorio Digital, acessar o menu confirmar escritorios, preencher
o filtro com parte do nome do escritorio, pesquisar, selecionar escritdrio, marcar o indicador recebe
intimagdo e gravar, conforme orientado na propria pagina.

d. Rotinas Automaticas

E-mail enviado quando da distribuicao da peti¢do inicial a vara.
E-mail semanal com a posi¢ao das intimag¢des eletronicas durante a Gltima semana.

Confirmac¢do automatica de peritos para recebimento de intimagdes no dia seguinte.




10. Consideragoes Finais

O manual tratou de mero uso e operacao do sistema. Muitas das dividas quanto a processo e
peticionamento eletronicos se referem ndo ao sistema do Escritério Digital em si, mas aos varios
componentes externos necessarios ao seu funcionamento.

Recomendamos, assim, que leiam todas as informagdes disponiveis quanto aos programas ¢
servicos de terceiros que sao utilizados, lembrando que atualizagdes e novos fornecedores nesta area
surgem com frequéncia e que os usudrios estdo livres para utilizar um outro de sua preferéncia.

Certificagdo Digital. Trata-se de um padrdo nacional e ndo da Justica do Trabalho apenas.
Existem varias autoridades certificadoras (privadas) reconhecidas pela autoridade certificadora raiz
(autarquia federal) e que fornecem o certificado digital e o suporte quanto a sua instalagdo e
utilizagdo, mediante o pagamento de um valor. E responsabilidade desta auxiliar os advogados e
demais usuarios das duvidas técnicas quanto ao produto fornecido. Algumas possuem péaginas muito
boas na internet para a resolugdo dos problemas mais comuns, vide tépico Informacées Uteis.

Assinador de Documentos Eletronicos. Recomendamos o BrySigner e o Arisp, o primeiro
fornecido gratuitamente por uma empresa de tecnologia sediada em Florian6polis/SC e o outro pela
associacdo de notdrios do Estado de Sdo Paulo. Certamente, outras empresas podem fornecer
versdes pagas do mesmo produto ou com garantia estendida de suporte.

Navegadores e Sistemas Operacionais. Recomendamos o Internet Explorer ou o Mozilla
Firefox no Windows, nas suas versdes mais recentes, por serem os mais comuns. Eventualmente,
outros navegadores e outros sistemas operacionais, como o Linux e o Safari, podem funcionar.
Entretanto, devido a grande quantidade de op¢des, versdes e combinagdes entre eles; e pelo fato de
testes de alteragdes no sistema em um grande nimero de plataformas ser bastante custoso,
restringimos a apenas estes dois. A utilizacao de outros, embora possivel, € por conta e risco.

Scanner ou Digitalizadoras. Existem varias disponiveis no mercado, de inimeros modelos e
fabricantes. O Tribunal evita indicar qualquer marca para evitar favorecimento, cabendo ao usuario
testa-las e decidir qual atende melhor as suas expectativas. Lembrar que a configuragdo do tamanho
do papel e de qualidade variam de marca para marca e de modelo para modelo e que a sua
utilizagdo indevida provoca arquivos excessivamente grandes e transtornos na hora do
peticionamento.

Sugerimos que contratem o suporte de uma assisténcia técnica para auxiliar nas dificuldades
encontradas e que procurem cursos relacionados a area. Em algumas localidades, a Caixa de
Assisténcia dos Advogados disponibiliza funcionarios para auxilid-los nestas dtvidas.




11. Informacodes Uteis

OAB. Certificado Digital. Disponivel em: <www.oab.org.br/acoab>

CAIXA. Perguntas Frequentes. Disponivel em: <www.certificado.caixa.gov.br/possuo/duvidas>

ITI. Estrutura da ICP-Brasil. Disponivel em: <www.iti.gov.br/twiki/bin/view/Certificacao>

CERTSIGN. Certificacio Digital. Disponivel em: <www.certisign.com.br/certificacao-digital>

SERASA. Certificados Digitais: o que é? Disponivel em: <serasa.certificadodigital.com.br/o-que-e>

ARISP. Assinador Digital. Disponivel em: <www.arisp.com.br>

BRY. O que é BrySigner? Disponivel em: <signer.bry.com.br>

OAB. Cadastro Nacional dos Advogados: consulta online. Disponivel em: <cna.oab.org.br>

SRF. Centro Virtual de Atendimento e-CAC: <cav.receita.fazenda.gov.br/eCAC/publico/login.aspx>

TRT9I. Processo Eletronico. Disponivel em: <www.trt9.jus.br> — clicar em Processo Eletronico

TRT9. Programas Uteis para Download. Disponivel em: <www.trt9.jus.br> — Processo Eletronico
— Peticdo Eletronica — Programas Uteis para Download



http://www.trt9.jus.br/internet_base/pagina_geral.do?secao=25&pagina=programas_download
http://www.trt9.jus.br/internet_base/pagina_geral.do?secao=25&pagina=INICIAL
https://cav.receita.fazenda.gov.br/eCAC/publico/login.aspx
http://cna.oab.org.br/
http://signer.bry.com.br/
http://www.arisp.com.br/conteudo.aspx?idsecao=4&idsubsecao=0
http://serasa.certificadodigital.com.br/o-que-e/
http://www.certisign.com.br/certificacao-digital
http://www.iti.gov.br/twiki/bin/view/Certificacao
http://www.certificado.caixa.gov.br/possuo/duvidas/index.asp
http://www.oab.org.br/acoab

Anexos

a. Emissao de Intimagées Eletrénicas

Atualmente sdo intimados eletronicamente apenas o Ministério Publico do Trabalho,
Procuradoria da Unido, Procuradoria Federal, Procuradoria da Fazenda Nacional e auxiliares do
juizo. Outros escritorios poderdo ser indicados como destinatarios pelo diretor da unidade judiciaria,
de forma semelhante ao que ja ¢ feito na confirmacao de cadastros.
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Devido ao grande volume de comunicagdes, ¢ especialmente importante aos procuradores que
o0 prazo e o tipo do documento seja informado corretamente.




b. Cadastro de outros Usuarios

A distribuicao de 1? instancia de Curitiba poderéd autorizar um usuario a se cadastrar como os
do Tribunal. Isto ¢ particularmente 1til nos casos dos advogados com problemas no cadastro da
OAB, procuradores do Ministério Publico Federal, Estadual, servidores e magistrados de outros
Tribunais ou ramos/6rgdos do Judiciério etc. Para isso, adicionar um cadastro de terceiros no SUAP
preenchendo nome, CPF, e-mail e em Cargo/Fungdo utilizar a palavra-chave TRIBUNAL.
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1. O usuério, por sua vez, devera fazer o cadastro normalmente clicando em Novo Cadastro,
lembrando que os passos podem divergir sensivelmente caso esteja usando o certificado ou nao.
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2. Na tela seguinte informar o tipo Tribunal, o CPF e gravar.
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3. Finalmente informar uma senha para acesso sem certificado e gravar.

ws Int

jus.br/internet_judiciario/f/t

i Favoritos |55 |7, Cadastro doUsusrio % | 8 Tarefos Movimentagéo \7\ - v [ @ v Piginav Seguranga v Femamentas v @~

X Localizar: [ 88 | Anterior Praxime | (7] Opgses + | |

=
I

Poder Judiciario Federal [ . e
Tribunal Regional do Trabalho - 92 Regiao Escr|t°r|° Dlg 'tal

Menu

Pagina Inicial [ '@ Informe uma senha ]
Sair de sistema

Peticdo Inicial e

s Cadastro do Usuario

Nove Cadastro?

Esqueceu a senha? CPF

Intimacdes e Comunicacdes 10785671845

Comprovantes Tipo

Ajuda [T ladvogado

Manual de Utilizagdo

— [

- Bases Juridicas [ rribunal

- Consulta de cédigos

- Pautas [ linteressado

- Sustentagao Oral
Nome

OEFLINE ‘(
TENDIMENTO E il
DIGITAL [ @terra.com
E-mail Alternativo
Senha do Usuario

Senha
Repita senha |
|
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Lembrar que o usudrio deve se cadastrar como Tribunal, e que serd necessario solicitar
corre¢ao do cadastro para Advogado posteriormente, se for o caso. Se for feito sem certificado,
deverd confirmar a identidade presencialmente na unidade judiciaria, como de praxe.




C. Cadastro de outros Interessados

Opcionalmente, pode-se autorizar na mesma sistematica acima o cadastro de interessados que
ndo se enquadram nem como parte, representante ou socio, utilizando-se a palavra-chave
INTERESSADO. Neste caso, o usudrio deverd selecionar a opc¢do Interessado no cadastro do
Escritorio Digital e tera algumas restri¢des:

1. Nao podera cadastrar processos para acompanhamento;
2. Nao podera criar escritorios;

3. Nao podera ter associados nem assistentes;

4.  Nao podera ser associado em outro escritdrio.

Os processos serdo importados automaticamente a cada conexdo no sistema, conforme o
campo CPF do cadastro de partes do SUAP, como j& ocorre nos demais casos de ius postulandi
supra citados. Se ndo for esta a situacdo, devera atuar no processo através do advogado constituido.
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